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Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo- testiiletének
2020. februar 27-i tilésére

Targy: Szabadlyzatok jovahagyasa
Elokészitette: Liker Janos jegyz6

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom Onoket arrdl, hogy Allami Szamvevészék vizsgalati jelentése, valamint az arra
készitett intézkedési terv alapjan elkészitettem Dombegyhdz Nagykozség Onkorményzata és
Intézményeinek kovetkezd szabalyzatait, amelyek a nemzetiségi Onkormanyzatra is
vonatkoznak:
1. Szamviteli politikajat,
2. Pénzkezelési szabalyzatdnak fellilvizsgalatat, és az ennek eredményeképpen
elkészitett Gj Pénzkezelési szabalyzatat,
3. a Polgarmesteri Hivatal szamlarendjét,
4. Gazdalkodasi szabalyzatanak feliilvizsgalatat és ennek eredményeképpenel készitett
Uj Gazddlkodasi szabdlyzatat,
5. a Kozérdekll adatok megismerésére ¢és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagrahozataldra vonatkozé szabalyzat feliilvizsgélatat €s eredményeképpenel
készitett Kozzétételi és kozérdekii adatok megismerésének szabalyzatat, mivel e
szabalyzatok elkészitésének hatarideje 2020. februar 28.

Ezen kiviill elkészitettem és jovahagyasra benyujtom Dombegyhaz Nagykozség
Onkormanyzata és Intézményei

6. Anyag-és eszkozgazdalkodasi szabalyzatat,

7. Onkoltségszamitasi szabalyzatat.

A szabélyzatok az el6terjesztés mellékletét képezik. Kérem a T. Képvisel6-testiiletet a
szabalyzatok a nemzetiséga szabalyzatok jovahagyasara.

I. HATAROZATI JAVASLAT
Dombegyhdzi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Dombegyhaz
Nagykozség Onkormanyzatanak és Intézményeinek Szamviteli politikajat 2020. februar
28-1 hatdlybalépéssel jovahagyja.

Felelés:  Nogradi Piroska elnsk
Hatarido: azonnal

II. HATAROZATI JAVASLAT
Dombegyhdzi Romén Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete Dombegyhaz
Nagykozség Onkormanyzatéanak és Intézményeinek Pénzkezelési szabalyzatat 2020.
februar 28-i hatdlybalépéssel jovahagyja.

Felelds:  Nogréadi Piroska elnok
Hatdridd: azonnal

III. HATAROZATI JAVASLAT



Dombegyhazi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Dombegyhazi
Polgarmesteri Hivatal szimlarendjét 2020. februar 28-i hatalybalépéssel jovahagyja.

Felelds:  Nogradi Piroska elnok
Hataridé: azonnal

IV. HATAROZATI JAVASLAT
Dombegyhézi Roman Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testillete Dombegyhéz
Nagykozség Onkormanyzatanak és Intézményeinek Gazdalkodasi szabalyzatat 2020.
februar 28-i hatalybalépéssel jovahagyja.

Felelds:  Nogradi Piroska elnsk
Hatéridd: azonnal

V.HATAROZATI JAVASLAT
Dombegyhéazi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Dombegyhazi
Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi és kozérdekit adatok megismerésének
szabalyzatat 2020. februar 28-i hatalybalépéssel jovahagyija.

Felelés:  Nogradi Piroska elndk
Hatéridd: azonnal

VI. HATAROZATI JAVASLAT
Dombegyhazi Roméan Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete Dombegyhaz
Nagykozség Onkormanyzatanak és Intézményeinek Anyag-és eszkozgazdalkodasi
szabalyzatat 2020. februar 28-i hatalybalépéssel jovahagyija.

Felelds:  Nogradi Piroska elnok
Hatéridd: azonnal

VII. HATAROZATI JAVASLAT
Dombegyhézi Roman Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete Dombegyhaz
Nagykozség Onkormanyzatanak és Intézményeinek Onkoltségszamitasi szabalyzatat
2020. februar 28-i hatalybalépéssel jovahagyja.

Felelds:  Nogradi Piroska elnok
Hataridé: azonnal

Dombegyhaz, 2020. februar 25.
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A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl sz6ld 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartds szdmvitelérél szolo 4/2013.(1.11) Korm.
rendelet (tovdbbiakban: Korm. rendelet) végrehajtdsira vonatkozd elbirdsokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk a szabalyzat hatdlya ala tartozo szervezetek sajatossagainak,
feladatainak leginkédbb megfeleld szdmviteli rendszer miikddését. A szabélyzat hatilya ala
tartozd szervezetek szamviteli politikdja a kovetkezé témékhoz kapesoldddan tartalmaz
eléirasokat:

A szamviteli politikdja a kvetkezd témakhoz kapcesolddoan tartalmaz elbirdsokat:

Az éllamhaztartds szamviteli rendszere, szamviteli alapelvek

Az eszk6z6k €s forrasok értékelési szempontjai

Ertékelési elvek megvaltoztatsa a szamviteli politika kialakitasakor

Az eszkdzok beszerzéskori besoroldsa és mindsitése, maradvanyérték meghatarozasa

A jelent6s és nem jelentds Gsszegii hiba

A készletek elszdmoldsdnak és nyilvantartasanak szabalyai

A terv szerinti érté¢kesokkenés elszdmoldsa, az lizembe helyezés dokumentalasa

A 2014. januar 1-jét megeldzéen fizembe helyezett, hasznélatba vett eszkozok

korabban megallapitott terv szerinti értékcsikkenési leirasi kulcsa

A kis értékil, 200 eFt alatti bekerlilési értékti immateridlis javak, tirgyi eszkozok

elszamolésa

10. A terven feliili értékesdkkenés elszamolasanak szabalyai.

11. Az altalanos kiadasok megosztisi modszerei

12. Az értékpapirok forgdeszkizként illetve pénziigyi befektetésként torténd szambavétele

13. A koliségvetési beszamold, a beszamolo készitéssel kapesolatos feladatok

14. Az adds, a vevd altal el nem ismert kdvetelés rendezésének maodja, behajthatatlan
kovetelés torlése

15. Kényvviteli szolgaltatas

16. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

17. A kibocsatott szdmliak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatosagdnak igazoldsa

18. A kdnyvelés modjara, az érintett kényvviteli szamlakra vald hivatkozas
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Az Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes elbirdsait kiilén
szabalyzatok rogzitik, amelyek a kivetkezOk:

— Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat,

— IEszkdzok és a forrdsok értékelésének szabalyzata,

— Pénzkezelési szabalyzat,

—  Onkoltség-szamitasi szabalyzat.



1L
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Dombegyhdz Nagykozség Onkormanyzatira
(tovébbiakban Onkorményzat), Dombegyhazi Polgirmesteri Hivatalra (tovabbiakban:
Hivatal), valamint Gondozasi Kézpont Dombegyhdz, (tovabbiakban Gondozasi Kézpont), a
Holl6sy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kozmiivelédési Intézmény-IKSZ, Dombegyhazi
Romin Nemzetiségi Onkormanyzatira (tovabbiakban Nemzetiségi énkorméanyzat DRNO).

1L
KOLTSEGVETESI SZERVEK BEMUTATASA

1. Dombegyhaz Nagykozség Onkorminyzat bemutatisa a szamviteli politika
szempontjabol

Az 6nkorményzat székhelye (cime): 5836. Dombegyhaz, Tavasz utca 5.

A szerv jelzbszamai:

- addszam: 15725297-2-04

- KSH kéd: 0424031

- Statisztikai kéd: 15725273-8411-321-04
-AHTI azonosit6: 734895

A szerv bankszdmlavezet6jének neve, cime ¢€s szamlaszama:
- neve: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Rt.
- cime: 5830 Battonya, F& utca 86.
- szamlaszama: 11733089- 15344272-00000000

11733089~ 15344272-05120000

11733089~ 15344272-80530000

A feliigyeleti szerve: Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete

Az illetékességi és miikddési teriilete: Dombegyhaz kozigazgatasi teriilete.

Dombegyhdz Nagykozség Onkorményzata a Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél szold
torvényben foglaltaknak megfeleléen végzi tevékenységét. Az dnkormanyzat vallalkozasi

tevékenységet nem folytathat.

Az dnkormanyzat a feladatait a kdvetkezd helyeken latja el:

Onkorményzat Dombegyhaz. Tavasz u.5.

Koztemetd Dombegyhéz. Temet6 u.585 hrsz.
Mazsahaz Dombegyhaz. Tavasz utca 98.
Szeméttelep Dombegyhéz. Kiilterlilet battonyai 1t.

Az dnkormanyzat rendelkezésére bocsatott ingd és ingatlan vagyont a milk&dési kérében
feladatai ellatasadhoz szabadon hasznalhatja.

Az Onkormanyzat alanya az 4ltaldnos forgalmi adénak. A bevallasi kotelezettség
gyakorisagat az AFA tv. szerint 4llapitja meg és tesz annak eleget.



Az dnkormdanyzat és a koltségvetési szervek az alapitd okirat szerint az alaptevékenységiik
korében AFA levondsra nem jogosité - kozhatalmi (s vagy) targyi addmentes-
tevékenységet €s addlevondsra jogositd 5 %-os, 18%-0s és 27 %-os addkdoteles
tevékenységet végeznek. Elszdmolasuk szakfeladatokon és korméanyzati funkcidkon
torténik.

Az Onkorményzat kéltségeit az 5, Koltség-nemek szamlaosztalyban konyveli elsédlegesen, és
a 7. Tevékenységek kiadasok eldiranyzata és elGirdnyzat teljesitése szamlaosztdlyban
konyveli.

Az Onkormanyzat raktarral rendelkezik.

Az onkormanvzat altal hasznalt kormanvzati funkcidk:

011130  Onkorményzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkoté és altalinos igazgatési
tevékenysége

013320  Koztemetd-fenntartas és miikadtetés

013350 Az Snkorméanyzati vagyonnal vald gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok (nem
szocidlis bérlakds, Onkormanyzati tulajdonu iizlethelyiségek, iroddk, mas
ingatlanok hasznositisa, allagmegovas, feljitas)

013360  Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemelietési egyéb
szolgéltatasok

016080  Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

022010 A polgari honvédelem 4gazati feladatai, a lakossag felkészités

031030  Kozteriilet rendjének fenntartésa

041231  Rovid idotartamu kézfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

041233  Hosszabb idétartamt kodzfoglalkoztatas

041236  Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237  Kozfoglalkoztatis mintaprogram

042130  Novénytermesztés, dllattenyésztés és kapcsolddo szolgéltatisok

045120  Ut, autépalya épitése

045150  Egyéb szarazfvldi személyszallitas

045160  Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartdsa

047120  Piac lizemeltetése

051030  Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, szallitdsa,
atrakasa

051040  Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitisa

061020  Lakdépiilet épitése

062020  Teleptilésfejlesztési projektek és tdmogatasuk

063020  Viztermelés, - kezeles, - ellatas

063080  Vizellatassal kapcsolatos kdzmu épitése, fenntartasa, lizemeltetése

064010  Kozvilagitas

066010  Zoldteriilet-kezelés

066020  Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

072112  Haziorvosi, ligyeleti ellatds

081030  Sportlétesitmények, edzdtaborok mitkidtetése és fejlesztése

081043  Iskolai, didksport-tevékenység és tAmogatisa (didksport)

081045  Szabadiddsport- (rekredcios sport-) tevékenység és tdmogatisa

084010  Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenléséggel, érdekképviselettel,



nemzetiségekkel, egyhdzakkal Osszefuggé feladatok igazgatisa és
szabalyozéisa

084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segité struktira, szakmai szolgaltatasok
fejlesztése, mitkodtetése

086020  Helyi, térségi kozOsségi tér biztositasa, milkadtetése

086030  Nemzetkdzi kulturalis egyiittmiikddés

086090  Egyéb szabadidds szolgaltatas

091220  Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulék nevelésével, oktatasaval
Osszefliggd mlikodtetési feladatok

092120  Koznevelési intézmény 5-8. évfolyamdan tanuldk nevelésével, oktatdsaval
Osszefliggd miikodtetési feladatok

104060 A gyermekek, fiatalok és csalddok életminségét javitd programok
105020  Foglalkoztatast el6segitd képzések €s tAmogatasok

106010  Lakoéingatlan szocidlis célu bérbeadasa, iizemeltetése

107080  Esélyegyenldség clbsegitését célzd tevékenységek és programok

2. Dombegyhazi Polgdrmesteri Hivatal bemutatasa a szamviteli politika szempontjibol
Az intézmény székhelye (cime): 5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.

A szerv jelzbszamai:

- addszam: 15344272-2-04

- KSH statisztikai szamjel: 15344272-8411-325-04
- AHTI azonositd szam: 704050

A szerv bankszdmlavezetdjének neve, cime és szamlaszama:
- neve: Orszagos Takarékpénziar €s Kereskedelmi Bank Rt.
- cime: 5830 Battonya, Fo6 utca 86.

- szamlaszama: 11733089-15344272-00000000

Az intézmény fenntartdja és felligyeleti szerve: Dombegyhaz Nagykdzség Onkorményzata
5836 Dombegyhdz, Tavasz utca 5.
Az illetékességi és miikodési teriilete: Dombegyhdaz kézigazgatasi terlilete.

A szerv kézfeladata:

Dombegyhaz Nagykozség kozigazgatasi teriiletén ellatja az Onkormanyzat miikddésével,
valamint az 4llamigazgatdsi tigyek dontésre wvalo elokészitésével és végrehajtisaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa a Magyarorszag helyi dnkormdényzatairdl szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény, a kdzigazgatdsi hatosagi eljards és szolgdltatds altalanos szabdlyairl
57016 2004. évi CXL. térvény, valamint egy€b vonatkozo jogszabalyok szerint.

A Koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal ellatja
Dombegyhiz Nagykdzség Onkormanyzatinak miikodésével, valamint a polgarmester és a
jegyz6 feladat és hatdskorébe tartozo ligyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. Ellatja a helyi 6nkormanyzat, az 6nkormanyzat koltségvetési szervei,
a Dombegyhdz és Térsége Ivévizmindség-javitd Onkorményzati Tarsulas adminisztrativ,
munkaszervezeti, szdmviteli, kényvviteli és gazdalkodasi feladatait, valamint az Métv-ben és
az egyeb vonatkoz¢ jogszabalyokban szamara meghatarozott feladatokat.

A feladatait a kdvetkezo helyen latja el:



Székhelyén:
5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.

Az Onkormanyzat és a koltségvetdsi szerv illetékessége, miiksdési teriilete: A Motv. 84. (1)
bekezdésben foglalt kzfeladatok tekintetében Dombegyhdz Nagykdzség telepiilés.

A hivatal rendelkezésére bocsatoft ingd vagyont a miksdési kiorében feladatai ellatidsahoz
szabadon hasznalhatja. (Dombegyhdz, Tavasz utca 5.)

Az intézmeny alanya az altaldnos forgalmi adénak. A bevallasi kotelezettség gyakorisigt az
AFA tv. szerint allapitja meg és tesz annak eleget.

A koltségvetési szerv az alapitd okirat szerint az alaptevékenységiik korében AFA levonasra
nem jogositd - kozhatalmi (és vagy) targyi adomentes- tevékenységet és addlevonasra
jogositd 5 %-os, 18%-o0s és 27 %-os adokoteles tevékenységet végeznek. Elszdmolasuk
szakfeladatokon €s kormanyzati funkcidkon térténik.

A koltségvetési szerv az alapité okirat szerint a véllalkozési tevékenysége korében AFA

levonasra jogosité 5 %-o0s, 18%-o0s és 27 %-os adokdteles tevékenységet végeznek.

Elszamolasuk szakfeladaton és kormanyzati funkcion torténik.

A Polgarmesteri Hivatal koltségeit az 5. Koltség-nemek szadmlaosztalyban kdnyveli
elsddlegesen, mdésodlagosan a 7. Tevékenységek kiaddsok elSirdnyzata és elbiranyzat
teljesitése szamlaosztalyban kényveli.

Az intézmény raktarral nem rendelkezik.

Az intézmény altal hasznalt kormanvzati funkeidk;

011130 Onkorményzatok és Snkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi énkorményzatok igazgatisi tevékenysége

011220 Ado-,vam-és jovedéki igazgatas

013210 Atfog tervezési és statisztikai szolgéltatasok

013330 Palyézat- és tamogataskezelés, ellendrzés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapesolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb  szolgaltatasok

016010 Orszaggytlési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztdsokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi tigyek

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

044310 Epitéstigy igazgatésa

061010 Lakaspolitika igazgatasa

076010 Egészségligy igazgatdsa

081010 Sportligyek igazgatasa

082010 Kultura igazgatasa

098010 Oktatas igazgatdsa

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatdsa



3. Gondozasi Kézpont Dombegyhaz bemutatisa a szamviteli politika szempontjibél
Az intézmény székhelye (cime): 5836 Dombegyhdaz, Tavasz utca 3.

A szerv jelzészamai:
- adbszdm: 16654835-2-04
- KSH Statisztikai szamjel: 16654835-8730-322-04

A koltségvetési szerv bankszdmlavezetéjének neve, cime és szamlaszama:
- neve: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Rt.
- cime: 5830 Battonya, Fo utca 86.
- szamlaszama: 11733089-16654835-00000000

Az intézmény alapitdja, feliigyeleti és irdnyito szerve, fenntartoja:
Dombegyhéz Nagykozség Onkormanyzata 5836 Dombegyhaz, Tavasz utca. 5.

Az intézmény kozfeladata:
a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasrol szolo 1993, évi 1L térvény alapjan, valamint
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl szold 1997. évi XXXI. torvény
szerinti gyermekjoléti szolgaltatasi feladatok ellatisa. Gyermekétkeztetési feladatok
ellatdsa. Egészségligyl alapellitiashoz tartozd véddndi és iskola-egészségiigyi ellatas,
valamint fogorvosi alapellatas biztositasa.

Az intézmény alaptevékenysége:
Biztositja az iddskoruak bentlakdsos ellatisat és a szocidlis igazgatasrdl és szocialis
ellatasokrol sz6lo 1993. évi III. torvény szerinti szocidlis szolgaltatasokat. Biztositja a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazpatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény szerinti
csalad — és gyermekjoléti szolgdlat szolgaltatasait és a gyermekélelmezéssel kapesolatos
feladatok ellatasat. Biztositja az egészségiigyi alapellatasrdl szoléd 2015, évi CXXIII.
torvény szerinti egészségligyi alapellatdshoz tartozo szolgditatasokat.

Az intézmény miikodeési €s ellatasi tertilete

Idoskortiak tartds bentlakasos ellatdsa tekintetében Magyarorszdg teriilete, Fogorvosi
alapellatds tekintetében Dombegyhaz Nagykozség ¢és Kisdombegyhdz, valamint
Magyardombegyhaz kozségek kozigazgatasi teriilete, a tobbi tevékenység tekintetében
Dombegyhiz Nagykozség kozigazgatasi teriilete.

A feladatait a kévetkez6 helyen latja el:
Székhelyén
5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 3.

Telephelyek:

Csalad és gyermekjoléti szolgalat 5836 Dombegyhaz, Kossuth utca 2.
Fogorvosi szolgalat 5836 Dombegyhaz, Kossuth utca 2.
Fézékonyha 5836 Dombegyhéz, Aradi utca 10.
Védonoi szolgdalat 5836 Dombegyhaz, Kossuth utca 2.

Az Intézmény alanya az altalanos forgalmi adénak. A bevallasi ktelezettség gyakorisédgat az
AFA tv. szerint dllapitja meg és tesz annak eleget.
A koltségvetési szerv az alapitoé okirat szerint az alaptevékenységiik kérében AFA levonasra



nem jogositd — tirgyi adomentes — tevékenységet és adolevonasra jogositd addkételes
tevékenységet végeznek. Elszamolasuk szakfeladatokon és kormanyzati funkcidkon torténik.
A Gondozisi kozpont koltségeit az 5. Koltség — nemek szamlaosztalyban kdnyveli
els6dlegesen, masodlagosan a 7. Tevékenységek kiadasok elbirdnyzata és eldiranyzat
teljesitése szdmlaosztalyban kdnyveli.

A Gondozasi Kozpont az étkeztetési feladatokkal (gyermekétkeztetés koznevelési
intézményben, intézményen kiviili étkezés gyermekétkeztetés, szocidlis étkezés,
vendégétkezés) kapcsolatos koltségeit az 5. Koltség — nemek szamlaosztilyban kdnyveli
elsédlegesen, masodlagosan a 6. Altalanos kéltségek szamlaosztalyban és a 7. Tevékenységek
kiadasok eldiranyzata és eldiranyzat teljesitése szamlaosztalyban kényveli.

Az Intézmény raktarral rendelkezik.

Az Intézmény altal hasznait kormanvzati funkeciok:

072311 Fogorvosi alapellatas

074031  Csaldd és ndvédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjusag — egészségligyi gondozas

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

102023  Idéskoriak tartds bentlakdsos ellatasa

104035  Gyermekétkeztetés bolestdeében, fogyatékosok nappali intézményben
104036  Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat biztositd intézményben
104037  Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042  Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

107051  Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhan

107052  Hazi segitségnyujtas

107053 Jelzbrendszeres hazi segitségnyujtas

4. Hollosy Kornélia Ovoda bemutatisa a szamviteli politika szempontjibdl
Az intézmény székhelye (cime): 5836 Dombegyhaz, Béke utca 39-41.

A szerv jelzészamai:
- adoszam: 16653030-1-04
- KSH Statisztikai szamjel: 16653030-8510-322-04

A koltségvetési szerv bankszamlavezetéjének neve, cime és szamlaszama:
- neve: Orszagos Takarékpénztar €s Kereskedelmi Bank. Rt.
- cime: 5830 Battonya, F6 utca 86.
- szamlaszama: 11733089-16653030-00000000

Az intézmény alapitdja, felligyeleti €s iranyitd szerve, fenntartéja:
Dombegyhaz Nagykézség Onkormanyzata 5836 Dombegyhéz, Tavasz utca. 5.

Az intézmény kozfeladata:
A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. tdrvényben €s a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban foglaltak szerint ellatja:

a) Dombegyhaz Nagykozség, valamint kdznevelési szerzédés alapjan Kisdombegyhaz és



Magyardombegyhdz teleplilések kOzigazgatasi teriiletén €16 gyermekek Ovodai
nevelését,

b) a tdbbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek o6vodai
nevelését.

A koltségvetési intézmény alaptevékenysége:

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lo 2011, évi CLXXXIX. térvény 13. § (1)
bekezdés 6. pontja szerinti dvodai elldtds. Hatrdnyos €s halmozottan hatrdnyos helyzetl
gyermekek dvodai nevelése. Ovodai étkeztetés. Képességfejlesztés. Ovodai fejlesztd program
szervezese,

a) Harom éves kortol az iskoldba jarashoz szikséges fejlettség eléréséig, legfeljebb
hétéves korig gondoskodjon a gyermek neveléséhez sziikséges, teljes dvodai életet
magaban foglalé foglalkozasok tartasarol.

b) Sajatos nevelési igényl gyermekek ovodai nevelése. A nemzeti kdznevelésrdl szold
2011.évi CXC. torvény 4 § 25.pontja alapjan sajatos nevelési igényil gyermek, tanulo:
az a kiilonleges bandsmoédot igényld gyermek, tanuld, aki a szakértdi bizottsag
szakértéi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi (latési, halldsi) értelmi vagy
beszédfogyatékos, t6bb fogyatékossag egyiittes elofordulasa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral
(sulyos tanulasi, figyelem — vagy magatartas szabalyozasi zavarral) kiizd, a megismerd
funkcidk vagy a viselkedés fejlédésének stlyos rendellenességével kiizd. A sajtos
nevelési igényl gyermekek vonatkozésaban a megismerd funkcidk vagy a viselkedés
fejlodésének organikus okra visszavezethetd tartos és sulyos rendellenességével kiizdé
gyermekek, tanulok ellatasan a megismerd funkcidk vagy a viselkedés fejlédésének
tartos €s stlyos rendellenességével kiizdd gyermekek ellatasat is érteni kell.

c) Etnikai, kisebbségi feladatok ellatdsa, integralt nevelés

d) Halmozottan hitrinyos helyzetli gyermekek integracios és képesség — kibontakoztatd
fejlesztése, az Integralt Pedagdgiai Rendszer alkalmazasa.

e) A pszichés fejlddési zavarok miatt a nevelési, folyamatban tartésan akadalyozottak
fejlesztése (az enyhe fokban értelmi — tanuldsi akadalyozott, részképesség zavarral
kiizdd, kozépsilyos beszédzavarral rendelkezd gyermekek integralt nevelése)

Az intézmény mitkodési és ellatasi teriilete
Dombegyhaz Nagykdzség, valamint kdznevelési szerzédés alapjdn Kisdombegyhdz és
Magyardombegyhaz teleptilések kozigazgatasi teriilete.

A feladatait a kdvetkezd helyen latja el:

Székhelyén
5836 Dombegyhéz, Béke utca 39-41.

Feladatellatast szolgald vagyon: 5836 Dombegyhdz, Béke utca 39-41. szam alatti ingatlan, és
ingdsagai.

Az Ovoda koltségeit az 5. Koltség-nemek szamlaosztalyban konyveli elsddlegesen,
misodlagosan a 7. Tevékenységek kiadasok elSirdnyzata és elSiranyzat teljesitése
szamlaosztalyban kdnyveli.

Az intézmény raktarral nem rendelkezik.



Az intézmény altal hasznalt kormAanvzati funkciok:

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének, ellatdsanak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkezietés kdznevelési intézményben

5. Dombegyhizi Kézmiivelddési Intézmény - IKSZT bemutatisa a szamviteli politika
szempontjabol

Az intézmény székhelye (cime): 5836 Dombegyhaz, Béke utca 4.
A szerv jelzOszamai:
- addszam: 15764010-1-04
- Statisztikai kod: 15764010-9101-322-04
A szerv bankszamlavezet6jének neve, cime és szdmlaszama:
- neve: Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Rt.
- cime: 5830 Battonya, F& utca 86.
- szamlaszama: 11733089-15764010-00000000
Az Intézmény nem alanya az afanak.
Az Intézmény raktarral nem rendelkezik.
Az Intézmény koltségeit az 5. Koltség-nemek szamlaosztilyban konyveli elsddlegesen,
masodlagosan a 7. Tevékenységek kiaddsok elOirAnyzata és elbirdnyzat teljesitése

szamlaosztalyban kényveli.

Az intézmény dltal hasznilt kormanyzati funkciok:

082091 Koézmiivelodés — kbzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos kdzdsségi kulturlis értékek gondozasa
082093 Kozmiivelddés — egész életre kiterjedd tanulas, amatdr miivészetek
082094 Kozmiivelddés — kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositisa, mikddtetése

086090 Mindenféle egyéb szabadidés szolgaltatas

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

6. Dombegyhazi Rom4n Nemzetiségi Onkormanyzat bemutatisa a szamviteli politika
szempontjahol
Az intézmény székhelye (cime): 5836 Dombegyhéz, Tavasz utca 5.
A szerv jelzészémai:
- adoszam: 15842505-1-04
- KSH statisztikai szamjel: 15842505-8411-371-04

A szerv bankszamlavezetdjének neve, cime és szamlaszéma:



- neve: Orszdgos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Rt.
- cime: 5830 Battonya, F6 utca 86.
- szamlaszama: 11733089 — 15842505 - 00000000

A Nemzetiségi Snkormanyzat nem alanya az afanak.
A Nemzetiségi onkormanyzat raktarral nem rendelkezik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségeit az 5. Koltség-nemek szamlaosztalyban konyveli
elsGédlegesen, mdsodlagosan a 7. Tevékenységek kiaddsok eldiranyzata és elBiranyzat

teljesitése szamlaosztalyban kényveli.

Az intézmény altal hasznalt kormanvzati funkeiok:

011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
082091 Kozmiivelodés — kizosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelédés —hagyomaényos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa
084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatdsa és tdmogatisa

A Dombegyhdz Nagykizség Onkormdnyzatinak, a Dombegyhdz Gondozdsi Kozpont, a
Hollésy Kornélia évoda, a Dombegyhdzi Kozmivelddési Intézmémy-IKSZT, Dombegyhdzi
Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkoddsi feladatait a Dombegyhdzi Polgdrmesteri
Hivatal latja el kiilon megdllapodds alapjan.

Iv.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI
1. Az allamhaztartas szimviteli rendszere, szamviteli alapelvek

Az allamhaztartds szémviteli rendszere a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi
szamvitelbol all.

A Kiltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi elbiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a kidzponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatasok
felhasznéalasénak a valdsagnak megfelels, folyamatos, z4rt rendszerli, attekinthetd
nyilvantartdsat és éves kdltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos
Osszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjdn a koltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 0-4s szdmlaosztlydn beliil a 00. és 03-09. szdamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés kényvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

A pénziigyi szimvitel: a vagyon és annak 9sszetétele, a tevékenység eredménye valdsignak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartdsat és az éves kéltségvetési
beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos Osszképét mutatd elkészitését
biztositja.



Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatdrozott sajdtossdgai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szadmlaosztalyan belill vezetett szamlak (konyvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

2. Szédmviteli alapelvek

A koltségvetési beszamolo készitésekor és a kényvvezetés soran alkalmazando, a Szt. 15-16.
§-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (8) bekezdésében
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az cves koltségvetési beszamold elkészitése sordn maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz.
kifejezetten elrendeli.

Az allamhéaztartasi szféraban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek koziil néhanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.
Sajdtossdagok nélkiil alkalmazhato szdmviteli alapelvek
— a valddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
- a vilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— a kovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés),
- a bruttd elszamolds elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
—_ a tartalom elstdlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
— a lényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).
Az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatdrozott sajdtossdagok érvényesitésével
alkalmazhato szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
—  ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
- az Osszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
—  az dvatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— azegyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— az iddbeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),

—  akoltség-hasznon dsszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés).

A vallalkozas folytatdsdnak elve

A szervnél és az intézményiinknél a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy a szerv és
az intézmény folytatja tevékenységét. Vagyondt, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi
szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok
teljesités¢hez szitkséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszdmold elkészitésekor és a
kényvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathatd jovoben is fenn tudja
tartani mukadését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatd a mikodés besziintetése vagy



barmilyen okbol térténd jelentds csdkkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és
feladatvaltozasok megfigyelésének szitkségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben régziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzokre €s a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasét a beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikdban
eloirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott {izleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megeldzben valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulénapjéval lezart koltségvetési év gazdasdgi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzben ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasigi események konyvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési €vre vonatkozd bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
kertiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly moddon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koéltségvetés naptari évre késziil,

A valodisdg elve

A beszamoléban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdésagban is
megtalalhatéak, bizonyithatoak, kiviilallék altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltdrozasi szabdlyzatban foglalt eldirasok szerint
késziiljon el a beszamolot alatamasztd leltar. A leltdrban az eszk6zoket, a kitelezettségeket a
mindenkor hatalyos értékelési szabdlyzatban leirt értékelési elvek, modszerek alapjan kell
értékelni.

A vildgossdg elve
A beszamoldnak érthetd, attekinthetd, az Ahsz-ben eldirt rendezett formaban kell késziilni. A
vildgossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési és a pénziigyi kdnyvvezetés soran.

A kivetkezetesség elve

A gazdédlkodédsardl adott informacid tartalmanak é€s forméjénak, az azt aldtdmasztd
kényvvitelnek allandonak €s &sszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését a szamviteli politikdban meghatarozott elbirasok betartdsdval kell biztositani.
A kovetkezetesség elvénck megvalositidsa érdekében az éves koltségvetési beszamolo részét
képezd koltségvetési jelentés, valamint a negyedéves koltségvetési jelentés szerkezeti
felépitése, forméaja azonos az elemi kltségvetéssel.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapesolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyito
adatainak meg kell egyezniiik az el6zd koltségvetési év megfeleld zard adataival. Az egymast
kovetd €vekben az eszkdzok és a forrdsok értékelése, az eredmény szambavétele csak a
szamviteli torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az dsszemérés elve

Az adott id0szak eredményének meghatidrozéasakor a tevékenységek adott idoszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld kéltségeit (raforditasait) kell
szamitdsba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koliségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az &sszemérés elve oly mddon érvényestil, hogy a koltségvetési



maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell
figyelembe venni.

Az ovatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az éarbevétel, a bevétel pénziigyi realizildsa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozasa sordn az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elérelathaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kiszott valt ismertté.
Az értékestkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attdl, hogy a
kéltségvetési év eredménye nyereség vagy veszieség.

A brutto elszamolds elve

A koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételek és a
kiadasok, a pénziigyi szamvitelben az eredményszemléleti bevételek és koltségek
(raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymdssal szemben nem
szdmolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni €s értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsédlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a kiltség-haszon ésszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazéasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzdkkel,
feltételekkel rendelkez6 eszkdzoknél.

Idébeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy t6bb lizleti évet is érintenek, az
adott id6szak bevételei, és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo 1ddszak és az elszamolasi idoszak koz6tt megoszlik.

Az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szdmvitelben nem alkalmazhatd, csak a pénziigyi
szamvitel sordn alkalmazasra kertil.

Az elv elsfsorban az eredmény meghatarozasiban érvényesiil.

A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoldban és az azt alatamasztd koltségvetési konyvvezetés és pénziigyi
kényvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen —az Ahsz. alapelvethez, vonatkozd eldirdsaihoz igazodoan - kell bemutatni,
illetve elszamolni.

Lényegesség elve

Lényegesnek minéstl minden olyan informécid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatisa
befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjdn hozott gazdasagi dontéseit. A
lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az elhagyds vagy a téves
bemutatas adott korillményei kdz6tt megitélhetd.

A koltség-haszon Osszevetésének elve (mdsképpen a gazdasdgossdg elve)

A beszdmoldban szerepld informéciébdl nyerhetd haszon - célszerlien - haladja meg az
informacio eléallitasanak koltségeit.

A koltség-haszon Gsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasigi esemény, egy Uzleti tranzakcié szamviteli, vagy mdas koltségel indokolatlanul
meghaladjak az abbol szarmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon



kiveteléseket, amelyeket eredményesen nem Iehet érvényesitem, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy ndveli a méar meglévd veszteséget), illetve annak eldéntéséhez,
hogy a tébbletinformécio ardnyban 4ll-e a raforditott koltségekkel.

A koltségvetési szervnél a koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon
informaciok eloallitasanak tekintetében, amelyek eléallitasat, szolgaltatdsat jogszabdly irja
el6. A jogszabalyok altal kételezden eldirt informacidt minden esetben szolgaltatni kell.

Az eszkozok és forrdsok értékelésekor a szdmviteli politikdban rGgzitett vallalkozds
folytatasanak elvét, az egyedi értékelés, a valddisag €s az ovatossag elvét kell alapul venni.

Az eszkdzbket és forrasokat leltarozassal, egyeztetéssel ellendrizni és egyedenként értékelni
kell. Kivétel az eszkézOk ¢s forrasok értékelési szabalyzatidban rdgzitett esetek, amikor a
csoportos értékelés is megengedhetd.

Az egyes mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan terven feliili
értékestkkeneést, értékvesztést és értékndvelést, amely a mérleg forduldnapjan meglévd
eszkozoket érinti, a mérlegkészités napjig bekdvetkezett és ismertté valt,

A tartossdg kovetelményének érvényesiilése az eszhozok értékelésekor

Az eszkozok konyvszerinti értéke és piaci értéke kozotti killonbdzet megallapitiasakor a
tartdssag fennalldsanak kovetelménye az egy évet meghaladd idGtartam, vagyis két
mérlegzarasi forduldnap alatt érvényesiil.

Ez azt jelenti, hogy az immaterialis javak és targyi eszkdzdk, befektetett pénziigyi eszkzok
esetében a terven felili értékcstkkenés elszdmolhatdsdganak feltételei a tartdssig
szempontjabdl csak akkor teljesiilnek, ha a piaci érték legaldbb két értékelési id6szakban
alacsonyabb a kdnyvszerinti értéknél.

A készleteknél a tartossagot az 4ltaldnos szabdlytdl eltérden egy év vonatkozdsaban kell
vizsgalni.

A megbizhato és valos dsszkdp kialakitdsdt befolydsolo lényeges informdciok tekintetében

A beszamoldénak minden gazdasdgi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkozdkre, azok valtozdséara, az eloirAnyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hatd
eseményeket a beszamold részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabol nem tekintendok Iényegesnek
azok a tételek, melyek az eszkdzok értékelése soran jelen szamviteli politika eldirdsai szerint
nem mindsiilnek jelentds dsszegli eltérésnek.

Lényegesnek mindsil a beszamold szempontjabél minden olyan informacioé, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolo adatait felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont:

— hogy a kdnyvviteli mérleget teljes koril leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkdzok és
forrasok értéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasdgi események alapjdn keriiljenek a
beszamoloba,

— hogy a kényvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantartott
hasznalt és hasznalatban lév0 készletek, a kis értékld targyi eszkdzdk és szellemi
termékeket leltarozasat is el kell végezni a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozottak szerint.



-a raktari készletek leltdrozdsa sorén az eltérések kompenzildsa esetében a készletértéket
¢s az anyagféleségek mennyiségét és Gsszetételét kell figyelembe venni.

Nem lényeges szempont a raktdri készletek esetében, ha a készletek leltareltérése 1 % alatt
van.

Ertékelési elvek megviltoztatdsa a szamviteli politika kialakitisakor

Az elozd koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szdmviteli politikdban rogzitett
értékelési elvek csak akkor valtoztathatdk meg, ha a valtoztatist el6idézd tényezok tartdsan,
legalabb egy éven til jelentkeznek és emiatt a valtozas allanddonak, tartosnak mindstil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabdlyozis
és a koltségvetési beszdmolo Gsszhangja fennalljon.

A jelentds és nem jelentds

A jelents dsszegii hiba fogalmét az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:

~jelentds dsszegli hiba: ha a hiba megallapitisanak évében, az ellendérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibdk, hibahatasok egyiittes (el6jeltdl fiiggetlen)
osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegfétsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forintot.”

Nem jelentos Gsszegit a hiba, ha a hiba megéallapitdsdnak évében, az ellendrzések sordn
ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibék, hibahatdsok egyiittes (eldjeltol
fiiggetlen) Osszege nem é€ri el a koltségvetési év mérlegf6sszegének 2%-4t, vagy - ha a
mérlegfttsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forintot.”

A jelentdés dsszegil hibak hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatidsban kiilon
oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellendrzés az el6z6 éves koltségvetési beszdmold(k)ban clkovetett jelentds dsszegll
hiba(ka)t allapitott meg, a - mérlegkészités idépontjdig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a jogerdssé valt megallapitasok miatti - mddositasokat a mérleg és
eredmény-kimutatas minden tételénél az el6zé adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a
mérlegben ¢s az eredmény-kimutatdsban kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az elézé adatai,
a modositasok, valamint a tirgy idoszak adatai.

Jelentds dsszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kivetelések értékvesziésekor

Az Ahsz. 18. § (2) bekezdése alapjén a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok és
forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kdvetelések
ériékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilénbozetet jelentds dsszeglinek tekinteni
ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, mig a tulajdonosi
joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az értékvesziés dsszege
meghaladja a tizmillié forintot.

Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.
Jelentds dsszeg a terven feliili értékcsékkenés és az értékvesztés visszairdsa esetén
Az Ahsz.19. § (1) bekezdése alapjan az eszkézok terven feliili értékesskkendsének és

értékvesztésének visszairdsa tekintetében akkor kell jelentésnek tekinteni az eltérést, ha a
piaci érték 10 %-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.



Kis osszegii kovetelés:
Az Ahsz. 1. § 5. pontja alapjan: az adott koltségvetési évre vonatkozdan a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatarozott kovetelés értékhatdra 100.000 Ft.

3. Az eszkizik beszerzéskori besoroldasa és mindsitése

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési éven tul
szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkdzok kozott azokat az eszkdzoket lehet kimutatni,
melyek a tevékenységet révidebb, mint egy év alatt szolgaljak.

Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkbzok vagy forgoeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkdzok hasznalata, rendeltetése
megvaltozik, azok besoroldsat mddositani kell.

Az eszkdzdk készletté vagy targyi eszkOzzEé mindsitését a vasarldssal egyidejlileg, az
eszkdzoknek a konyvviteli nyilvantartasba torténé szambavétele elétt kel elvégezni.

Ha a targyi eszk&zt tartdsan nem rendeltetésszeriien hasznéljak, akkor a készletek kézé at kell
mindsiteni.

Ha a készletnek besorolt eszkéz tartdsan szolgalja a tevékenységet, akkor targyi eszkozzé at
kell mindsiteni,

Beszerzéskor az eszkdz06k mindsitése és besoroldsa, valamint a hasznalat sordn az atminOsités
a pénziigyi vezet6 feladata.

Komplett szamitogép konfigurdcid beszerzésekor - figyelembe véve a felhasznalas
kortilményeit is — el kell donteni, hogy az kompletten, vagy egységenként keriiljon
nyilvantartdsba vételre.

Ennek eldéntése az eszkdz allomanyba vételekor a pénziigyi vezet6 feladata.

Beruhdzds: a targyi eszkdz beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban térténd eldallitisa, a
beszerzett targyi eszkéz lizembe helyezése, rendeltetésszeri haszndlatbavétele érdekében az
iizembe helyezésig, a rendeltetésszerli hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitds,
vamkezelés, kdzvetités, alapozas, lizembe helyezés, tovabbi mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapesolhatd, ideértve a tervezést, az elékészitést, a
lebonyolitast, a hiteligénybe-vételt, a biztositast is). Beruhdzds a meglév$ targyi eszkoz
bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, ¢lettartamanak,
teljesitdképességének kozvetlen ndvelését eredményezé tevékenység is, az eldbbiekben
felsorolt, e tevékenységhez hozzékapcesolhato egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Felujitds:az elhasznalodott targyi eszkdz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossiga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonkeént visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki Aallapota,
teljesitOképessége megkdzelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek minOsége
vagy az adott eszk6z hasznélata jelentdsen javul és igy a feldjitas potlélagos raforditasabdl a
jov6ben gazdasagi elénytk szarmaznak. Feldjitas a korszer{isités is, ha az a korszer(i technika
alkalmazasdval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitél eltérd megoldasdval vagy
kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatosagat vagy
gazdasdgossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalddott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerii hasznalatot



veszélyezteti; nem feldjitds az elmaradt és felhalmozdédd karbantartas egy idoben vald
elvégzése, fliggetleniil a kéltségek nagysdgatol;

Karbantartas: a hasznalatban 1évé targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsdgos
lizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerit megel$z6
karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és mindazon
javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat érdekében el kell
végezni, amely a folyamatos ethasznalddas rendszeres helyreallitdsat eredményezi;

4. A bekeriilési érték, maradvanyérték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-dban foglaltak szerint kell megallapitani.
Ezen tdl figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. § (9)
bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1}, (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)—(4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekertilést érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek - egyetlen kivételtdl eltekintve -
nincs dontési lehetdsége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint,
amikor az eszk6z hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum és a
bekeriilési értéket sajatosan (szerz6dés, piaci informaciok, jogszabalyi eldiras) kell
megdllapitani.

Abban az esetben, ha az eszkéz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre minden
dokumentum a bekeriilési érték megéallapitdsdhoz, akkor azt becsléssel - szerzddés, piaci
informacidk, jogszabalyi elbirasok, stb. figyelembe vételével - kell megallapitani.

Az Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjdn maradvanyérték a rendeltetésszer(i
hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idépontjdban — a rendelkezésre allé informécidk
alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam
végen varhatoan realizalhatd értéke.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:

- ha annak éri€ke valdszinlsithetden nem jelentds,

- a huszondtmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékesokkenése megallapitasa soran ( Ahsz. 17. § (4) bekezdés alapjan).

A szamviteli politika Ggy hatdrozza meg, hogy nem jelentds a maradvanyérték, ha annak
Osszege a bekeriilési érték 10 %-at nem éri el.

Nem jelentds a maradvany érték akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétol
megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatdan
nem lesz értékesitheto.

A hasznalatba vételkor megallapitott maradvanyértéket az immaterialis joszag, targyi eszkoz
alloményba vételekor fel kell jegyezni az dllomanyba vételi bizonylaton.

5. Az immateridlis jészdg, tArgyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentilasa

A kiils6 szallitdtél beszerzett immateridlis joszag és targyi eszkoz ilizembe helyezésérol



(hasznalatbavételérdl) lizembe helyezési okmanyt, allomanyba vételi bizonylatot kell
kiallitani.

Beruhdzdsok aktivialdsa

Az tizembe helyezés az adott targyi eszkdz rendeltetésszerl haszndlatbavételét jelenti.

Az adott tdrgyi eszkozt alkkor lehet rendeltetésszeriien hasznalatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszerli mikddés miliszaki, technikai, illetve jogi, hatésagi feltételei, tovabba az adott
eszkdzt az Onkorményzatok, intézmények feladatellatisdhoz, mikddéshez ténylegesen
hasznalni is fogjak.

A haszndlatbavétel feltételei

A rendeltetésszeri hasznalatbavétel feltételei:

- az adott eszkdz a miszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges haszndlatra alkalmas, a
probaiizemeltetés sikeresen befejezddott,

- a sziikséges jogi, hatésdgi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi, munkavédelmi,
forgalmi engedély stb.) megvannak.

Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott targyi eszkozt rendeltetésszerlien nem lehet
hasznalatba venni, tovabba nem lehet lizembe helyezni sem.

6. A terv szerinti értékesikkenés elszamolasa

Az év kbzben dllomanyba vett (lizembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszk6zok terv
szerinti értékestkkenését a rendeltetésszerli hasznalatbavételtsl, az lizembe helyezéstdl kell
elszamolni.

Az Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az ilizembe helyezés idépontja az eszk6z szokédsos
tevékenység keretében t6rténd rendeltetésszert hasznositasanak kezdé idépontja.

Az immateridglis javak értékcsdkkenésekor alkalmazott lefrdsi kulcsok

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsékkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a)
pont alapjan:

- vagyoni €rték jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott lineéris
kules,

- szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékli jogoknal vizsgdlni kell a tervezett haszndlati idét, ¢és a lefrasi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett haszndlati 1d6 a szerz6désbél, megéllapodasbol nem allapithaté meg, akkor az
értékcsOkkenes elszamolédsara alkalmazhato a 16 %-os leirasi kulcs.

A tirgyi esthkézok értékesikkenésekor alkalmazott lefrdsi kulcsok

A targyi eszk{zok értékestkkenését a tarsasagi adordl és osztalékadordl szold 1996. évi
LXXXI. tv. 2. sz. mellékletben meghatarozott leirasi kulcsokkal kell elszamolni.



Epiiletek

Az épiilet jellege Leirasi kules %

1. Hosszu élettartamu szerkezetbdl 2,0

2. Kozepes élettartamii szerkezetbdl 3,0

3. Révid élettartamu szerkezetbdl 6.0

Epitmények
Az épitmény jellege Leirasi kules %

Ipari épitmény 2,0
Mezogazdasagi épitmény 3,0
ebbdl: 6nalld tamrendszer 15,0
MezOgazdasigi tevékenységet végzo addzonal a bekdts- és tizemi Gt 5,0
Hid 4,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6,0
Minden egyéb épitmény 2.0

Az épliletek besorolasat az épiilet miiszaki ismérve alapjan kell elvégezni.
Az épliletek miiszaki ismérveinek meghatarozasa a tarsasagi adordl és osztalékadordl szolo
1996. évi LXXXI. tv. 2. sz. mell¢kietben van meghatarozva.

Az ingatlanokhoz kapesolddd vagyoni értékil jogok terv szerinti értékcstkkenésének leirdsi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog
kapcsolédik.

Ultetvények
Ultetvénycsoportok Leirasi kulcs %
1. esoport: alma, kbrte, birs, naspolya,
cseresznye, meggy, szilva, sz616, sz616- 6,0

anyatelep, mandula, mogyord
2. csoport: Oszibarack, kajszi, kdszméte,

ribiszke, komlé, gyliméles-anyatelep, fliztelep 10,0
3. csoport: sparga, malna, szeder, torma 15,0
4. csoport: dio, gesztenye 4.0
5. esoport: egyéb iiltetvény 5,0

Az filtetvények tdm-rendszere nem o6nallé targyi eszkoz, hanem tartozék, s ezért az
tiltetvénnyel azonos leirasi kulccsal kell elszamolni, a foldteriilet és a kerités viszont 6nallo
targyi eszkdznek mindsil.



Gépek, berendezések, jarmiivek
a) 33 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkbzok

1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlésl, szamvezérlésli gépek,
berendezések.

2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbdl az irdnyitistechnikai és 4ltalanos rendeltetésii
szdmitastechnikai gépek, berendezések.

3. A HR 84. és 85. Arucsoportbol az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbdl az atvitel technikai, az ipari kiilonleges
vizsgalomiiszerck ¢s a komplex elven mikddé killonleges mérd- és vizsgdld
berendezések.

. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszdm.

. A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszdmok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbdl a fluid dgyas szénportiizelésli berendezések,
valamint a mezbdgazdasigi ¢s erdégazdasigi nedves mellékiermékek elégetésével
tizemel$ hofejlesztd berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszam, valamint a HR 8514 vtsz.-bdl a
hulladékmegsemmisitd, -feldolgozo, -hatastalanito és -hasznosité berendezések.

9. A HR 8421 21 vtsz.~alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbol a szennyezOanyag levilasztasat, sziirését szolgdlo
berendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 visz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszam, tovabbd a HR 9018-9022 vtsz.-okbol az orvosi
gyogyészati laboratdriumi eszkzok.

Oy Lh

b) 20 szazalékos kulcs ald tartozo targyi eszkozdk

A HR 8701 vtsz.-bol a jarmtvek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.
¢) 14,3 szazalékos kulcs ald tartozo targyi eszkizok
Minden egyéb —a 7.2.3.1. és a 7.2.3.2 pontban fel nem sorolt - tArgyi eszkdz.

Nem szamolhatd el terv szerinti értékesSkkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiuvelésre,
veszélyes hulladék taroldsara igénybe vett foldtertilet, telek kivételével), az erdd, a
képzOmuvészeti alkotas, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, €s az lizembe
nem helyezett beruhdzasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszdmolni az olyan eszkdznél, amely értékébo] a
hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilénleges helyzetébdl, egyedi mivoltabdl
addédoan - évrél évre no.

A terv szerinti értékesdkkends elszdmoldsat a negyedéves kényvviteli zarlat keretében kell
elvégezni.

7. A 2014. janudr 1-jét megelézéen iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkizok
koriabban megalapitott terv szerinti értékestokkenési leirasi kulcsa

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében a szerv a 2014. januar ’l-jét
megelézden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzokre nem terjeszti ki az Ahsz.
értékesdkkenés elszémolasara vonatkozé szabélyait.



8. A kis értékii, 200.000 Ft alatti bekeriilési értékii immateridlis javak, targyi eszkézok
elszamolasa

A kis értékil, 200 eFt alatti bekeriilési értékii immateridlis javak, targyl eszkozok
értékcsdkkenését a haszndlatba vételt kovetden egy dsszegben értékcesikkenési leirasként
kell elszamolni.

Ezekrdl az eszk$zOkrél mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a leltdrozdsi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott id6kézonként és modon leltarozni kell.

9. A terven feliili értékestkkenés elszamolisinak szabalyai

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan terven
feliili értékesikkenést kell elszamolni akkor, ha

—az immaterialis joszag, a targyi eszk6z (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsskken,
mert az immaterialis j6szag, a targyi eszk 6z (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany kévetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznélhatd, illetve hasznalhatatlan;

—a vagyoni értékl jog a szerz6dés moddosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltaldn nem
érvényesithetd.

A terven feliili értékesokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszag, a tdrgyi eszk0z, a beruhdzds hasznalhatésaginak megfelels, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j6szag, a tirgyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis
javak, a targyi eszkozdk, a beruhdzasok koéziil - a terven feliili értékcestkkenés elszamolasa
utan - ki kell vezetni.

Nem szamolhato el terven feliili értékcesikkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszagnal,
targyi eszkdznél.

Terven feliili értékcsdkkends elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszk6z0k azonositdé adatainak pontos megjelslésével
irdsos dokumentumot (pld. feljegyz€s, jegyz6konyv) kell késziteni.

A terven felilli értékesdkkenés elszamolasat a negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni.

10. Ertékvesztés elszamolasanak szabalyai

Ahsz. 18. § (1) Az Szt.-ben meghatarozott eszkdzok utdn értékvesztést kell elszdmolni. Az
értékvesztés elszamolasara a (2)—(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 54-56. §-at kell
alkalmazni:

-a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézok és forgdeszkozdk kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kdvetelések értékvesztésének elszamoldsa
sordn akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legaldbb a szdzezer — tulajdonosi joggyakorld
szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillid — forintot.

-a kozhatalmi bevételekre vonatkozd kovetelések és az addk moédjara behajtando kis
Osszegli kovetelések értékelése soran az értékvesziés Osszege a kotelezettek egyiittes
mindsitése alapjan egyszerdsitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is



meghatarozhato.

-az egyszerusitett értékelési eljards soran az egyes mindsitési kategoridkhoz rendelt, a
varhatd megtériilésre vonatkozo szazalékos mutaték meghatarozasit a kovetelés-beszedés
eredményének elézd koltségvetési év(ek)re vonatkozd adatai alapjan kell kialakitani. Az
egyes mindsitési kategoéridkhoz rendelt szdzalékos mutatdkat évente feliil kell vizsgalni.

-az egységes rovatrend B31. Jovedelemadok, B32. Szocialis hozzijarulasi add és
jarulékok, B33. Bérhez és foglalkoztatashoz kapcsolodd addk, B34. Vagyoni tipust adok és
B35. Termékek és szolgaltatdsok addi rovataihoz kapcesoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott és annak alapjan a pénziigyi szdmvitelben elszamolt kovetelések (a
tovabbiakban egyiitt: az egyszerlsitett értékelési eljards ald vont addkdvetelések)
értékelési elveinek meghatarozasa soran a kotelezetteket legaldbb — stituszuknak
megfelelden — folyamatosan miikodé adosok, illetve folyamatos miiksdésiikben korlatozott
addsok szerinti — igy kiilonosen felszamolds alatt 1év6, csédeljaras ala vont, végelszdmolas
alatt 1évd, jogutdd nélkiil véglegesen megsziint — csoportositasban kell részletezni.

A folyamatosan mikodd adosokkal szembeni kiveteléseket lejaratuk szerint tovabb kell
bontani legaldbb a) 90 napon beliili b) 91-180 napos, ¢) 181-360 napos, d) 360 napon tuli
mindsitési kategoridkra.

A kovetelések miikodési célu tamogatisok bevételeire 4allamhaztartison beliilrél, a
kévetelések felhalmozasi céli tamogatasok bevételeire 4llamhaztartason beltlrdl, és a
fizetési szamlak utan értékvesztés nem szamolhato el.

Az értékvesztés elszdmoldsdnak és visszairdsanak szabalyait a Dombegyhiz Nagykozség
Onkorményzatnal alkalmazni kell a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzdk és
forgdeszkszok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések
tekintetében.

Az értékvesztés elszamolasinak és visszairdsdnak szabélyait a Dombegyhazi Polgarmesteri
Hivatalnl alkalmazni kell a készletek és a kévetelések tekintetében.

Az értékvesztés elszamoldsanak és visszafrasanak szabalyait a Gondozéasi Kdzpontnal
Hollosy Kornélia évodandl, Dombegyhazi Kozmivel6dési Intézmény-IKSZT-nél alkalmazni

kell a készletek és a kovetelések tekintetében.

Az értékvesztés elszamoldsdnak ¢s visszafrdsinak szabalyait a Dombegyhazi Romén
Nemzetiségi Onkormanyzatnal alkalmazni kell a készletek és a kijvetelések tekintetében.

Az egyszerlsitett értékelési eljaras a Dombegyhdz Nagykozség Onkorményzatanal fennallé
kdzhatalmi bevételekre vonatkozéd kovetelések és az addok moédjara behajtandd  kis
Osszegll kovetelések tekintetében alkalmazhatd.

11. Az értékpapirok, illetve pénziigyi befektetésként torténd szambevétele

Az Ahsz. 11. § (8) bekezdése alapjan a mérlegben a befektetett pénziigyi eszkozokon beliil
kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat,

A meérlegben a tartés részesedések kozétt az olyan gazdasagi tarsasigokban 1évd tulajdoni



részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy
tartés jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasoldsi, iranyitasi,
ellendrzési lehetséget érjenek el. A tartés részesedések kozétt kell kimutatni tovabba az
allam jegybankban, a helyi 6nkorményzatok, nemzetiségi énkormanyzatok tarsuldsokban vald
részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasdgban [évé mas tartés befolydsolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg forduldnapjat kdvetd
kaoltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Az Ahsz 12. §. (10) bekezdése alapjan a mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a
niem tartos részesedéseket és a forgatdsi céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

A mérlegben a nem tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szdndékoznak.

A mérlegben a forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a karpotlasi
jegyeket, a kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkdtvényeket, helyi &nkorményzatok
kétvényeit és mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket
is - kell kimutatni, amelyek lejérata, bevaltasa a mérleg forduldnapjat kovetd koliségvetési
évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetdsi évben értékesiteni
szandékoznak.

A mindsitést a vasarlassal egyidejlileg, az értékpapiroknak a kényvviteli nyilvantartisba
tWOrténd szadmbavétele eldtt el kell végezni.

A mérlegvalddisag biztositdsa érdekében az éves koltségvetési beszdmold részét képezd
mérleg készitésekor, a december 31-én meglévé valamennyi értékpapirt feliil kell vizsgalni
abbdl a szempontbdl, hogy azt a mérleggel lezdrt évet kivetben tartdsan, vagy nem tartésan
szandékozik hasznalni az Onkormanyzat.

Az adott értékpapirt a mindsitésnek megfelelden kell a mérlegben - befektetett-, vagy
forgdeszkozként . - szerepeltetni, és biztositani kell a koényvviteli nyilvantartdsok -
atmindsitésnek megfeleld - modositasat is.

Befektetett pénziigyi eszkozokkel, tartds és nem tartds részesedésekkel, tartés hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokkal, €s forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokkal csak
Dombegyhéaz Nagykdzség Onkormanyzata rendelkezik.

12, A készletek elszamoldsanak és nyilvantartisianak szabalyai

A szabalyzat hatalya al4 tartoz6 dnkormanyzatok, intézmények
a.) az irodaszereket,
b.) nyomtatvanyokat,
c.) takarito és tisztalkodasi szereket,
d.} karbantartisi anyagokat,
e.}) egyéb, éven belill elhasznalddo anyagi eszkézoket
beszerzést értékiiktd] fliggetlentil koltségként szamoljak el.



A Dombegyhaz Nagykszség Onkormanyzata a készletek kozott értékben a kdzfoglalkoztatasi
program keretében a ndvénytermesztéshez ¢és allattartishoz kapcsolédo félkész- és
késztermeket mutatja ki.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levd munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrdl az eszk6zokrdl vezetni kell

A Dombegyhaz Gondozasi Kozpont 4ltal mikddtetett Kozségi Konyhaban az
¢lelmiszeranyagokat, a készletek kdz6tt értékben kell kimutatni. Nem kell értékben
nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi készleteket, de mennyiségi
nyilvantartast ezekrdl az eszkozdkrdl vezetni kell.

A Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat nem rendelkezik raktarral.

Az atsorolt, kovetelés fejében dtvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet az
eszkoz jellemzéie szerint megk&vetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék.

A szamviteli politika részét képezd eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza
azokat az eljarasokat, kialakitott modszereket, melyet az eszkdzdk és forrasok egyedi vagy
csoportos értékelése soran alkalmazni kell.

13. Az adds, a vevo altal el nem ismert kévetelés rendezésének modja

A vevikkel, adésokkal szembeni kivetelésként csak olyan kévetelés mutathatd ki, amelynek
alapjaul szolgald teljesités megtortént, és amelyet az adods, vevd nem kifogasolt, annak
teljesitését elismerte.

Az el nem ismert koveteléseket a vevok, adosok altal — irdsban —benyhjtott észrevételekkel,
kifogasokkal, a hivatalbol készitett feljegyzésekkel, jegyzokonyvekkel, stb. kell bizonylatolni.

Behajthatatlannak azt a kdvetelés mindsitheto, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 1.
pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az
Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés Osszegét bizonyitani
(dokumentalni) kell.

A kovetelések behajthatatlansidg cimén vald torlésének jovahagyasara a jegyzd, illetve a
polgérmester (képviseld-testiilet) jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kovetelés leirdsa nem
mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kvetelés elengedésének.

A vevikkel, adosokkal szembeni kdvetelés rendezésének modjai a Dombegyhdz Nagykozség
Onkormaényzatanal, Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatalnal, Gondozasi Kézpontnal, Hollésy
Kornélia 6vodénal, a Dombegyhazi Kozmivelddési Intézmény-IKSZT-nél alkalmazandoak.



14. Az altalanos kiadasok megosztasi modszerei

A felmeriiléskor
- a kozvetlenill terhelheté (elszdmolhato) folyd kiadasokat a 7. Tevékenységek
kiadasok eldiranyzata és el6iranyzat teljesitésének szamlaosztalyban,
- a kozvetetten elszdmolhaté folyé kiaddsokat a 6. ,Altaldnos koltségek”
szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztdlyban azokat a kiadasokat kell kényvelni, amelyekrdl a felmeriilésiikkor csak
azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy
fogalmi szempontbdl koriilhatarolt szervezeti egységek, melyek tébb szakfeladattal allnak
kapcsolatban, tobb tevékenységet szolgalnak.,

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiaddsokat — mivel azok az egyes tevékenységek
érdekében meriilnek fel — kiilonbdz6 mutatdoszémok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kdzott.

A Gondozasi Kézpont Dombegyhdz alkalmazza a 6. szdmlaosztily a Kozségi konyhan
felmer(ilo kiadasok kimutatdsara.

A 6. szamlaosztadlyban a kozvetett (4ltalanos) kiaddsok kozott kell kimutatni a Napkozis
konyha koltségeit. A 6. szdmlaosztdlyban konyvelt altalanos koltségek felosztasa a fézott
adagszam alapjan torténik.

Elstdleges lépésként szamba vesszlk azokat a feladatokat (gyermekétkezés, intézményen
kiviii étkezés, szocialis étkezés, vendég étkezés), melyre feloszthatjuk a Konyha

koltséghelyen elszamolt kéltségeket.

Ezutan meghatarozzuk a foz6tt adagszam aranyaban az egy kéltséghelyre jutd %-os értéket.
% érték = egy koltséghelyre 6z5tt adagszam/ az Gsszes adagszam * 100.

Az igy kapott % - os értéket szorozzuk a konyha Gsszes koltségével.

A 6. szamlaosztilyban koényvelt altalanos koltségek felosztasit — a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamlaira — a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

13. Vallalkozasi tevékenység elszamolasa

Dombegyhazi Polgdarmesteri Hivatal

A hivatal vallalkozasi tevékenységet folytathat. A hivatal vallalkozasi tevékenysége az
allamhaztartason kiviili forrasbol finanszirozott nem kotelezden végzett termeld-, szolgaltato,

értékesitd tevékenység.

A hivatal vallalkozédsi tevékenységét az allamhéztartdson kiviilidl szarmazd bevételbdl
finanszirozza, megrendelés alapjan végzi.

A koltségvetési szerv vdéllalkozasi tevékenységének felsé hatdra: A vallalkozdi
tevekenységbdl szarmazé bevétel felsé hatardnak mértéke a koliségvetési szerv modositott
kiadasi eléiranyzatanak 10 %-a lehet.



A hivatal vallalkozasi tevékenységéhez az allamhéztartds alrendszereib§l szdrmazo bevétel
nem hasznalhaté fel. Egy€b szerzbdéseket, egylittmiikddési megallapodasokat kothet, €s
ezek teljesitése érdekében az Aht.-ben foglaltak szerint éven belilli kotelezettségeket
vallalhat.

A villalkozast tevékenységébdl szdrmazd eldirdnyzat- maradvanyanak az e tevékenysége
érdekében  felmeriilt  kiaddsok  teljesitését  kdvetben fennmaradt  részét az
alaptevékenységének fejlesztésére fordithatja

Gondozasi Kozpont Dombegyhdz

A Gondozési Kozpont véllalkozéasi tevékenységet folytathat. A Gondozasi Kozpont
véllalkozasi tevékenysége az dllamhaztartason kiviili forrasbol finanszirozott nem kételezden
végzett termel6-, szolgaltatd, értékesitd tevékenység.

Az intézmény vallalkozasi tevékenységét az llamhdztartdson kiviilrdl szarmazo bevételbdl
finanszirozza, megrendelés alapjan végzi.

A Gondozasi Kézpont vallalkozasi tevékenysége a gyermek étkeztetés, szocidlis étkeztetés
egyeb vendéglatas keretében végzett vendég étkezési feladatok.

A koltségvetési  szerv vallalkozdsi tevékenységének fels6 hatara: A vallalkozdi
tevékenységhdl szarmazo bevétel felsd hataranak mértéke a koltségvetési szerv modositott
kiadasi eldiranyzatanak 10 %-a lehet.

Az intézmeény vallalkozasi tevékenységéhez az dllamhéztartds alrendszereibdl szdrmazd
bevételt nem hasznalhat fel. Egyéb szerzdéseket, egyiittmikodési megallapodasokat
kothet, és ezek teljesitése érdekében az Aht-ben foglaltak szerint éven beliili
kotelezetiségeket vallalhat.

A vallalkozasi tevékenységébdl szdrmazd eldirdnyzat- maradvanyanak az e tevékenysége
érdekében  felmeriilt  kiadasok  teljesitését  kovetben fenmmaradt  részét az
alaptevékenységének fejlesztésére fordithatja

16. A koltségvetési beszamold, a beszdmolé készitéssel kapesolatos feladatok

Az Ahsz.-ben foglalt eldirdsok alapjan az Onkormanyzatok és intézmények a gazdéalkodasi
évrdl éves kodltségvetési beszamoldt készitenek.

Eves koltségvetési beszamolét kell késziteni az elemi koltségvetésrdl és a mérlegben
kimutathatd vagyonrol.

Az éves koltségvetési beszdmolot a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg forduldnapjaig
terjedd iddtartamra kell késziteni. A mérieg fordulénapja a kdltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszdmoldt a kijelSlt Minisztérium honlapjan kézzétett, kdzpontilag
meghatarozoft nyomtatvany forméban és tartalommal kell elkésziteni.



Az éves koltségvetési beszdmolo dsszedllitasdhoz kapesolédo iddpontok, hatdridék

A mérlegkészités idopontja

-a mérleg egyes tételeihez kapcsoldddéan meghatarozott azon — a koltségvetési év mérleg-
fordulénapjat kovetd — idépont, amely idopontig a megbizhatd és valdés vagyoni helyzet
bemutatasahoz szitkséges érkelési feladatokat el lehet €s el kell végezni, valamint

-az az idOpont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozé gazdasigi események hatdsat
konyvelni lehet,

Az Ahsz. 39. § (la) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozo gazdasdgi események hatasat legkésébb

-az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34. § (5) bekezdése
szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

-a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134, § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idépontjaig lehet elszamolni.

Az Ahsz. 30/A. §-a alapjan a mérlegkészités idbpontja a kdltségvetési eévet kovetd év februar
25-e. Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg forduldénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolséd napja.

Az éves koltségvetési beszamolo részei

a.) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztos{td
- koltségveteési jelentés,
- maradvany kimutatés,
-adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviseldk
Osszetételérérol,
-onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapesolddo elszamolasok,

b.) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, kdltségek, raforditasok alakuldsat,
valamint a zdrszamadds kiegészitd informécidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosito

- mérleg,

- eredmény-kimutatas,

- koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szold kimutatas, és

- kiegészitd melléklet.

A kiegészité melléklet tartalma
A kiegészité melléklet tartalmazza
-az immaterialis javak, tdrgyl eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkzok allomanyanak alakulasat,
-az eszkozok értékvesztésének alakulasat, és
-a kiegészitd tajékoztatod adatokat.

A mérleg aldtamasztasa leltarral
Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetdsi beszamolo elkészitéséhez, a

mérleg tételeinek aldtdmasztasdhoz olyan leltart kell Osszeallitani és megérizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkdzoket és forrasokat.



A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi kényvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordul6napijara
vonatkozdan el kell végezni.

A mérleget alatamasztd részletez6 leltar elkészitése minden évben kételezd.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. §, az Ahsz. 22. §, valamint a jelen
szamviteli politika hatalya ala tartozd szervezetek ,,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat™-
aban foglaltak szerint kell elvégezni.

A mérlegben nem szerepld, de hasznalt immateridlis javak, tirgyi eszkozok, készletek
leltdrozésat is el kell végezni a leltarozasi szabalyzatban meghatarozottak alapjan. (minden év
fordulonapjaval leltart kell késziteni - mennyiségben kell nyilvantartani.)

Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézsk Dombegyhaz Nagykszség Onkormanyzatanal
vannak.

Befektetett pénziigyi eszkozzel, tartés és nem tartds részesedésekkel, tartds hitelviszonyt
megtestesité értekpapirokkal, és forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesuo értékpapirokkal
Dombegyhdz Nagykdzség Onkormanyzata rendelkezik.

17. Konyvviteli szolgaltatas

A kényvviteli szolgaltatds a kdnyvvezetési, beszdmolo-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendd feladatok Osszessége.
A konyvviteli szolgaltatds korébe tartozik
— a f8konyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése,
— a beszamolo Ssszedllitdsa, a beszamoloban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi
ddntéseket megalapozd kovetkeztetések levonasa,
— a beszdmoléban szereplé adatok jogszerliségének, szabélyszerliségének,
megbizhatdsaganak, bizonylatokkal vald alatdmasztasanak biztositdsaval a valosdgnak
megfeleld belsd és kiilsé informacidk elballitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatds korébe tartozd feladatok vezetését a Dombegyhdzi Polgarmesteri
Hivatal végzi, munkavallaléi az eléirt szakmai képesitéssel rendelkeznek.

18. Idegen nyelven kiillitott bizonylatok

A szamvitell bizonylatot — az Szt. 166. § (3) bekezdésében foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést
az adott gazdasiagi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellemzd6i indokoljgk — idegen
nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsignak
megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez szikségesek — a konyvviteli nyilvantartidsokban
torténd rogzitést megelézéen — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvii
szamviteli bizonylatot a forditast végzé személlyel alé kell iratni.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.



A magyarul is feltintetend6 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szdma, killonbdzdésége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasigi esemény
jellege hatdrozza meg, ebbdl kivetkezden az esetenként mds és mas lehet.

Altaldban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli elszdmolashoz, az
analitikus és fokOnyvi nyilvantartdsok vezetéséhez, az addé- és egyéb bevallasok
elkészitéséhez sziikséges.

Az Szt. 12. §-anak (2) bekezdése a konyvvezetdés nyelvét kotelezben régziti, és ehhez
elengedhetetlen, hogy az idegen nyelven kiallitott bizonylaton a megfeleld adatok magyarul is
fel legyenek tiintetve.

A magyartol elt€rd (idegen) nyelven kiallitott szdmviteli bizonylatokhoz csatolni kell a
magyar nyelvre t6rténd forditast, aminek elkészittetéséért a pénziigyi eldado felelds.

19. A kibocsatott szamlik alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaginak igazoldsa

Az Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkoddra bizza, hogy a szamla, az egyszerisitett szamla,
illetve az egyéb szdmviteli (belsd) bizonylat hitelességének biztositdsdra milyen eljarast
valaszt.

Ezen jogszabalyi felhatalmazds alapjan az Onkorményzatoknal és az intézményeknél
kialakitott ¢ljaras a kdvetkez6:

- az ASP szamitdgépes program szamlazé moduljaval eldallitott szamla,

- kézzel kiallitott szamla esetében a szigoru szémadds ald tartozd, a szigorl szamadasa
nyomtatvanyok

- tovdbbra 1s alkalmazhaté megoldds a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi
hitelességének biztositasara - a fentieken kivill - a bizonylatnak a szamviteli térvény 167, §-
anak modositott (3) bekezdése szerinti, a gazdalkodoé képviseletére jogosult személy (ideértve
a Ptk. szerinti képviseletet is), vagy a gazdilkodd belsé szabélyzatiban erre kiilsn
feljogositott személy altali alairasa.

20. A kinyvelés modjara, az érintett konyvviteli szimldkra valé hivatkozas

Az Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszimolast kdzvetleniil
alatimaszté bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kdnyvelés modjara,
az érintett konyvviteli szamlakra térténé hivatkozasnak.,

Ennek a torvényi eléirasnak banki forgalom esetében kozvetleniil, a konyvviteli szamlak
szdmanak az utalvanyon torténd feltiintetésével, pénztari bizonylatok esetében a kiadéasi és
bevételi pénztarbizonylaton val¢ feltiintetésével tesziink eleget.



V. Ziro6 rendelkezés
A SZAMVITELI POLITIKA 2020. februar ho ...-4n 1ép hatalyba.
Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes Szamviteli politika hatalyat veszti.

A szamviteli politikat mddositani kell

a.) olyan jogszabalyi elbirds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szamviteli politika
elbirasait, valamint

b.) ha az Onkorményzat és intézményeinek sajatossiagal, mikddésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

Az Ahsz. és az Szt. szamviteli politikara vonatkozé rendelkezéseit visszamendleges hatdllyal
alkalmazni kell a kdltségvetési évre



1. szamil melléklet

Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata
5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrdl, targyi eszkdzokrél

Nyt. szdm: ............ /20...

1.) Immaterialis joszag, targyi eszk$z megnevezése:

..........................................................................................................

..........................................................................................................

3.) Az allomény névekedés oka:
a.) sajat kivitelezésl beruhdzas, felujitas
a.) vasarlas, felqjitas,
b.) térités nélkiili atvétel,
c.) fellelt eszkdz

4.y Szallitd, térftés nélkiili atadé megnevezése:

..........................................................................................................

..........................................................................................................

6.) Beszerzesi, elballitasi koltség: ...t Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitando Gssze@: ..., Ft

8.) Térités nélkiili 4tadd altal kozolt:

a.) Bruttd érték: ... Ft
b.) Elszimolt értékcsokkenés: ..................... Ft
c¢.) Nyilvantartdsi érték:.................... Ft

(Csak abban az esetben, amikor az eszkoz térités nélkili dtadds-drvétele azonos feliigyeleti
szerv ald tartozé dllamhaztartasi szervek kozétt toriénik. )}

9.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) Napias .........ovvvveeeiiiiiiiiiieeeiiennnns
Az immateridlis jészag, tdrgyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem.

Dombegyhéz, 20.......................

....................................................................

szervezet vezetodje lizembe helyezést végzd/k/



Dombegyhéz Nagykozség Onkormanyzata
5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.

FELJEGYZES

az immateridlis javak, targyi eszk6zok, terven feliili értékcsdkkenésének elszamoldsahoz
(vagy visszairdsdhoz} 20.... évre.

.................................... (kv. szerv) a mellékelt bizonylatok ** alapjan 20....8vre
vonatkozéan az aldbbi vagyontirgyak esetében javaslom a terven feliili értékcstkkenés
elszamoldsat ( vagy annak visszairdsdr)

Terven feliili écs,

Nyilvan- A terven feliili értékcesikkenés (visszairds) Ft

. Megnevezés . , .
tartasi g (visszairds) oka
§z4m

Elszémolt (vagy visszairi) terven felili értékestkkenés 8sszesen:

Dombegyhaz, 20

...................................

vezetd
A javaslatot jovahagyom, a terven felilli értékestkkenés elszamoldsat (vagy visszairdsdt)

engedélyezem:

Dombegyhdz,20

........................................

....................................

polgarmester

**A mellékelt bizonylat lehet targyi eszkdz esetében szakvélemény,



2. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Vezetok nyilatkozata

A Dombegyhiz Nagykozségi Onkormanyzat, Dombegyhizi Polgarmesteri Hivatal,
Gondozisi Kézpont Dombegyhdz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhdzi Kézmiivelddési
Intézmény-IKSZT, Dombegyhszi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat a Szamviteli politika
szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban el&irtakat a
munkaveégzésem sordn koteles vagyok betartani, és az érintett munkatirsaimmal betartatni, a
szabalyzatot beosztott dolgozdimmal megismertetem, és annak tényét aldirasukkal igazoltatom,

Név Beosztds Kelt Alairds
Dr. Varga Lajos Polgarmester 2020.februar ....

Liker Janos Jegyzd 2020.februar ....

Toma Hdiké Intézményvezeté  Gondozési | 2020.februar .....

Kdzpont Dombegyhaz

Gyiiréné Gerendeli | Intézményvezetd Hollésy | 2020.februar .....

Krisztina Kornélia Ovoda

Noégradi Piroska Elnék DRNO 2020.februar .....

Dombegyhiz Nagykszség Onkorminyzata, Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal, Gondozési
Kézpont Dombegyhiz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kézmiivelgdeési Intézmény-
IKSZT, Dombegyhazi Romin Nemzetiségi Onkormanyzat

beosztott dolgozdinak nyilathozata.

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban eléirt
kovetelmeényeket, eljarasrendet a munkavégzésem sorén kételes vagyok betartani.

Név Munkakér Idépont Alairas




Név

Munkakir

I1dépont

Alairas







DOMBEGYHA}Z NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
DOMBEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

GONDOZASI KOZPONT DOMBEGYHAZ
HOLLOSY KORNELIA OVODA

-'«Q' (/L\d(/{ )

DOMBEGYHAZI KOZMUVEL(")DE’SI INTEZMENY-IKSZT
DOMBEGYHAZI ROMAN NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

PENZKEZELESI SZABALYZAT

Hatalyos: 2020. februar ...-t6l

Jovahagyta:

Dr. Varga Lajos
Polgarmester

Toma I1diké Gyliréné Gerendeli Krisztina
Intézményvezetd Intézményvezetd

Liker Janos
Jegyz6

Nogradi Piroska
Elnok



L
ALTALANOS RESZ
1. A Pénzkezelési szabdlyzat hatalya és tartalma

A szabalyzat hatalya kiterjed, Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzatira,
Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatalra, Gondozasi Kozpont Dombegyhaz, Hollésy
Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kozmiivel6dési Intézmény-IKSZT, valamint a
Dombegyh4zi Roman Nemzetiségi Onkormanyzatra.

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy az annak hatdlya ald tartozd szervezeteknél
meghatarozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a pénzforgalom €s pénzkezelés
folyaman érvényesiteni kell. Tovabba szabalyozza a pénzmozgisok, a pénz- és
értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendé nyilvantartasok rendszerét.

Jelen pénzkezelési szabalyzat hatalya al4 tartozd Onkormanyzatoknal és intézményeinél
torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kimélod fizetési modok alkalmazasara, a
pénzforgalom lebonyolitdsa sordn, a bankszdmlan torténd tranzakciokat kell elényben
részesiteni.

A héazipénztar és a kihelyezett (ellatmannyal mﬁk6d6) pénztar 1étesitésénél biztositani
kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok kezelésével foglalkozd munkatarsak fokozott
védelmét.

II.
PENZFORGALMI SZAMLAKEZELES
1. Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

A szabalyzat hatédlya alatti 6nkorményzat ¢s intézményei az allamhaztartasrol szold 2011.
évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 84. § alapjan meghatarozott fizetési szamlékat,
valamint az azokhoz tartozo alszamlakat az OTP Bank Nyrt. vezeti.

A szabdlyzat hatalya alatti Onkormdanyzatok és intézményei a Kkoltségvetési
gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a fizetési szamlan -
ideértve a fizetési szdmla alcimii szamlait is - kotelesek lebonyolitani.

A Dombegyhéz Nagykozség Onkorményzata, a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatalra, a
Gondozési Kézpont, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhézi Kozmiivelddési Intézmény-
IKSZT, valamint a Dombegyhazi Romén Nemzetiségi Onkorményzat vélasztott
szamlavezet6 hitelintézetet a honap els6 napjaval valtoztathatjak meg.

A folyamatos pénzellatds érdekében a valasztott szamlavezeté hitelintézet
megvaltoztatasival kapcsolatos dontésrél a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes
szervét, legkésdbb a valtoztatds kitlzott iddpontja elétt 30 nappal koteles irdsban
tajékoztatni, a dontés dokumentumainak, valamint a kincstari beszedési megbizasok
benyujtisira sz616 felhatalmazé levél (Avr.147/A. § bekezdés) csatolasaval és a
valasztott szdmlavezetdvel kotott szerzOdésben megjelolt fizetési szamla szamanak
egyideju kozlésével.



A tajékoztatds hatariddre torténd elkészitéséért a Jegyzo a felel6s.

Az allamhaztartasrol sz0l torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovdbbiakban: Avr.)) 147. § (3) bekezdésében foglalt eldirds alapjan az
Onkormanyzat a fizetési szamlijan 1évé szabad pénzeszkozeit betétként kizarolag a

fizetési szamlajahoz kapcsolodé alszamlan kotheti le.

2. A pénzkezelési szabdlyzat hatilya ala tartozé onkormanyzatok és intézményei

bankszamlai és tartalma

Az 6nkormdnyzat a fizetési szamlajan vezeti a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos
kiadasokat és bevételeket. Ondllo, sajat fizetési szamlaval (bankszamlaval) kell

rendelkeznie az 6nkormanyzatnak, intézményeinek.
A fizetési szamlak a kovetkezok:

Az 6nkormdanyzat fizetési szamldjahoz az Avr. 145. (3) bekezdés szerinti alszamlakat

Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzat pénzforgalmi szdmla szdma:
11733089-15344272-00000000
Polgarmesteri Hivatal pénzforgalmi szadml4janak szama:
11733089-15725297-00000000
Gondozasi Kézpont pénzforgalmi szamlajanak szama:
11733089-16654835-00000000
Holl6sy Kornélia Ovoda pénzforgalmi szamlajanak szdma:
11733089-16653030-00000000

Dombegyhazi Kozmiivelodési Intézmény-IKSZT pénzforgalmi szamlajanak

szama: 11733089-15764010-00000000

Dombegyh4zi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmi szamla szama:

11733089-15842505-00000000

nyithatjak meg:

a) ahelyi 6nkorményzat révid lejaratu betétei elkiilonitésére szolgald alszamla,

b) a helyi adok ¢és a telepiilési add befizetésére adonemenként kiilon
adobeszedési alszamla, a késedelmi potlék befizetésére potlék beszedési
alszdmla, a birsagok, Onellendrzési potlék és a végrehajtasi koltség
befizetésére birsag beszedési alszdmla, a talajterhelési dij befizetésére
talajterhelési dij beszedési alszamla, term6f6ld bérbeaddsiabol szarmazod
jovedelem addja befizetésére jovedelemadd beszedési alszamla,

maganf6z0 4altal eldallitott maganfozott parlat utdni  jovedéki
befizetésére beszedési szamlat,

¢) ahelyi 6nkorményzatot megilletd, a ) pontba, valamint a (3) bekezdés a)-c)
pontjaba nem tartozé addk modjara behajtand6d koztartozasok befizetésére

egyéb bevételek elszamolasara szolgald alszamla,

d) egyéb, meghatarozott célii pénzeszkdzok elkiilonitésére szolgald alszamla a

helyi 6nkorményzat dontése vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan)



- El6rehozott ad6
- Maganszemélyek kommunalis adé
- Dombegyhéaz Nagyk. Eljarasi szla

11733089 — 15344272 - 01100000
11733089 — 15344272 — 02820000
11733089 — 15344272 — 03470000

11733089 — 15344272 — 03540000
11733089 — 15344272 — 03610000
11733089 — 15344272 — 03780000
11733089 — 15344272 — 04400000
11733089 — 15344272 — 05120000
11733089 — 15344272 — 06530000
11733089 — 15344272 — 08660000
11733089 — 15344272 — 08800000
11733089 — 15344272 — 08970000
11733089 — 15344272 — 80530000
11733089 — 15344272 — 80610009
11733089 — 15344272 — 80620008
11733089 — 15344272 — 80630007
11733089 — 15344272 — 80640006
11733089 — 15344272 — 80650005
11733089 — 15344272 — 80740003
11733089 — 15344272 — 80750002
11733089 — 15344272 — 80760001
11733089 — 15344272 — 80770000

- Dombegyhaz Nagyk. Ipariizési ado
- Birsag szdmla

- Késedelmi potlék szamla

- Dombegyhéaz Nagyk. Idegen bev.
- Allami hozzajarulasok szamla

- Letéti szdmla

- Term6fold bérbead. szja bevét

- Egyéb bevételek beszedés szla

- Gépjarm1l ado beszedési szamla

- Start k6zmunkaprogram

- Kitorési pont PILOT program 1.

- Kitdrési pont PILOT program II.

- Kitorési pont PILOT program III.
- Kitdrési pont PILOT program IV.
- Jovedéki add beszedési szamla

- TOP- 113 Piac palyazati alszamla
- TOP- 141 Ovoda palyézati alsz.

- TOP- 213 Belviz palyazati alsz.

- TOP- 321 Kisiskola palyazati alsz.
- TOP- 311 Kerékparut paly.alsz. 11733089 — 15344272 — 80780009
- TOP-411 Egészséghaz paly.alsz. 11733089 — 15344272 — 80790008
TOP-421 Szocialis intézm. paly.alsz. 11733089 — 15344272 — 80800004
TOP-321 Tornaterem paly. alsz. 11733089 — 15344272 — 80810003
Human szolg. EFOP-1.5.3-1 11733089 — 15344272 — 80850009
EFOP-3.9.2-16-2017-00025 11733089 — 15344272 — 80860008
TOP- 5.3.1-16-BS1-2017-0003 11733089 — 15344272 — 80900001

A Magyar Allamkincstirnal nyitott szamlak:
10026005-00346412-00000017 sz. TOP-3.1.1-15-BS1-2016-00021 Kerékparut

10026005-00346412-00000024 sz. TOP-1.4.1-15-BS1-2016-00038 Ovoda
10026005-00346412-00000031 sz. TOP-1.1.3-15-BS1-2016-00007 Piac
10026005-00346412-00000048 sz. TOP-2.1.3-15-BS1-2016-0004 Belviz
10026005-00346412-00000055 sz. TOP-3.2.1-15- BS1-2016-00064 Tornaterem
10026005-00346412-00000062 sz. EFOP-3.9.2-16-2017-00025 Battonya
10026005-00346412-00000079 sz. EFOP-1.5.3-16-2017-00060 Human Mkhaza
10026005-00346412-00000086 sz. TOP-4.1.1-15-BS1-2016-00034 Egészséghaz
10026005-00346412-00000093 sz. TOP-3.2.1-15-BS1-2016-00063 Kisiskola
10026005-00346412-00000103 sz. TOP-4.2.1-15-BS1-2016-00031 Szocialis Int.
10026005-00346412-00000110 sz. TOP-1.4.1-19-BS1-2019-00021 Bolcs6de

fizetési szamlakat vezeti.

A nem kozvetleniil a koltségvetés végrehajtasahoz kapcsolodo feladatok kimutatasara az

Avr. 145. § (4) bekezdés szerinti szamlak vezethet6k:
a) kozigazgatdsi hatosagi eljarasi illeték, tovabba az azzal osszefliggésben
felszamitott mulasztasi birsag, késedelmi poétlék befizetésére szolgald
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fizetési szamlat,
b) a gépjarmiladd befizetésére szolgald gépjarmutiado fizetési szamlat,

¢) mas altal kimutatott adok mddjara behajtandd koztartozasok - kizarolag a
helyi onkormanyzatot megilletd koztartozasok kivételével - befizetésére
idegen bevételek elszamolasara szolgald fizetési szamlat,

d) letéti szamlat,
e) devizaszamlat és

f) a kozfoglalkoztatdsi programokhoz nyujtott koltségvetési tamogatas
elkiilonitésére szolgdlo alszamlat.

A befizetéseket adonemenként kiilon-kiilon a megfelelé alszamlakon kell beszedni, mely
fizetési szamlakrol kizarolag az Avr. 145. § (5) bekezdésében meghatarozott miiveletek
teljesithetdk.

Amennyiben az Onkormanyzat més fizetési szamldjara, alszamlajara érkezik befizetés, a
befizetést a megfeleld fizetési szadmlakra befolyd bevételekhez kapcsolodo
nyilvantartdson is at kell vezetni.

A beszedett kozigazgatdsi hatosagi eljarasi illeték- és az azzal Osszefiiggésben
felszamitott késedelmi potlék-, Dbirsagbevételt a visszatéritésekkel csokkentve
negyedévente, a beszedett gépjarmtiadot a kézponti koltségvetést megilletd gépjarmtiado
bevételt havonta, targyhonapot kdvetd honap 10. napjaig kell a Kincstar altal megjelslt
fizetési szdmldra atutalni.

A helyi adok befizetésére adonemenként kiilon adobeszedési alszamla, a gépjarmiiadd
befizetésére gépjarmiiadd beszedési alszamla, a késedelmi potlék befizetésére potlék
beszedési alszamla, a birsagok, onellendrzési potlék és a végrehajtasi koltség befizetésére
birsdg beszedési alszamla, a talajterhelési dij befizetésére talajterhelési dij beszedési
alszamla, termdfold bérbeaddsabol szarmazo jovedelem addja befizetésére jovedelemado
beszedési alszamla, az adok moddjara behajtandd koztartozasok befizetésére egyéb
bevételek elszamoldsara szolgald alszdmla, jovedéki add beszedésére a jovedéki ado
szamla szolgal.

A pélyazati elszamolasokkal kapcsolatos elkiilonitett szamlakra érkezé bevétel csak a
palyazatban megjelolt célokra forditott kiadasokra hasznalhaté fel.

Az Avr. 145. § (2) bekezdése alapjan az dnkorményzat esetében az allami hozzajarulas
alszamlén elkiilonitett 6sszeg hitel, kotvény visszafizetés fedezetére nem hasznalhato, az
alszamlardl hitelen, koétvényen, kezességen alapulo fizetési kotelezettség nem teljesithetd.

3. Alairas bejelentésének szabalyozasa

Szémlatulajdonosként az Onkormanyzat polgarmestere jelenti be a szadmlavezetd
hitelintézetnek, hogy a megnyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni.

A szamlak feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szamlavezetd hitelintézetnek a
szabdlyzatban felsorolt Onkormanyzatoknal az OTP Bank Nyrt. altal rendszeresitett
alairas bejelentdn torténik.



Az alairas bejelentést szdmlaszamonként kell megtenni.
A szamlak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egytittesen gyakorolja.
4. Hitelintézeti iigyfélterminal hasznalata

Az OTP Bank Nyrt. a Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzatahoz tigyfél terminalt
helyezett ki. Az tigyfélterminal ¢és a szamlavezetd hitelintézet kozott kozlekedd adatok
(megbizésok, visszaigazolasok) titkosak.

A bankszamlakroél, illetve az alszamlakrol torténd utalasokat az 'ELECTRA elektronikus
banki iigyfélprogram’ szolgaltatdsaival bonyolitja le az Onkormanyzat és a koltségvetési
szervek, mely interneten keresztiil érheté el a felhasznalok szamara. Az Elektra
tigyfélprogramon keresztil torténik a kiilonb6z6d banki miiveletek elvégzése, utalasok
teljesitése.

Lényegesen gyorsabban torténik a bank altal szolgaltatott informaciokrol, a szamlara
érkezett utaldsokrol, a pillanatnyi banki arfolyamokrdl, a kamatokrél az informéciok
megszerzése, tajékoztatasa.

Az Elektra tigyfélprogramon keresztiil biztositott az adatvédelem, csak a jelszoval
rendelkezé dolgozok hasznalhatjak, illetve akik lekérdezési és alairasi jogokkal
rendelkeznek.

Az adatok rogzitése utdn a pénzforgalmi szolgaltatdhoz bejelentett és altaluk
nyilvantartasba vett alairasra jogosult személyek titkos jelszavanak beirasa (alairas) utan
indithatok a tranzakciok.

Amennyiben a termindl és a hitelintézet kozott €16 szamitogépes kapcsolat van, a
kapcsolat 1étrehozdja nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat megszakitasa utan.
Hibas tranzakcidk végzéséért a terminal hasznaldja felel.

III.
HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYOK
1.1 A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A hézipénztar a Dombegyhéaz Nagykozség Onkorméanyzata, Dombegyh4zi Polgarmesteri
Hivatal, a Gondozéasi K6zpont Dombegyhéz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhézi
Koézmiivelddési Intézmény-IKSZT, Dombegyh4zi Roméan Nemzetiségi Onkorményzat
miikodéséhez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek kezelésére, forgalmanak
lebonyolitasara és megorzésére kijelolt helyiség / helyiségrész.

A hazipénztarban kell kezelni:
- akoltségvetési bankszamlakrol felvett készpénzt,
- akészpénzben teljesitett befizetéseket, kifizetéseket.
- az értékpapirokat, egyéb értékeket

A pénztarosnak elkiilonitetten kell kezelni a hazipénztarban Dombegyhaz Nagykozség
Onkormanyzatdnak, Gondozasi Kozpont, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhézi
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Kozmivelodési Intézmeény-IKSZT, valamint a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal,
tovabba a Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkorményzat készpénzét.

Készpénzt érinté mozgasok:

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete alapjan a kdvetkezo kifizetések teljesithetéek
készpénzben:

a) a fizetési szamlara befizetett készpénzt,

b) az 6nkorméanyzat altal intézmények részére készpénzben teljesitett eldlegek

c) akozfoglalkoztatottak részére bérkifizetés,

d) az Onkormanyzat és intézményei tevékenységével Osszefiiggésben készlet-,
anyag- €s kis- értékii targyi eszk6z beszerzések,

e) kikiildetési, reprezentacios kiadasok,

f) szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténd teljesitése,

g) atarsadalom- és szocialpolitikai juttatasok,

h) megbizasi dijak, munkabérek,

i) vésarlasi és lizemanyag eldlegek.

A készpénzallomanyt noveld bevételként kell elszamolni:

a) a fizetési szamlarol felvett készpénzt,

b) az dnkorményzat altal készpénzben teljesitett intézményi finanszirozasat,
¢) akészpénzben teljesitett értékesitett termék- és szolgaltatasok ellenértékét,
d) apénzbeszedd helyeken készpénzben beszedett 6sszeget,

e) az elszamoldsra kiadott 6sszeg visszavételezését.

A hazipénztarban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét /egyéb értékét/ csak a
jegyzd/polgarmester irdsbeli engedélyével szabad tartani, melyeket elkiilonitetten kell

kezelni és nyilvantartani.

A hazipénztirak nyitvatartasa:

hétfén: 8.00-t61 -12.00 6raig és 13.00 6ratol -15.00 oraig
szerdan: 8.00-tol -12.00 oraig
pénteken: 8.00-t61 -11.00 oraig

1.2 A készpénz, egyéb értékek biztonsagos taroldsanak feltételei

Dombegyhéaz Nagykdzség Onkorméanyzatanal a hazipénztar céljara kiilon pénztarhelyiség
kertilt kialakitasra.

A Gondozasi Kozpontndl a hézipénztar céljara kiilon pénztérhelyiség nem kertlt
kialakitasra, a készpénz taroldsa napkodzben az iroda helyiségében torténik, a munkaidd
végén pedig a Dombegyhaz Nagykozség Onkorményzatdnak pénztirhelyiségében 1évé
pancélszekrényébe keriil tarolasra.

A Gondozasi Kézpont f6z6 konyhdjan a hazipénztar céljara kiillon pénztarhelyiség kertilt
kialakitasra. Az €lelmezésvezetd riasztoval ellatott irod4jadban, pancélszekrényében kertil
tarolasra a készpénz.



A készpénz tarolasara intézményenként kiilon-kiilon pénzkazettat kell biztositani:
- Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata,
- Dombegyhdazi Polgarmesteri Hivatal,
- Gondozasi Kozpont,
- Hollésy Kornélia Ovoda
- Dombegyhazi Kozmuvelddési Intézmény-IKSZT
- Dombegyhaz Roman Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

A hazipénztarban a pénzkazettdk elhelyezése, valamint az ott tarthato értékek megorzése
pancélszekrényben torténik. A pénz taroldsara szolgald pancélszekrény kulcsanak "elsd
példanyat " a pénztaros kezeli. A pénz taroldsdra szolgald pancélszekrény kulcsanak
»masod” példanyat a pénziigyi vezeto kezeli.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetben - a kulcsok kezeléséért felel6s
személy jelzése alapjan - azonnal ki kell cserélni a zarat.

A pénztaros munkahelyér6l barmely ok miatti td&volmaraddsakor koteles a nala 1évé
kulcsot (kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragaszton atirt boritékban a pénzigyi
vezetdhoz eljuttatni.

A hazipénztar védelme kiterjed:
- afizikai védelemre,
- az adatok védelmére,
- aszemély védelmére,
- apénzforgalom szabalyszeriiségére.

A védelmi rendszer biztositasat az épiileteken belil Dombegyhdaz Nagykozség
Onkormanyzata miikddteti. Az intézmények épiiletében riaszté muikodik, biztonsagi,
vagyonvédelmi feltételek biztositottak.

1.3 A hazipénztar pénzellatisa
1.3.1. A sziikséges pénzkészlet biztositdsa

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbol, valamint az
intézmények koltségvetési bankszamlairol felvett készpénz tjan biztosithato.

A készpénz kifizetéssel jard dontésekrodl, intézkedésekrdl /hatosagi intézkedés, ellatmany,
munkabér, eszkdzbeszerzés / az ligyintézOknek a kifizetést megel6z6 napon tajékoztatni
kell a pénztarost intézményenként kiilon- kiilon a varhat6 készpénzkifizetések dsszegérol.

Az intézmények hazipénztardba csak az adott intézmény bankszadmlajarol vehetd fel
készpénz.

A pénztaros az el6zd napi zard pénztaregyenleg és a targy héten varhatd kifizetések
Osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan mikodését
biztosité készpénz mennyiségrol €s cimleteirdl.
Ennek keretében a pénztaros:

- felméri a pénztar pénzsziikségletét,



- Osszedllitja a cimletjegyzéket,

- az eldirdsoknak megfelelden kidllitja a készpénz felvételhez sziikséges készpénz
felvételi utalvanyt,

- gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal torténd
alairatasarol és az utalvany felhasznalas vezetésérol.

1.3.2. A készpénz szdllitasanak szabdlyai
A hézipénztar miikodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére, illetve
szallitasara, pénzszallito taska hasznalataval:
- 500.000 Ft-iga 1 fo
- 500.001 Ft - 3.000.000 Ft kozotti 6sszeg esetén a pénztaros €s a kijelolt 1 személy
Osszesen 2 0.
Az 6sszeget csak gépkocsival szabad szallitani.

A készpénz szallitasdval megbizott személynek /személyeknek/ a készpénz felvételét
kovetden a készpénzt a legrovidebb idon belill a pénztarba kell szallitani a pénztarban
torténd elhelyezésénél a pénztari ellendrnek is jelen kell lennie.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felel6sek az altaluk atvett
készpénzért. A felelosség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a
pénztaros az Osszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette, és azt a befizetdvel alairatta.

Nem terheli feleldsség a pénztarost, a pénzszallitot abban az esetben, ha a pénzszallitas
sordn kiils6 akadalyozoé tényezd (betorés, rablas) 1ép fel.

1.3.3. Készpénzkezelés a hdzipénztirban

A pénztadrban nem fogadhato el:
- hianyos, rongalodott, megcsonkult bankjegy,
- olyan érme, amelyr6l nyilvanvaldéan megallapithatd, hogy nem a természetes
kopas kovetkeztében, hanem mas ok miatt /pl. szandékos rongalas miatt/ vesztett
sulyabdl vagy sériilt meg.

Ha a pénztaros a neki 4atadott pénzek kozott hamis vagy hamisitvanyna klatszo
bankjegyet vagy érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el.

A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartani és a befizet6t jegyzOkdnyvben meg kell
hallgatni arra vonatkozdan, hogy hol, kitdl és mikor kapta, a fizetbeszkozt. A hamis pénz
atvételérdl késziilt jegyzOkonyvet a hamis pénzzel egytitt at kell adni a pénzintézetnek.
Ezzel egyidejlileg a pénztaros értesiti a jegyzot.

A pénztaros a pénztarban levd pénzt cimletenként elkiilonitve koteles nyilvantartani.
1.4 A hazipénztar keret

A héazipénztarban a pénztarzarlat utan zar6 pénzkészletként:

- Dombegyhaz Nagykozség Onkorményzatanal maximum 500.000 Ft,
- Dombegyhézi Polgarmesteri Hivatalnal maximum 300.000 Ft,
- Gondozasi K6zpontnal maximum 500.000 Ft,
- Hollésy Kornélia Ovodanal maximum 300.000 Ft,



- Dombegyhédz Kozmilivelddési Intézmény-IKSZT-nél maximum 300.000 Ft,
- Dombegyhé4zi Roman Nemzetiségi Onkorméanyzatndl — maximum 500.000 Ft tarthatd.

A napi készpénzforgalom, illetve a pénzkészlet megallapitasanal a személyi juttatas
jellegli kifizetések forgalmat, valamint a készpénz letéteket nem kell szamitasba venni.

A pénztarkeretet meghaladd Osszeget vissza kell fizetni a koltségvetési szdmlara a zarast
kovetd munkanapon, amennyiben az nem munkabér vagy egyéb engedélyezett eszkoz,
szolgaltatas (pl. nagyobb értékli eszk6z, készlet, programok stb.) beszerzését fedezné.
Ilyen esetben a pénztari tobblet pénzkészlet, zaro egyenlegének okat a pénztarjelentésen
fel kell tlintetni.

Az Onkormanyzati pénztart dekadonként és havonta, az Intézményi pénztrakat havonta
kell zarni.

A 4/2013. Korm. rendelet 50. § (6) bekezdése szerint az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti
napi készpénz zard allomany maximélis mértékét ugy kell meghatérozni, hogy a
készpénz napi zard alloméanyanak naptari honaponként szamitott napi atlaga ne haladja
meg a modositott kiadasi eldiranyzatok f66sszegének 1,2%-at. Ha a mddositott kiadasi
eléiranyzatok féosszegének 1,2%-a nem éri el az Otszazezer forintot, a napi készpénz
zard allomany maximdlis mértéke Otszdzezer forint. A napi készpénz zar6 éallomany
maximalis mértékének meghatdrozasa soran, figyelmen kiviil kell hagyni a készpénz
letétek Osszegét.

Pénzbeszedo helyek:

Ssz. Pb. Hely neve Cime Nyitvatartas

1. Kozségi konyha Aradi utca 10. Munkanapon 07-12 kozott

2. Hollésy Kornélia Ovoda Béke utca 39-41 Alkalom szerint

3. Gondozasi Kozpont Tavasz utca 3. - Bentlakdsos Otthon téritési dij:
Az intézményre vonatkozdé nyugdijfizetési
napon

- Szocialis étkezés téritési dij befizetésére:
Minden hoénap 5-10. és 15-20. kozott
munkanapokon 08-15 o6raig, pénteki napon

10.30-ig.
4. Kozmuvelodési Intézmény Béke utca 4. Alkalom szerint
5. Kozségi Koztemetd Korona utca Alkalom szerint
6. Piactér Dél utca 1 —3. Piaci napokon
7. Mazsahaz Tavasz utca 98. Alkalom szerint
8. Konditerem Tavasz utca 11. Munkanapon

A pénzbeszedék a befizetés végeztével kotelesek a befizetéseket az Onkorményzat
éptiletében 1€vo hazipénztaraba befizetni.

2. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkorok

2.1. A pénztdros
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A héazipénztart a pénztaros Onalldan, teljes anyagi felel6sséggel kezeli, a pénztaros
munkakorének elfoglalasakor ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni (I. sz.
melléklet). A nyilatkozat megdrzéséért a pénziigyi vezetd a felelds.

Nem lehet pénztaros olyan dolgozo, akinek a munkakore, feladata Osszeférhetetlen a
pénztarosi munkakorrel.
Ilyenek:

- pénztéarellendr,

- utalvanyozasi feladatot ellatok.
A pénztiros feladata a pénztirban tartott készpénz, valamint a pénztarral
kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése, megorzése.

Részleteiben:
- akészpénz sziikséglet felmérés,
- akészpénz igénylése,
- részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,
- azelszdmolasi szamlérdl felvett pénz bevételezése,
- apénztarban tartott készpénz szabalyszerli kezelése, megorzése,
- az alapbizonylatok elfogadésa el6tti alaki €s tartalmi /szamszaki/ feliilvizsgalata,
- a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa, a pénztarba befizetett dsszeg
atvétele, valamint az utalvanyozott kiaddsok teljesitése,
- apénztarzarlatra vonatkozé eldirasok betartasa,
- anyilvantartasok, elszamolasok vezetése,
- apénztarjelentés elkészitése,
- abizonylati fegyelem betartasa,
- apénztarban tarolt szigoru szamadast nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa.

A pénztarellendri feladatokat havonta kell elvégezni. A pénztarellenérzés soran
megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a jegyzo felé. A
pénztarbol bizonylatot tigyviteli rendt6l eltérd céllal kiadni csak a jegyz6 irasbeli
engedélyével €s atvételi elismervény ellenében lehet.

Amennyiben a pénztarost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg
tavozik, a pénztar atadasarol-atvételérol jegyzokonyvet kell késziteni, amit a pénztar-
naplo mellékleteként meg kell 6rizni (2. sz. melléklet). A pénztar dtaddsanal-atvételénél
az 4tadon és atvevon kiviil a pénztar ellenémek (vagy a pénziigyi el6addnak) jelen kell
lennie.

A pénztarost tdvolléte esetén a pénztaros helyettese helyettesiti.

A pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teendoket — a pénztarosra
vonatkozdan eldirt feladatokat kell értelemszerien elvégeznie. A pénztaros
helyettesitésének idészakaban — a pénztaroshoz hasonléan — a pénztaros helyettesét teljes
anyagi feleldsség terheli.

A pénztarosnak szabadsaga, illetve tavolléte idejére a helyettes részére at kell adnia a
készpénzt, a szigort szamadast bizonylatokat, és a pénztarhelyiség kulcsait.

Az egyeb pénzkezeld hely pénzkezeloje és feladata
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Egyéb pénzkezeld hely pénzkezeldje a pénzkezeléssel irasban megbizott személy lehet.
Az egyéb pénzkezeld feladatai megegyeznek a pénztaros feladataival, de a melléklet
szerinti szabalyok betartasaval is.

Egyéb pénzkezelo helyek:

1) Onkorményzat: Temetkezési dijak, konditerem dijak beszedése. A beszedett
dijakat legkés6bb hoénap utols6 napjan koteles az  Onkormanyzat
szamldjara/pénztaraba befizetni.

2) Onkormanyzat: bérleti és szolgaltatasi dijainak — piaci helypénz, mazsalasi dijak,
gépi munkak, szallitasi szolgaltatas dija — beszedése és nyilvantartasa. A beszedett
dijakat legkés6bb hdénap utols6 napjan koteles az  Onkormanyzat
szamlajara/pénztaraba befizetni.

3) Onkormanyzat: kozfoglalkoztatdsi programbdl eredé terményértékesités —
beszedése €s nyilvantartdsa. A beszedett dijakat legkésdbb honap utolsé napjan
koteles az Onkorményzat szamlajara/pénztaraba befizetni.

4) Onkormanyzat: bérleti és szolgaltatasi dijainak — internet dij, fénymasolasi dij,
programok dfjai — beszedése €s nyilvantartdsa. A beszedett dijakat legkésébb
hénap utolsé napjan koteles az Onkormanyzat szamlajara/pénztaraba befizetni.

5) Ovoda: gyermek étkezési dijak.
6) Gondozasi Kozpont: ellatasi dijak, szocialis étkez6

Az egyéb pénzkezeldk a beszedett dijakat teljes anyagi feleldsséggel kezelik, ezt a tényt
irasbeli nyilatkozatban rogzitik. (1. sz. melléklet)

2.2 A pénztirellenor:

A pénztarellendri feladatokat a jegyz6 altal megbizott személy latja el. A hazi
pénztarellendr feladata az el6z6 pontokban rogzitetten tal a bizonylatok alaki és tartalmi
ellen6rzése, valamint a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet
meglétének ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellendrzés soran az ellenérnek meg kell vizsgalni, hogy:

- az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak,
érvényesitették-e, megtortént-e a készpénzben teljesitendd kifizetések sziikség
szerinti szakmai teljesitési igazolasa,

- a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltdk-e a sziikséges
mellékleteket,

- apénztéri bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

- abizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

- a pénztari be- és kifizetések bizonylatolasara a megfeleld nyomtatvanyt
hasznaltak-e,

- apénztari bizonylatokon szerepelnek-e¢ a megfeleld alairasok,
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- pénzatado aldirdsa, meghatalmazas esetén a meghatalmazott alairasa, valamint
megvan-¢ a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a jogosult
vette fel személyesen,

- a pénztarkifizetéseknél megvannak-e a megfeleld alairasok, (kifizetést
engedélyez0, felhasznalast igazolo alairas.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének
ellendrzése soran a pénztarellenérnek ellendriznie kell, hogy:

- a pénztarjelentésben bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a
pénztari bizonylatok €s alapbizonylatok,
- atényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval.

A pénztéarellendr kételes az ellen6rzott okmanyokat, pénztarjelentést, kézjegyével ellatni.
A pénztarellendri feladatokat naponként kell elvégezni.

A pénztarellenérzés soran megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni
kell a szerv vezetdje felé, arrol eltérés esetén jegyz6konyvet kell felvenni.

A pénztarellendri feladatokat a pénziigyi vezetd és a jegyz0 latja el. Az ellendri feladatok
egylittesen és kiilon-kiilon is ellathatok.

3. Pénztari pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal
kapcsolatos szabalyok

A pénztarosnak (helyettesnek)
- minden pénztéri befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot,
- minden pénztari kifizetésrdl kiadasi pénztarbizonylatot
kell kiallitani.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi
eseménnyel kapcsolatos alapokméanyt, melyek a kdvetkezék lehetnek:

- készpénzfizetési szdmla (szamla),

- illetmény kifizetési jegyzék,

- kiktildetési rendelvény,

- felvésarlasi jegy,

- pénztari ki-, vagy befizetést elrendeld egyéb bizonylat.

A rontott pénztarbizonylatokat ,, Rontott” megjeloléssel érvényteleniteni kell és helyette
Uj bizonylatot kell kiallitani.

A rontott pénztarbizonylat valamennyi példanyat a topéldannyal egyiitt meg kell érizni.

A pénztarosnak (helyettesnek) minden pénztéri be- és kifizetést, a pénzforgalom idérendi
sorrendjében fel kell jegyezni a pénztarjelentésbe.

3.1 Péncztari bevételek bizonylatoldsa
Minden hézipénztari befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot kell killitani. A bizonylatot

- a bevételezett 6sszeg azonossaganak igazolasa céljabol - a befizetdvel ald kell iratni. A
pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolni kell.
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A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd pénztari
alapbizonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla).

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz Osszegek bevételi pénztarbizonylatdhoz a
pénztarosnak minden esetben csatolni kell a postai értesit6 szelvényt.

Dombegyhdz Nagykizség Onkormdnyzgta/ Dombegyhdzi Polgdarmesteri Hivatal /
Gondozasi Kozpont / Hollosy Kornélia Ovoda / Dombegyhdz Kozmiivelddési Intézmény
IKSZT / Dombegyhdzi Romdn Nemzetiségi Onkormanyzat pénztdrdandl:

Minden hazipénztari befizetésr6l az ASP szamitégépes program hazipénztir
moduljaval eloallitott pénztarbizonylatot kell Kiallitani.
A bevételi pénztarbizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, melybol
— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari
alapokmanyokkal €s a vonatkozd pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell
atadni,
— amasodik példany a pénztari tépéldany, és a pénztaros érzi meg
— a harmadik példanyt a befizet6 részére kell atadni.

Az ASP rendszer tartés iizemsziinete esetén hasznalhatéo nyomtatviny szdma:
B.Sz.ny. 318-100/A4/V
A bevételi pénztarbizonylat harom példanyban késziil, melyb6l:

- az elsd példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari
alapokmanyokkal ¢és a vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére
kell 4tadni,

- amasodik példanyt a befizetd részére kell atadni.

- harmadik a tdpéldany, ami a tdombben marad.

3.2 Pénztdri kifizetések bizonylatoldsa

Minden hazipénztari kifizetésr6l kiadédsi pénztarbizonylatot kell kiallitani. A kiadasi
pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell vonatkozo pénztari alapbizonylatot
(szémla, utikoltség elszamolds, bérjegyzék).

A pénztiros csak szabdlyszerien kiallitott, teljesitési igazolassal ellatott,
utalvanyozott, ellenjegyzett kiaddsi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbol
pénzt. A pénzfelvételt minden esetben a felvételre jogosult atvevd alairassal kell
bizonyitani.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkez6 személy
jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg
a pénztarban, megbizottja részére az dsszeg csak szabalyszerlen kiallitott meghatalmazas
ellenében fizethetd ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavondasig érvényes
meghatalmazas is elfogadhatd. Ezekr6l a meghatalmazasokrol a pénztaros kiilon
nyilvantartast koteles vezetni, és a kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a
nyilvantartéasi szamra.
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Dombegyhdz Nagykozség Onkorma'nyzatq / Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal /
Gondozdsi Kiozpont/ Hollésy Kornélia Ovoda / IKSZT / Dombegyhdzi  Romidn
Nemzetiségi Onkormdnyzat pénztdrdnadl:

Minden hazipénztari Kifizetésr6l az ASP szamitégépes program hazipénztar
moduljaval eléallitott kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A kiadasi pénztarbizonylatot kettd példanyban kell kiallitani,
- melynek els6 példanya a konyvelés bizonylata €s a pénztari alapokmanyokkal és a
vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni.
- amasodik példany a tépéldany és a pénztaros 6rzi meg.

Az ASP rendszer tartés iizemsziinete esetén hasznilhaté nyomtatvany sziama:
B.Sz.ny. 318-101/V
A kiadasi pénztarbizonylat két példanyban keriil nyomtatasra, melybdl
- azels6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztéari alapokmanyokkal
¢és a vonatkoz6 pénztérjelentéssel egylitt a konyvelés részére kell atadni.
- amadsodik példany, a tombben marad és a pénztaros 6rzi meg.

3.3 Pénztdri jelentés

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idésorrendben a pénztarjelentésbe
fel kell jegyeznie.

A pénztarjelentés az ASP szamitdgépes program hdzipénztar moduljaval késziil el.

A pénztarjelentésbe az adatokat a program szigortian idOrendi sorrendben rogziti. A
pénztarjelentést a pénztaros zarasonként (dekddonként vagy havonta) (azokra a napokra
vonatkozoan, melyen volt bevételi vagy kiadasi pénztar forgalom) nyomtatja ki és
csatolja hozz4 az alapbizonylatokat.

A pénztarjelentés két példanyban késziil, melybdl
— az elsd példanyt - a mellékletekkel egylitt - a konyvelés részére kell atadni.
— a masodik példanyt- a pénztarban kell 6rizni.

3.4. Készpénzfelvételi utalvdiny

A készpénzfelvételi utalvany a szdmlavezetd pénzintézettol torténd készpénz felvételére
szolgadl. A nyomtatvanyfiizetet a szamlavezeté pénzintézet bocsatja a pénztar
rendelkezésére.

Az utalvanyt egy példanyban kell kiallitani és a hitelintézetnél bejelentett modon kell
alairni.

A készpénzfelvételi utalvannyal a pénzintézettél felvett készpénzt bevételi
pénztarbizonylattal kell bevételezni a pénztarba.

3.5 Az egyéb pénzkezeld hely miikiédése

Egyéb pénzkezeld helyek:

1.0nkormdnyzat: temetkezési dijak, konditerem bérleti dijak beszedése torténik. A dijak
beszedését az irdsban kijelolt személy végzi. A beszedett dijakat legkés6bb honap utolso
napjan koteles az Onkormdanyzat szamlajara/pénztaraba befizetni.
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2. Onkormdnyzat: bérleti és szolgéltatasi dijainak — piaci helypénz, mazsalési dijak, gépi
munkak, szallitdsi szolgaltatdsok — beszedése és nyilvantartasa. A bevételt a kijelolt
munkatrs szedi be. A beszedett dijakat legkésébb honap utols6 napjan koteles az
Onkormaényzat szamlajara/pénztaraba befizetni.

3. Onkormdnyzat: kozfoglalkoztatési programbol eredd terményértékesités — beszedése
és nyilvantartdsa. A beszedett dijakat legkésébb a ho végén koteles az Onkorméanyzat
szdmlajara/pénztaraba befizetni.

A bevételt a kozfoglalkoztatasi program adminisztratora végzi.

4. Ovoda: 6vodai gyermek étkezési dijak beszedése és nyilvantartasa. A dijakat az 6vond
szedi be. A beszedett dijakat legkésébb ho végén koteles az Onkormanyzat pénztaraba
befizetni.

5. Gondozasi kozpont: ellatasi dijak, szocidlis étkezési dijak, iskolai étkezési dijak,
egyéb befizetok étkezési dijainak beszedése, nyilvantartasa. Koteles a beszedett dijakat az
Onkormanyzat pénztaraba befizetni.

Ha a bevétel eléri az 100.000 Ft-ot, akkor a dolgoz6 a hét utolsé munkanapjan koteles az
onkormanyzat bankszamlajara / pénztarba befizetni. Ha bevétel nem éri az 100.000 Ft-ot,
akkor is a beszedett dijakat legkésébb hénap utolsé napjan koteles az Onkormanyzat
szamléjara/pénztardba befizetni. A Dbeszedett dijakat minden munkanap végén az
onkormanyzat pancélszekrényébe el kell zéarni.

A pénzbeszeddket teljes anyagi felelosség terheli a beszedett bevételért. Feleldsségiik
addig tart, amig a beszedett bevétellel el nem szadmolnak. Felel@sségvallalasi
nyilatkozatuk a Pénzkezelési szabdlyzat mellékletét képezi. Ennek érdekében a pénzt
kotelesek lemezkazettdban €s zarhatd szekrényben tarolni, melyek kulcsait is 6k kezelik.

Nem terheli személyes feleldsség a pénzbeszeddket abban az esetben, ha a pénzkezelés
soran kiils6 akadalyozo tényezo (betdrés, rablas) 1ép fel.

A pénzbeszeddk kotelesek a nyugtan torténd értékesitésekrdl jogecimenkénti dsszesitést
készitni. Az Osszesitd ivet a beszedett készpénzzel egyiitt elszamolaskor at kell adni a
pénztaros részére.

Az Osszesitd iv szolgal a bevételek bizonylatoldsara a pénztarban/ bankszamlanal.

Az étkezési téritési dij, a szocidlis gondozds cimén, vagy egyéb cimen beszedett
Osszegeket - a nyilvantartds vezetésével megbizott dolgozonak - fel kell jegyezni a
vonatkozo analitikus nyilvantartasban.

3.6. A bizonylat-nyomtatvanyok felhaszndlds elotti és utdni nyilvantartdsa, kezelése

A szamvitelrdl szold 2000.évi C. torvény 168. § rendelkezik a készpénz kezeléséhez
kapcsolodd bizonylatok, nyomtatvanyok szigori szamadasi kotelezettségérol.

Az onkormanyzatok és intézményeik a kovetkezd szigord szamadasi nyomtatvanyokat
hasznaljak:

- kiadasi és bevételi pénztarbizonylat,

- szémla (tomb),

- készpénzfizetési szamla (tomb)
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- nyugta,

- pénztarjelentés,

- készpénzfelvételi utalvany,

- kikiildetési rendelvény,

- személygépkocsi menetlevél,
- felvésarlasi jegy.

A szigori szdmadasu nyomtatvanyokat a munkakori leirasiban kijelolt koztisztviseld
Orzi, adja ki és tartja nyilvan.
A nyilvantartasnak - nyomtatvanyonként - a kovetkezoket kell tartalmaznia:

- beszerzést igazold szamla szama,

- beszerzés idopontja (teljesités kelte)

- tombok sorszdma (t61-ig)

- hasznalatba vétel kelte,

- selejtezés kelte

A haszndlatbdl kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a munkakori
leirasaban kijelslt koztisztviseld 6rzi.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashatdé formdban megbrizni a szamvitelrol
52010, tobbszor modositott 2000. évi C. térvény 169.§. (2) pontja alapjan.

4. A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok
4.1 A munkaber felvétele a pénzintézettol

A pénztaros a munkabérek kifizetése céljabdl a csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd
(nettd) jaranddsagot veheti fel.

Onkormanyzatunkndl ¢és intézményiinknél vegyes kifizetés nincs, a kozcéla
foglalkoztatottak egy részére készpénzes kifizetés szabalya vonatkozik. Viszont a
munkabérek a dolgozdk bankszamlaira torténd atutalasaval keriil sor.

4.2 A munkabérek kifizetése

A pénztaros csak eseti jelleggel, tovabba a kozfoglalkoztatasi programokkal
kapcsolatosan a készpénzben ténylegesen kiadhatd /nettd/ jaranddsdgot fizetheti ki,
illetve csak ezeket az Osszegeket adhatja at kifizetés céljabol (munkabér kifizetésnél
készpénz-kiméld elv érvényesiil).

BérjegyzEkrol, listardl torténd tobb dolgozd, tigyfél részére torténd Kkifizetés esetén a
felvett munkabért, segélyt, a dolgozd kézjegyével, alairasaval igazolja a bérjegyzéken, a
listdn, mig a pénztaros a pénztarbizonylaton a ..a melléklet bizonylaton " szdveget irja az
atvevo helyére.

4.3 Bérfizetési napon fel nem vett munkabérek

A dolgozonak jard nettdé munkabért teljes Osszegben a bérfizetés napjan kiadasba kell
helyeznie a pénztarnak.
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Készpénzes munkabér kifizetésére a kozfoglalkoztatas keretében 1évo alkalmazottaknal
van lehetOség.

A tdmogatas felhasznaldshoz mellékelten meg kell kiildeni a munkabér atvételét igazolod
dokumentumot, ezért, ha a dolgozd a bérfizetés napjan tivol van és a munkabérének
atvételére masnak meghatalmazast nem adott, vagy munkabérét elézetesen nem vette fel
szamara a munkabér kifizetése a megjelenéskor torténhet.

A pénztarbdl a fel nem vett munkabér kifizetését barmely pénztari idépontban biztositani
kell.

5. Elszamolasra kiadott 6sszeg nyilvantartasa
5.1 Elszamoldsra torténo kiaddsok jogcimei
Készpénzt elszdmoldsra csak a kdvetkezd célokra adhat ki a pénztaros:

- kikiildetési koltségre,

- termék beszerzésre, szolgaltatds igénybevételére
- reprezentacidra,

- postakdltségre,

- lzemanyag vasarlasra,

- ellatmanyra.

Készpénz elszadmolasra torténd felvételére, adott eldlegként torténd kifizetésére kizarolag
szervezetiink tevékenységével Osszefliggésben, a tevékenységet szolgald eszkoz
megszerzése, szolgaltatds igénybevétele érdekében kertilhet sor.

Amennyiben az elszamolésra kiadott 6sszeggel (eléleggel) az azt felvevd 30 napon beliil
nem szamol el, ugy a munkaltatdt a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL
torvény 72.§ szerint jovedelemadd terheli. A fizetendd addot a munkaltatd tovabb
hérithatja az el6leggel el nem szdmolo személyre.

r_rr

5.2 Készpénz elszamoldsra torténd felvételének engedélyezése

Készpénzt elszdmolasra csak névre szdloan, az arra jogosultak utalvanyozasa és csak
olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az Gsszeg rendeltetése és az elszamolas
hatarideje is fel van tiintetve.

Ha nyilvénvalova valik, hogy az elszamoldsra kiadott 6sszeg a célnak megfeleléen nem
hasznalhato fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanazon a személy elszamoldsra Ujabb Osszeget vesz fel, a kordbban felvett
osszeggel akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasara megjelolt hataridé még

nem telt el.

Ezen szabaly aldl csak a Polgarmester vagy a Jegyz6 adhat irasban felmentést rendkiviili
esetben.
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Nem kell kiilon engedély azon személyek esetében, akik a gépjarmiivek tizemeltetéséhez
tizemanyag el6leget mar felvettek és tovabbi termék, szolgaltatds, vasarlashoz tovabba
vasarlasi/ beszerzési eldleget, ellitmany kapnak.

Kivételt képezhet az, ha kisebb vasarlasra felvett eldleg valamely oknal fogva aznap nem
kertilhet felhasznalasra, de ugyanakkor mas célt, ,,azonnali” jellegli beszerzésre van
sziikség.

5.3 Elszamoldsra kiadott osszegek nyilvdntartdsa

Az elszédmolasi kotelezettséggel kiadott 6sszegrol (eldlegrél) a pénztaros nyilvantartast
koteles vezetni.

A nyilvantartds adatai alapjan a pénztaros haladéktalanul koteles jelezni az érintett
Polgarmester vagy Jegyz6 felé azoknak a nevét, akik nem szadmoltak el a megadott
hatériddre az elszdmoldasra felvett 6sszeggel (eléleggel).

Az utélagos elszdmolasra kiadott elélegek hataridére t6rténd elszdmolasanak
elmulasztasa esetén az eldleget felvett dolgozdt irasban fel kell szolitani. Amennyiben a
felszolitas ellenére sem szamol el az eldleggel, akkor a felvett készpénz Gsszegétdl

rrrrr

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott osszegek a pénztar pénztarkeretét nem terhelik.

6. Valutapénztar kezelése, nyilvantartasa

Valutapénztarral nem rendelkeziink.

7. Az értékpapirok nyilvantartiasa a pénztarban
A pénztarban nem tarolunk értékpapirt.

8. Kikiildetés

Kikiildetéssel kapcsolatos eloleg és koltség elszamolasdhoz a Belfoldi kikiildetési
utasitas és koltségelszamolas elnevezésli nyomtatvanyt kell hasznélni. Amennyiben
uti- vagy széallodai koltség miatt a kikiildottnek eldlegre van sziiksége, akkor az
utalvanyozasra jogosult személy a nyomtatvany megfeleld kitdltésével és alairasaval a
pénztdrnak utasitdst ad a készpénz eldleg kifizetésére. A készpénz elbleges uti
rendelvényekrdl a pénztarosnak nyilvantartast kell vezetnie é€s az elszamolasi hataridét
az uti rendelvény jobb alsé szélére, el kell jegyezni.

9. A pénzkezelés soran a Kerekités szabalyai

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme atadasaval - torténd fizetés esetén, ha a
fizetendd végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére végzddik, akkor az
alabbiakban meghatdrozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd Osszeget
megallapitani és kiegyenliteni.

a 0,01 forinttdl 2,49 forintig végzddo dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6dd Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végzddo 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
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a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6dd dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0;
forintra végz6d6 dsszegre kell kerekiteni.

Az ellatasok esetében az osszeget a legkdzelebbi 0 és 5 forintra végzédd dsszegre, felfelé
kell kerekiteni.

A torvény az allami ellatdsokra (pl. nyugdijakra, szocialis segélyekre) vonatkozdan
specialis szabélyt ir el6, miszerint ezeket - fiiggetleniil a fizetés médjatol - mindig a
legkozelebbi 0 és 5 forintra végzdd Gsszegre, felfelé kerekitve kell megfizetni.

Tekintve, hogy a kerekitési kiilonbozet nem mindésiil - az altalanos forgalmi adérol sz6lo
2007. évi CXXVIL térvény 259. § 6. pontja szerinti - ellenértéknek, az afa alapjat nem
befolyasolja, igy a kerekitési kiilonbozetet a szamlan, nyugtan szerepeltetni nem kotelezd

A kerekitésbol adodé kiilonbozetet - amennyiben az eredeti bizonylaton - szamlan, egyéb
dokumentumon - nem Kkeriilt feltiintetésre, a bevételi, kiadasi pénztarbizonylaton
elktilonitetten fel kell tintetni. Abban az esetben, ha egy szamlin (bizonylaton) t5bb
kiadasi jogeimet érintd tétel szerepel, ugy a kerekitési kiilonbdzetbél adédd dsszeget
ahhoz a kiadasi jogcimhez kell rendelni, amelyik a bizonylaton a legnagyobb 6sszeget
képviseli. A kerekitési kiilonbozeteket, minden esetben a pénztari bevételek, kiaddsok
teljesitésével egyidejtileg el kell végezni.

Szervezeteinknél a kerekitési kiillonbozetek 6sszegét egyéb miikddési bevételként, illetve
egyéb dologi kiadasként kell elszamolni.

10. Zar6 rendelkezés

A PENZKEZELESI SZABALYZAT 2020. februdr hé ...-t6l 1ép hatdlyba.

Ezzel egyidejlileg a korabban érvényben 1€vé szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi elbirds valtozdsa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eldirasait, valamint

- ha az Onkormanyzat, és intézményei vagy nemzetiségi dnkormanyzat sajatossagai,

miitkodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmertilésétd] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
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1. szamu melléket

Pénztarosi nyilatkozat

Alulirott MFE pénztdros /pénzkezeld, ellitmdnykezeld/ tudomésul veszem, hogy a
Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata, a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal, a
Gondozasi Kézpont Dombegyhdz, a Hollésy Kornélia Ovoda, a Dombegyhazi
Kozmiivelédési Intézmény-IKSZT, valamint a Dombegyhiz Romin Nemzetiségi
Onkormanyzat hézipénztardban 1&v6 Valamenny1 pénzeszkdz és egyéb értékek
kezeléséért teljes, korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban
foglalt szabalyozast magamra nézve kotelez6nek ismerem el.

Az Onkorményzat, a Gondozasi Kézpont, az Ovoda, a Kozmivelddési Intézmény a
Nemzetiségi Onkormanyzat ¢és a Hivatal pénzeszkdzeit egymadstol elkiilonitetten

(vaskazettaban) kezelem.

Dombegyhéz, .........cc...........

Hazi pénztaros (pénzkezeld)

Pénztarosi nyilatkozat

Alulirott BT (név) helyettes pénztdros tudomasul veszem, hogy a Dombegyhiz
Nagykozség Onkormanyzata, Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal, Gondozasi
Kozpont, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kézmiivel6dési Intézmény-IKSZT,
illetve a Dombegyhaz Romin Nemzetiségi Onkormdnyzat hazipénztirdban 1évé
valamennyi pénzeszkdz €s egyéb értékek kezeléséért teljes, korlatlan (100 %-os) anyagi
felelGsség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudom4sul vettem, s az abban
foglalt szabalyozast magamra nézve kotelez6nek ismerem el.

A Dombegyhédz Nagykozség Onkorményzat, a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal, a
Gondozési Kozpont, a Hollésy Kornélia Ovoda, a Dombegyhdzi Kozmivelddési
Intézmény-IKSZT, illetve a Dombegyhdzi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
pénzeszkozeit egymastdl elkiilonitetten (vaskazettaban) kezelem.

Dombegyhéz, .......ccc...........

Helyettes héazi pénztaros (pénzkezeld)
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Pénztarosi nyilatkozat
Kozségi Konyha

Alulirott ................. (név) pénzkezeld tudomasul veszem, hogy a Gondozasi Kdzpont
Kozségi Konyhajian beszedett valamennyi pénzeszkoz €s egyéb értékek kezeléséért
teljes, korlatlan (100 %-os) anyagi felel3sség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabdlyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban
foglalt szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

Dombegyhéz, .....ccccc...........
Hazi pénztaros (pénzkezeld)
Pénztarosi nyilatkozat
Gondozasi Kézpont Dombegyhaz
Alulirott ............ peénzkezeld/helyettes pénzkezelé tudomdsul veszem, hogy a
Gondozasi  Kozpont Dombegyhaz ............................. dij  beszedési

hazipénztaraban 1év0 valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes,
korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban
foglalt szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

Dombegyhéz, ......ccc............
Hazi pénztaros (pénzkezeld)
Pénztarosi nyilatkozat
Dombegyhizi K6zmiivelodési Intézmény-IKSZT
Alulirott .................. pénzkezeld, elldtmanykezeldé/ tudomasul veszem, hogy a

Dombegyhazi Kézmiivelodési Intézmény-IKSZT-ben 1év6 valamennyi pénzeszkoz és
egy¢€b értékek kezeléséért teljes, korlatlan (100 %-os) anyagi feleldsség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban

foglalt szabalyozast magamra nézve kételezonek ismerem el.

Dombegyhédz, ......cccooeeinini.

Hazi pénztaros (pénzkezeld)
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Pénztarosi nyilatkozat
Hollésy Kornélia Ovoda

Alulirott ............. pénzkezel$ tudomasul veszem, hogy a Hollosy Kornélia Ovodaban
lévd valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes, korlatlan (100 %-os)
anyagi felel6sség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomasul vettem, s az abban
foglalt szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

Dombegyhdz, ......cc.cc...........
Hazi pénztaros (pénzkezeld)
Pénztarosi nyilatkozat
Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata
Alulirott ............. pénzkezelé tudomasul veszem, hogy a Dombegyhdz Nagykozség
Onkormdnyzata .............................. dij beszedési hazipénztirdban 1évo

valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes, korlatlan (100 %-os) anyagi
felelosség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat tudomdasul vettem, s az abban

foglalt szabalyozast magamra nézve kotelezének ismerem el.

Dombegyhdz, .....cccccceennni.

.........................................

Hazi pénztaros (pénzkezeld)lévd valamennyi
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Pénztarosi nyilatkozat

Alulirott, mint pénzkezel6 / ellatmanykezelé tudomasul veszem, hogy munkdm soran
beszedett valamennyi pénzeszkoz és egyéb értékek kezeléséért teljes, korlatlan (100 %-
0s) anyagi feleldsség terhel.

Elismerem, hogy a Pénzkezelési szabdlyzatban foglaltakat tudomadsul vettem, s az abban
foglalt szabalyozast magamra nézve kételezOnek ismerem el.

Név Pénzbeszed6 Beszedett pénzeszkoz Alairas
hely megnevezése
Maikosné Kiss . . e
Bernadett Ovoda gyermek étkezési dijak
Toma I1dik6
Gondozasi Bentlakésos Otthon
kdzpont ellatasi dijak
Buza Edit
Papp .
Annaméria Go.r'ldoza51 Szocialis étkezési dijak
Ko6zpont
e N pr s Féz6konyha iskolai étkezési dijak,
Prékai Mdria Gondozasi egyéb befizetok
Kozpont étkezési dijai
Barsi Tamds Onkormanyzat Temetkezési dijak
S Tox * , Temetkezési dijak,
Bali Jen6 Onkormanyzat Konditerem dija
Kotroczo * , . .
Mihaly Onkormanyzat Piaci helypénz
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2. szamu melléklet
Pénztar atadas — atvételi jegyzékonyv

Kelt.: oo SAN(EN), il
....................................................................................................................... szervnél.

Targy: Pénztaratadas.

Jelen vannak: ... vezetd/ellendr,
.............................................................................. pénztaros,
..................................................................... pénztart atvevo.

...................................... pénztart atvevd kijelenti, hogy @ .......ccccoevevvevviviiiiiciie e,

................................................ (idétartamtol — id6tartamig) ellatja a hazipénztari

teenddket.

A feladat elvégzéséhez az aldbbi okmanyokat és pénzdsszegeket adjak 4t:

- a pénztarban 1év6 pénzdsszeg a pénztarjelentés alapjan:
...................... Ft,8Z8Z ..o JOTINE
- 2 PENZLAT]elentés SOTSZAMA: ....ocivveeiieiieieere ettt ;
- a kiadasi pénztarbizonylat ........................ sorszamtol a .......cceeveennnn. sorszamig;
- a bevételi pénztarbizonylata .................... sorszamtol a .........cccecvveunens sorszamig;
- a készpénzfelvételi utalvany ................... sorszamtol a .......ccoeeveennen, sorszamig;
- a pénztarban 1év6 letétek (készpénz és targyletétek):.. . .ooivivmeniveorieeeeeeeeeeeeenn,
- a pénztarban 1év6 értékpapirok:
- a pénztarban 1év6 valuta, deviza:

- hAZIPENZtar KulCSOK: .. voviiiiieiiciieece e,

Az atadas-atvételt alairasunkkal igazoljuk.

km.f.
atadé atvevo vezetO/ellendr
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3. szamu melléklet
Pénztarellendri nyilatkozat

Alulirott ............ s e tudomasul veszem, hogy a Nagykozség Onkormanyzata,
Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal, Gondozasi Kozpont, Hollésy Kornélia Ovoda,
Dombegyhizi Kozmiivelodési Intézmény-IKSZT, illetve a Dombegyhiz Roman
Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztardnak és pénzkezelésének ellendrzési
feladatainak elldtdsa az én kotelezettségem, s munkdm soran a vonatkozd jogszabélyok,
valamint a belsd¢ szabalyok betartdsa és betartatdsa a feladatom; munkam soran
jogszerten kell eljarnom.

A tevékenységet csatolt/nem csatolt munkakérben kell elvégeznem.

ellen6r

Pénztarellenor helyettesi nyilatkozat

Alulirott ............ s e tudomasul veszem, hogy a Nagykozség Onkormanyzata,
Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal, Gondozasi Kézpont, Hollosy Kornélia Ovoda,
Dombegyhdzi Kozmiivel6dési Intézmény-IKSZT, illetve a Dombegyhiz Romin
Nemzetiségi Onkormdnyzat hazipénztirdnak és pénzkezelésének  ellendrzési
feladatainak elldtdsa az én kotelezettségem, s munkdm soran a vonatkozé jogszabalyok,
valamint a belsé szabalyok betartdsa és betartatisa a feladatom; munkdm soran
jogszertien kell eljarnom.

A tevékenységet csatolt/nem csatolt munkakérben kell elvégeznem.

..........................................................

ellen6r
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4. szamu melléklet

Pénzszallitasra és pénzbeszedésre vonatkozo felhatalmazas

A Pénzkezelési szabilyzat készpénzszallitasra és egyéb pénzbeszedésre vonatkozo
eldirasai alapjan az alabbi személyek készpénzszéllitisra és pénzbeszedésre vald
jogosultsagat allapitom meg

név beosztas
1. Magyarné Fodor Erika pénztaros
2. Bicski Tamas pénziigyi vezetd
3. Kalmar Zsolt gépjarmi vezetd
4.  Maékosné Kiss Bernadett ovono (pénzbeszedo)
5. Toma Ildiké intézményvezet$ (pénzbeszedd)
6. Buza Edit csaladsegitd (pénzbeszedo)
7.  Papp Annamaria ligyintéz6 (pénzbeszedd)
8. Prékay Maria ¢lelmezés vezetd (pénzbeszedd)
9.  Barsi Tamas temetd gondnok (pénzbeszedo)
10. Bali Jen6 temetd gondnok (pénzbeszedd)
11.  Kotroczé Mihaly hatosagi tigyintéz6 (pénzbeszedd)
12. Egyéb egyszeri megbizas alapjan megjelolt személyek
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5. szamu melléklet:

Az 6nkormanyzat altal hasznalt bankszamlak:

Szimla megnevezése

Szamla szama

Koltségvetési elszamolasi szamla

11733089- 15344272- 00000000

Allami hozzajarulasok szémla

11733089- 15344272- 05120000

Kozfoglalkoztatasi programhoz alszdmla

11733089~ 15344272~ 80530000

Dombegyhaz Nagykozség eljarasi illeték szamla

11733089- 15344272- 03470000

Elorehozott add szamla

11733089- 15344272~ 11000000

Iparizési ad6 beszedési szamla

11733089- 15344272- 03540000

Maganszemélyek kommunalis adé szamla

11733089- 15344272- 02820000

Birsag szamla

11733089- 15344272- 03610000

Késedelmi potlék szamla

11733089- 15344272- 03780000

Dombegyhéz Idegen bevételek szamla

11733089- 15344272~ 04400000

Letéti szamla

11733089- 15344272- 06530000

Term6fold bérbeadds szarmazo szja befiz. szamla

11733089- 15344272- 08660000

Egyéb bevételek beszedése szamla

11733089- 15344272- 08800000

Gépjarmliadd beszedési szamla

11733089- 15344272- 08970000

,.Kitorési pont” PILOT program 1. szamla

11733089- 15344272- 80610009

,.Kitorési pont” PILOT program II.

11733089- 15344272- 80620008

,,Kitorési pont” PILOT program III.

11733089- 15344272- 80630007

,.Kitorési pont” PILOT program IV.

11733089- 15344272- 80640006

Jovedéki ado beszedési szdmla

11733089- 15344272- 80650005

TOP-113 Piac palyazati alszdmla

11733089- 15344272- 80740003

TOP-141 Ovoda pélyézati alszamla

11733089- 15344272- 80750002

TOP-213 Belviz palyazati alszamla

11733089- 15344272- 80760001

TOP-321 Kisiskola palyazati alszamla

11733089- 15344272- 80770000

TOP-311 Kerékparut palyazati alszdmla

11733089- 15344272- 80780009

TOP-411 Egészséghaz palyazati alszamla

11733089- 15344272- 80790008

TOP-421 Szocidlis intézmény pélyazati alszamla

11733089- 15344272- 80800004

Humén szolg. EFOP-1.5.3.-1

11733089- 15344272- 80850009

EFOP-3.9.2-16-2017-00025

11733089- 15344272- 80860008
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TOP-5.3.1 - 16 —BS1-2017-0003 paly. alszdmla

11733089- 15344272- 80900001

Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal dltal haszndlt

bankszdamla:

Polgarmesteri Hivatal

11733089-15725297- 00000000

Gondozdsi Kozpont Dombegyhdz dltal haszndlt bankszdimla:

Gondozési Kozpont

11733089-16654835- 00000000

Hollésy Kornélia Ovoda dltal haszndlt bankszdmla:

Ovoda

11733089- 16653030- 00000000

Dombegyhizi Kozmiiveldési Intézm ény-IKSZT

altal hasznalt bankszamla:

Koézmivelddési Intézmény

11733089- 15764010-00000000

Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat:

Romén Nemzetiségi Onkormanyzat

11733089-15842505-00000000

Az onkormaényzat altal hasznalt szamlak tartalma:

Koltségvetési elszdmolasi szamla:

Onkormanyzat miikodéséhez kapcsolodo bevételek és kiadasok lebonyolitasara.

Allami hozzajéruldsi szamla: bevétel: a normativ allami tamogatas, kézpontositott

tamogatésok, atengedett bevételek.
kiadés: atvezetés a koltségvetési elszamolasi

Elkiilonitett intézményi elszdmoldsi szamlak:

szamlara.

(Tarsulasi intézményi szamla)

Adott intézményhez kapcsolodo bevételek és kiadasok lebonyolitaséra.

Elkiilonitett elszamoldsi szdmla: (EFOP, TOP)

Céltamogatasok fogadasara szolgal és az adott programhoz kapcsol6dd kiadasok
lebonyolitasara.

Elkiilonitett elszdmoldsi szamla: (Start mintaprogram. pilot program megvaldsitasi
szamla)

bevétel: az Elkiilonitett Alapbdl finanszirozott kozfoglalkoztatasi programok
tamogatésa. értékesitési bevételek

kiadds: a finanszirozott programok megvaldsitashoz kapcsolodd kiadasok,
atvezetés koltségvetési elszamolasi szamléra.

Ipariizési add beszedési szdmla:

bevételek: allandd, vagy ideiglenes jelleggel végzett vallalkozéi tevékenység utan
fizetendd ado, adoeldleg és a feltsltési kitelezettség

kiadasok: koltségvetési szamlara térténd atvezetés.
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Maganszemélyek kommunalis ad6 szamla:
bevételek: az épitmény, telek utdn kivetett ado
kiadasok: koltségvetési szamlara torténd atvezetés

El6rehozott add szamla:

bevételek: az addalany altal a jovoben esedékessé vald addjara (helyi ipariizési
ado, épitményado) tekintettel elérehozott befizetés dsszege

kiadasok: az addalany rendelkezési szerinti adoszamlara torténé atvezetés

Termdf6ld bérbeadasabol szarmazd jovedelemadd:
bevételek: e jogcimen bevallott és megfizetett jovedelemado,
kiadasok: koltségvetési szamlara torténd atvezetés.

Gépjarmiiado beszedési szdmla:
bevételek: hatarozat alapjan befizetett ado,
kiadasok: helyi koltségvetési szamlara torténd atvezetés.

Birsdg beszedési szamla:
bevételek: birsig cimen befizetett bevételek,
kiadasok: koltségvetési szamlara torténd atvezetés.

Késedelmi pétlék beszedési szamla:
bevételek: késedelmi potlék cimen befizetett bevételek,
kiaddsok: koltségvetési szamlara torténd atvezetés.

Egyéb bevételek beszedési szamla:
bevételek: lakossagi befizetések,
kiadasok: koltségvetési szamlara torténd atvezetés.

Letéti szamla:
koltségvetésen kiviili bevételek, kiadasok,
Forgalméhoz elkiilonitett pénztar kapesolodik.

Eljaréasi illeték szamla:
bevételek: a kozponti koltségvetést megilletd illetd befizetések,
kiadasok: Allamkincstar szamljara torténd atutalds.

Idegen bevételek beszedési szamla:
bevételek: nem a koltségvetéshez kapcsolddo idegen bevételek,
kiadas: atutalas a bevétel cimzettjének.

Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt szamla tartalma:
Koltségvetési elszdmolasi szamla:
A Hivatal miikodéséhez kapcsolddo bevételek és kiadasok lebonyolitasara.

Gondozasi Kézpont Dombegyhaz altal hasznalt szamla tartalma:
Koltségvetési elszamolasi szamla:
Az intézmény mitkodéséhez kapcsolddo bevételek és kiaddsok lebonyolitasara.

Holl6sy Kornélia Ovoda altal hasznalt szdmla tartalma:
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Koltségvetési elszamolasi szamla:
Az intézmény miikddéséhez kapesolodo bevételek és kiadasok lebonyolitasara.

Dombegyhizi Kézmiivel6dési Intézmény-IKSZT altal hasznalt szamla tartalma:
Koltségvetési elszamolasi szamla:
Az intézmény miikodéséhez kapesolodd bevételek és kiadasok lebonyolitésara.

Dombegyh4zi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat altal hasznalt szamla tartalma:
Koltségvetési elszamolasi szamla:
A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez kapcsolédd bevételek és kiadasok
lebonyolitasara.
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6. szamu melléklet:
Alairas bejelentésének szabalyozasa
A) Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzata

Szamlatulajdonosként a polgdrmester és a jegyzé jelenti be a hitelintézetnek, hogy a
bankszadmlak felett kik jogosultak rendelkezni.

A szamlak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolhatja.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag Osszeghatartol fiiggetleniil a kdvetkezdk
szerint gyakorolhatok:

1/ Az dsszes elszdamoldsi szdmla és egyéb elkiilonitett bankszamlik(alszdmldk)
(programok elszamolasi szamldi, letéti szamla, stb.)

A bankszamlékon alairasi jogosultsaggal rendelkezik

1. polgarmester /1- 2. jegyzd /2. pénziigyi vezetd/ 2.munkaligyi
ligyintézo

Az érvényes banki alairés az alabbiak szerint torténik:
- els6 helyen alairhat a polgarmester, jegyz6
- amasodik helyen aldirhat a jegyz0, pénziigyi vezeté vagy munkaiigyi tigyintézd

2/ Ado és addjellegii bankszamldak

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsig Osszeghatartél fiiggetleniil a
kovetkezok szerint gyakorolhatok:

A bankszamlékon alairasi jogosultsaggal rendelkezik

1. polgarmester /2. jegyz6 / 3. munkaiigyi ligyintéz6
Az érvényes banki aldirdshoz a felsoroltak koéziil az 1-2 vagy az 1-3 pontban
megjelolt személyek alairdsa sziikséges.
B) Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkorményzat

Szamlatulajdonosként az elndk és a jegyz6 vagy a pénziigyi vezetd jelenti be a
hitelintézetnek, hogy a bankszamlak felett kik jogosultak rendelkezni.

Az alairas bejelentést a hitelintézethez szdmlaszamonként kell megtenni.
A szamlék feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolhatja.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag Gsszeghatartdl fiiggetleniil a kovetkezok
szerint gyakorolhatdk:
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Koltségvetési elszamoldsi szamla

A szamldk felett a rendelkezési jogosultsig Osszeghatartol fiiggetleniil a
kovetkezok szerint gyakorolhatok:

A bankszamlakon alairasi jogosultsaggal rendelkezik

1/. elndk / 2. elndkhelyettes / 3. jegyz6 / 4. pénziigyi vezetd

Az érvényes banki alairas az alabbiak szerint torténik:
- elsé helyen alairhat az elnok vagy elndkhelyettes

- masodik helyen alairhat a jegyz6 vagy a pénziigyi vezetd valamelyike
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7. szamu melléklet:

Az 6nkormianyzat altal hasznalt OTP ELEKTRA iigyfélterminal
felhasznaléi jogosultjai:

A termindl hasznalatdhoz a hitelintézet altal biztositott PIN kéd jelenti a felhasznaléi
jogosultsdgot. A Polgarmesteri hivatalban a PIN kéd hasznalataval torténd banki
tranzakciok végzését az alabbi dolgozd(k) részére engedélyezziik:

Magyarné Fodor Erika
Bicski Tamas
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8. szamu melléklet

(koltségvetési szerv, 6nkormanyzat)

OSSZESITO

............. pénzbeszedd helyen
teljesitett befizetésekrol

Teljesitési idoszak: 20.................. 1] I | SO ig
TURTI Készpénzfizetési szamla, -
Bevételi jogeim nyugta sorszima (t6)-ig) Osszeg (Ft)
Osszesen:
..................... L2010

pénzbeszedd
A fenti dsszeget és az sszesité iv mellékletét képezo bizonylatok masod példanyat
hidnytalanul Aatvettem. Az 0Osszeget a ...oecveverereereenennee szamu bevételi

pénztirbizonylaton a hazipénztirba bevételeztem.

Dombegyhaz, 20.... .....cceeeevueeennne

pénztaros
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9. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
KESZUIt: A oo hazipénztaraban, 20.... .............. .... -an/én.

Targy: Hamis, vagy hamisnak 14tsz6 bankjegy visszatartasa

Jelen vannak: .......c.cccoovmiiiiiiiec e pénztér ellenér
.......................................................................... pénz befizetd
................................................................................ pénztaros

A mai napon megjelent pénztarunkban

......................................................... (név)

lakeime: ..o VAros/KOzs€g ....vvvvviiiiiiii szam

alatti lakos, hogy ................ Ft (azaz ......cooooeiiiiiiiiiiil, forint) Gsszeget

fizessen be pénztarunkban.

A készpénzbefizetés soran a pénztdrosnak a ............... Ft cimletll, ..................
Sorozatés ................. sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizet§ személy az alabbiakban nyilatkozik arrdl, hogy az elézéekben leirt bankjegyet
mikor és kitdl kapta:

A fentiekben megjeldlt bankjegyet visszatartottuk, melynek 4tvételét elismerjiik és a
jegyzOkdnyv egy példanyénak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

kmf.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

befizetd
A jegyz6konyv egy példanyat a mai napon 4tvettem:

Kelt: Dombegyhaz, 20.............

befizet6 alairdsa
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10. sz. melléklet

SZIGORU SZAMADASU NYOMTATVANYOK MUNKAHELYI

Munkahely: Polgarmesteri Hivatal NYILV ANT ART(’) LAPJA Oldalszam:
5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.
Addszam: 15344272-2-04
OTP: 117733089-15344272
Széama: Megnevezése: Menny. egység: tomb
Sorsz. A beszerzést A A Az Az A Megjegyzés
igazol6 szdmla | nyomtatvdny | hasznalatba- | igénylé | atvétel | kiselejtezés
és a teljesités tombok vétel kelte neve | igazolés kelte
kelte sorszdma
-tdl -ig
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Megismerési nyilatkozat

Vezetok nyilatkozata

A Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata, Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal,
Gondozasi Kozpont Dombegyhdz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi
Koézmiivel6dési Intézmény-1KSZT, Dombegyhazi Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat Pénzkezelési szabalyzatiban foglaltakat megismertem.

Tudomdsul veszem, hogy az abban el6irtakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani, ¢és az érintett munkatarsaimmal betartatni, a szabalyzatot beosztott
dolgozéimmal megismertetem, és annak tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Alairas
Dr. Varga Lajos Polgarmester 2020. februar ...
Liker Janos Jegyz6 2020. februar ....
Toma Ildiké Intézményvezetd 2020. februar .....
Gytiréné Gerendeli | Intézményvezetd 2020. februar .....
Krisztina
Noégradi Piroska Elnok 2020. februar .....

Dombegyhdz Nagykizségi Onkormdnyzat, Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal,

Gondozdsi  Kiozpont Dombegyhdz, Hollosy Kornélia Ovoda, Dombegyhdzi

Kozmiivelodési Intézmény-IKSZT, Dombegyhdzi Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat
beosztott dolgozdinak

nyilatkozata.

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban eléirt
kovetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Munkakor Idépont Alairas
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DOMBEGYHAZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
DOMBEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL
GONDOZASI KOZPONT DOMBEGYHAZ

HOLLOSY KORNELIA OVODA

DOMBEGYHAZI KOZMUVELODESI INTEZMENY-IKSZT
DOMBEGYHAZI ROMAN NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

SZAMLAREND

Hatalyos: 2020. februar ho ....- tol

Jovahagyta:
Dr. Varga Lajos Liker Janos
Polgarmester Jegyzd
Toma 1ldiko Gytiréné Gerendeli Krisztina Nogradi Piroska

Intézményvezetd Intézményvezetd Elnok



A Dombegyhaz Nagykozség Onkormdnyzata, a Dombegyhazi Polgirmesteri Hivatal
Gondozasi Kozpont Dombegyhaz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kozmiivelsdési
Intézmény-IKSZT, Dombegyhazi Romin Nemzetiségi Onkormanyzat szidmlarendjét a
szamvitelr6] sz616 modositott 2000. évi C. térvény, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl sz616
4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet alapjan a kdvetkezok szerint keriil meghatérozasra:

I
SZAMLAREND CELJA, TARTALMA

1. A szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy az Onkormanyzat eszkbzeinek és forrdsainak, a gazdasigi miiveletek
eredményre gyakorolt hatdsanak egységes rendszerbe foglalasaval segitséget adjon a Hivatal szam-
vitelének megszervezéséhez, biztositsa a torvény, illetve kormanyrendelet szerinti beszamold
elkészitéséhez szitkséges alapinformacidkat.

2. A szamlarend hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed, a Dombegyhdz Nagykozség Onkormanyzatira, a Dombegyhazi
Polgérmesteri Hivatalra, a Gondozasi Kézpontra, a Holldsy Kornélia Ovodara, a Dombegyhézi
Kézmiivelodési  Intézmény-IKSZT-re valamint a Dombegyhazi Romén Nemzetiségi
Onkorményzatra.

3. A szamlarend tarfalma
A szamlarend tartalma a kdvetkez6:
- minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését,
- a szamla tartalmat, ha az a megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik,
- az analitikus nyilvéantartasok vezetésének madjat,
- az egyes szamlakat érint6 kiemelt gazdasagi eseményeket,
- az egyes fokdnyvi szamlak més szamlakkal vald kapesolatat,
- a fokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartasok kapesolatat, egyeztetését, annak
dokumentalasat,a szdmlarendben foglaltakat alatdmaszté bizonylati rendet a bizonylati
szabalyzattal 6sszhangban,
- az Osszesitd nyilvantartasok tartalmat,
- az idoszakonként elvégzendé zarlati feladatokat.

4. A szamlarend elkészitéséért felelds személy
A Szamlarenddel 6sszefliggd feladatok elvégzéséért (Osszeallitds, jovahagyas) a pénziigyi vezetd a

Sfelelds. A szamlarend modositasat az Ahsz. modositasanak hatalybalépését kvetd 30 napon beliil
kell elvégezni.

1L
ALTALANOS RESZ

Az {j kdnyvelési rendszerben kiilon kell valasztani a kéliségvetési és a pénziigyi szdmvitelt, eldbbi
feladatdul a koltségvetési folyamatok mérését, a kozponti és a helyi gazdalkodasi déntések



meghozatalinak tamogatasat, utobbi feladatdul a vagyon és a tevékenység eredményének,
koltségeinek mérését szabva.

A szamlarend teljes korli, minden gazdasagi eseményt tartalmaz, fliggetleniil attdl, hogy a
szabalyzat készitésének id6pontjdban mely gazdasigi esemény eléfordulasat tartalmazza a
koltségvetési szervek éves koltségvetése,

1. Koltségvetési konyvvezetés

Koltségvetési kinyvvezetésre vonatkozo altalanos szabalyok

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi elGiranyzatok alakuldsara, a
kivetelések, kotelezettségvallalasok, maés fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére
kihaté gazdasagi eseményekrd] a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerdl, attekinthetd
nyilvantartést kell vezetni és azt a kdltségvetési év végével lezarni.

A kéltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatasat
legkésdbb
a) az elBirdnyzatok és a teljesitések tekintetében februar 28-ig - az Aht. 34. § (4-5) bekezdése
szerinti esetben az ott megjeldlt iddpontig
b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az
Avr. 134. § ¢ pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idépontjdig
lehet elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek az Ahsz. sajitossdgai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret (-as szamlaosztialyan beliil a 00, és 03-09,
szamlacsoportban vezetett nyilvintartisi szamlak hasznalataval, a kettés kényvvitel szabalyai
szerint, forintban térténik.

Eléiranyzatok konyvelésének szabalyai
A bevételi és kiadési eldiranyzatok nyilvantartdsi szdmldin a 001. Eldirdnyzat nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben kell konyvelni az eredeti eldiranyzatot, majd azt kovetben annak
maodositasat, atcsoportositasat, zarolasat és torlését.
Az egységes rovatrend K512. Tartalékok rovathoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
kizardlag az Ahsz. 42. § (1) bekezdés szerint az el8iranyzatokat érintd gazdasagi események
nyilvantartdsba vételét szabad kdnyvelni.
A Kiadasok elszdmoldsa minden esetben a 05-8s szdmlacsoportban, a bevételek elszamolasa
minden esetben a 09-es szamlacsoportban torténik.
A szamlak megbontésa a rovatrend alapjan torténik:

05 + rovat= kiadasi nyilvantartasi szamla

09 + rovat= bevételi nyilvantartisi szamla
Mind a bevételi, mind a kiadési eldirdnyzat szdmla minden esetben 1-es végii.

Kéovetelések kényvelésének szabalyai

A kovetelések 09-es szdmlacsoportba tartozé nyilvantartdsi szamlain a 004. Kévetelés

nyilvéntartasi ellenszdmlaval szemben torténik a kivetelés ndvekedésének - igy kiilsndsen annak
eldirdsa, vasarldsa, atvétele, elszamolt értékvesztés visszairdsa, arfolyam-valtozas miatti névekedése
- és a teljesités kivételével csokkenésének - igy kiildnssen annak behajthatatlanng vélasa,



crtékesitése, atadasa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti csékkenése -
nyilvantartasba vétele attd] fiiggden, hogy az koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelésnek mindsiil. Nem lehet a kdvetelések nyilvantartdsi szamlain
nyilvantartani az Szt. szerinti biztos (jovdbeni) koveteléseket.

A kovetelések fokdnyvi szamla minden esetben 2-es végii

Kitelezettségek konyvelésének szabalyai

A kotelezettségvallalasok, mdas fizetési kotelezettségek 05-8s szédmlacsoportba tartozé
nyilvantartdsi szdmldin a 002. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben t6rténik azok nOvekedésének - igy kiilondsen annak keletkezese,
arfolyam-valtozds miatti ndvekedése - és a teljesités kivételével cstkkenésének - igy kiilondsen
annak mds altali atvallalasa, elengedése, arfolyam-véltozds miatti cstkkenése - nyilvantartdsba
vétele attdl fliggden, hogy az végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy
kéltségvetési évet kdvetben esedékes kitelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségeknek
minosiil.

A kotelezettségvallalasos és végleges kotelezettségek fokonyvi szamldi minden esetben 2-es
végliek.

A teljesitett bevételek és kiaddsok konyvelésének szabalyat

A teljesitések nyilvantartasi szamlain 003. Kiadédsok nyilvéntartdsi ellenszamiéval vagy a 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik a kiadis vagy bevétel nyilvantartisba
vétele attdl fliggben, hogy a kiadas vagy bevétel mely tevékenység, kormanyzati funkcid végzése
soran meriilt fel. E nyilvantartasi szamlakat alap ¢s vallalkozasi tevékenység, ezen beliil az Aht.
109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti kormanyzati funkcidk szerint tovébb kell tagolni, A 003.
Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmlan beliil a tevékenységre, kormdnyzati funkciéra kozvetleniil
nem hozzarendelhetd kiadasok évkozi elszdmoldsara dontés alapjan kiilén nyilvantartasi szdmla
nyithat6.

A teljesitések fokonyvi szamla minden esetben 3-as végii.

2. Pénziigyi kOnyvvezetés

A pénziigyi kdnyvvezetés keretében a tevékenység soran eléfordulo, az eszkdzokre és forrdsokra,
azok valtozdsara és az eredmény alakulasara haté gazdasagi eseményekrdl a valdsagnak
megfelelo, folyamatos, zart rendszerll, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a kiltségvetési
év végével lezami.

A pénziigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztilyan beliil vezetett szamlak hasznilataval, a kettds
kényvvitel szabalyai szerint, forintban t6rténik.

A jogszabalyban eloirt adatszolgaltatdsi kotelezettségek alatdmasztasarol a konyvviteli szamlak
tovabbi tagolasdval vagy a konyvviteli szamldkhoz kapesolodd részletezd nyilvantartasok
vezetésével kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasokat az Ahsz. 14. mellékletben foglaltak
szerint keli kialakitani.

A pénziigyi kényvvezetés sordn az Ahsz. 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket netté médon,

a korabban elszamolt eszkozzel, eredményszemléletll bevétellel, raforditassal szemben kell
elszamolni.

Az 1-3. szamlaosztaly az eszk6z0k, a 4. szdmlaosztaly a forrasok konyvviteli szamlait tartalmazza.
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Az eredménykimutatds elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitisdhoz sziikséges
adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztaly kdnyvviteli szamlai tartalmazzak.

A koltségekrol és megtériilt koltségekrdl sz016 kimutatas elkészitéséhez sziikséges adatokat a 7.
szdmlaosztaly tartalmazza. A 7. szdmlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint
tovébb kell tagolni.

A konyvviteli nyilvantartidsokban torténd gazdasagi események régzitése soran figyelembe kell
venni az Onkorményzat és intézményei szamviteli politikdjaban, pénzkezelési szabalyzatiban, az
Onkoltség-szamitési szabalyzataban,a leltirozasi szabalyzatdban, a selejtezési szabdlyzatdban, a
gazdalkodasi szabélyzatban foglalt eléirasokat.

A konyvviteli nyilvantartasokban gazdasagi eseményt csak szabalyszeriien kidllitott bizonylatok
alapjan, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozdis, megléte esetén lehet kdnyvelni.

A pénzitgyi kényvvezetés soran az Ahsz. 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket nettd modon,
A konywviteli nyilvantartasokban gazdasagi eseményt csak szabalyszertien kiallitott bizonylatok
alapjan, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozds, megléte esetén lehet kényvelni.

IL
SZAMLATUKOR

1. SZAMLAOSZTALY

NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

11. Immaterialis javak

T11. Vagyoni értékii jogok
1111. O-ra leirt vagyoni értékil jogok

112. Szellemi termékek
0O-ra leirt szellemi termékek

116. Immaterialis javak értékhelyesbitése

118. Immaterialis javak terven feltili értékcsdkkenése és annak visszairdsa
1181. Vagyoni értéki jogok terven fellili értékcsdkkenése és annak visszairdsa
1182. Szellemi termékek terven feliili értékcstkkenése és annak visszafrasa

119. Immaterialis javak terv szerinti értékcsiikkenése
1191. Vagyoni érték( jogok terv szerinti értékcsiskkenése
1192, Szellemi termékek terv szerinti értékcsdkkenése

Az Onkorméanyzat koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkzokkel rendelkezik.

12-15. Targyi eszkdzok
12. Ingatlanok és kapesolodo vagyoni értéki jogok
121. Ingatlanok
1211 Foldteriiletek allomanya
12112 Lakotelkek allomanya
1212 Epiiletek



1213 Epitmények
122, Ingatlanokhoz kapcsolédo vagyoni értékil jogok
126. Ingatlanck és kapcsolddd vagyoni értéki jogok értékhelyesbitése
128. Ingatlanok és kapecsolodo vagyoni értékl jogok terven feliili értékeskkenése és annak
visszairasa
129.Ingatlanock és kapcsolddd vagyon értékli jogok terv szerinti értékcsokkenése

13. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek
131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
136. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése
138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsdkkenése és annak
visszairasa
139. Geépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsikkenése

15. Beruhazasok, fehijitasok
151. Befejezetlen beruhazasok
152, Befejezetlen felijitasok
158. Beruhdzésok terven feliili értékcstkkenése

16-17. Befektetett pénziigyi eszkdziok
16, Tartos részesedések
164. Tartos részesedések tarsulasban
165. Egyéb tartos részesedések
168. Tartos részesedések értékvesztése és visszairdsa

Ertékpapirok, részesedések csak Dombegyhiz Nagykézség Onkormanyzatanal lehetnek, az
Onkormanyzat intézményeinél és a Roman Nemzetiségi Onkormanyzatnal nem.

2. SZAMLAOSZTALY o
NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

21-23. Készletek
21. Vasarolt keszletek
211. Anyagok
2111. Elelmiszerek, élelmezési anyagok
212. Aruk
218.Vasarolt készletek értékvesztése és visszairasa

22. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek
221. Atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek
222. Egyéb készletek
228. Atsorolt, kévetelés fejében étvett készletek, egyéb készletek értékvesztése €s annak
visszairasa
2281. Atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek értékvesztése és annak visszairdsa
2282. Egyéb készletek értékvesztése és annak visszairasa

23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok



231. Befejezetlen termelés, félkész termékek
232. Késztermékek
233. Novendék-, hizd és egyeb allatok
238. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok értékvesztése és annak
visszairasa
2381. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok értékvesztése és annak
visszairasa
2382. Novendeék-, hizd és egyéb allatok értékvesztése és annak visszairasa

_ o 3 SZ:AMLAOSZ’TALS,{'
PENZESZKOZOK, KOVETELESEK, AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

31-33. Pénzeszkozok

32.

33.

35.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
321. Forintpénztar

Forintszamlak és devizaszamlak
331. Forintszamlak
3311, Kincstéron kiviill forintszamlak

Kovetelések
351, Koltségvetési évben esedékes kivetelések
3511. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési céli tamogatasok bevételeire
allamhéztartdson beliilrél
3512. Koltségvetési évben esedékes kodvetelések felhalmozasi céli tdmogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilrol
3513. Koltségvetési évben esedékes kévetelések kdzhatalmi bevételre
35131. Koltségvetési évben esedékes kivetelések kiézhatalmi bevételre — kommunélis add
35132. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések kdzhatalmi bevételre- ipar(izési ado
35133, Koltségvetési évben esedékes kovetelések kizhatalmi bevételre- gépjarmil ado
35134. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések kdzhatalmi bevételre- késedelmi pétiék
35135, Koltségvetési évben esedékes kdvetelések kozhatalmi bevételre- talajterhelési dij
3514. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések miikodési bevételre
3515. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések felhalmozdsi bevételre
3516. Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkddési célu atvett pénzeszkizre
3517. Koltségvetési evben esedékes kovetelések felhalmozasi céll atvett pénzeszkdzre
3524, Koltsegvetési évben esedekes kdvetelések miitkdési bevételekre

352. Koltségvetési évet kivetben esedékes kivetelések

3521. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kivetelések miikddési célii timogatdsok bevételeire
&llamhaztartason beliilrol

3522. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi céli tamogatisok
bevételeire allamhaztartason beliilrdl

3523, Koltségvetési évet kivetoen esedekes kovetelések kozhatalmi bevételre

3524, Koliségvetési évet kivetden esedékes kdvetelések mikddési bevételre

3525. Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre



36.

37.

3526. Koltségvetési évet kovetden esedékes kvetelések miikddési céla atvett pénzeszkizre
3527. Kdltségvetési évet kdvetben esedékes kovetelések felhalmozasi céll atvett pénzeszkdzre
3528. Koltségvetési évet kivetden esedékes kdvetelések finanszirozasi bevételekre

358, Kivetelések értékvesztése és annak visszairas
3581. Kovetelések kdzhatalmi bevételre értékvesztése és annak visszairasa
35811 Kbltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételekre értékvesztése és
visszairasa
3582. Kdvetelések mikddési bevételre értékvesztése és annak visszairdsa
3583. Kovetelések felhalmozasi bevételre értékvesztése és annak visszairisa
3584, Kavetelések miikodési céld atvett pénzeszkozre értékvesztése és annak visszairasa
3585. Kovetelések felhalmozasi céli atvett pénzeszkozre értékvesztése és annak visszairdsa
3586. Kdvetelések finanszirozasi bevételekre értékvesztése s annak visszairdsa

Sajatos elszamolasok
361. Pénzeszkdzok atvezetési szamla
363. Azonositas alatt allo tételek
364. Altalanos forgalmi adé elszdmolasa
3641. Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi add elszamolasa
36412. Mas elézetesen felszamitott, levonhatd AFA
36414. Mas elézetesen felszamitott, nem levonhatd AFA
3642. Fizetendd altalanos forgalmi ado elszamolasa
36422. Mas fizetendé altalanos forgalmi ado
365. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok
3651. Adott eldlegek
36512. Beruhdzasokra, felGjitasra adott elélegek
36513. Készletekre adott elélegek
36515. Foglalkoztatottaknak adott el6legek
36516. Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések
36518. Adott eldlegek értekvesztése és annak visszairasa
365181. Immaterialis javakra adott elblegek értékvesztése és annak visszairdsa
365182. Beruhézasra adott eldlegek értékvesztése és annak visszairdsa
365183. Készletekre adott elblegek értékvesztése és annak visszairasa
365185, Foglalkoztatottaknak adott el6legek értékvesztése és annak visszairasa
3654. Forgdtoke elszamoldsa
366. Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
366 1. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa
367. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
3671. Kapott el6legek
36712. Egyéb kapott elélegek
3673. Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa
36731. Kézponti kdltségvetést megilletd gépjarmiiadd

Aktiv iddbeli elhatarolasok

371. Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatdrolasa
372. Kdltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa

373. Halasztott raforditasok



4. szAMLAQSZTALY
FORRASOK

41. Sajat toke
411. Nemzeti vagyon induldskori értéke
412. Nemzeti vagyon valtozdsa
413. Egyéb eszkdzok induldskori értéke és viltozasai
414, Felhalmozott eredmény
416. Mérleg szerinti eredmény

42. Kotelezettségek
421. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
4211. Kdltségvetesi évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
4212, Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra és
szociélis hozz4jarulasi adora
4213, Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
4214, Koltségvetési évben esedekes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatésaira
4215. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési céli kiadasokra
4216. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
4217. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek felujitasokra
4218. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiaddsokra
4219. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek finanszirozdsi kiad4sokra

422. Koltségvetési évet kisvetden esedékes kitelezettségek

4221. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

4222, Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld
Jarulékokra és szociélis hozzajarulasi adéra

4223. Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

4224, Koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira

4225, Koltsegvetési évet kovetOen esedékes kotelezettségek egyéb mikodési célu
kiadasokra

4226. Koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek beruhazasokra

4227, Koltségvetdsi évet kdvetden esedékes kotelezettségek feltjitdsokra

4228. Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi cél
kiadasokra

4229. Kltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiaddsokra

44. Passziv idobeli elhatirolasok
441. Eredményszemléletil bevételek passziv idobeli elhatdrolasa
442. Koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhataroldsa
443, Halasztott eredményszemiéletil bevételek
4431. Fejlesztési célra kapott tamogatasok elhatarolasa
4432, Térités nélkil atvett, ajandékba kapott, hagyatékként kapott, tSbbletként fellelt
eszkdzok piaci értékének elhatarolasa

49, Evi mérlegszamlak



51.
52.
53.
54.
58.
56.

57.

59.

62.

66.

69.

491. Nyitomérleg szamla

492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
493, Zarémérleg szamla

494, Arfolyam-kiilonbdzet elszamolési szamla
495. Mérlegrendezési szamla

5. SZAMLAOSZTALY
KOLTSEGNEMEK

Anyagkdltség
Igénybe vett szolgaltatasok kiltségei
Bérkoltség
Személyi jellegii egyéb kifizetések
Bérjarulékok
Ertékesokkenési leiras
561. Terv szerinti értékcskkenési leiras
562. Hasznalatba vételkor egy Gsszegben elszamolt értékcstkkenési leiras
Aktivalt sajat teljesitmények értéke
571. Sajat termelésti készletek alomanyvaltozasa
572. Sajat eldallitast eszkdzok aktivalt értéke
Koltségnem atvezetési szamla
591. Koltségnem atvezetési szamla
59111 Pénziigyi fok. koltségfelosztas atvezetési szamlaja
5914 Pénzforgalom nélkiili konyvelés atvezetési szdmlaja
5915 Bérkonyvelés atvezetési szamlaja
5916 Alap nélkiili 4fa befizetés atvezetési szamlija
5917 Hitelek, kélesondk, v. téritendd tdmogatasok kotelezettségének atvezetési szémldja
5918 Pénzmaradvany igénybevételének atvezetési szamlidja
59813 Allamhaztartason beliili megeltlegezések atvezetési szamlaja

6. SZAMLAOSZTALY
ALTALANOS KOLTSEGEK

Egyeb kisegito részlegek kiltségei
Kozponti iranyitas koltségei

Altaldnos kiltségek atvezetési szamla
691. Altalanos koltségek atvezetési szamla

7. SZAMLAOSZTALY
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81.

82.

83.
84.

85.

SZAKFELADATOK KOLTSEGEIX
(szakfeladatonként tagolva, 7 + szakfeladat szdma szdmozdssal d&s a szakfeladat
megnevezésével)

70100011 Novénytermesztés és kapesolddd szolgaltatasok
75629121 Ovodai intézményi étkeztetés

76800011 Lakdingatlan bérbeaddasa, lizemeltetése
76800021 Nem lakoéingatlan bérbeadasa, iizemeltetése
78130001 Zoldteriilet-kezelés

78623011 Fogorvosi alapellatas

78810111 Idosek nappali ellatisa

78892011 Gyermekjoléti szolgaltatas

78899211 Szocialis étkeztetés

78899221 Hazi segitségnyljtas

78899241 Csaladsegités

79105011 Kozmiivelodési tevékenységek

79311021 Sportlétesitmeények mikddtetése és fejlesztése
79990001 Szakfeladatra el nem szamolt tételek

’ 8. SZAMLAOSZTALY o
ELSZAMOLT KOLTSEGEK ES RAFORDITASOK

Anyagiellegii raforditasok

811. Anyagkoltség

812. Igénybe vett szolgaltatdsok értéke

813. Eladott aruk beszerzési értéke

814, Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke

Személyi jellegii raforditisok

821. Bérkoltség

822. Személyi jellegli egyéb kifizetések
823. Bérjarulékok

Ertékesokkenési leirds

Egyéb raforditasok

841. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zok konyv szerinti értéke

842. Hianyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszkdzsk kdnyv szerinti értéke
843. Kiulonfele egyéb raforditasok

Pénziigyi miveletek raforditasai

851. Részesedésekbdl szarmazé réforditasok drfolyamveszteségek

853. Fizetendd kamatok és kamatjellegii raforditasok

854. Részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok értékvesziése és annak visszairasa
855. Pénziigyi miliveletek egyéb raforditasai

9. SZAMLAOSZTALY
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EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEK

91. Tevékenység nettd eredményszemléletii bevételei
911. K&zhatalmi eredményszemléleti bevételek

912. Eszkozok és szolgaltatisok értékesitése nettd eredményszemléleti bevételei
(szakfeladatonként tagolva, 912+szakfeladat szama szamozassal és a kényvviteli szdmla +
szakfeladat megnevezésével)

9125629121 Ovodai intézményi étkeztetds
9125629131 Iskolai intézményi étkeztetés
9125629171 Munkahelyi étkeztetés

0125629201 Egy¢b vendéglatas

9126800011 Lakodingatlan bérbeaddsa, izemeltetése
9126800021 Nem lakdingatian bérbeadasa, lizemeltetése
9128810111 1dések nappali ellatasa

0128892011 Gyermekjoléti szolgaltatas
0128899211 Szocialis étkeztetés

0128899241 Csaladsegités

9129105011 Koézmivelddési tevékenységek
9129990001 Szakfeladatra el nem szamolt tételek

913. Tevékenység egyéb nettd eredményszemléletl bevételei

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek
921. Ko6zponti mikddési céli tamogatasok eredményszemléletii bevételei
922. Egyéb miikddési célu tAmogatasok eredményszemléletl bevételei
(szakfeladatonként tagolva, 922+szak feladat szdma szdmozéssal és a kényvviteli szdmla +
szakfeladat megnevezésével)

9220100011 Novénytermesztés és kapcsolddo szolgaltatasok
9228623011 Fogorvosi alapellatas
0229990001 Szakfeladatra el nem szamolt tételek

923, Felhalmozasi célid tAmogatdsok eredményszemléletl bevételei
924. Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
9241. Anyagok, aruk nyereségjellegt leltarértékelési kiilonbdzete
9242. Térités nelkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem minostilé eszkdzok

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléleti bevételei
931.Kapott osztalék €s részesedés
932.Részesedésekbdl szdrmazo eredményszemléletii bevételek, arfolyamnyereségek

0. s;AMLAOSZTALY
NYILVANTARTASI SZAMLAK

01. Befektetett eszkozok
011. Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott eszkdzdk
012. Bérbe vett befektetett eszkdzok

02. Készletek
12



03. Fiiggd és biztos (jovobeni) kovetelések
031. Tamogatasi céll eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kivetelések

04. Fiiggo kitelezettségek
042. Peres tigyekkel kapcsolatos fliggd kotelezettségek
044. Tamogatasi cél eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kitelezettségek

05. Kiadasi eldiranyzatok, kotelezettségvalialasok, mas fizetési kitelezettségek, teljesités
051. Személyi juttatasok
0511. Foglalkoztatottak személyi juttatésai
051101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek
0511011, Torvény szerinti illetmények, munkabérek eldirdnyzata
05110111, Koztisztviselok, kdzalkalmazottak munkabér elGiranyzata
05110112, Kotelezettségvallalds, méas fizetési kotelezettség koztisztviselok,
kdzalkalmazottak munkabérére
05110113. Koztisztviselok, kozalkalmazottak munkabér elGiranyzat teljesitése
051101141. Kozfoglalkoztatottak munkabér eldiranyzata
051101142, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kizfoglalkoztatottak
munkabérére
051101143. Kozfoglalkoztatottak munkabér eléiranyzat teljesitése

051103. Céljuttatas, projektprémium
0511031. Céljuttatas, projektprémium eldiranyzata
0511032,  Kotelezettségvallalds, mas  fizetési  kotelezettség  céljuttatdsra,
projektprémiumra
0511033, Céljuttatas, projektprémium teljesitése

051106. Jubileumi jutalom
0511061. Jubileumi jutalom eléiranyzata
0511062. Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség jubileumi jutalomra
0511063. Jubileumi jutalom teljesitése

051109. Kozlekedési koltségtérités
0511091. Kozlekedési kdltségtérités eldiranyzata
0511092, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kozlekedési kiltségtéritésre
0511093, Kozlekedési koltségtérités teljesitése

051110. Egyéb koltségtérités
0511101. Egyéb koltségtérités eldiranyzata
0511102, Kdtelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség egyéb kiltségtéritésre
0511103, Egyéb koltségtérités teljesitése

051113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai
0511131. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai eliranyzata
0511132. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség foglalkoztatottak egyéb személyi
juttatdsaira
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0511133. Foglalkoztatottak egyeb személyi juttatasai teljesitése

0512. Kiilsé személyi juttatasok
05121. Vélasztott tisztségviseldk juttatasai
051211. Valasztott tisztségviselok juttatdsai eldiranyzata
051212. Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség valasztott tisztségviselok
juttatasaira
051213. Valasztott tisztségviseldk juttatdsai teljesitése

05123. Egyéb kiils6 személyi juttatisok
0512361. Reprezentacio, tizleti ajandék eldirdnyzata
0512362. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség reprezentacio, tizleti ajandék
0512363. Reprezentacid, tzleti ajandeék teljesitése

052. Munkaadékat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado
0521. Munkaaddkat terhel$ jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé eldiranyzata
05211. Szocialis hozzajarulasi add
05221. Rehabilitaciés hozzajarulas
05241. Egészségiigyi hozzajarulas
05251 Tappénz hozzajarulas
05271. Munkaltatdt terheld személyi jovedelemadé
0522. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld jarulékok és
szocialis hozzajarulasi addra
0523. Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzijarulasi adé teljesitése

053. Dologi kiaddsok
0531. Készletbeszerzés
05311, Szakmai anyagok beszerzése
053111. Szakmai anyagok beszerzése eldirdnyzata
053112. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség szakmai anyagok beszerzésére
053113. Szakmai anyagok beszerzése teljesitése
05312. Uzemeltetési anyagok beszerzése
053121. Uzemeltetési anyagok beszerzése eldiranyzata
053122. Kotelezettségvallalas, maés fizetési kotelezettség tizemeltetési anyagok
beszerzésére
053123. Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése

0532. Kommunikacids szolgaltatisok
05321. Informatikai szolgéaltatasok igénybevétele
053211. Informatikai szolgéltatasok igénybevétele elbiranyzata
053212, Kotelezetiségvallaléds, mas fizetési kot. informatikai szolgaltatasok
igénybevételére
053213. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele teljesitése
05322. Egyéb kommunikdacios szolgaltatasok
(53221. Egyéb kommunikacios szolgéltatasok elGiranyzata
053222, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség egyéb kommunikéacios
szolgaltatasokra
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053223. Egyéb kommunikacids szolgaltatasok teljesitése

(533. Szolgéltatasi kiadasok
05331. Kozlizemi dijak
053311. Koziizemi dijak eldiranyzata
053312. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség kbziizemi dijakra
053313. Koziizemi dijak teljesitése
(5333. Bérleti és lizing dijak
053331. Bérleti €s lizing dijak eldiranyzata
053332, Kételezettségvallalds, més fizetési kitelezettség bérleti és lizing dijakra
053333. Bérleti és lizing dijak teljesitése
(05334, Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok
053341. Karbantartési, kisjavitasi szolgéltatasok elbiranyzata
053342. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasokra
053343, Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok teljesitése
05335. Kozvetitett szolgaltatasok AH beliil
05336. Szakmai tevékenységet segit$ szolgaltatisok
053361. Mas szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok elGiranyzata
053362. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kot. mas szakmai tevékenységet segitd
szolgéltatasokra
05337. Egyéb szolgaltatasok
053371. Egyéb szolgaltatasok eldiranyzata
053373. Egyeb szolgaltatasok
053372. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség egyéb szolgaltatisokra
053373. Egyéb szolgaltatasok teljesitése

0535. Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok
05351. Milkddési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
053511. Mtkaodési célu elozetesen felszamitott dltaldnos forgalmi add el8iranyzata
053512. Kotelezettségvallalds, més fizetési kitelezettség miikodési céli elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra
053513. Mikddési céli elozetesen felszamitott dltalanos forgalmi add teljesitése
05352. Fizetendo altalanos forgalmi ado
053521. Fizetend$ altalanos forgalmi ad¢ elGirdanyzata
053522. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség fizetendd altalanos forgalmi
adora
053523. Fizetendd altalanos forgalmi ado teljesitése
05353. Kamatkiadasok
053531. Kamatkiadasok el6iranyzata
053532, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kamatkiaddsokra
053533, Kamatkiadasok teljesitése

(5355, Egyéb dologi kiadasok
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054, Ellatottak pénzbeli juttatisai

0545. Foglalkoztatdssal, munkanélkiliséggel kapcsolatos ellatasok
05451 Foglalkoztatassal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatdsok eldiranyzata
054512, Kotelezettségvallalds, mdas fizetési kotelezettség foglalkoztatdssal,
munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasokra
054513. Foglalkoztatdssal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasok teljesitése

0546. Lakhatassal kapcsolatos ellatasok
054641. Lakhatassal kapcsolatos ellatasok eldiranyzata

054642, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség lakhatassal kapcesolatos ellatasokra
054643. Lakhatassal kapcsolatos ellatasok teljesitése

0548. Egyéb nem intézményi ellatasok
05481. Egyéb nem intézményi ellatisok elbiranyzata
05482. Kot. vall. egyéb nem intézményi ellatasokra
0548251. Teleplilési timogatas
0548252. Kot. vall Telepiilési tAmogatas
0548253, Telepiilési tamogatas teljesitése
05483. Egyéb nem intézményi ellatasok teljesitése
054871 Koztemetés (Szoctv. 48. §) elbiranyzat
(54872 Koztemetés (Szoctv. 48. §) kot. vall,
054873 Koztemetés teljesitése (Szoctv. 48. §)
054881 Onkorményzat sajat hataskorében adott segély el8iranyzat
054882 Onkormaényzat sajat hataskorében adott segély kit, vall.
054883 Onkorményzat sajat hataskorében adott segély teljesités

055. Egyéb miikddési céla kiadasok
05506. Egyéb miikddési céll tAmogatasok allamhéztartason beliilre

05506071. Egyéb miikddési céli tAmogatasok dllamhaztartdson beliilre elbirdnyzata
05506081. Egyéb miiksdési céla tamogatasok AH beliilre
05506072. Egyéb miikddési céld tamogatasok allamhaztartason beliilre kétvall.
05506082. Egyéb miikodési céli tAmogatasok AH beliilre ktvall.
05506073. Egyéb miikddési céli tamogatdsok dllamhaztartdson beliilre teljesités
05506083. Egyéb miikodési célil tamogatasok AH beliilre teljesités

05512. Egyéb miikddési céli timogatasok dllamhaztartason kiviilre

05512021. Egyéb miikddési céli tamogatasok allamhéztartason kiviilre eldiranyzat
nonprofit

05512031 Egyeb miikddési céli tdmogatasok &llamhéztartason kiviilre eldiranyzat egyéb

05512081 Egyeb muikodési celi timogatasok éllamhéztartason kiviilre eldiranyzat egyéb

05512022. Egyéb miikddési céli tamogatisok 4allamhéztartason kiviilre kotvall.
nonprofit

05512032 Egyéb mitkodési céli tamogatasok allamhéaztartason kiviilre kistvall. egyéb

05512082 Egyéb miikodési céli tamogatasok allamhaztartason kiviilre kitvall, egyéb
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05512023. Egyéb mikodési céli tamogatasok Aallamhdaztartdson kivillre teljesités
nonprofit

05512033 Egyéb miikodeési céli timogatasok allamhaztartason kiviilre teljesités egyéb

05512083 Egyéb miikodési céli tamogatdsok allamhdztartason kiviilre teljesités egyéb

05513. Tartalékok
055131. Tartalékok eldiranyzata

056. Beruhazasok
0561. Immateridlis javak beszerzése, étesitése
05611. Immateridlis javak beszerzése, létesitése eldiranyzata
05612. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség immateridlis javak beszerzésére,
Iétesitésére
05613. Immaterialis javak beszerzése, 1étesitése teljesitése

0562. Ingatlanok beszerzése, létesitése
05621. Ingatlanok beszerzése, létesitése eldiranyzata
05622. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzésére, létesitésére
05623. Ingatlanok beszerzése, létesitése teljesitése

0563, Informatikai eszkdzdk beszerzése, létesitése
05631. Informatikai eszkdzok beszerzése, [étesitése eldiranyzata
05632. Kot.vallalds, mas fizetési kotelezettség informatikai eszkdzdk beszerzésére,
létesitésére
05633. Informatikai beszerzése, létesitése teljesitése

0564. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése
05641. Egy€b targyi eszkozok beszerzése, létesitése elbiranyzata
05642. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség egyéb targyi eszkdzok beszerzésére,
létesitésére
05643. Egyéb targyi eszkz0k beszerzése, 1étesitése teljesitése

0565. Részesedések vasarlasa
05651, Részesedések beszerzésének elbiranyzata
05652. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség részesedések beszerzésére
05653. Részesedések beszerzese teljesitése

0567. Beruhazasi célt eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
05671. Beruhazasi céll eldzetesen felszamitott dltalanos forgalmi adé elbiranyzata
05672. Kotelezettségvallalds, mdas fizetési kotelezettség beruhdzasi céli el6zetesen
felszamitott &ltalanos forgalmi addra
05673. Beruhazasi céli eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése

Befektetett pénziigyi eszkozok, tartds é€s nem tartds részesedések, tartés hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok, és forgatdsi céld hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok csak
Dombegyhaz Nagykdzség Onkormanyzatanal lehetnek,
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Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok Dombegyhiz Nagykézség Onkormanyzatnal
van.

057. Felajitasok

0571. Ingatlanok feltjitasa
05711. Ingatlanok fel(jitasa eldiranyzata
05712. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség ingatlanok feljitdsara
05713. Ingatlanok feldjitasa teljesitése

0573. Egyéb targyi eszkodzok feltjitasa
05731. Egyéb targyi eszkozok felujitasa eldiranyzata
05732. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb targyi eszkozok felfjitasara
05733. Egyéb targyi eszkzok feltjitasa teljesitése

0574. Feltjitasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
05741. Felujitasi célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé el8irdnyzata
05742, Kotelezettségvallalds, mdés fizetési kotelezettség felljitasi célu  elbzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra
05743. Felujitasi célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése

059. Finanszirozasi kiadasok
059113. Rovid lejaratd hitelek, kdlcsondk torlesztése pénziigyi vallalkoz4snak
0591131. Rovid lejaratt hitelek, kolesondk torlesztése pénziigyi vallalkozasnak elbiranyzata
0591132, Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség rovid lejaratu hitelek, kdlesondk
toriesztésére pénziigyi véllalkozasnak
0591133, Rovid lejaratti hitelek, kdlcsondk torlesztése pénziigyi vallalkozasnak teljesitése

05914. Allamhaztartason beliili megelélegezések visszafizetése
059141. Allamhéztartason beliili megel8legezések visszafizetése elSiranyzata
059142, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség &lamhéztartason  beliili
megeldlegezések visszafizetésére
059143. Allamhéztartason beliili megeldlegezések visszafizetése teljesitése

05915. Kozponti, irdnyité szervi tdmogatas folyodsitasa
059151. Kézponti, irdnyitd szervi tdAmogatas folydsitasa eldirdnyzata
059152. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kizponti, irdnyitd szervi timogatas
folydsitasara
059153, Kdzponti, irdnyito szervi tamogatas folydsitasa teljesitése

09. Bevételi eléiranyzatok, kivetelések, teljesités
091. Milkodési célt thmogatasok allamhaztartason beliilrdl
0911. Onkormanyzatok miiksdési tAmogatasai
09111. Helyi dnkormanyzatok miikdésének altalanos tAmogatasa
091111. Helyi 6nkormanyzatok miikddésének altalanos tdmogatasa eldiranyzata
091112, K&vetelés helyi 6nkormanyzatok miikddésének altalanos tAmogatasara
091113. Helyi 6nkormanyzatok mikddésének altalanos tdmogatdsa teljesitése
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09112. Telepiilési dnkorméanyzatok egyes kdznevelési feladatainak tamogatasa
091121. Telepiilési 6nkorméanyzatok egyes kdznevelési feladatainak tdmogatasa el8iranyzata
091122. Kévetelés telepiilési 6nkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak tdmogatdsara
091123. Telepililési dnkormanyzatok egyes kéznevelési feladatainak tamogatasa teljesitése

09113. Telepiilési onkormanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési feladatainak
tamogatasa

091131. Telepiilési Onkorméanyzatok szocidlis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tdmogatédsa eldirdnyzata

091132.  Kovetelés  teleplilési  Onkormanyzatok  szocidlis,  gyermekjoléti  és
gyermekétkeztetési feladatainak tdmogatasara

091133. Teleplilési Snkorményzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési
feladatainak tdmogatasa teljesitése

09114, Telepiilési onkorményzatok kulturélis feladatainak tamogatasa
091141. Telepiilési Snkormanyzatok kulturalis feladatainak tdmogatdsa eldirdnyzata
091142. Kovetelés telepiilési onkormanyzatok kulturalis feladatainak tAmogatasara
091143. Teleptilési dnkormanyzatok kulturalis feladatainak tAmogatasa teljesitése

09115. Miiktdési céli koltségvetési timogatasok és kiegészitd tamogatisok
091151. Miikodési céhi koltségvetési tamogatasok és kiegészité tamogatasok elbirdnyzata
091152, Kovetelés miikddési célu koltségvetési tamogatasok és kiegészitd timogatasokra
091153. Milkddési céln kdltségvetdsi tamogatasok és kiegészitd tamogatasok teljesitése

0916. Egyeb mikodési célu timogatasok bevételei allamhaztartason beliilrs]

09161. Egyeéb mikddési céli tdamogatasok bevételei dllamhdztartison beliilrdl eldirdnyzata

09162. Kdvetelés egyéb mikodesi cél tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl

09163. Egyéb miikodési céli tamogatdsok bevételei allamhéztartason beliilrdl teljesitése

0916013. Egyéb miikddési céli tdmogatasok bevételei dllamhaztartison beliilrd] teljesitése
kdzponti koltségvetési szervek

0916053. Egyéb miikddési céld tdmogatasok bevételei allamhaztartison beliilrdl teljesitése
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai

0916063. Egyéb miikddési célu tamogatasok bevételei allamhaztartdson belilrdl teljesitése
clkiilonitett allami pénzalapok

093. Kozhatalimi bevételek

0931. Jovedelemaddk
09311. Maganszemélyek jovedelemaddi
093111. Maganszemélyek jévedelemaddi eléiranyzata
093112. Kovetelés maganszemélyek jévedelemaddira
093113. Maganszemélyek jovedelemaddi teljesitése
09311033 Termd6fold bérbeaddsabol szarmazd SZJA

0934. Vagyoni tipus( addk
09341. Vagyoni tipust adok elbiranyzata
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09342. Kdvetelés vagyoni tipust addkra
09343. Vagyoni tipust adok teljesitése
093433. Maganszemélyek kommunalis addja

0935. Termékek ¢és szolgaltatisok adoi
09351, Ertékesitési és forgalmi adok
093511. Ertékesftési és forgalmi adok eldirdnyzata
093512. Kovetelés értékesitési €s forgalmi adokra
093513. Ertékesitési és forgalmi adok teljesitése

09352. Fogyasztasi adok
093521 Fogyasztasi addk elbiranyzata
093522, Kovetelés fogyasztasi adékra
093523. Fogyasztasi adok teljesitése

09354, Gépjarmiiadok
093541. Gépjarmiiaddk eldiranyzata
093542, Kovetelés gépjarmliadokra
093543. Gépjarmiiadok teljesitése

09355. Egyéb aruhasznalati és szolgaltatasi adok
093551. Egyéb aruhasznélati €s szolgaltatasi addk elbiranyzata
093552. Kovetelés egyéb aruhasznélati és szolgaltatasi addkra
093553. Egyéb aruhasznalati €s szolgaltatasi adok teljesitése

0936. Egyéb kozhatalmi bevételek
09361. Egyéb kézhatalmi bevételek eldiranyzata
09362. Kdvetelés egyéb kozhatalmi bevételekre
09363. Egyéb kozhatalmi bevételek teljesitése

094. Miikddési bevételek

09401. Keszletértékesités cllenértéke
094011. Készletértekesités ellenértéke eldiranyzata
094012. Koveteleés készletértékesités ellenértékére
094013. Készletértékesités ellenértéke teljesitése

09402. Szolgaltatasok ellenértéke
094021. Szolgéltatasok ellenértéke eldiranyzata
094022. Kovetelés szolgaltatisok ellenértékére
094023. Szolgéltatasok ellenértéke teljesitése

09403, Kozvetitett szolgaltatiasok ellenértéke
094031. Kdzvetitett szolgaltatasok ellenértéke elbiranyzata
094032, Kovetelés szolgaltatasok ellenértékére
094033. Kozvetitett szolgaltatasok ellenérték teljesitése

09405. Ellatasi dijak
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094051, Ellatasi dijak el6iranyzata
094052. Kovetelés ellatasi dijakra
094053. Ellatasi dijak teljesitése

09406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
094061. Kiszamlazott dltalanos forgalmi ado eldiranyzata
094062. Kovetelés kiszdmlazott dltalanos forgalmi adéra
094063. Kiszamlazott altalanos forgalmi add teljesitése

09407. Altalanos forgalmi ado visszatéritése
094071. Altalanos forgalmi adé visszatéritése eldiranyzata
094072. Koveteleés altaldnos forgalmi ado visszatéritésére
094073. Altaldnos forgalmi adé visszatéritése teljesitése

094082. Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli bevételek
0940821. Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli bevételek eldiranyzata
0940822. Kdveteles egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegii bevételekre
0940823. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii bevételek teljesitése

09411. Egyéb miikodési bevétel
094111. Egyéb miikodési bevétel eldiranyzata
094112, Kévetelés egyéb mikddési bevételre
094113. Egyéb miikodési bevétel teljesitése
0941143 1 és 2 Ft-os érmék kerekitési kiildnbdzete
0941153 Koltségek visszatéritései

095. Felhalmozasi bevételek

0951.Immaterialis javak értékesitése
09511 .Immaterialis javak értékesitése eldiranyzata
09512.K&vetelés immaterialis javak értékesitésébol
09513.Jmmateridlis javak értékesitése teljesitése

0952. Ingatlanok értékesitése
09521. Ingatlanok értékesitése eldiranyzata
09522. Koveteles ingatlanok értékesitésébo]
09523. Ingatlanok értékesitése teljesitése

0953. Egyéb targyi eszkozok értékesitése
09531. Egyéb targyi eszk6zok értékesitése eldiranyzata
09532. Kovetelés egyéb targyi eszkzok értékesitésébol
(09533. Egy€b targyi eszk6z0k értékesitése teljesitése
096. Miikddési céli atvett pénzeszkozok
0964. Mikodési céla visszatéritendd tdmogatasok, koleséndk visszatériilése allamhaztartason

kiviilrél
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09641. Miikodési céld  visszatéritendd tamogatasok, koélcsdndk  visszatériilése
allamhaztartason kiviilrél eldiranyzata

09642, Kdovetelés milkddési céli visszatéritendé tdmogatasok, koleséndk visszatériilésére
allamhéztartason kiviilrél

09643. Miikodési céla  visszatéritendd  tamogatasok, koélcsdnok  visszatériilése
allamhaztartason kiviilrol teljesitése

0965. Egyéb miikodési céll atvett pénzeszkdzok
09651. Egyéb miikddési céla dtvett pénzeszkozok eldiranyzata
09652. Kovetelés egyéb milikodési célh atvett pénzeszkzokre
09653, Egyéb miikodési céla atvett pénzeszkdzok teljesitése

097. Felhalmozasi céli atvett pénzeszkozok
0974.  Felhalmozasi  c€ld  visszatéritendd  tamogatdsok, kolesdndk  visszatériilése
allamhaztartason kiviilrol
09741. Felhalmozéasi célt visszatéritendd tdmogatasok, kolesonok visszatériilése
allamhaztartason kiviilro! eldiranyzata
09742. Kovetelés felhalmozasi céli visszatéritendd tamogatasok, kdlesénok visszatériilésére
allamhaztartason kiviilrsl
09743. Felhalmozasi céli visszatéritendd tdmogatdsok, kolesdnok visszatériilése
allamhaztartason kiviilr6l teljesitése

0975. Egyéb felhalmozasi célb atvett pénzeszkdzik
09751, Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok eldiranyzata
09752. Kovetelés egyeb felhalmozési céld atvett pénzeszkozékre
09753. Egy¢éb felhalmozasi cél dtvett pénzeszkdziok teljesitése

098. Finanszirozasi bevételek
09813. Maradvany igénybevétele
098131. El6z0 ev koltségvetési maradvanyanak igénybevétele
0981311. El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele eldiranyzata
0981312. Kovetelés elozd év koltségvetesi maradvanyanak igénybevételére
0981313, El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele teljesitése

00.
NYILVANTARTASI ELLENSZAMLAK

001 ElGiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
002. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kiotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvéntartasi ellenszamla
0022. Koltségvetési évben esedékes végleges Kkotelezetiségvallalds, mas fizetési
kételezettség nyilvantartasi ellenszamla
0023. Ko&ltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvillalas, mds fizetési kitelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
0024. Koltségvetési évet kovetden esedckes végleges kotelezettségvallalas, més fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
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003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla
0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla
{kormanyzati funkciénként tagolva, 0031+kormanyzati funkcié szdma szdmozissal és a

nyilvantartasi szamla + kormanyzati funkcié megnevezésével)

0031011130 Onkormanyzatok €s 6nk. hivatalok jogalkotd és alt. igazgatasi tevékenysége
0031013350 Az dnkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
0031018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miiveletek

0031041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

0031041233 Hosszabb idétartam kézfoglalkoztatas

0031041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

0031042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddo szolgaltatasok
0031045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

0031051030 Nem veszélyes (telepiilési} hulladék vegyes (6mlesztett) begyijtése,
0031052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

0031063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

0031064010 Kozvilagitas

0031066010 Zoldteriilet-kezelés

0031066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

0031072111 Haziorvosi alapellatas

0031072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

0031072311 Fogorvosi alapellatds

0031074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozds

0031074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

0031081030 Sportlétesitmények, edzdtaborok mikddtetése és fejlesztése
0031082044 Konyvtari szolgéltatasok

0031082092 Kozmiivelddés — hagyoményos kozdsségi kulturdlis értékek gondozisa
0031084031 Civil szervezetek mikddési tamogatasa

0031091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

0031096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

0031101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tamogatasok
0031102031 Iddsek nappali ellatasa

0031104042 Csalad és Gyermekjoléti szolgaltatasok

0031105020 Foglalkoztatast el6segitd képzések és egyéb tamogatasok
0031106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

0031107052 Hazi segitségnyujtas

0031107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tAmogatasok

0033. Altal4nos kiadésok ellenszémla
004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszémla
0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartdsi eflenszamla

0042. Koltségvetési évet kdvetben esedékes kivetelés nyilvantartdsi ellenszamla

005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamla
0051. Alaptevékenység bevételei ellenszamla
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(korményzati funkciénként tagolva, 0051+korményzati funkcié szdma szamozassal és a
nyilvantartasi szdmla + kormanyzati funkcié megnevezésével)

0051011130
0051013350
0051018010
0051041233
0051041237
0051042130
0051051030
0051063020
0051066020
0051066010
0051066020
0051072311
0051074031
0051074032
0051082092
0051096015
0051096025
0051102031
0051104042
0051105010
0051107051
0051107060
0051900010
0051900020
0051

Alaptevékenység bevételei ellenszamla

Alaptevékenység bevételei ellenszamla

Onkormanyzatok elszamolasai a kdzponti koltségvetéssel

Hosszabb idétartamd kézfoglalkoztatas

Kézfoglalkoztatdsi mintaprogram

Novénytermeszi€s, allattenyésztés €s kapcsolddo szolgaltatasok
Nem veszélyes (teleplilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése,
Viztermelés, -kezelés, -ellatas

Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Zoldterillet kezelés

Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok

Fogorvosi alapellatas

Csalad és n6védelmi egészségligyi gondozas

Ifjusag-egészségiigyi gondozas

Kozmitvelddés — hagyomanyos kdzisségi kulturalis értékek gondozasa
Gyermekétkeztetés kiiznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

Id6sek nappali ellatésa

Csalad és Gyermekjoléti szolgaltatasok

Munkanélkiili aktiv kordak ellatasai

Szocialis étkeztetés

Egyéb szoc. és pénzbeni és természetbeni ellatasok, tamogatasok
Kozponti koltségvetés funkcidra nem sorolhatd bevételek
Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhaté bev. llamhéztartason kiviilrol

Alaptevékenység bevételei ellenszdmla

006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

II1.
FOKONYVI SZAMLAK TARTALMA, SZAMLAOSSZEFUGGESEK, FOKONY VI
SZAMLAK ES AZ ANALITIKUS NYILVANTARTAS KAPCSOLATA

1. SZAMLAOSZTALY ’
NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZK0OZOK

Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként olyan eszk6zt kell kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legaldbb egy éven — a hitelviszonyt megtestesitd

értekpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési éven — til szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok koze
— az immateridlis javakat,
- a targyi eszkozoket,
— a befektetett pénziigyi eszkdzdket, valamint
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— a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdziket
kell besorolni.

11. IMMATERIALIS JAVAK

Az immaterialis javak, olyan értékkel bird, nem anyagi javak, amelyek tartdésan szolgéljak
szervezetiink tevékenységét,

Fokonyvi szamlak és a részletez6 (analitikus) nyilvintartas kapesolata:

A konyvelés alapja a részletezd analitikus nyilvantartds, amit a fokényvi szamlédkhoz kapcsoloddan
fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzédések, szamlék,
megallapodésok, stb.) alapjan, valamint az Ahsz. 14. melléklet VI. pontjaban leirtak
figyelembevételével.

A szamlarend hatilya ald tartozo allamhaztartasi szerveknél a részletezd (analitikus) nyilvantartas
vezetése az ASP integralt szamitogépes rendszer keretében torténik.

A részletezé (analitikus) nyilvéntartas vezetéséért a pénziigyi vezetd a felelds.

A kdnyvviteli szamlakon, a koltségvetési szamvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon szerepld
adatok, valamint a részletezd (analitikus) nyilvéntartds adatainak egyeztetésért a pénziigyi vezetd a
felelds.

111. Vagyoni értékii jogok
A Szt. 25. § (6) bekezdése alapjan az immaterialis javak kdzott vagyoni értékli jogként azokat a
megszerzett jogokat tartjuk nyilvan ezen a szamlan, amelyek nem kapcsolddnak ingatlanhoz.

liyenek kiilondsen:

- abérleti jog,

— ahasznalati jog,

— avagyonkezeléi jog,

— aszellemi termékek felhasznalasi joga,

— alicencek, tovabba

— akoncesszids jog,

- ajatékjog, valamint

— azingatlanhoz nem kapcsolddo egy€b jogok.

112. Szellemi termékek
A Szt. 25, (7) bekezdése alapjan szellemi termékek kozé sorolanddk:
a) az iparjogvédelemben részesiil$ alkotasok (kiiléndsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, féldrajzi arujelz6, kereskedelmi név),
b) a szerzdi jogvédelemben részesiilé szerzéi miivek és szomszédos jogok (kiiléndsen:
szoftvertermékek, muszaki tervek),
c) ajogvédelemben nem részestild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
figgetlentil attol, hogy hasznélatba vették-e azokat vagy sem.
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118. Immateridlis javak terven feliili értékestkkenése és annak visszairisa
Terven feliili értékcstkkenést kell elszdmolni a szdmlan az immaterialis javak utdn - az egyéb
raforditasokkal szemben - akkor, ha
— az immaterialis javak értéke tartésan lecstkken, mert az immateridlis javak a
tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés,
illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve
hasznalhatatlan;
— a vagyoni értékll jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyéltalan
nem érvényesithetd.

A terven feliili értékestkkenés elszamolasénak keretében az érték csdkkentését olyan mértékig kell
végrehajtani, hogy az immaterialis javak hasznalhatésaganak megfelelé, a mérlegkészitéskor
érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis javak rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve
hasznélhatatlan, megsemmisiilt, vagy hidnyzik, azt az immaterialis javak koéziil — a terven feliili
értékestkkenés elszdmolas utan — ki kell vezetni.

A piaci érték alapjan meghatdrozott terven feliili értékcstkkenést a mérleg forduldnapjaval, az
eszkdzok allomanyabol torténd kivezetése esetén meghatarozott terven feliili értékestkkenést a
kivezetés idopontjdval kell elszamolni.

Amennyiben az immateridlis javaknal a piaci érték alapjan meghatérozott terven feliili
értékesdkkenés elszamoldsanak okai mar nem vagy csak részben allnak fenn, az elszamolt terven
feliili értékesokkenést meg kell szintetni, az immaterialis joszdgot piaci értékre (legfeljebb a terv
szerinti értékcstkkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékre) vissza kell értékelni.

119. Immaterialis javak terv szerinti értékcstkkenése

Az immaterialis javak aktivalt értéke utdn értékcsokkenést kell elszamolni és nyilvantartani a
szamlan.

Az immateridlis javak értékesokkenési leirasanak osszegét az Ahsz. 17. § (2a) bekezdésében
leirtak szerint kell elszamo!ni.

A kisértekii immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést kovetéen, legkésébb a Szt. 53. §
(6) bekezdés d) pontja szerinti elszamoldsok sordn tervszerinti értékcstkkenésként egy
Osszegben elszamoiando.

A 11. szamlacsoport szamlai értéke novekedésének, estkkenésének jogcimei, a szamlikat
érintd gazdasagi események, azok mas szdmlakkal valé kapesolata:

1. IMMATERIALIS JAVAK BESZERZESEVEL, ELOALLITASAVAL KAPCSOLATOS
ELSZAMOLASOK

A) Vasarlas elszamolisa
Gazdasagi esemény Kényvviteli sze}mia vagy nyilvantartasi
szdmla szama
1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
a) Nettd érték T0021 - K05612

b) Altalénos forgalmi adé T0021 K05672
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2. Eléleg a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netté eldleg a kifizetés alapjan T36511 - K32/33
b) Levonhaté elézetesen felszamitott alt. forgalmi adé T3641 - K32/33
¢) Le nem vonhaté elézetesen felszam. alt. forgalmi adé  T8434 - K32/33

3. Szallitdi szamla a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Netto értek (Vegleges kotelezettségvallalas TG5612 - K0021
elszamolésa) T0022 K05612

b) Altalanos forgalmi add T05672 - K0021
(Végleges kitelezettségvallalas elszamolasa) T0022 K05672

¢) Nettd eldleg teljesitésként TO5613 - K003

d) Eléleg utani altalanos forgalmi adé teljesitésként T05673 - K003

4, Szallitdi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nettd dsszeg (eldleggel egyiitt) T11 - K4216

b} Eldleg rendezése T4216 - K36511

¢) Levonhato el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi T3641 - K4216

ado (eléleg utdni dltalanos forgalmi adéval)

d} Eldleg utani levonhaté elézetesen felszamitott T4216 - K3641

altalanos forgalmi ado rendezése

e} Le nem vonhato eldzetesen felszamitott altalanos T8434 - K4216

forgalmi ado (eldleg utani 4ltalanos forgalmi adoval)

/) Eléleg utani Ie nem vonhato elézetesen felszamitott T4216 - K8434

altalanos forgalmi adé rendezése

5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

g) Nett6 dsszeg (eldleg nélkiil) T0O5613 - K003
b) Altalanos forgalmi ado (eldleg utani altalanos forgaimi  T05673 - K003
ado nélkiil)

6. A szamla brutto dsszege kiegyenlitése a pénziigyi T4216 - K32/33

szamvitel szerint (eloleg nélkil)

7. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a koltségvetési szamvitel szerint

a} Kotelezettségvallalasként, més fizetési T0022 - K053542
kotelezettségként

b) Teljesitéskeént T053543 - K003

8. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kitelezettségként T853 - K4216
b) Teljesitésként T4216 - K32/33
9. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség a kdltségvetési szamvitel szerint:

a) Netto érték (Végleges kotelezettségvallalas T0021 - Ko0sel12
elszamolasa) T05612 K0022

b) Nettd elbleg teljesitésként T003 - Ko05613
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10. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereséga T4216 - K933
pénziigyi szamvitel szerint

1. IMMATERIALIS JAVAKKAL KAPCSOLATOS EGYEB ELSZAMOLASOK
Nivekedések

Térités nélkiil, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immaterialis javak

elszamolasa
- . Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi
Gazdasagi esemény . ;
szamla szdma
1. Az eszkdz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint T11 - K9421/
9422
2. Id6beli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint T9421/ - K443

(a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: 9422
Szt.) 45. § (1) bekezdés ¢) pontja és az Ahsz. 28. § (4)
bekezdése szerint)

3. Térités nélkiili tvételhez kapcsolodo altalanos forgalmi add atvevére torténd athéaritasa a
koltségvetési szamvitel szerint

a} Végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - K053512
kotelezettségként
b} Teljesitésként T053513 - K003

4, Térités nélkiili atvételhez kapcsolodo alt. forgalmi adé atvevire torténd atharitisa a pénziigyi

szamvitel szerint

a} Kotelezettségként T3641 - K4213

b) Teljesitésként T4213 - K32/33
Immateridlis javak bérbe vétele, operativ lizingelése elszamolésa

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

(Gazdasagi esemény szémla szama

I. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamyvitel szerint

a) Netté értek TO021 - K(053332
b) Altalanos forgalmi add T0021 - K053512
2. Bérbe vett eszkoz bruttd értékének nyilvantartasba T012 - K006

vétele a pénziigyi szamvitel szerint

3. Szamlazott bérleti dij a koltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd érték T053332 - K0021
T0022 K053332

b) Altalanos forgalmi adé T053512 - Ko0021
T0022 K053512

4. Szamlazott bérleti dij a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netltd Osszeg T52 - K4213
T6/7 K591

28



b) Levonhaté eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi  T3641 - K4213
ado (eldleg uténi altalanos forgalmi addval)

c) El6leg utani levonhaté elézetesen felszamitott T4213 - K3641
altalanos forgalmi adé rendezése

d) Le nem vonhato eldzetesen felszamitott altalanos T843 - K4213
forgalmi ado (eldleg utani altalanos forgalmi adéval)

e} El6leg uténi le nem vonhatd el6zetesen felszamitott T4213 - K843

altalanos forgalmi adé rendezése

3. Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Nett6 érték T053333 - K003
b) Altalanos forgalmi add T053513 - K003
6. Szamlazott bérieti dij kiegyenlitése a pénziigyi T4213 - K32/33
szamvitel szerint

7. Bérlet megsziinésekor az eszkdz kivezetése a T006 - K012

pénziigyi szamvitel szerint

Pénziigyi lizing sordn atvett immaterialis javak elszamolasa
Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény <zémla széma

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tékedsszeg (eladasi ar) T0021 - K059172

b) Altalanos forgalmi ad T0021 - K053512

¢) Kamatrész T6021 - K053532

2. Sz4allitd1 szdmla a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tékebsszeg (eladasi ar) T059172 i K0021
T0022 K059172

b) Altalanos forgalmi adé T053512 _ K002l
T0022 K053512

¢) Kamatrész T053532 ) K0021
T0022 K053532

3. Szallitdi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Tékedsszeg (eladasi ar) TI1 - K4219

b) Levonhato eldzetesen felszamitott alt. forgalmi ado T3641 - K4213

¢) Le nem vonhaté eldzetesen felszamitott altalanos T8434 - K4213

forgalmi ado

d) Kamatrész T851 - K4213

¢) Kamatrész elhatarolasa T372 - K851

4. Teljes Osszegre eso, kiszamlazott altalanos forgalmi T053513 - K003

add teljesitése a szallitdi szamlaval egyidejlileg a
kdltségvetési szamyvitel szerint
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5. Teljes Osszegre esd, kiszamlazott altalanos forgalmi T4213 - K32/33
ado teljesitése a szallitdi szamlaval egyidejiileg a
pénziigyi szamvitel szerint

6. Targyévi kamat az év elején a pénziigyi szamvitel T851 - K372
szerint

7. Torlesztések a koltségvetési szamvitel szerint
a} T6kebsszegre jutod torlesztés T059173 - K003
b) Fizetett kamatrész T053533 - K003

8. Torlesztések a pénziigyi szamvitel szerint
a) Tokebsszegre jutod torlesztés T4219 - K32/33
b) Fizetett kamatrész T4213 - K32/33

Csikkenések

Terv szerinti értékestkkenés elsziamolasa
Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

(Gazdasagi esemény szamla szama

1. Terv szerinti értékcsokkenés a pénziigyi szamvitel T56 - K119
szerint T6/7 K591
2. Passziv idébeli elhatarolds - leirassal egyez$ - T 443 - K9421/9422

visszavezetése, ha az immaterialis joszagot kordbban
térités nélkil kaptuk, vagy tobblet, ajandék, hagyaték volt
a pénziigyi szamvitel szerint

3. Passziv id6beli elhatarolasbol a leirdssal ardnyos T443 K 941/942
Osszeg visszavezetése, ha az immateridlis joszag -
beszerzéseéhez kapcsoldddan elengedtek kotelezettséget,

vagy a beszerzéshez vissza nem téritendd tamogatast

folyositottak a pénziigyi szamvitel szerint

Terven feliili értékes6kkenés elszamolasa
Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény zémla szama

[. Terven fellili értékcsdkkenés a pénziigyi szamvitel T8434 - KI18
szerint

2. Passziv idobeli elhatarolas - leirassal egyez6 - T 443 - K9421/
visszavezetése, ha az immaterialis joszagot korabban 9422

térités nélkiil kaptuk, vagy tébblet, ajandék, hagyaték

volt a pénziigyi szamvitel szerint

3. Passziv id6beli elhatarolasbol a leirasnak a T443 K941
tAmogatéssal arnyos §sszegének visszavezetése, ha az -
immaterialis joszag beszerzéséhez kapcsolddoan
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elengedtek kotelezettséget, vagy a beszerzéshez vissza
nem téritendd tdmogatast folydsitottak a pénziigyi
szamvitel szerint

Térités nélkiili atadas elszamolasa

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szdmla szama

I. Bruttd érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint  T86 - Kll

Gazdasagi esemény

2. Terv szerinti értékcsdkkenés, terven feliili TI18 - K86
értékcstkkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint  T119

3. Az immaterialis j6szaghoz kapcsoldddan elszamolt és T443 - K9421/
még fel nem oldott passziv iddbeli elhatarolas felolddsa 9422/941
a pénziigyi szamvitelben

4. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szimvitel T415 - K116
szerint
5. Altalanos forgalmi ad6 elszamolésa a pénziigyi T8434 - K3642

szamvitel szerint, ha nem haritja 4t az atvevére

6. Altalanos forgalmi adé elszamolésa a kiltségvetési szamvitel szerint, ha athdritja az atvevore
a) Kovetelésként T094062 - K004
b) Teljesitésként T005 - K 094063

7. Altaldnos forgalmi adé elszamolasa a pénziigyi szimvitel szerint, ha az atado atharitja az
atvevore

a) Kévetelésként T3514 - K3642
b) Teljesitésként T32/33 - K3514

Hidnyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, kiselejtezett immaterialis javak elszimolasa

Gazdasagi esemény Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szdmla szama
1. Terven feliili értékcstkkenés (a visszanyert értékkel T842 - K118

cstkkentett konyv szerinti értékben) elszamoldsa a
pénziigyi szamvitel szerint

2. Az immateridlis joszdghoz kapcsoldddan elszamolt és T443 - K9421/
még fel nem oldott passziv idobeli elhatérolas feloidasa 9422/941

a pénziigyi szamvitelben

3. Visszanyert érték elszamolasa a pénziigyi szimvitel T21-22 - K11
szerint
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4. Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint T118/119

K1l
5. Ertékhelyesbités kivezet. a pénziigyi szamvitel szerint  T415 - Klle
6. Jaro, kapott kartéritések (biztositd téritése) elszamolasa a koltségvetési szamvitelben
a) Kovetelésként T094102 - K004
b) Teljesitésként TO05 - K094103
7. Jard, kapott kartéritések (biztositd téritése) elszamoldsa a pénziigyi szamvitelben
a) Kovetelésként T3514 - K9232
b) Teljesitésként T32/33 - K3514

12 —15. TARGYI ESZKOZOK

A targyl eszkdzok kozott azokat a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, {izembe helyezett anyagi
eszkdzoket (foldteritlet, telek, telkesités, erdd, iiltetvény, épiilet, egyéb épitmény, miiszaki
berendezés, gép, jarmi, lizemi felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni
értekill jogok), tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartdsan - kézvetleniil vagy kézvetett médon
- szolgaljak tevékenységiinket, valamint a targyi eszkdzok értékhelyesbitését.

A mérlegben a beruhdzasok k&zoétt kell kimutatni a rendeltetésszerien hasznalatba nem vett,
izembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmlvek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkdzok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen ndvelésével dsszefiiggd munkak - még nem aktivdlt - bekeriilési
értékét.

A raktaron levé uj, még hasznalatra ki nem adott, rendeltetésszeriien hasznilatba nem vett
200.000 Ft egyedi értékhatar alatti targyi eszkozt (un. kis értékil targyi eszkoz) is
beruhazasként kell elszamoini (nyilvantartani).

A maér hasznélatba vett és egy Gsszegben értékcstkkenési leirdsként elszamolt 200.000 Ft egyedi
értékhatar alatti targyi eszkdz (un. kis értéki targyi eszkoz) ujboli raktirra vétele (visszavétele)
esetén az nem vehetd fel értékkel az eszkozok koézé.

12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

Fokonyvi szamlak és a részletez6 (analitikus) nyilvantartas kapesolata:

A kdnyvelés alapja a részletezd analitikus nyilvantartas, amit a fokdnyvi szamlakhoz kapcesolédéan
fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzédések, szamlak,
megallapoddsok, stb.) alapjan, valamint az Ahsz. 14. melléklet VII. pontjdban leirtak
figyelembevételével.

A szamlarend hatalya ala tartozé Onkormanyzatoknal és allamhaztartisi szerveknél a részletezd
(analitikus) nyilvantartas vezetése az ASP integralt szamitégépes rendszer keretében torténik.
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A részletezd (analitikus) nyilvantartds vezetéséért a pénziigyi vezeté a felelés.

A konyvviteli szamlakon, a kéltségvetési szdmvite] soran vezetett nyilvdntartisi szamlakon szerepld
adatok, valamint a részletezd (analitikus) nyilvéantartds adatainak egyeztetéséért a pénziigyi vezetd a
felelos.

121. Ingatlanok

Ingatlannak minésiilnek a rendeltetésszertien hasznélatba vett foldteriiletet és minden olyan anyagi
eszkozt, amelyet a folddel tartds kapesoltban |étesitett tarsasagunk.
Az ingatlanok kozé sorolandé:

— a foldteriilet,

— atelek, telkesités,

— az éplilet, az épiiletrész,

- az egyéb épitmény,

— az lizemkdrén kiviili ingatlan, tovabba

— az ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékii jogok.

Az ingatlanck kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhdzasok és
feltjitasok értékét is.

122. Ingatlanokhoz kapcesolodd vagyoni értékii jogok

Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékil jogok nem a tulajdonbdl szarmazé jogokat testesitik
meg. Az ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok kiiléngsen: a foldhasznélat, haszonélvezet és
hasznélat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszeri hasznélatdhoz kapesoldds —
a jogszabalyban nevesitett — hozzijarulasok, dijak (vizikbzmi-fejlesztési hozzajarulds, villamos
energia halézati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozdsi dij) megfizetése alapjan szerzett
hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédd egyéb jogok.

128. Ingatlanck és kapcsolodd vagyoni értékii jogok terven feliili értékestkkenése és
visszairdsa
Az Ahsz 17. §, valamint a Szt. 53. § (1) bekezdés b) €s c) pontja szerint terven fellili
értékcsokkenést kell elszémolni a szdmlan az ingatlanok utan - az egyéb réaforditdsokkal szemben -
akkor, ha
— az ingatlanok értéke tartésan lecsdkken, mert az ingatlan a véllalkozasi tevékenység
valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hidny
kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan,
— a vagyoni értékil jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korldtozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.

A terven feliili értékesokkenés elszamoldasanak keretében az érték csdkkentését olyan mértékig kell
vegrehajtani, hogy az ingatlan, ingatlanhoz kapcsolddé vagyoni értékll jog hasznéalhatdsdganak
megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.
Amennyiben az ingatlan, az ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékii jog rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt, vagy hianyzik, azt az
ingatlanok kéziil — a terven feliili értékcstkkenés elszamolas utan — ki kell vezetni,



A piaci érték alapjan meghatérozott terven feliili értékcstkkenést a mérleg fordulonapjaval, az
eszkdzok allomanyabdl torténd kivezetése esetén meghatarozott terven feliili értékcskkenést a
kivezetés idopontjaval kell elszamolni.

Amennyiben az ingatlanok a piaci érték alapjan meghatdrozott terven feliili értékcstkkenés
elszdmolasdnak okai mar nem vagy csak részben éllnak fenn, az elszdmolt terven feliili
értékcsdkkenést meg kell sziintetni, az ingatlanokat piaci értékre (legfeljebb a terv szerinti
értékesokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékre) vissza kell értékelni.

129. Ingatlanok ¢és kapesolodé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékesikkenése

Az ingatlanok aktivalt értéke utan értékcsdkkenést kell elszamolni és nyilvantartani a szamlan.

Nem szamolhato el tervszerinti értékcsdkkenés a féldteriilet, a telek (a banyamlvelésre, veszélyes
hullad€k tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd bekeriilési (beszerzési) értéke
utan, és az tizembe nem helyezett beruhazasnal!

Az ingatlanok és kapesolodé vagyoni értékit jogok terv szerinti értékestkkenésének osszegét
az Ahsz. 17. § bekezdésében foglaltak alapjan kell elszamolni.

A Kkisértékii targyi eszkozok bekeriilési értéke az iizembe helyezést, haszndlatba vételt

kovetéen, legkés6bb a Szt. 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran tervszerinti
értekestkkenésként egy dsszegben elszdmolandé.

13. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK

A szamlacsoportban a gépek, berendezések, felszerelések, jarmitvek kozoit kell kimutatni
a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, tizembe helyezett, a tevékenységet szolgélo -
igy kiilondsen egészségligyi, oktatdsi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatasi
célll szdmitas- és Uigyvitel-technikai - eszkdzoket,
b) a rendeltetésszerlien haszndlatba vett, tizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkdzbket, és
¢) aza) ésb) pont szerinti eszkdz0kon végzett és aktivalt beruhdzasokat, feldjitasokat.

F6konyvi szamlak és a részletezé (analitikus) nyilvantartis kapcsolata:

A konyvelés alapja a részletezd analitikus nyilvédntartas, amit a f6konyvi szdmlakhoz kapcsolodéan
kell felfektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzédések, szamlék,
megéllapodasok, stb.) alapjan, valamint az Ahsz. 14. melléklet VII. pontjdban lefrtak
figyelembevételével.

A szamlarend hatélya ald tartozd allamhaztartasi szerveknél a részletezd (analitikus) nyilvéantartas
vezetése az ASP integralt szamitogépes rendszer keretében torténik.

A részletez6 (analitikus) nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi vezetd a felelbs.

A konyvviteli szimlakon, a kdltségvetési szdmvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon szerepl
adatok, valamint a részletezd (analitikus) nyilvantartds adatainak egyeztetéséért a pénziigyi vezetd

felelds.
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131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
A tevékenységet szolgalo gépeket, berendezéseket, felszereléseket és jarmiiveket tartjuk nyilvéan
ezen a fokdnyvi szamlan.

138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcesokkenése és visszairasa
Terven feliili értekesdkkenést kell elszamolni a szamlan a gépek, berendezések, felszerelések,
jarmivek utdn - az egyéb raforditasokkal szemben - akkor, ha a gépek, berendezések, felszerelések
jarmiivek értéke tartésan lecstkken, mert azok a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valtak,
vagy megrongalédas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésiiknek megfelelden
nem hasznalhatok, illetve hasznalhatatlanok.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmolasdnak keretében az érték csokkentését olyan mértékig kel
végrehajtani, hogy a miszaki berendezések, felszerelések, jarmitvek hasznalhatésaguknak
megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljenek a mérlegben.

Amennyiben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek rendeltetésiiknek megfeleléen nem
hasznélhatok, illetve hasznalhatatlanok, megsemmisiiltek, vagy hianyoznak, azokat a targyi
eszkozok kozil — a terven feliili értékestkkenés elszamolas utan — ki kell vezetni,

A piaci érték alapjan meghatdrozott terven feliili értékcsékkenést a mérleg fordulonapjaval, az
eszkdzok allomanyabodl térténd kivezetése esetén meghatdrozott terven feliili értékcsdkkenést a
kivezetés idépontjaval kell elszamolni.

139. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése
A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek aktivalt értéke utan terv szerinti értékcesokkenést
kell elszamolni és nyilvantartani a szamlan.

A miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek terv szerinti értékesokkenésének dsszegét az Ahsz,
17. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan kell elszamolni.

A kisértékil targyi eszkozok bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt

kévetden, legkésobb a Szt. 53. § (6) bekezdés d} pontja szerinti elszamolisok soran tervszerinti
értékesokkenésként egy dsszegben elszamolando.

15. BERUHAZASOK, FELUJITASOK

Az Ahsz. 11. § (5) bekezdése alapjan a mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a
rendeltetésszerlien hasznélatba nem vett, tzembe nem helyezett targyi eszkozok (ingatlanok, gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok) bekeriilési értékét, tovabba a mar
hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasdval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitéképességének kizvetlen
novelésével dsszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Az Ahsz. 11. § (6) bekezdése alapjan a mérlegben a feldjitasok kozott kell kimutatni a mérlegben
szerepld és a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzokon végzett a Szt. 3. § (4) bekezdés 8.
_ pontja szerinti felGjitdsok bekertilési értékét.



A Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja alapjan feltijitas: az elhasznilodott targyi eszkoz eredeti allaga
(kapacitasa, pontossaga) helyredllitdsat szolgald, idészakonként visszatérd olyan teveékenység,
amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkéz €lettartama megnovekszik, eredeti miiszaki
allapota, teljesitoképessége megkdzelitben vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a felljitas potlolagos raforditasébol a
jOovoben gazdasagi el6nytk szdrmaznak; felujitds a korszer(sités is, ha az a korszerli technika
alkalmazasdval a targyi eszkOz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy
kicserélésével a targyi eszkdz Uzembiztonsdgat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy
gazdasigossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen
elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznélddottsag mér a rendeltetésszeri hasznalatot veszélyezteti; nem
felujitas az elmaradt és felhalmozodé karbantartas egy id6ében vald elvégzése, fliggetleniil a
koltségek nagysagatol;

Az immateridlis javak esetében nem szabad beruhazast konyvelni, ezen eszkdzdk novekedéset
kézvetleniil a megfeleld immaterialis javak szamlan kell elszdmolni.

A beruhizasokat, felajitasokat a rendszeres hasznalatbavétel napjaval aktivalni kell.
A rendszeres hasznilatbavételt, az iizembe helyezést hitelt érdeml6 médon dokumentilni kell,

iizembe helyezési okmanyt, valamint allomanyba vételi bizonylatot kell kiallitani.

A 12.-15. szamlacsoport szdmlaii értéke novekedésének, cstkkenésének jogcimei, a szamlakat
érint6 gazdasagi események, azok mas szamlikkal valo kapesolatai:

36



I. TARGYI ESZKOZ BERUHAZASSAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

1. Kdtelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto ériék

Vasarlas elszamolasa
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

Gazdasagi esemény

b) Altalanos forgalmi ado

2. Eléleg a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nettd eldleg a kifizetés alapjin

b) Levonhato elézetesen felszamitott dltalanos forgalmi

ado

¢) Le nem vonhato el6zetesen felszamitott altalanos

forgalmi ado

3. Szalltdi szamla a koltségvetési szdmvitel szerint

a) Nettd értek

b) Altalanos forgalmi adé

¢) Nettd eldleg teljesitésként

d) Eléleg utani altalanos forgalmi adé teljesitésként

4. Szallitoi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nettd Osszeg (eloleggel egyiitt)
b) Eléleg rendezése

¢) Levonhato eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi
ado (eldleg utdni altaldnos forgalmi adéval)
d) Eldleg utani levonhato elézetesen felszamitott

altalanos forgalmi adoé rendezése

e) Le nem vonhatd elézetesen felszamitott altalanos
forgalmi ado (eléleg utdni dltalanos forgalmi adéval)
7 Eléleg uténi le nem vonhatd elbzetesen felszamitott

altalanos forgalmi adé rendezése

T0021

T0021

T36512

T3641

18434

T05622/
05632/05642
T0022

T05672
T0022

T/05623/

05633/05643

T05673

T151

T4216
T3641
T4216
T8434

T4216

5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Nettd osszeg (eldleg nélkiil)

b) Altalénos forgalmi ado (el8leg utani 4ltalanos

T05623/
05633/05643

T05673

K05622/
05632/05642
K05672

K32/33

K32/33

K32/33

K0021

K/05622
/05632/05642

K0021
K05672

K003
K003
K4216
K36512
K4216
K3641

K4216

K8434

K003

K003
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forgalmi ad6 nélkiil)

6. A szamla brutté 6sszege kiegyenlitése a pénziigyi T4216 - K32/33
szamvitel szerint (eldleg nélkiil)

7. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - K(53542
kotelezettségként
b) Teljesitésként T053543 - K003
8. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett &rfolyamveszieség a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként T853 - K4216
b) Teljesitésként T4216 - K32/33
9. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség a kiltségvetési szamvitel szerint:
a) Nettd érték K0021 - T05622/
05632/05642
K05622/ - T0022
05632/05642
b} Nettd eldleg teljesitésként K003 - T05623/
(5633/05643
10. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség  T4216 - K933

a pénziigyi szamvitel szerint

Idegen eszk6zdn végzett beruhazasok atadasanak elszamolasa

Koényvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szdma

Beruhazas atadas a pénziigyi szamvitel szerint T863 - K151

Gazdasagi esemény

Beruhazasok aktivalasa/kisértékii targyi eszkéz hasznalatba vétele
Konywvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szAmla szama

1. Aktivalas a hasznélatbavételkor a pénziigyi szamvitel T121-14] - KI5l
szerint

2. Hasznalatba vételkor egy tsszegben elszamolt (200 eFt T121-141 - K131
egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti targyi eszkdz, T562 - K121-141

vagyoni €rtékii jog, és szellemi termékek) értékcstkkenési
leirds konyvelése a pénziigyi szamvitel szerint
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II. TARGYI ESZKOZOKKEL KAPCSOLATOS EGYEB ELSZAMOLASOK
Nivekedések

Térités nélkiil, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt targyi eszkozk

elszédmoladsa
Gazdaségi esemeény Konyvviteli szr—.}mla vagy nyilvantartasi
szamla szama
1. Az eszkdz étvétele a pénziigyi szamvitel szerint Ti121-141 - K9421/9422
2. Idébeli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint (a T9421/9422 - K443

szamvitelr6l sz0l6 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban:
Szt.) 45. § (1) bekezdés ¢} pontja és az Ahsz. 28. § (4)
bekezdése szerint)

3. Térités nélkiili atvétethez kapcsolodo altalanos forgalmi add atvevére t6rténé atharitasa a
koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - K053512
kotelezettségként
b) Teljesitésként T0S53513 - K003

4. Térités nélkiili atvételhez kapcsolodo altalanos forgalmi ado atvevlre torténd atharitdsa a
pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T3641 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K32/33

Uj készlet atmingsitése targyi eszkizzé elszamoldsa

Koényvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

Atmin6sités a pénziigyi szamvitel szerint T151 - K21172212

Gazdasagi esemeény

Targyévben hasznilatba vett vasarolt készlet atmindsitése tirgyi eszkdzzé elszimoldsa
Ko&nyvviteli szdmla vagy nyilvantartési
szamla szdma
Atmindsités bekeriilési értéken a pénziigyi szamvitel  T121-141 - K5I
szerint T591 K6/7

Gazdasagi esemény

Vagyonkezelésbe vett targyi eszkozok elszimolasa
Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla szama

1. Vagyonkezelésbe vétel brutté értéken a pénziigyi T121-151 - K412
szamvitel szerint

2. Atadonal elszamolt terv szerinti értékesokkenés a T412 - K129-149
pénziigyi szamvitel szerint

3. Atadénal elszamolt terven feliili értékesdkkenés a T412 - K128-148
pénziigyl szamvitel szerint

4. Az eszkdzhoz kapesolodo idébeli elhatarolas dtvétele  T412 - K443
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a pénziigyi szamvitel szerint

5. A vagyonkezelésbe vett targyi eszkbzokkel T412 - K3675
kapcsolatos sajatos visszapdtlasi kitelezettség

elszdmolasa a pénziigyi szimvitel szerint

Targyi eszkdzok bérbe vétele, operativ lizingelése elszamolasa
L . Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi
Gazdasagi esemény y . gy ny
szamla szama

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd értek T0021 - K053332
b) Altalanos forgalmi adé T0021 - K053512
2. Bérbe vett eszkoz bruttd értékének nyilvantartisba T012 - K006

vétele a penziigyi szamvitel szerint

3. Szamlazott bérleti dij a koltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd érték T053332 - K0021
T0022 K053332

b} Altalanos forgalmi ado T053512 - K021
T0022 K053512

4. Szamlazott bérleti dij a pénziigyi szamvitel szerint

a} Netto Osszeg T52 - K4213
T6/7 K591

b) Levonhato elozetesen felszamitott dltaldnos forgalmi  T3641 - K4213

ado {elbleg utani altalanos forgalmi adéval)

¢} Eldleg utani levonhaté elozetesen felszamitott T4213 - K3641

altalanos forgalmi adé rendezése
d) Le nem vonhatd el6zetesen felszamitott altalanos T8434 - K4213
forgalmi adé (eldleg utani altaldnos forgalmi adéval)

e) Elbleg utani le nem vonhaté eldzetesen felszamitott K4213 - K843
altalanos forgalmi add rendezése

5. Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a kdltségvetési szamvitel szerint

a) Netto ériék T053333 - K003
b) Altalanos forgalmi adé T053513 - K003
6. Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a pénziigyi T4213 - K32/33
szamvitel szerint

7. Bérlet megszlnésekor az eszkoz kivezetése a T006 - K012

pénziigyi szamvitel szerint
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Pénziigyi lizing sordn dtvett tirgyi eszkozok elszamolasa

. . Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdaséagi esemény Y . £y 1y
szamla szama

1. Kételezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tokebsszeg (eladasi 4r) T0021 K059172

b) Altalanos forgalmi adé T0021 K053512

¢) Kamatrész T0021 K(053532

2. SzAllitoi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tékebsszeg (eladasi ar) T059172 K0021
T0022 K059172

b) Altalanos forgalmi adé T053512 K0021
T0022 K053512

¢) Kamatrész T053532 K0021
T0022 K053532

3. Szallitdi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Tékebsszeg (eladési ar) TIS51 K4219

b) Levonhaté elézetesen felszamitott dltalanos forgalmi  T3641 K4213

add

¢) Le nem vonhatd eldzetesen felszamitott altalanos T8434 K4213

forgalmi adé

d) Kamatrész T851 K4213

¢) Kamatrész elhatarolisa T372 K851

4. Teljes dsszegre eso, kiszamlazott 4ltaldnos forgalmi T053513 K003

ado teljesitése a szallitoi szamlaval egyidejlileg a

koltségvetési szamvitel szerint

5. Teljes Osszegre eso, kiszamlazott altalanos forgalmi T4213 K32/33

add teljesitése a szallitdi szamlaval egyidejiileg a

pénziigyi szamyvitel szerint

6. Targyévi kamat az év elején a pénziigyi szamvitel T851 K372

szerint

7. Torlesztések a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tokebsszegre jutd torlesztés T059173 K003

b) Fizetett kamatrész T053533 K003

8. Torlesztések a pénziigyi szamvitel szerint

a) Tokedsszegre jutd torlesztés T4219 K32/33

b) Fizetett kamatrész T4213 K32/33
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Targyi eszk6zok idegen kivitelezdvel végzett felijitasa elszamoldsa
Kdényvviteli szadmla vagy nyilvantartasi
szamla szdma

Gazdasagi esemény

I. Kotelezettségvallalas a kdltségvetési szamvitel szerint
a) Netté érték

b) Altalanos forgalmi adé

2. Eloleg a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nettd eldleg a kifizetés alapjan

b) Levonhato elézetesen felszamitott alt. forgalmi add
¢) Le nem vonhatd eldzetesen felszamit. alt. forg. ado

3. Szallitéi szamla a kiltségvetési szamvitel szerint
a) Netto érték

b) Altalanos forgalmi adé

¢) Nettd elbleg teljesitésként
d) Eldleg uténi altalanos forgalmi adé teljesitésként

4. Szallitoi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nettd dsszeg (eldleggel egyiitt)

b) Eloleg rendezése

c¢) Levonhat6 eldzetesen felszamitott dltalanos forgalmi
ado (eldleg utdni altalanos forgalmi adéval)

d) Eldleg uténi levonhato eldzetesen felszamitott
altalanos forgalmi ado rendezése

e) Le nem vonhato eldzetesen felszamitott altaldnos
forgalmi ado (eléleg utani altalanos forgalmi adéval)

1 Eléleg utani le nem vonhaté elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi adé rendezése

T0021

T0021

T36512

T3641
T8434

T05622/
05632/05642
T0022

T05742
10022

T05623/

05633/05643

T05743

Ti52

T4217
T3641
T4217

T8434

T4217

5. A szamla kiegyenlitése a kbltségvetési szaimvitel szerint

a) Nettd dsszeg (eloleg nélkiil)

b) Altalanos forgalmi adé (elSleg uténi altalanos
forgalmi adé nélkiil)

6. A szamla bruttd 9sszege kiegyenlitése a pénziigyi
szamvitel szerint (el6leg nélkiil)

T05623/
05633/05643
T05743

T4217

K05622/

05632/05642

K05742

K32/33
K32/33
K32/33
K0021

K05622/
05632/05642

K0021
K05742

K.003
K003
K4217
K36512
K4217
K3641

K42167

K8434

K003

K003

K32/33
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7. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kotelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - K053542
kotelezettségként
b) Teljesitésként T053543 - K003
8. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett drfolyamveszteség a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként T853 - K4216
b) Teljesitésként T4217 - K32/33
9. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség a koltségvetési szamvitel szerint:
q) Nettd érték K0021 - T05622/
05632/05642
K05622/ - T0022
05632/05642
b) Netto eldleg teljesitésként K003 - TO05623/
05633/05643
10. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereséga T4217 - K933

pénziigyi szimvitel szerint

Targyi eszkozok sajat kivitelezésben végzett felajitisa elszimolisa
Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla szama

1. Kéltségek a pénziigyi szamvitel szerint

Kapesolodo tétel: kiadasként elszdmolando Ts - Ki-4
pénzforgalom esetén a kéltségvetési szdmvitelben 16riénd T6/7 - K591
konyvelés

2, Elgallitott eszkdz a pénziigyi szamvitel szerint Ti52 - K572

T591 - K6/7

Bérbe adott eszkdzon a bérlé altal bérleti dij fejében végzett felajitas elszamolasa
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szama

1. Bérleti dij szamlazésa a feltjitas 6sszegével egyezben  T094022 - K0041

a koltségvetési szamvitel szerint

2. Bérleti dij szdmlazasa a feljitds Gsszegével egyezben  T3514 - K913

a pénziigyi szamvitel szerint

3. Bérlo altal elvégzett felujitas a koltségvetési szamvitel T0041 - K094022
szerint:

4. Bérlo altal elvegzett feltjitas a pénziigyi szamvitel T121-141 - K3514
szerint



Bérbe adott, hasznalatba adott eszkdzon a bérld, hasznalé altal ingyenesen végzett felijitas

elszamolasa
‘. , K&nyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
Gazdasagi esemény \ .
szamla szdma
1. Az eszk&z atvétele a pénziigyi szamvitel szerint T152 - K9421/9422
2. 1dObeli elhatarolas a pénziigyi szdmvitel szerint (a T9421/9422 - K443

szamvitelrdl szold 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban:
Szt.) 45. § (1) bekezdés ¢) pontja szerint)

3. Térites nélkiili atvételhez kapcsolddo altalanos forgalmi add atvevére tdrténd atharitasa a
koltségvetési szamvitel szerint

a} Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - KO053512
kotelezettségként
b) Teljesitésként T053513 - K003

4. Térités nélkiili tvételhez kapcsolddo altalanos forgalmi ado atvevére torténd atharitasa a
pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T3641 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K32/33

Idegen eszkozon végzett felijitasok atadasanak elszamolasa

Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

Felnjitas atadas a pénziigyi szamvitel szerint T863 - Kis52

Gazdasagi esemény

Kovetelés fejében Atvett targyi eszkozok elszamoldsa

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

1. Kovetelés kivezetése az atvett immaterialis javak, T0041 - K092

targyi eszk6zok bekeriilési értékéig a koltségvetési

szamvitel szerint

2. Kovetelés kivezetése az atvett targyi eszkdzok T15/221 - K35

bekeriilési értekéig a pénziigyi szamvitel szerint

3. Az atvett targyi eszk6zok bekerlilési értéke és a kdvetelés értéke kozotti veszteségjellegu

kiilénbdzet

a) koltségvetési szamvitel szerint T0041 - K09..(2)

b) pénziigyi szamvitel szerint T8434 - K35

Gazdasagi esemény

Csokkenések

Terv szerinti értékestkkenés elszamolasa
Kényvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla széma

1. Terv szerinti értékcstkkenés a pénziigyi szamvitel T56 - K129-149
szerint T6/7 K591
2. Passziv idobeli elhatarolas - leirdssal egyezo - T 443 - K9421/9422
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visszavezetése pénziigyi szamvitelben, ha a targyi

eszkozt korabban térités nélkiil kaptuk, vagy tébblet,

ajandék, hagyaték volt,

3. Passziv idébeli elhatarolasbdl a leirds tamogatéssal T443 - K 941/942
aranyos Osszegének visszavezetése a pénziigyi

szamyvitelben, ha a targyi eszkoz beszerzéséhez

kapcsolddoan elengedtek kitelezettséget, vagy a

beszerzéshez vissza nem téritendd tdmogatast

folyositottak
Terven feliili értékestkkenés elszimolasa
Gazdaségi esemény Kényvviteli sza}mia vagy nyilvantartasi
szamla szdma
1. Terven felili értékesdkkenés a pénziigyi szamvitel T8434 - K128-158
szerint
2. Passziv idobeli elhatarolas - leirassal egyez6 - T 443 - K9421/9422

visszavezetése pénziigyi szamvitelben, ha a targyi
eszkozt korabban térités nélkiil kaptuk, vagy tébblet,
ajandék, hagyaték voit.

3. Passziv id6beli elhataroldsbdl a leirds tAmogatdssal T443 K 941/942
aranyos 9sszegének visszavezetése a pénziigyi -

szamvitelben, ha a targyi eszkdz beszerzéséhez kapesolo-

dban elengedtek kotelezettséget, vagy a beszerzéshez

vissza nem téritend6 tamogatast folydsitottak

Ertékesités elszamolasa, ha el§tte nem soroljak at a készletek kozé

Koényvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

[. Brutté érték kivezetése a pénzilgyi szamvitel szerint ~ T841 - Ki121-141

Gazdasagi esemény

2. Terv szerinti értékcsdkkenés, terven feliili T128-148
értékesokkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint  T129-149

K841

3. A targyi eszkdzhoz kapesolddodan elszamolt és még fel  Td43 - K9421/
nem oldott passziv id0beli elhatarolas feloldasa a 9422/941
pénziigyi szamvitelben

4. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel T415 - KI126-146

szerint

5. Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték T09522/ - K0041
09532

b) Altalénos forgalmi ad6 T094062 - Ko0041
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6. Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto értek T3515 - K92
b) Altaldnos forgalmi adé T3514 - K3642
7. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték TO0S - K09523/

’ 09533

b) Altalanos forgalmi add T005 - K094063

8. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvite] szerint T32/33 - K3514
K3515

Apportba adas elszamolasa

Konyvviteli szémla vagy nyilvantartasi
szamla szdma

1. Brutté érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint ~ T864 - KI21-151

2. Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili T128-158 K864

értekestkkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint  T129-149

Gazdasagi esemény

3. A targyi eszkdzhoz kapesoldddan elszamolt és még fel  T443 - K9421/9422/941
nem oldott passziv idébeli elhatarolas feloldasa a
pénziigyi szamviteiben
4. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel T415 - Kl126-146
szerint
5. Atadés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Atadaskor T36582/36584 - K9423
b) Cégbirdsagi bejegyzéskor T161-163 - K36582/36584
¢} Tarsulasi szerzddés alairdsakor T164 - K36582/36584
Térités nélkiili atadas elszamolasa
Gazdasagi esemény Kényvviteli szé}mla vagy nyilvantartasi
szdmla szadma
1. Bruttd értek kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint ~ T863 - Kl121-151
2. Terv szerinti értékcsdkkenés, terven feliili T128-158 - K863
értékcstkkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint  T129-149
3. A targyi eszkdzhoz kapesoloddan elszamolt és még fel  T443 - K9421/
nem oldott passziv idébeli elhatdrolas felolddsa a 9422/941
pénziigyi szamvitelben
4. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel T415 - K126-146
szerint
5. Altalanos forgalmi adé elszdmolésa a pénziigyi T8434 - K3642

szamvitel szerint, ha nem haritja at az atvevore

6. Altalanos forgalmi ado elszdmoldsa a kiltségvetési szamvitel szerint, ha athéritja az atvevére
a) Kovetelésként T094062 - K004

b) Teljesitésként TO0S5 - K094063
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7. Altalanos forgalmi adé elszamolésa a pénziigyi szamvitel szerint, ha az 4tadé atharitja az
atvevire

a) Kivetelésként T3514 - K3642
b) Teljesitésként T32/33 - K3514

Hianyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, kiselejtezett targyi eszkozok elszamolisa
Kénywvviteli szamla vagy nyilvantartéasi
szdmla szama
1. Terven feliili értékcsdkkenés (a visszanyert értékkel T842 - KI128-158

csokkentett kdnyv szerinti értékben) elszamoldsa a
pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

2. A targyi eszkdzhoz kapesolodoan elszamolt €s még fel T443 - K9421/
nem oldott passziv idébeli elhatarolas feloldasa a 9422/941
pénziigyi szamvitelben

3. Visszanyert érték elszamolasa T21-22 - KI21-151
4. Eszkoz bruttd értékének kivezetése a pénziigyi T 842 K 121-151
szamvitel szerint

5. Eszkdz elszamolt értékestkkenési leirasanak T128-158 - K842
kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint T129-149

6. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel T415 - Kl126-146
szerint

7. Jaro, kapott kartéritések (biztositd téritése) elszdmoldsa a kéltségvetési szamvitelben

a) Koveteléskent T094102 - K004

b} Teljesitésként T005 - K094103
7. Jaro, kapott kartéritések (biztositd téritése) elszémolasa a pénziigyi szamvitelben

a} Kovetelésként T3514 - K923

b} Teljesitésként T32/33 - K3514

Hasznilatba nem vett targyi eszkdz dtmindsitése készletté elszaimoldsa
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla széma

Atmindsités a pénziigyi szamvitel szerint T21-22 - KI51

Gazdasagi esemény

Hasznélatba vett targyi eszkoz Atmindsitése készletté elszimolasa
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla szama

1. Targyévben elszamolt terv szerinti értékesékkenési T139-149 - K56

leiras visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint T591 K6/7

2. Eszkoz kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint T138-148 - K131-141
T139-149

3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel T415 - K136-146

szerint

4. Atmindsités a pénziigyi szamvitel szerint T21-22 - KIi31-141
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Koncesszidba, vagyonkezeiéshe adas elszamolasa allamhaztartason kiviili szervezetnek,

személynek
Gazdasagi esemény

1. Brutto érték atvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
2. Terv szerinti ertékcsdkkenés, terven feliili
értékcstkkenés atvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
3. Ertékhelyesbités atvezetése a pénziigyi szamvitel
szerint

4. A vagyonkezelésbe adott immateridlis javakkal, targyi
eszkodzokkel kapesolatos sajatos visszapdtlasi kivetelés
elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

T181-185
T128-148

T129-149

T415
T186
T3655

szamla szama

K121-141
K188-189

K126-146
K415
K412

Vagyonkezelésbe adis elszamoldsa dllamhaztartason beliili szervezetnek

(tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorlo szervezetnél)

Gazdasagi esemény

1. Terv szerinti értékcsdkkenés, terven feliili
értékcestkkenés visszavezetése a pénziigyi szamvitel
szerint

2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel
szerint

3. Brutté érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
4. Az eszkdzhoz kapesolddo idébeli elhatarolas
kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

5. Brutté érték nyilvéantartasba vétele a pénziigyi
szamvitel szerint

6. Vagyonkezelésbe adott immateriélis javakkal, targyi
eszktzokkel kapcesolatos sajatos visszapotlasi kovetelés
elszamolésa a pénziigyi szamvitel szerint

Koényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

T128-158
T129-149

T415

T412
T443

TOI1

T3655

szamla szama

K412

K126-146

K121-151
K412

K006

K412

Vagyonkezel6i jog dtruhazasa (vagyonkezel masik vagyonkezelének)

Gazdasagi esemény

1. Terv szerinti értékcsdkkenés, terven feliili
értékesokkenés visszavezetése a pénziigyi szimvitel
szerint

2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel
szerint

3. Brutto értek kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
4. Az eszkdzhoz kapesolodd idébeli elhatarolas
kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartisi

T128-158
T129-149

T415

T412
T443

szamla szama

K412

K126-146

K121-151
K412
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Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok Dombegyhdz Nagykdzség Onkormanyzatnal
vannak.

Targyi eszkozok fenntartdsa

Idegen kivitelezésben elvégzett karbantartas elszamolasa

- . Konyvviteli szar agy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény onyvvitell s a}nlav &y by tartas
szamla szdma

1. Kotelezettségvallalas a kiltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd Osszeg TOO21 - K053342
b) Altalanos forgalmi add T0021 - K053512
2. Szamlazott karbantartdsi, kisjavitasi szolgéltatasi dij a koltségvetési szamvitel szerint
a) Nettd Osszeg T053342 ~ K0021
T0022 K053342
b) Altalanos forgalmi ado T053512 i K0021
T0022 K053512
3. Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasi dij a pénziigyi szamvitel szerint
a) Nettd dsszeg T52 ) K4213
T6/7 K591
b) Levonhato eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi  T3641 - K4213
add
¢) Le nem vonhaté elézetesen felszamitott altalanos T8434 - K4213

forgalmi add
4. Szamlazott karbantartdsi, kisjavitasi szolgaltatasi dij kiegyenlitése a kéltségvetési szamvitel
szerint

a) Nettg dsszeg T053343 - K003
b) Altalanos forgalmi ado T053513 - K003
5. Szamlazott karbantartdsi, kisjavitasi szolgaltatasi dij =~ T4213 - K32/33

kiegyenlit€se a pénziigyi szamvitel szerint

Sajat kivitelezésben elvégzett karbantartas elszamolasa

Kényvviteli szamla vagy nyilvantartdsi
szdmla szama

Koltségek a pénziigyi szamvitel szerint TS - K1-4

Kapesolode tétel: kiaddsként elszamolando pénzforgalom T6/7 K591

eseién a koltségvetési szamvitelben torténd konyvelés

Gazdasagi esemény

16-17. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK
Az Ahsz. 11. § (8) bekezdése alapjan a mérlegben a befekietett pénziigyi eszkdzok kozott kell

kimutatni a tartos részesedéseket, a tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett
pénziigyi eszkozok értékhelyesbitését kell nyilvantartani.
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16. TARTOS RESZESEDESEK

Az Ahsz. 11. § (9) bekezdése alapjén tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést
jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy tartos jovedelemre
(osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyésolasi, irdnyitési, ellen6rzési lehetdséget érjenek
el.

A tartos részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az allam jegybanki részesedéseit (tartds
részesedések jegybankban), a tartds részesedéseket nem pénziigyi véllalkozéasban, a tartds
részesedéseket pénziigyi vallalkozasban, a helyi Onkormanyzatok, nemzetiségi Snkorményzatok
tarsuldsban vald részesedéseit (tartdés részesedések tarsulasokban), valamint az egyéb tartds
részesedéseket.

164. Tartds részesedések tarsulasban
165. Egyéb tartds részesedések
1651. Tartos részesedés nonprofit gazdasagi tarsasagban
168. Tartés részesedések értékvesztése és visszairasa
1685. Egyéb tartés részesedések értékvesztése és visszairasa

Foékonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartas kapcsolata:

A konyvelés alapja a részletezd analitikus nyilvantartds, amit a fokonyvi szamlakhoz kapcsolddéan
fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (tarsasagi szerzodések, alapité
okiratok szerzédések, szamlak, megallapodasok, stb.) alapjan, valamint az Ahsz. 14. melléklet VIII.
pontjaban leirtak figyelembevételével.

A szamlarend hatalya ald tartozé allamhaztartasi szerveknél a részletezé (analitikus) nyilvantartas
vezetése az ASP integralt szamitogépes rendszer keretében torténik.

A részletezd (analitikus) nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi vezetb a felelds.

A kényvviteli szamlakon, a koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon szerepl
adatok, valamint a részletezd (analitikus) nyilvantartds adatainak egyeztetéséért a pénziigyi vezetd a
felelds.

A 16. szidmlacsoport szamlai értéke novekedésének, cstkkenésének jogeimei, a szamlakat
érint6 gazdasagi események, azok mas szamlikkal valé kapesolata:

Novekedések
Részesedések vasarlasanak elszamolisa

Kdényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény , :
szamla szama

1. Kotelezettségvallalas a kdltségvetési szamvitel szerint  T0021 - K05652

2. Viasarlas esedékessé valasa a koltségvetési szamvitel  T05652 - K0021
szerint K0022 - K05652

3. Vasarlas esedékessé valasa a pénziigyi szamvitel T164-165/241 - K4216/4219
szerint

4. Részesedés megvasarlasa a koltségvetési szamvitel T05653 - K003
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szerint
5. Részesedés megvasarlasa a pénziigyi szamvitel szerint K4216/4219

Részesedések elszimolasa alapitiskor, tokeemeléskor

Gazdasagi esemény

L. Kotelezettségvallalas a kbltségvetési szamvitel szerint  T002]

2. Befizetés esedékessé valasa a kiMségvetési szamvitel T05652/05662
szerint T0022

3. Befizetés esedékessé valasa a pénziigyi szamv. szerint T36581/36583
4. Részesedésszerzés a koltségvetési szamvitel szerint T05653/05663
5. Részesedésszerzés a pénziigyi szamvitel szerint T4216

6. Alloményba vétel a cégbirésagi bejegyzéskor a T165
peénziigyi szamvitel szerint

7. Allomanyba vétel a tarsulasi szerz6dés alairasakor a T164
pénziigyi szamvitel szerint

Csikkenések

Részesedések értékesitése elszamolasa
(Gazdasagi esemény
1. Ertékvesztés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint  T168

2. Ertékesités a koltségvetési szamvitel szerint

a) Ertékesités bevétele kivetelésként T09542/098121
2/0981232/0988
212/098222

b) Ertékesités bevétele teljesitésként T005

¢) Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir esetén az eladasi T094082
arban elismert kamat kovetelésként

d) Hitelviszonyt megtestesité értékpapir esetén az TO0S
eladasi arban elismert kamat teljesitésként

e) A konyv szerinti érték és az eladasi arban elismert T094092
kamat feletti nyereség jellegli kiilonbdzet kovetelésként
J) A konyv szerinti érték és az eladasi arban elismert T005

kamat feletti nyereség jellegii kiilénbozet teljesitésként
3. Ertékesités a pénziigyi szamvitel szerint

a) Ertékesités bevétele (legfeljebb a kdnyv szerinti T3515/3518
ertékig) kovetelésként
b) Ertékesités bevétele (legfeljebb a knyv szerinti T32/33

értékig) teljesitésként
¢) Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir esetén az eladasi T3514

K32/33

Kényvviteli szdmla vagy nyilvantartasi
szamla szama

K05652/05662
K0021
K05652/05662
K4216

K003

K32/33
K36581-36584

K36581-36584

Kényvviteli szimla vagy nyilvantartasi
szadmla szdma

K16

K0041

K09543/098121
3/0981233/0982
13/098223
K0041

K094083

K0041

094093

K16

K3515/3518

K932
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4rban elismert kamat kvetelésként

d) Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir esetén az eladasi T32/33 - K3514
arban elismert kamat teljesitésként

e} A konyv szerinti erték és az eladasi arban elismert T3514 - K933
kamat feletti nyereség jellegli kiilonbozet kdvetelésként

J) A konyv szerinti érték és az eladasi drban elismert T32/33 - K3514
kamat feletti nyereség jellegii kiilonbozet teljesitésként

g} A konyv szerinti érték és az értékesitési bevétel kdzotti T853 - K16/17/24

veszteség jellegll kiilonbdzet elszamolasa

Részesedés térités nélkiili atadasanak elszamolasa

Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi
szamla szama

1. Atadés a pénziigyi szamvitel szerint T863 -  Kieé

2. Az atadott részesedés elszamolt értékvesztésének T168 - K863

kivezetése a pénziigyi szdmvitel szerint

Gazdaségi esemény

Részesedések apportba adasa elszamolisa
Koényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szama

1. Konyv szerinti ért€k kivezetése a pénziigyi szamvitel T864 - TI16/17/24
szerint

2. Az atadott részesedés elszamolt értékvesztésének T168 - K864
kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

3. Az Atadott részesedések értékhelyesbitése kivezetésea T415 - Kleb

pénziigyi szamvitel szerint
4. Atadas pénziigyi szamvitel szerint

a) atadaskor T36582/36584 - K9423
b) Cégbirdsagi bejegyzéskor T161-163/165 - K36582/36584
¢) Térsulasi szerz6dés alairasakor T164 - K36582/36584

Részesedések értékvesztése elszamoliasa

Kdényvviteli szdmla vagy nyilvantartasi
szamla szdma

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T852 K168

Gazdasagi esemény

Befektetett pénziigyi eszkdzok, tartés és nem tartds részesedések, tartds hitelviszonyt megtestesits
értékpapirok, és forgatdsi céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok csak Dombegyhdz Nagykézség
Onkormanyzatanal lehetnek.
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2. SZAMLAOSZTALY o
NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzbk kozott kell kimutatni a készleteket és az értékpapirokat.
21.-23. KESZLETEK

A készleteken beliil kell kimutatni
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést, félkész termékek,
— akésztermékek értékét, és
-~ andvendék-, hizd és egyéb allatokat.

21. VASAROLT KESZLETEK

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni
— az anyagokat és
— az arukat.

211. Anyagok

Az Ahsz. 12. § (4) bekezdése alapjan az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb
egy évig szolgald, de még hasznélatba nem vett vasarolt, csere Utjan kapott, térités nélkiil atvett és a
gazdaségi tarsasagban lévé tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke
leszéllitasakor atvett anyagi eszkdzoket.

Az anyagokkal kapcsolatos elszamolas tekintetében a kvetkez6 eljarast alkalmazzuk:
a) az élelmiszeranyagokrél év kozben folyamatos értékbeni és mennyiségi
nyilvantartast vezetiink.
A keszletvaltozdsokat a bekeriilési érték alapjan szamitott atlagos (stilyozott)
beszerzési-aron kell elszdmolni.

b) az élelmiszeranyagok kivételével a tibbi anyagkészletekrSl év kézben értékbeni
nyilvantartds nem vezetiink. Az évkdzi anyagkészlet vasarlast kozvetleniil a
koltsegekkel - €s nem a készletszamlakkal - szemben szémoljuk el.

218. Vasarolt készletek értékvesztése és visszairasa

A Szt. 56. § (1) bekezdésében foglalt eldiras alapjan ha a vasérolt készlet (anyag, aru) bekeriilési
(beszerzési), illetve kdnyv szerinti értéke jelentdsen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken kell kimutatni, a
készlet értékét a kiillonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.
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Fokonyvi szamlak és az analitikus nyilviatartas kapesolata:

A konyvelés alapja a részletezd analitikus nyilvantartas, amit a fokonyvi szamlakhoz kapcsoldddan
fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerz8dések, banki bizonylatok
stb.) alapjén, valamint az Ahsz. 14. melléklet X. pontjaban leirtak figyelembevételével.

A szdmlarend hatdlya ald tartozé Onkormanyzatnal és allamhaztartasi szerveknél a részletezd
(analitikus) nyilvantartds vezetése az ASP integralt szamitdgépes rendszer keretében torténik.

A részletez6 (analitikus) nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi vezet6 a felelts.

A konyvviteli szamlakon, a koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlékon szerepld
adatok, valamint a részletezé (analitikus) nyilvéntartas adatainak egyeztetéséért a pénziigyi vezetd a
felelds.

A 21. szamlacsoport szamlai értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, a szamlakat
érint6 gazdasagi események, azok mas szamlakkal valoé kapesolata:

Novekedések

Anyagok, aruk vasarlasa elszamolisa

L . Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény Y , 8y Iy
szamla szama

1. Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto értek T0021 - KO053112/
053122/
053132

b) Altalanos forgalmi adé T0021 - KO053512

2. Eléleg a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto eloleg a kifizetés alapjan’ T36513 - K32/33

b) Levonhatd eldzetesen felszamitott alt. forgalmi ado T3641 - K32/33

¢) Le nem vonhaté elozetesen felszam. alt. forgalmi adé  T8434 - K32/33

3. Szallit6i szdmla a kiltségvetési szamvitel szerint

TO53112/ K0021

a) Netto érték 053122/ - KO053112/
T0022 053122/
T053512 K0021

b) Altalanos forgalmi ado T0022 - K053512
TO53113/ K003

¢} Netto eldleg teljesitésként 053123 -

d) Eléleg utani altalanos forgalmi adé teljesitésként T053513 - K003

4. 5z4llitéi szémla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Készletre vétel nettd dsszegben (elleggel egylitt) T211/212 - K4213

b) Beszerzéssel egyidejli anyagfelhasznalas elszamolasa TS - K4213

netto dsszegben (eldleggel egyiitt) T6/7 - K591
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¢) El6leg rendezése T4213 - K36513
d) Levonhat6 eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi  T3641 - K4213
ad¢ (eldleg utani dltalédnos forgalmi addval)
e) Eloleg utani levonhato elézetesen felszamitott T4213 - K3641
ltalanos forgalmi ado rendezése
Jf) Le nem vonhaté eldzetesen felszamitott altalanos T8434 - K4213
forgalmi adé (eléleg utdni dltalanos forgalmi adoval)
g) Eloleg utani le nem vonhaté elézetesen felszamitott T4213 - K8434
altalanos forgalmi add rendezése
5. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Nettd Osszeg (eléleg nélkil) T053113/ - K003
053123/053133
b) Altalanos forgalmi adé (el6leg utani 4ltaldnos forgalmi T053513 - K003
add nélkiil)
6. A szamla bruttd 9sszege kiegyenlitése a pénziigyi T4213 - K32/33
szamvitel szerint (eldleg nélkil)
7. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a
koltségvetési szamvitel szerint
a) Kotelezettségvillalasként, mas fizetési T0022 - K053542
kotelezettségként
b) Teljesitésként T053543 - K003
7. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamveszteség a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként T853 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K32/33

8. Pénzligyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereség a ko

Itségvetési szamvitel szerint:

a) Netto értek (Végleges kotelezettségvallalas T0O021 - KO05612
elszamolasa) T05612 K0022
b) Nettd eldleg teljesitésként T003 - KO05613
9. Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyamnyereséga  T4213 - K933

pénziigyi szamvitel szerint

Raktari tobblet elszamolasa

Gazdasagi esemény

1. Anyagok raktari tSbblete a pénziigyi szamvitel
szerint

2. Aruk raktéri tsbblete a pénziigyi szamvitel szerint
2. Iddbeli elhatarolas a pénziigyi szdmvitel szerint (az
Szt. 45. § (1) bekezdés ¢) pontja szerint)

Kdnyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi
szamla szama

T211 - K9423
T212 - K9423
19423 - K443

55



Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott készletek elszamolasa
K&nyvviteli szamla vagy nyilvéntartasi
szdmla szama
I. Atvétel a pénziigyi szamvitel szerint T211/212 - K9421/9422

2. 1dobeli elhatarolas a pénziigyi szdmvitel szerint (az ~ T9421/9422 - K443
Szt. 45. § (1) bekezdés c) pontja szerint)

Gazdasagi esemény

Csokkenések

Anyagfelhasznalds elszdmolasa
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama
Anyagfelhasznalas a pénziigyi szdmvitel szerint T51 - K211
T6/7 K591

Gazdasagi esemény

Anyag-, druértékesités elszamolisa
Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla széma

1. Kényv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel T813 - K211/212
szerint

2. Szamlézott eladasi ar a kiltségvetési szamvitel szerint

a} Netto értck T094012 - K0041

b) Altalanos forgalmi ado T094062 - Koo41

3. Szamlazott eladasi 4r a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nettd érték T3514 - K912/9232
b) Altalanos forgalmi adé T3514 - K3642

4. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték TOO0S - 094013
b) Altalanos forgalmi ado T005 - K094063
5. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint ~ T32/33 - K3514

Visszéaru elszamolasa

. , Konyvviteli szdmla vagy nvilvan{artasi

(Gazdasagi esemény Y . gy ny
szamla szama

1. Kotelezettségvallalas kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd érték T053112/ - Tooz21
053122/053132

b) Altalanos forgalmi adé T05351 - K20021

2. Visszaru szamla a koltségvetési szamvitel szerint
T0021 KO053112/

a) Nettd érték TOS3112/ - 053122/
053122 K0022
T0021 K053512

b) Altaldnos forgalmi adé T053512 - K0022

3. Szallitdi szdmla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Készletre vétel nettd dsszegben (eléleggel egyiitt) T4213 - K211/212

b) Beszerzéssel egyidejli anyagfelhasznalds elszamoldsa T4213 K51
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netto 8sszegben (eldleggel egylitt)
4. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd dsszeg (elbleg nélkiil) T003 - K053113/
' 053123/053133
b) Altalanos forgalmi add T003 - KO053513

Hianyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, selejtezett anyagok, aruk elszamolasa
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szama

1. Kivezetés a pénziigyi szdmvitel szerint T842 - K211/212
2. Jard, kapott kartéritések (biztositd téritése) elszamolasa a kdltségvetési szamvitelben

a) Kovetelésként T094102 - K004

b) Teljesitésként TOOS - K094103
3. Jard, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamoldsa a pénziigyi szamvitelben

a) Kovetelésként T3514 - K9232

b) Teljesitésként T32/33 - K3514

Ertékvesztés elszamolisa

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T8434 - K218

Gazdasagi esemény

22. ATSOROLT, KOVETELES FEJEBEN ATVETT KESZLETEK

221. Atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek

Atsorolt, kévetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkdzoket, igy killondsen a végelszamolasi, felszdmolasi vagy vagyonrendezési eljarasbdl allami,
helyi dnkormanyzati tulajdonba keriilt eszkozoket, az allamhéztartdsrdl szold 2011. évi CXCV.
torvény 100. §-a szerint kivetelés fejében atvett, értékesitendé eszkdzOket, valamint mindazon
eszkdzoket, amelyeket az immateridlis javak és targyi eszkozok kozil értékesités céljabol
dtsoroltak. Kotelezd az immaterialis javak, targyi eszkdzok atsorolésa, ha azokat a hasznélatbdl
kivontéak, de az értékesités harom honapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

222. Egyéb készletek

Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni
— az allami tartalékolasi,
— intervencios,
— védelmi és biztonsagi

celu készleteket.

228. Atsorolt, kivetelés fejében dtvett készletek, egyéb készletek értékvesztése és annak
visszairasa

2281. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek értékvesztése és annak visszairasa

2282. Egyéb készietek értékvesztése és annak visszairasa
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Fokonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartas kapesolata:

A konyvelés alapja a részletezd analitikus nyilvantartds, amit a fokoényvi szdmlakhoz kapcsolédoan
fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzédések, banki bizonylatok
stb.) alapjan, valamint az Ahsz. 14. melléklet X. pontjaban leirtak figyelembevételével.

A szamlarend hatélya ald tartozd allamhaztartasi szerveknél a részletezd (analitikus) nyilvéntartas
vezetése az ASP integralt szamitogépes rendszer keretében torténik.

A részletezd (analitikus) nyilvéantartas vezetéséért a pénziigyi vezetd a felelds.

A kdnyvviteli szdmlakon, a kdltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvéantartasi szamlakon szereplt
adatok, valamint a részletezé (analitikus) nyilvantarts adatainak egyeztetéséért a pénziigyi vezetd a
felelds.

A 22. szamlacsoport szamlai értéke névekedésének, csbkkenésének jogeimei, a szamlikat
érintd gazdasagi események, azok mas szamlakkal valé kapesolata:

Névekedés

Kovetelés fejében atvett készletek elszamolasa
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szama

1. Kovetelés kivezetése az atvett készlet bekeriilési T0041 - K09(2)
értékéig a koltségvetési szamvitel szerint
2. Kovetelés kivezetése az atvett készlet bekeriilési T221 - K35

értékéig a pénziigyi szamvitel szerint

3. Az atvett készlet bekerlilési értéke és a kivetelés értéke kozott veszteségjellegi killdnbozet
a.) a kéltségvetési szamvitel szerint T0041 - K09(2)

b) a pénziigyi szamvitel szerint T8434 - K35

Csikkenés

Ertékvesztés elszamolasa

Kdényvviteli szamla vagy nyilvantartési
szamla szama

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T8434 - K228

Gazdasagi esemény

23. BEFEJEZETLEN TERMELES, FELKESZ TERMEK, KESZTERMEK, ALLATOK

231. Befejezetlen termelés, félkész termékek

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat eléallitask anyagi
eszkdzok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézden a termelés, a feldolgozas
valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban értékesitésre varnak.
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232. Késztermékek

233, Novendék-, hizé és egyéb allatok

Az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja szerint a ndvendék-, a hizo- és az egyéb allatok, amelyek a
termelés (a tartas) koltségei eredményeként ndvekednek, gyarapszik tomegiik (salyuk), fliggetleniil
attol, hogy a tevékenységet mennyi ideig szolgéljak,

238. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, dllatok értékvesztése és annak

visszairasa

2381. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek értékvesztése és annak
visszairasa

2382. Novendék-, hizo és egyéb allatok értékvesztése és annak visszairisa

Fokonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartds kapcsolata:

A kdnyvelés alapja a részletezd analitikus nyilvantartds, amit a fokdnyvi szdmlakhoz kapcsolédéan
fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzodések, banki bizonylatok
stb.) alapjén, valamint az Ahsz. 14. melléklet X. pontjaban leirtak figyelembevételével.

A szémlarend hatalya ala tartozd allamhéztartasi szerveknél a részletezd (analitikus) nyilvantartas
vezetése az ASP integralt szamitogépes rendszer keretében torténik,

A részletez6 (analitikus) nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi vezetd a felelds.

A konyvviteli szamlakon, a kdltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon szerepld
adatok, valamint a részletezé (analitikus) nyilvantartas adatainak egyeztetéséért a pénziigyi vezetd a
felelos.

A 23, szamlacsoport szamlii értéke novekedésének, cstkkenésének jogcimei, a szamlikat
érint) gazdasagi események, azok mas szamlakkal val6 kapesolata:

Novekedés
Késztermékek készletre vétele elszamoldsa
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szama

1. Termelési koltségek a pénziigyi szamvitel szerint T51-56 - Ki-4
Kapesolodo tétel: kiadasként elszamolandé pénzforgalom T6/7 K591
esetén a koltségvetési szamvitelben térténd kdnyvelés

2. Késztermék, novendék, hizd és egyéb éllatok készletre T232/233 - K571
vétele a pénziigyi szamvitel szerint T591 K6/7

Félkész termékek allomanyba vételének elszimolasa
Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény . :
széamla szama

I. Termelési koltségek a pénziigyi szamvitel szerint T5 - Ki-4
Kapesolodo tétel: kiadasként elszamolandé pénzforgalom T6/7 K591
esetén a koltségvetési szamvitelben torténd konyvelés

2. Félkész termék alloméanyba vétele a pénziigyi T231 - K571
szamvitel szerint T591 Ko6/7
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Kovetelés fejében atvett novendék, hizé és egyéb allatok elszamolisa
Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdaséagi esemény szamla széma

1. Kovetelés kivezetése az atvett novendeék, hizé és egyéb T0041 - K09(2)
allatok bekeriilési értékéig a koltségvetési szamvitel

szerint

2. Kovetelés kivezetése az dtvett ndvendék, hizé és egyéb T233 - K35

allatok bekeriilési értékéig a pénziigyi szamvitel szerint

3. Az étvett ndvendek, hizo és egyéb éallatok bekeriilési értéke és a kvetelés értéke kdzott
veszteségjellegl kiilénbozet

a) a kiltségvetési szamvitel szerint T0041 - K09(2)
b) a pénziigyi szamvitel szerint T8434 - K35

Csikkenések
Késztermekek értékesitésének elszamolasa

Koényvviteli szamla vagy nyilvantartési
szémla szdma
1. Késztermék, ndvendék, hizd és egyéb allatok T571 - K232/233
kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
2. Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

a) Netto érték T094012 - K0041

b) Altalénos forgalmi ad T094062 - K0041

3. Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nettd érték T3514 - K912/923
&) Altalanos forgalmi adé T3514 - K3642

4. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték T0OS - K094013
b) Altalanos forgalmi add TOOS - K094063
5. A szadmla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint ~ T32/33 - K3514

Tenyésztésbe allitott ndvendék allatok
Kényvviteli szamla vagy nyilvéantartasi

Gazdaségi esemény rémla szama

1. Tenyésztésbe allitott n6vendék allatok beruhazasként  T151 - K233
torténd elszamolasa pénziigyi szamvitel

2. Aktivalas tenyészallatként a pénziigyi szamvitel Ti4] - K151
szerint

3. Sajat termelésii készlet dllomanyénak rendezése a 1572 - K571

pénziigyi szamvitel szerint
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Hianyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, selejtezett késztermékek elszamolisa
Kényvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény . :
szamla szdma
1. Készletcsokkenés kozvetlen 6nkdltségen a pénziigyi  T842 - K232,233
szamvitel szerint
2. Allomanyvaltozas elszamoléasa sajat eldallitésu T571 - K572
eszkdzok aktivalt értékekeént a pénziigyi szimvitel
szerint
3. Jard, kapott kartéritések (biztositd téritése) elszdmolasa a kltségvetési szamvitelben
a) Kovetelésként T094102 - K004
b) Teljesitésként T00S - K094103
4. Jaro, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszémoldsa a pénziigyi szamvitelben
a) Koveteleskent T3514 - K9232
b) Teljesitésként T32/33 - K3514
Ertékvesztés elszamolasa
Gazdasagi esemény Kényvviteli szé}m]a vagy nyilvéntartési
szamla szama
I. Rafordités elszdmoldsa a pénziigyi szamvitel szerint ~ T8434 - K238
2. Alloményviltozas elszamolasa sajat eléallitast T571 - K572
eszkdzok aktivlt értékeként a pénziigyi szdmvitel
szerint
Elhullott, kényszervagott allatok
Gazdasdigi esemény Kényvviteli szz’}mla vagy nyilvantartasi
szamla szdma
1. Elhullott, kényszervagott allat érékének kivezetésea  T842 - K233
pénziigyi szamvitel szerint
2. Sajat termelésii készlet allomanyanak rendezése a T572 - K571

pénziigyi szamvitel

Egyéb csokkenés
L . Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
Gazdasagi esemény Y . 8y 1y
szamla szama

1. Befejezetlen termelés nyits utani visszavezetése a T 571 - K231
pénziigyi szamyvitel szerint
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o 3.SZAMLAOSZTALY -
PENZESZKOZOK, KOVETELESEK, AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

31.-33. PENZESZKOZOK

Az Ahsz. 13. § (2) bekezdése alapjan a mérlegben a pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a lekotott
bankbetéteket, a pénztirakat, csekkeket, betétkGnyveket, valamint a forintszdmldkat és a
devizaszamlakat.

Fokonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartis kapesolata:

A kbnyvelés alapja a részletezd analitikus nyilvantartas, amit a fokonyvi szamldkhoz kapcsolédoan
fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzédések, banki bizonylatok
stb.) alapjén, valamint az Ahsz. 14. melléklet V. pontjaban leirtak figyelembevételével.

A szadmlarend hatdlya alé tartozo dllamhéztartdsi szerveknél a részletezd (analitikus) nyilvantartas
vezetése az ASP integralt szamitégépes rendszer keretében térténik.

A részletez6 (analitikus) nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi vezetd a felelos.

A konyvviteli szamlakon, a koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szdmlakon szereplé
adatok, valamint a részletezd (analitikus) nyilvantartds adatainak egyeztetéséért a pénziigyi vezetd a
felelos.

32. PENZTARAK, CSEKKEK, BETETKONYVEK

Az Ahsz. 13. § (3) bekezdése alapjén a mérlegben a pénztérak, csekkek, betétkonyvek kozott kell
kimutatni a forint- és valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi
betétkdnyvekben kezelt pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

321. Forintpénztar

A 32. szamlacsoport szamlai értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, a szdmlakat
érint6 gazdasagi események, azok mas szamlakkal valé kapcsolata:

Novekedések

Forint és valuta készpénzfelvétel
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla széma

1. Forint pénztarba készpénz felvét a pénziigyi szamvitel T321 - K361
szerint

2. Felvett forint pénzdsszegrol banki terhelés a pénziigyi T361 - K331
szamvitel szerint

3. Valuta felvét a deviza szamlardl a pénziigyi 1322 - K361
elszamolas szerint

4. Felvett valuta pénzdsszegrdl banki terhelés a pénziigyi T361 - K332

szamyvitel szerint
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5. Az Szt. 84. § (7) bekezdés g) pontja szerinti T322 K933
Osszevontan elszamolt arfolyamnyereség a pénziigyi
szamvitel szerint

Forint elektronikus pénzeszkoz feltiltés elszamolasa
Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény zémla szAma

1. Elektronikus pénzeszkdz feltsltése a szamlakivonat T361 - K331/332
alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
2. Feltoltott pénzdsszeg az elektronikus pénzeszkdz kibo- T323 - K361

csatdja értesitése alapjan a pénziigyi szamvitel szerint

Letétekkel, megérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkiozokkel, biztositékokkal kapesolatos
elszamolasok

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

szamla szama

1. Letétek, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett 132 - K3678
pénzeszkszok, biztositékok jovairdsa, befizetése a
pénziigyi szamvitel szerint
2. Letétek, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett T3678 - K32
pénzeszkszok, biztositékok kifizetése a pénziigyi
szamvite] szerint

(Gazdasagi esemény

3. Letétek, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett
pénzeszkozok, biztositékok bevételként térténd
atvezetésének elszdmoldsa a koltségvetési szamvitel

szerint
a) Kdvetelésként T09...(2) - K0041
b) Teljesitésként T0OS - K09...(3)

4. Letétek, megGrzésre, fedezetkezelésre atvett

pénzeszkdzok, biztositékok bevételként térténd

atvezetésének elszdmolasa a pénziigyi szadmvitel szerint

a) Kovetelésként T351 - K9
b) Teljesitésként 13678 - K351

Csbtkkenés
Kifizetés a pénziarbol
Kdényvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

1. Készpénz utdlagos elszamolasra térténd kifizetése a T36515 - K321/322
pénztarbol a pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

2. Elszamolaskor a visszavett dsszeg a pénziigyi T321/322 - K36515
szamvitel szerint



3. A felhasznalt 6sszeg a koltségvetési szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalas (netto)
Afa
Teljesités

4. Felhasznalt 6sszeg a pénziigyi szamvitel szerint
Kotelezettség

Teljesités

5. Kozlekedési koltségtérités

a) koltségvetési szamvitel szerint
Végleges kitelezetiségvallalas
Teljesités

b) pénziigyi szamvitel szerint
Kotelezettség
Teljesités

6. Uzemanyag vasarlas készpénzért

a) koltségvetési szamvitel szerint
Végleges kotelezettségvallalds (nettd)
Afa
Teljesités (netto)
Afa

b) pénziigyi szamvitel szerint
Kételezettség

Teljesités

7. Irodaszer vasérlas készpénzért

a) koltségvetési szamvitel szerint
Végleges kitelezettségvallalas (nettd)
Afa
Teljesités (nettd)
Afa

b) pénziigyi szamvitel szerint
Kotelezettség

Teljesités
8. Az Szt. 85. § (3) bekezdés g) pontja szerinti

Osszevontan elszdmolt arfolyamveszteség a pénziigyi
szamvitel szerint

T0022
T0022
T05...(3)

T1-2/5-8

T4213/4215-
4218

10022
T0511093

T54
T4213

T0022
T0022
T053123
T053513

T51
T843
T4213

T0022
T0022
T053123
T053513

T51
T843
T4213

T853

K05...(2)
K053512
K003

K4213/4215-
4218
K 321/322

K0511092
K0031/0032

K4213
K321

K053122
K053512
K0031/0032
K0031/0032
K4213

K321

K053122
K053512
K0031/0032
K0031/0032
K4213
K321

K322
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33. FORINTSZAMLAK ES DEVIZASZAMLAK
Az Ahsz. 13. § (4) bekezdése alapjan a mérlegben a forintszdmlak és a devizaszamlak kézott kell a
szamlatulajdonosnak kimutatnia a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizéban vezetett
fizetési s mas bankszamlai - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kincstar altal a tarsadalombiztositdsi tdmogatisokhoz, eurépai uniés vagy mas nemzetkdzi
forrasbél finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi,
technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozdsi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is — egyenlegét.

331. Kincstaron kiviili forintszamlak
3311. Kincstaron kiviili forintszamlak

A 33. szamlacsoport szamlai értéke nodvekedésének, cstkkenésének jogecimei, a szamlikat
érintd gazdasigi események, azok mis szamlakkal valé kapcsolata:

Novekedések

Lekotstt bankbetétek megsziintetése
Koényvviteli szamla vagy nyilvantartisi

Gazdasagi esemény szamla szama

1. Lekotott bankbetét megsziintetés a koltségvetési T00S - K098173
szamvitel szerint
2. Lekotostt bankbetét megsziintetés a pénziigyi T33 - K311/312

szamvitel szerint

Szamlan jovairt kamat elszamolasa

. . . Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

(Gazdasagi esemeny y . ey 1y
szamla szama

1. Szamlan jovairt kamat a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T094082 - K0041
b) Teljesitésként TO0S - K 094083
2. Szamlan jovairt kamat a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3514 - K932

b) Teljesitésként T33 - K3514

Likviditasi célu hitel napi zaré egyenlegével kapcsolatos elszamolasok
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama
1. A likviditasi céla hitel napi zard dllomanya ndvekedésének elszamolasa a koltségvetési

szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

a) 1génybe vett napi likviditasi célt hitel végleges T0022 - K0591122
kitelezettségvallalaskeént, mas fizetési kotelezettségként

b) Kovetelésként T0981122 - K 0041

c) Teljesitésként T00S5 - K0981123
2. A likviditasi célu hitel napi zar6 alloméanya T3311 - K4219
névekedésének elszdmolasa a pénziigyi szamvitel szerint

3. A likviditési céla hitel napi zar6 allomanya T0591123 - K003
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cstkkenésének elszamolasa a koltségvetési szamvitel

szerint

4. A likviditasi céld hitel napi zard allomanya T4219 -
ndvekedésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

5. A likviditasi hitel kamatanak elszdmolasa a kiltségvetési szamvitel szerint

K3311

K053532

K003

K4213
K3311

K053372

K003

K4213
K33

Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi
szamla szdma

a} Végeleges kotelezettségvdllalasként, mas fizetési T0022 -
kotelezettségként
b) Teljesitésként T053533 -
6. A likviditasi hitel kamatanak elszdmoléasa a pénziigyi szamvitel szerint
a} Kotelezettségként T851 -
b} Teljesitésként T4213 -
7. Kapcsolddd dijak, jutalékok elszdmolasa a kéltségvetési szamvitel szerint
a) Végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési T0022 -
kotelezettségként
b} Teljesitéskent T053373 -
8. Szamlat terheld dijak, jutalékok a pénziigyi szamvitel szerint
a} Kotelezettségként T52 -
b} Teljesitésként T4213 -
Letétekkel, megérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkoziokkel, biztositékokkal kapesolatos
elszamolasok

Gazdasagi esemény

1. Letétek, megdrzesre, fedezetkezelésre atvett T33

pénzeszkdzok, biztositékok jovairasa, befizetése a

pénziigyi szamvitel szerint

2. Letétek, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett T3678
pénzeszkozok, biztositékok kifizetése a pénziigyi

szamvitel szerint

3. Letétek, megorzésre, fedezetkezelésre atvett

pénzeszkdzok, biztositékok bevételként torténd atvezeté-

sének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T09...(2)
b) Teljesitéskeént T005
4. Letétek, megorzesre, fedezetkezelésre atvett

pénzeszkdzik, biztositékok bevételként t6rténd

atvezetésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T351
b) Teljesitésként T3678

K3678

K33

K 0041
K09...(3)

K9
K351
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Allamhaztartason beliili vissza nem téritendé tamogatasok fogadasa elszimolasai
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

1. Tamogatoi okirat, tdmogatasi szerzddés megkotésekor eldiranyzat elszamolasa a kdltségvetési
szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

a) Bevételi el6iranyzatként

b) Kiadasi el6iranyzatként

2. Tamogatas folydsitasa a kiltségvetési szamvitel szerint
a) Kévetelésként

b) Teljesitésként

¢) Tamogatasi el6legnél elszamolasi kotelezettségként
3. Tamogatés folyositésa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kovetelésként

b) Teljesitésként

4. 1d6beli elhatarolas fejlesztési célu tamogatas esetén a
pénziigyi szamvitel szerint (a Szt.45. §(1) bek. a) pontja

szerint)

5. Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték

b) Altalanos forgalmi adé

6. Szallitdi szamla a kéltségvetési szamvitel szerint

@) Netto érték

b) Altaldnos forgalmi ado

7. Sz4llitéi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netté érték

b) Levonhaté elézetesen felszamitott altalanos forgalmi

ado

¢) Le nem vonhatd eldzetesen felszamitott altalanos

forgalmi adé

T001
T05...(1)

T0911/0916/

0921/0925...(2)

T0O5
T044
T3511/3512

T32/33
T941

T6021

T0021

TO51612/
05622/05632/
05642

10022

T05672
T0022

T11/151/152
T3641

T8434

K0911/0916/

0921/0925...(1)

K001

K041

K0911/0916/

0921/0925...(3)

K006

K922/941
K3511/3512
K443

K051612/
05622/05632/
05642
K05672

K0021

K K051612/
05622/05632/
05642

K0021]
K05672

K421
K421

K421
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8. Szallitdi finanszirozasnal a szallitoi szamlak kifizetésérdl sz616 tdmogatasi értesitést kovetden a
szamlak megtéritésének elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként

b) Teljesitésként

¢) Az 5. pont szerint kordbban elszamolt végleges
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek

teljesitése

T0916/02925... - K004

2)

T005 - T0916/
02925...(3)

TO05...(3) - K003

9. Szallitoi finanszirozasnél a szall{téi szamlak kifizetésérol sz016 tamogatési értesitést kivetden a
szamlak megtéritésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kévetelésként

b) Teljesitésként (a 7. pont szerint korabban elszamolt
kotelezettségek és a kivetelés Gsszevezetése)

10. Visszafizetési kotelezettség eldirasa a kbltségvetési szamvitel szerint

10.1. A folyositas évén belill
a) Bevételi elbiranyzat cstkkentése

b) Tamogatas folydsitasa a koltségvetési szamvitel

szerint
ba) Kovetelésként

bb) Teljesitésként

10.2. A folyositas évén tul

11. Visszafizetési kotelezettség elGirasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) A folyositas évén beliil
b) A folyositas évén tul

12. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint

a) A folyositas évén bellil
b) A folyositas évén til

12. Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint

a) A folybsitas €vén belil
b} A folydsitas évén tal

T3511/3512 - K922/941

T421 - K3511/3512

T0911/0916/ - TOO1

0921/0925...(1)

T041 - KO0911/0916/
0921/0925...(2)

T0911/0916/ - K005

0921/0925...(3)

T0022 - K05502/05506/
0584...(2)

T922/941 . K367113

T8434/864 - K4215/4218

Nincs kbnyvelési teendé

T05502/05506/ - K003
0584...(3)

T367113 - K32/33
T4215/4218 . K32/33
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Csikkenések

Lekotott bankbetétek elszamolasa
Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla szama

1. Lektott bankbetét elhelyezése a kdltségvetési T059163 - K003
szamvitel szerint

2. Lekotott bankbetét elhelyezése a pénziigyi szamvitel T311/312 - K33
szerint

3. A kamat jovéirasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként (amennyiben kordbban nem keriilt T094082 - KO0041
eloirasra)

b) Teljesitésként TOOS - K094083
4. A kamat jOvéirdsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként (amennyiben korabban nem keriilt T3514 - K932
elbirasra)

b) Teljesitésként T311/312 - K3514
5. A jovairt és tékésitett kamat konyvelése

betétndvekményként

a) Lekotott bankbetét elhelyezése a koltségvetési T059163 - K003

szamvitel szerint
b) Lekotott bankbetét elhelyezése a pénziigyi szamvitel T311/312
szerint

1

K33

Szamlat terhelé dijak, jutalékok elszimolasa
Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény samla szama

1. Szamlat terheld dijak, jutalékok a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - K053372
kotelezettségként

b) Teljesitésként T053373 - K003

2. Szamlat terhel6 dijak, jutalékok a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségkeént T52 - K4213

b) Teljesitéskeént T4213 - K33

Forint készpénzfelvétel
Kényvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szama

1. Forint pénztarba készpénz felvét a pénziigyi szamvitel T321 - K361
szerint
2. Felvett forint pénzdsszegrol banki terhelés a pénziigyi T361 - K331

szamvitel szerint
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35. KOVETELESEK

Az Ahsz. 13. § (5) bekezdése szerint a mérlegben a kivetelések kdzott az egységes rovatrend
szerinti rovatokhoz kapcsolddéan vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott kdveteléseket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a
szerint el nem engedték vagy behajthatatlan kdvetelésként le nem irtak.

Fokonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartas kapesolata:

A koényvelés alapja a részletezd analitikus nyilvantartas, amit a fokdnyvi szamlakhoz kapcsoloddan
fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzédések, banki bizonylatok
stb.) alapjén, valamint az Ahsz. 14. melléklet III. pontjaban leirtak figyelembevételével.

A szamlarend hatdlya alé tartozo dllamhdaztartasi szerveknél a részletezd (analitikus) nyilvantartas
vezetése az ASP integralt szamitdgépes rendszer keretében torténik.

A részletezé (analitikus) nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi vezetd a felelds.

A konyvviteli szamlakon, a koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartdsi szamlakon szereplé
adatok, valamint a részletez& (analitikus) nyilvantartas adatainak egyeztetéséért a pénziigyi vezetd a
felelds.

351. Kéltségvetési évben esedékes kivetelések
3511. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkodési céli tamogatisok bevételeire
allamhaztartison beliilrdl
3512, Kboltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrél
3513. Koltségvetési évben esedékes kivetelések kozhatalmi bevételre
3514. Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikidési bevételre
3515. Kéltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
3516. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikidési céla atvett pénzeszkozre
3517. Kéltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi céla atvett pénzeszkdzre
3518. Koltségvetési évben esedékes kivetelések finanszirozasi bevételekre
352. Koltségvetési évet kivetden esedékes kivetelések
3521. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések miikddési céld tamogatisok
bevételeire allamhaztartason beliilrél
3522. Koltségvetési évet kiovetben esedékes kovetelések fethalmozasi céla timogatasok
bevételeire Allamhdztartason beliilrél
3523. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kivetelések kozhatalmi bevételre
3524. Koltségvetési évet kivetden esedékes kisvetelések mitktdési bevételre
3525. Koltségvetési évet kivetGen esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
3526. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések mikddési céla stvett
pénzeszkozre
3527. Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések felhalmozasi céli atvett
pénzeszkizre
3528. Koltségvetési évet kivetden esedékes kivetelések finanszirozasi bevételekre
358. Kovetelések értékvesztése
3581, Kdovetelések kozhatalmi bevételre értékvesztése és annak visszairdsa
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35811. Kbolitségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
értékvesztése és annak visszairasa
35812, Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések kizhatalmi bevételre
értékvesztése ¢és annak visszairdsa
3582. Kovetelések miikidési bevételre értékvesztése és annak visszairisa
35821. Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikddési bevételre értékvesztése és
annak visszairasa
35822. Koltségvetési évet Lkovetden esedékes Lkovetelések miikodési bevételre
értékvesztése és annak visszairdsa
3583. Kovetelések felhalmozasi bevételre értékvesztése és annak visszairasa
35831. Koltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi bevételre értékvesztése és
annak visszairasa
35832, Kboltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozisi bevételre
értékvesztése és annak visszairasa
3584. Kovetelések miikodési céli atvett pénzeszkozre értékvesztése €s annak visszairdsa
35841. Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikédési célu atvett pénzeszkézre
értékvesztése és annak visszairasa
35842. Koltségvetési évet kivetéen esedékes kovetelések miikodési céla  atvett
pénzeszkozre értékvesztése és annak visszairasa
3585. Kovetelések felhalmozasi céhi atvett pénzeszkozre értékvesztése és annak visszairasa
35851. Koltségvetési évben esedékes kiovetelések felhalmozasi céli atvett pénzeszkidzre
értékvesztése és annak visszairdsa
35852. Koltségvetési évet kovetben esedékes kivetelések felhalmozasi céla atvett
pénzeszkdzre értékvesztése és annak visszairdsa
3586. Kiovetelések finanszirozasi bevételekre értékvesztése és annak visszairisa
35861. [Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
¢rtékvesztése és annak visszairasa
35862. Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
értékvesztése és annak visszairasa

A 35, szamlacsoport szimlii értéke novekedésének, csikkenésének jogcimei, a szamlakat
érinto gazdasagi események, azok mas szamlakkal valé kapesolata:

Allamhéztartason beliili vissza nem téritendé timogatasok nyijtasa elszémolasai
Kdényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény . .
szamla szama

1. Kdtelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint  T0021 - K05506/
0584...(2)

2. Kifizetés esedékessége a kiltségvetési szamvitel sze-  T05506/ - Ko0021

rint (tdmogatasi eldlegnél a tdmogatodi okirat/tdmogatasi  0584...(2) K05506/

szerzOdés szerint, egyébként a beszamolo elfogadisakor) T0022 0584...(2)

3. Kifizetés esedékessége a pénziigyi szamvitel szerint ~ T8434/864 - K4215/4218

(tdmogatasi elélegnél a tamogatdi okirat/tamogatasi
szerzOdés szerint, egyébként a beszamolo elfogadésakor)
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4. Kifizetés a koltségvetési szamvitel szerint

a) Teljesitésként T05506/0584(3) - K003
b) Tamogatasi elélegnél elszamolasi kitelezettségként  TO031 - K006
5. Kifizetés a pénziigyi szimvitel szerint T4215/4218 - K32/33
6. Tamogatasi eldlegnél az elszamolédskor az elszamolasi  T006 - K031

kotelezettség kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint

7. Visszafizetési kovetelés elbirdsa a koltségvetési szamvitel szerint

a} Adott (a folydsitas) évén belil: T0021 K05506/
T05506/ 0584...(2)
0584...(2) K0022
T003 - K05506/

0584(3)

b) Adott (a folyositas) évén il T0912/0916/ - K0041
0925(2)

8. Visszafizetési kovetelés elbirdsa a pénziigyi szamvitel

szerint

a) Adott (a folydsitas) évén belil T36516 - K.8434/864

b) Adott (a folydsitds) évén tal T3511/3512 - K922/941

9. Visszafizetés a koltségvetési szdmvitel szerint
a} Adott (a folydsitas) évén beliil: nincs konyvelési

reendo
b} Adott (a folyositas) évén tal T0O5 - K0912/0916/
0925(3)
10. Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Adott (a folydsitas) évén beliil T32/33 - K36516
b) Adott (a folydsitas) évén tul T32/33 - K3511/3512

Dolgozéknak lakaskolestn nysdjtisa elszamolasa

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szdmla szama

1. A lakésk&lcsdn szamléra pénzeszkoz atvezetés a T361 - K33

pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

2. A lakaskdlcstn szamlan pénzeszkéz jovéiras a T331 - K361
peénziigyi szamvitel szerint

3. Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel szerint  T0021 - K05862

4. Kolcson folydsitasa, ide értve a kezelési koltség dolgozot érintd részét is a koltségvetési
szamvitel szerint
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a) Végleges kotelezettségvallalaskeént, mas fizetési
kotelezettségként

b) Teljesitésként

¢) Kovetelés tdkedsszege

d) Kovetelés kamatrésze

T05862
T0022
T05863
T09742
T094082

K0021

K05862

K003
K0041
K0041

5. Koleson folyositasa, ide értve a kezelési koltség dolgozot érintd részét is a pénziigyi szamvitel

szerint

a) Kovetelés tdkedsszege

b) Kovetelés kamatrésze

¢) Kovetelés kamatrésze elhatarolasa

6. Kdlcson visszafizetése a kdltségvetési szamvitel
szerint

7. Kéleson visszafizetése a pénziigyi szamvitel szerint

8. Targyévi kamat elhatdroldsa az év elején a pénziigyi
szamvitel szerint

9. Kapott kamat a kltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként
b} Teljesitésként

10. Kapott kamat a pénziigyi szamvitel szerint

11. Késedelmi kamat a kdltségvetési szamvitel szerint
a) Kévetelésként
b) Teljesitésként

12. Késedelmi kamat a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kdvetelésként
b) Teljesitésként

13. Kezelési koltség munkaltatot terheld részének elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Vegleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként
b) Teljesitésként

14. Kezelési koltség munkaltatot terheld részének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként

b) Teljesitésként

T3517 - K331
T3514 - K932
1932 - K4a4]
TOO0S - K09743
T331 - K3517
T441] - K932
T094082 - K0041
T005 - K094083
T331 - K3514
T0%4112 - K004l
TOOS5 - K094113
T3514 - K9232
T331 - K3514
T0022 - K053372
T053373 - K003
T32 - K4213
T6/7 K591
T4213 - K331
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Visszatéritendd tAmogatas, kéleson nyujtisanak elszamolisa
Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla szama

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint  T0021 - K05504/05508/
0582/
0586(2)
2. Adott klesdn, visszatéritendé tamogatas folyositasa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési T05504/05508/ K0021
kotelezettségként 0582/0586(2)
T0022 K05504/
05508/0582/058
6(2)
b) Teljesitésként T05504/05508/ - K003
0582/0586(3)
¢) Kovetelés tdkedsszege T0614/0923/09 - K0041
62/0963/0964/
0972/0973/0974
2)
d) Kovetelés kamatrésze T094082 - K0041
3. Adott kdlesén, visszatéritendd tdmogatas folyositdsa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kovetelés téketsszege T3511/3512/ - K32/33
3516/3517
b) Kovetelés kamatrésze T3514 - K932
c) Kovetelés kamatrésze elhatarolasa T932 - K441
4. Targyévi kamat a pénziigyi szAmvitel szerint az év T441 - K932
elején
5. Adott koleson, visszatéritendd tdmogatas visszafizetése a koltségvetési szamvitel szerint
a) A tkedsszeg visszafizetése T0O0S - K0914/0923/
0962/0963/0964
/0972/0973/097
4(3)
b) A kamatrész visszafizetése TO05 - K094083
6. Adott kdlcson, visszatéritendd tamogatas visszafizetése a pénziigyi szamvitel szerint
a) A t6kedsszeg visszafizetése T32/33 - K3511/3512/
3516/3517
b) A kamatrész visszafizetése T32/33 - K3514

A beszedo szervezetet megilleté kozhatalmi bevételek elszamolasa
Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi
szamla szdma
1. A kdzhatalmi bevétel kivetelésként valS elbirdsa a T093(2) - Koo41
kéltségvetési szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

2. A kdzhatalmi bevétel kivetelésként valo eldirdsa a T3513 - K911
pénziigyi szamvitel szerint
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3. Teljesités a koltségvetési szamvitel szerint TOO0S - K093...(3)
4. Teljesités a pénziigyi szamvitel szerint T33 - K3513

3. Visszatéritési kdtelezettség ismertté valasakor elszdmolas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kdvetelés cstkkenésként T0041 - K093...(2)
b) Teljesités cstkkenésként T093...(3) - K005
6. Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor TO11 - K36711

elszamolas a pénziigyi szamvitel szerint

7. Visszatéritési kotelezettség teljesitése a pénziigyi T36711 - K33
szamvitel szerint

8. A visszatérités miatti negativ kozhatalmi bevételek nulldra modositisa év végeén a koltségvetési
szamvitel szerint:

aj Kovetelés T093...(2) - K004!

b) Teljesités TO0S - K093...(3)
9. A visszatérités miatti negativ kzhatalmi bevételek T3513 - K911
nullara modositasa év végén a pénziigyi szamvitel

szerint

10. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozétti kiilonbozet elszamolasa (év végén) a
koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - K053552
kotelezettségként
b) Teljesitésként T053553 - K003

1. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kdzétti kiilonbozet elszamolasa (év végén)
pénziigyi szamvitel szerint

a) Kitelezettségként T8434 - K4213
b) Teljesitésként a kijtelezettség és kivetelés T4213 - K3513
Osszevezetésevel

Szolgaltatas nyijtas elszamolasa

.. . Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény Y . 8y
szamla szdma

1. Szamlazott eladasi ar a kiltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték T094022/ - K0041
094032/094052

b) Altaldnos forgalmi adé T094062 - K0041

2. Szamlazott eladési 4r a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nettg érték T3514 - K912

b) Altalanos forgalmi adé T3514 K3642

3. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel
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szerint

a) Netto érték TOO0S - K094023/
094033/094053

b) Altalanos forgalmi adé T005 - K094063

4. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint  T32/33 - K3514

Behajthatatlan kivetelés elszamolasa
Kd&nyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szama

1. Behajthatatlan kovetelés a kdltségvetési szamvitel T0041 - K09...(2)
szerint
2. Behajthatatlan kovetelés a pénziigyi szimvitel szerint  T8432/8433 - K35

Kdvetelés elengedése
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény <rémla szama

1. Kovetelés elengedése a kiltségvetési szamvitel T0041 - K09...(2)
szerint
2. Kovetelés elengedése a pénziigyi szamvitel szerint T864 - K351

Kovetelés értékvesztésének és értékvesztés visszairasanak elszamolasa
Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény <rimla széma

1. Ertékvesztés a koltségvetési szamvitel szerint T0041 - K09...(2)

2. Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T8434 - K3581-3586
3. értékvesztés visszairasa a koltségvetési szamvitel T09...(2) - K0041
szerint

4. értékvesztés visszairasa pénziigyi szamvitel szerint T3581-3586 - K9232

Adott engedmény elszamolasa

Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szdma

I. Konkrét szamlahoz kapesolddé adott engedmény a T0041 - K09...(2)

koltségvetési szamvitel szerint

2. Konkrét szamlahoz kapcsolddd adott engedmény a pénziigyi szimvite] szerint

Gazdasagi esemény

a) Nettd eladdsi ar T912/9232 - K3514/3515
b) Kiszamléazott altalanos forgalmi ad6 T3642 - K3514

3. Konkrét szamlahoz nem kapcsolodé adott engedmény  T0041 - K09...(2)

a koltségvetesi szamvitel szerint

4. Konkrét szamlahoz nem kapcsolodé adott engedmény  T8434 - K35

a pénziigyi szamvitel szerint

Konyvviteli nyitas feladata

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

Koltségvetési évben esedékes kovetelések atvezetése a T351 - K352

pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

76



36. SAJATOS ELSZAMOLASOK

Az Ahsz. 48. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak alapjan az Aht. 4/A. § (5) bekezdés szerinti
gazdasagi események elszdmoldséra, az altalanos forgalmi adé sajatos kényvviteli elszamolasara,
valamint az 4llamhéztartds sajatossdgai miatt felmerllé més — tartalmilag kovetelés vagy
kotelezettség jellegli — elszdmoldsokra az egységes szamlakeret 36. Sajatos elszamolasok
szamlacsoportjanak kdnyvviteli szamléi, ezen beliil a pénzeszk6zok atvezetései, az azonositas alatt
all6 tételek, az altalanos forgalmi add elszamolasai, a kovetelés és kitelezettség jellegli sajétos
elszdmolasok, valamint az egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok szolgalnak. A konyvviteli
szamlakon az elszamoldsokat nettd médon kell vezetni.

361. Pénzeszkozok atvezetési szamla

Az Ahsz. 48. § (3) bekezdés alapjan a pénzeszkozok dtvezetései kozbtt a fizetési és a kincstéri
technikai, lebonyolitasi, beszedési szamlak egymas kozotti, a szamlak és a pénztarak, csekkek,
betétkdnyvek kozotti pénzforgalmat, valamint a kincstéri szamlavezetéssel kapesolatban felmeriilt
penzeszkdz atvezetéseket kell elszamolni.

363. Azonositas alatt all6 tételek

Az Ahsz. 48. § (5) bekezdés alapjan az azonositas alatt all6 tételek kozott az olyan befizetéseket és
a fizetési szamlak szamlavezetd altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az alap-, illetve
véllalkozéasi tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés pillanatdban végleges
bevételi vagy kiadasi rovaton nem keriilthetnek elszamolasra az azonositdshoz sziikséges feltételek
hidnya miatt. Az azonositas alatt allo tételek kozott a pénztarbol torténd kifizetések és a fizetési
szamla tulajdonosa altal kezdeményezett atutalasok nem mutathatok ki,

364. Altalanos forgalmi adé elszamolisa

Az altalanos forgalmi add elszamolasai kozott az eldzetesen felszamitott és az atharitott — az
alapjaul szolgélo iigyletnek megfelelé kveteléssel vagy kitelezettséggel szemben —, valamint a
forditott addzés ala tartozo altalanos forgalmi adét kell elszamolni.

3641. El6zetesen felszamitott &ltalanos forgalmi adé elszamoldsa
36411. Adott el6leghez kapesolodo eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
36412. Mas elézetesen felszamitott altalinos forgalmi ado
36413. Adott eldleghez kapcsolddd elézetesen felsz. nem levonhato altalanos forgalmi
adé
36414. Mas elozetesen felszimitott nem levonhaté altalanos forgalmi adé
3642. Fizetendd 4ltalanos forgalmi adé elszamolasa
36421. Kapott eléleghez kapesolodo fizetendé altalanos forgaimi ado
36422. Mas fizetendd ditalanos forgalmi ado

363, Kovetelés jellegii sajatos elszamolisok
Az Ahsz. 48. § (8) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a kdvetelés jellegii sajatos elszamolasok
kozott kell elszamolni
a) az adott elélegeket az elbleggel torténé elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitdjanak eldlegként megfizetett - altalanos forgalmi addét nem
tartalmazéd - Osszegbdl, a  foglalkoztatottaknak  adott  illetmény-,
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munkabérelélegekbdl, az utdlagos elszamolasra adott maés eldlegekbd], teljesitett
thlfizetésekbdl — ideértve a 40. § (2) bekezdés @) pontja szerint visszatéritendd
kdltségvetési kiadasoknak a 40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt 8sszegét is -
valamint az adott el6legek értékvesztésébol és annak visszairasabdl szarmaznak,

b) a tamogatds, ellatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara
folydsitott Osszegeket a folydsitdndl a folydsitott Gsszeg felhasznilasaig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszamolandé - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabdly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznaldsat
kovetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasiig,

d) a helyi dnkormanyzatnal a nettd finanszirozds soran a forgétdke elszdmoldsat,
visszapotlasat annak felhasznaldsaig,

¢) a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapesolatos visszapo6tlasi kovetelést a kovetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a folyositott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatasokat a
folydsitonal azok utolagos megtéritéséig.

£

3651. Adott eldlegek

3652.
3653.
3654.
3655.
3636.

3657.
3658.

36511. Immaterialis javakra adott elélegek
36512. Beruhazasokra, felajitasokra adott elélegek
36513. Készletekre adott elélegek
36514. Igénybe vett szolgaltatasokra adott eldlegek
36515. Foglalkoztatottaknak adott elflegek
36516. Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések
36518. Adott el6legek értékvesztése és annak visszairasa
365181. Immaterialis javakra adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa
365182. Beruhazasra adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa
365183. Készletekre adott el6legek értékvesztése és annak visszairdsa
365184. Igénybe vett szolgaltatasokra adott elélegek értékvesztése és annak
visszairasa
365185. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa
365186. Tilfizetések, téves és visszajaro kifizetések értékvesztése és annak
visszairasa
Tovabbadasi célbdl folydsitott timogatasok, ellatasok elszimolasa
Mas altal beszedett bevételek elszamolasa
Forgétdke elszémolasa
Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapesolatos visszapotlasi kovetelés elszamolasa
Nem tiarsadalombiztositds pénziigyi alapjait terhelé Kifizetett ellatasok és a
tarsadalombiztositis pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai megtéritésének
elszamolasa
Folydsitott, megellegezett tars. biztositasi és csaladtamogatasi ellatisok elszamolisa
Részesedésszerzés esetén atadott eszkozok
36581. Alapitas soran atadott pénzeszkozok
36582, Alapitas sordn atadott mas eszkozok
36583. Jegyzett toke emelése soran atadott pénzeszkoziok
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36584, Jegyzett toke emelése soran atadott mas eszkozok
3659. Letétre, megiérzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozok, biztositékok
366. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
3661. December havi illetmények, munkabérek elszimoldsa
3662. Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkozoknek

nem minodsiilo eszkozok elszamolasai

Az Ahsz. 48. § (9) bekezdése alapjan az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok kozott kell
elszamolni, és a mérlegben ilyen elnevezéssel kimutatni

a)

b)

a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket — ideértve az
egyébként a KI101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton
elszdmolandé mas kifizetéseket is — a kiltségvetési évet kivetd év januar honapjaig,
és

az utalvanyok, bérletek €s mds hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek
nem mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére tdrténd
kiadasdig, tdmogatasként torténd atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hianyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvdnyok, bérletek, és més hasonld, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkdznek nem mindsiild eszkézok allomanybol t6rténd
kivezetéséig.

367. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
Az Ahsz, 48. § (10) bekezdése alapjan kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok kozott kell

elszamolni

a)

b)

a kapott eldlegeket az el6leggel torténé elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott talfizetésekbdl, a téves és visszajard befizetésekbdl — ideértve a 40. § (2)
bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koliségvetési
bevételeknek a 40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt 8sszegét is —, valamint az egyéb
kapott eldlegekbdl — igy kiilondsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyunjtds
soran a vevoktd! kapott, altalanos forgalmi adot nem tartalmazd elélegekbél,
valamint az utélagos elszdmolasra atvett pénzeszkdzokbol — allnak,

a tamogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara folyositott
dsszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhaszndldsaig vagy
visszatéritéséig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Gsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalésig, vagy - jogszabdly felhatalmazasa alapjéan - azok felhasznaldsaig,

a helyi &nkormanyzat netté finanszirozdsa sordn a forgétéke elszamolasat,
visszap6tlasét annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

anemzeti vagyonba tartozd befekietett eszktzokkel kapcsolatos kételezettség jellegtl
sajatos elszamoldsokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkdzdkkel kapcsolatos
visszapOtlasi kotelezettséget a vagyonkezelonél a visszapétlasi kotelezettség
megszlinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megéllapitisaig, valamint a
gazdasagi tarsasagok alapitasa, jegyzett tokéjének emelése soran a létesitd okiratban
vagy annak modositasdban szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még nem
bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas idépontjaig.

a nem tarsadalombiztositas pénzigyi alapjat forrasaibol finanszirozott ellatisok és a
tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai kifizetésének
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3671.

3672.
3673.
3674,
3675.

3676

3677
3678
3679

megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig, és

g) akorengedményes nyugdijazasrol szolé 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése alapjan a munkaltaté altal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett
hozzajarulast a nyugdijfolydsitas évéig,

h) Letétre, meg0rzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerzodés
megerositésével, szerzGdésszegéssel kapcsolatban nem  véglegesen kapott
peénzbiztositékokat — igy kiiléndsen foglald, kotbér — a kapott pénzeszkoz
visszaadasaig vagy bevételként torténd elszdmolisaig,

i) azegyéb sajat kitelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen beliil
ia) nemzetkdzi tAmogatasi programok pénzeszkdzeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése

szerinti, még fel nem haszndlt pénzeszkozoket, és az Eurdpai Unidtdl vagy mas
nemzetkdzi szervezetektdl érkezé olyan tdmogatasokat, amelyek végsd
kedvezményezettje valamely allamhaztartason kiviili szervezet, személy és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve.

Kapott elélegek

36711. Tilfizetések, téves és visszajard befizetések

36712, Egyéb kapott eldlegek

Tovabbadasi eélbdl folyositott tamogatasok, ellatasok elszamolisa

Mas szervezetet megilletd bevételek eiszamolasa

Forgétoke elszamolasa (Kincstar)

Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozokkel kapesolatos egyes kotelezettség

jellegii sajatos elszamolasok

36751. Vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapesolatos visszapétlisi kotelezettség
elszamolasa

36752. Alapitas soran tarsasignak At nem adott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulisok

36753. Jegyzett téke emelése sordn tarsasagnak at nem adott nem pénzbeli vagyoni
hozzajarulasok

. Nem tiarsadalombiztositids pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok megtéritésének

elszamolasa

. Munkaltato altal korengedményes nyugdijhoz megfizetett hozzajarulas elszimolasa
. Letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozik, biztositékok
. Egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

36791. Nemzetkozi timogatasi programok pénzeszkozei
36792. Allamadossag Kezelé Kézpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek

A 36. szamlacsoport szamlai értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, a szamlakat
érinto gazdasagi események, azok mas szamlikkal valé kapesolata:

Készpénzfelvétel a fizetési szamlakrol
Gazdasagi esemény Kényvviteli szamla vagy
nyilvantartasi szamla szama

1. Készpénz felvét a pénziigyi szamvitel szerint T321 - K361
2. Felvett pénzdsszegrél banki terhelés a pénziigyi T361 - K331
szamvitel szerint
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Forint elektronikus pénzeszkoz feltoltés elszamolasa
Koényvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasigi esemény szamla szama

1. Elektronikus pénzeszkoz feltoltése a szamlakivonat T361 - K33
alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
2. Felvett pénzdsszeg az elektronikus pénzeszkdz kibo-  T323 - K361

csatoja értesitése alapjan a pénziigyi szamvitel szerint

Letétekkel, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozokkel, biztositékokkal kapesolatos
elszamolasok

Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

szamla szama

1. Letétek, megtrzésre, fedezetkezelésre atvett T32/33 - K3678
pénzeszkzik, biztositékok jovairasa, befizetése a
pénziigyi szimvitel szerint
2. Letétek, megdrzésre, fedezetkezelésre dtvett T3678 - K32/33
pénzeszkozok, biztositékok kifizetése a pénziigyi
szamvitel szerint
3. Letétek, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzik, biztositékok bevételként térténd
atvezetésének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T09(2) - K0041
b) Teljesitésként T0005 - K09(3)
4. Letétek, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzik, biztositékok bevételként torténd
atvezetésének elszdmolésa a pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

a) Kdvetelésként T351 - K9
b) Teljesitésként T368 - K351
Altalanos forgalmi ado elszamolas
Gazdasagi esemény Kdnyvviteli szamla vagy

nyilvantartisi szdmla szdma

1. Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé a T053512/ - K0021

végszamla beérkezésekor a kltségvetési szamvite} 05672/05742 K053512/

szerint T0022 05672/05742

2. Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 a szamla beérkezésekor a pénziigyi szamvitel
szerint

a) Levonhatd altalanos forgalmi add T36412 - K4213/4216/
4217

&) Nem levonhato altalanos forgalmi add T36414 - K4213/4216/
4217

c) Le nem vonhato eldzetesen felszamitott &ltalanos T8435 - K3614

forgalmi add atvezetése

3. Eldzetesen felszdmitott altaldnos forgalmi adé T053513/ - K003

teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint 05673/05743

4, Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé T4213/4216/ - K32/33
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teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint

5. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé a kéltségvetési

szamvitel szerint

6. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé a pénziigyi
szamvitel szerint

7. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése a
koltségvetési szimvitel szerint

8. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése a
pénziigyi szamvitel szerint

9. Forditott dltaldnos forgalmi add elszamolas a pénziigyi szamvitel szerint

a) Fizetendd levonhato altalanos forgalmi ado

b) Fizetendd nem levonhato altalanos forgalmi ado
¢} Le nem vonhato elézetesen felszamitott altaldnos
forgalmi ado atvezetése

10. Elézetesen felszamitott és fizetendd altalanos
forgalmi ad¢ Osszevezetése

11. Adébevallas szerint fizetend6 éltalanos forgalmi
ado a koltségvetési szamvitel szerint

12. Adébevallas szerint fizetendd 4ltalanos forgalmi
ado a pénziigyi szamvitel szerint

13. Adobevallas szerint fizetend6 4ltalanos forgalmi
ado teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint

14. Addébevallas szerint fizetendd altalanos forgalmi
ado teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint

I5. Adébevallas szerint visszaigényelhet6 altalanos
forgalmi add a koltségvetési szamvitel szerint, ha az
altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL

térvény (tovabbiakban: Afa. tv.) szerinti visszafizetésre

valé jogosultsag megnyilik

16. Addbevallas szerint visszaigényelhetd altalanos
forgalmi adé a pénziigyi szamvitel szerint, ha az Afa.
tv. szerinti visszafizetésre valo jogosultsag megnyilik
17. Adobevallas szerint visszaigényelhetd altalanos
forgalmi ado teljesitése a kbltségvetési szamvitel
szerint

18. Addbevallas szerint visszaigényelhetd altalanos
forgalmi ado teljesitése a pénziigyi szimvitel szerint
(amennyiben az Afa. tv. szerinti visszafizetésre vald
jogosultsag megnyilik)

19. Az éltalanos forgalmi ado aranyositasa miatt az
eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé vissza
nem igényelhetd részének elszdmolésa a pénziigyi
szamvitel szerint

4217
T094062

T3514
TOO0S5
T32/33
136412
T36414
T8435
T36422
T0022
T36422
T053523

T4213

T094072

T3514

T005

T33

T8434

1

K0041
K36422
K094063
K3514
K36422
K36422
K3614
K36412
K053522
K4213

K003

K33

K0041

K36412

K094073

K3514

K36412



Hletményeldleg folyositasa

Gazdasagi esemény Koényvviteli szdmla vagy
nyilvantartasi szdmla szama
[. IHetményeldleg kifizetése a pénziigyi szamvitel T36515 - K32/33
szerint
2. llletményeloleg rendezése az illetmény terhére T4211 - K36515

pénziigyi szamvitel szerint

Utolagos elszamolasra kiadott 6sszeg elszimolasa

(Gazdasagi esemény Kényvviteli szdmla vagy
nyilvantartasi szamla szama
I. Az elszdmolasra kiadott 6sszeg a pénziigyi T36515 - K32/33
szamvitel szerint
2. Elszamolaskor a visszavett dsszeg a pénziigyi T32/33 - K36515

szamvitel szerint
3. A felhasznalt 6sszeg a kiltségvetési szamvitel

szerint
Végleges kitelezettségvallalas (nettd) T0022 - K05...(2)
Afa T0022 K053512
Teljesités T05...(3) - K003
4. Felhasznalt 6sszeg a pénziigyi szamvitel szerint
Kotelezettségként T1-2/3641/5- - K4213/4215-
8 4218
- K591
6/7
Teljesitésként T4213/4215- - K 32/33
4218
A személyi jovedelemaddrél szolo térvény szerinti reprezentacié és iizleti ajandék elszaimolasa
Gazdasagi esemény Konyvviteli szamla vagy
nyilvéantartasi szdmla szama
1. Munkavillalénak utdlagos elszamolasra kiadott T36515 - K32/33
~ el6leg elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
2. Az elbleggel valo elszamolas a pénziigyi szamvitel T32/33 - K36515
szerint
3. Az elszamolaskor benyujtott szallitoi szamla a kbltségvetési szamvitel szerint
g} Netto 0sszeg kotelezettségvallalasként, més fizetési T0022 - K051232
kotelezettségként
b) Altalanos forgalmi adé kotelezettségvallalasként, T0022 - K053512
mas fizetési kotelezettségként
¢) Kifizet6t terheld kozterhek T0022 - K0522
kotelezettsegvallalasként, mas fizetési
kételezettségként
dj Netto Osszeg teljesitésként TOS11133/ - K003
051233
e) Altalanos forgalmi ado teljesitésként T053513 - K003
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4. Az elszamolaskor benyujtott szallitdi szamla alapjén a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nettd sszeg kitelezettségként T54/211 _ k4211
T6/7 K591
b} Levonhato altaldnos forgalmi ado kitelezettségként T36412 ) K4213
¢) Le nem vonhat¢ altalanos forgalmi ado T3614 - K4213
kotelezettségként
d) Le nem vonhato altalanos forgalmi adé atvezetése T8435 - K36414
e) Kifizetdt terheld kozterhek kotelezettségként TS5 _ K4212
: T6/7 K591

/) Netto dsszeg teljesitésként T4211 - K32/33
g Altalanos forgalmi adé teljesitésként T4213 - K32/33
5. A munkaltatét terheld kozterhek kifizetésének T0523 - K003

elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

6. A munkaltatt terheld kozterhek kifizetésének T4212 - K33
elszamoldsa a pénzligyi szamvitel szerint

7. Kapcsolods tétel: az esetleges drfolvam-kiilonbozetek elszdmolasa valutas tétel esetén

Szallitonak adott eldleg
Gazdasagi esemény Kényvviteli szamla vagy

nyilvantartési szamla szama
1. Eldleg a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nett6 eldleg a kifizetés alapjan T36513/36514 - K32/33
b) Levonhato elézetesen felszamitott dltalanos T36411 - K32/33
forgalmi adé
¢) Le nem vonhato el6zetesen felszamitott altalanos T36413 - K32/33
forgalmi adé
d) Le nem vonhatd el6zetesen felszamitott altalanos T8435 - K36414

forgalmi adé atvezetése

A bevételt beszedd és a kozponti koltségvetés/mas szervezet kézott megosztott kozhatalmi
bevételek elszimolasa

Gazdasagi esemény Konyvviteli szamla vagy
nyilvantartasi szamla szdma

1. A kdzhatalmi bevétel (40%) kdvetelésként vald T093...(2) - K0041
eldirasa a koltségvetési szamvitel szerint ]
2. A kozhatalmi bevétel (40%) kévetelésként valo T3513 - K911
eléirdsa a pénziigyi szamvitel szerint
3. Teljesités (40%) a koltségvetési szamvitel szerint TOOS - K093...(3)
4. Teljesités (40%) a pénziigyi szamvitel szerint T33 - K3513
5. A kdzhatalmi bevéte] (60%) beérkezésekor a T33 - K3673

beszedd szervezetnek nem jaré bevételi rész
elszdmolasa a pénziigyi szamvitel szerint
6. A kiizhatalmi bevétel (60%) beérkezését kdvetden a T3673 - K33
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bevételt beszedd szervezetet nem megilleté kézhatalmi
bevétel tovabbutaldsa a pénziigyi szamvitel szerint
7. Visszatéritési kitelezettség ismertté valasakor elszdmolds a kéltségvetési szimvitel szerint

a) Kovetelés cstkkenésként T0041 - K093(2)
b) Teljesités csdkkenésként T093...(3) - K005

8. Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor TO11 - K3671]
elszamolés a pénziigyi szamvitel szerint

9. Visszatéritési kitelezettség teljesitése a pénziigyi T3671 - K33

szamvitel szerint
10. A visszatérités miatti negativ kdzhatalmi bevételek nullara modositasa év végén a
koltségvetési szamvitel szerint:

a) Kovetelés csdkkenésként T0O93(2) K0041

b) Teljesités cstkkenéskent T005 K093...(3)
11. A visszatérités miatti negativ kzhatalmi bevételek T3513 - K911
nullara médositasa év végén a pénziigyi szamvitel

szerint

12. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kaztti killonbozet elszdmolasa (év végén)
a kéltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - K053552
kotelezettségként
b) Teljesitésként T053553 - K003

13. A visszatérités miatt a nulla €s a negativ egyenleg kozétti kiilonbozet elszamolasa (év végén)
pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T8435 - K4213
b) Teljesitésként a kitelezettség és kvetelés T4213 - K3513
Osszevezetésével

A beszed6 szervezetet nem megilletdé kdzhatalmi bevételek elszamolasa
Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla széma

I. Bevétel beérkezése a beszedd szerv szamlajara a T33 - K3673
pénziigyi szamvitel szerint
2. Bevétel tovabbutalasa a beszedd szerv szamlajarol a T3673 - K33

pénziigyi szamvitel szerint

December havi személyi juttatasokkal és kdzterheikkel kapcsolatos eiszimolasok

Gazdaséagi esemeény Konyvviteli szamla vagy
nyilvantartasi szamla szama

1. December havi személyi juttatisok elhatéroldsa a T53/54 - K442
pénziigyi szamvitel szerint T6/7 K591
2. December havi személyi juttatasok decemberi T3661 - K32/33
kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint
3. December havi személyi juttatdsok utdn a T55 - K442
munkaltatot terheld kdzterhek, pénzforgalomban nem T6/7 K591

Jjelentkezd munkaltatdt terheld tappénz hozzajarulas
clhataroldsa a pénziigyi szamvitel szerint
4. December havi kifizetShelyi koltségtérités T371 - K9244
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elhatarolasa a pénziigyi szamvitel szerint

5. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezé
tappénzhez kapcsolddéd, a dolgozo(k) illetménye
cstkkentésének (le nem dolgozott személyi juttatasok)
elhatarolasa a pénziigyi szamvitel szerint

6. December havi személyi juttatdsok elszamolasa
januarban a koltségvetési szimvitel szerint
Kapesolodo tétel lehet:

Illetményeldleg rendezése a pénziigy szamvitel szerint
7. December havi személyi juttatasok elszamolasa
januérban a pénziigyi szamvitel szerint

Kapcsolodo tétel lehet:

IHletményeldleg rendezése a pénziigy szamvitel szerint
Munkaéltatd kdvetelései rendezése a pénziigyi
szamvitel szerint

8. December havi személyi juttatdsok decemberi
kifizetése rendezése a pénziigyi szamvitel szerint

9. December havi netté személyi juttatasok kifizetése
a) koltségvetési szamvitel szerint

b) pénziigyi szamvitel szerint
10. December havi személyi juttatdsok utan

a) a munkaltatot terheld kzterhek

b) pénzforgalomban nem jelentkezd munkaltatét
terheld tappénz hozzajarulas elszamolasa januarban
a kéltségvetési szamvitel szerint
11. December havi személyi juttatdsok utdn a
munkaltatot terheld kézterhek, pénzforgalomban nem
jelentkezd munkaltatot terheld tappénz hozzdjarulas
elszdmoldsa januarban a pénziigyi szamvitel szerint

T442
T591

T051...(2)
T0022
T4211
T442
T4211
T4211
T4211
TO51...(3)

T4211

T0522
T0022

T0022
T0523

T442

K53/54
K6/7

K0021
K0S51...(2)
K36514
K4211
K36514
K36514
K3661
K003

K32/33

K0021
K0522

K0522
K003

K4212

12. December havi kifizetdhelyi kdltségtérités elszamolasa a kdvetkezod évben a kdltségvetési

szamvite] szerint

a) kovetelésként

b) teljesitésként

13. December havi kifizetohelyi koltségtérités
elszamolasa a kvetkez6 évben a pénziigyi szamvitel
szerint

14. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezé
tappénzhez kapesolddd, a dolgozd(k) illetménye
csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttatasok)
elszémoldasa janudrban a koltségvetési szamvitel
szerint

T094101
T005
T3514

TO51...(2)/05

22

K0041
K 094103
K371

K0021
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Az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesito fizetési eszkéznek nem

mindsiil6é eszkdzok beszerzésével kapesolatos elszamolas

Gazdasagi esemény

1. Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel
szerint

Konyvviteli szamla vagy
nyilvéntartasi szamla szdma

T0021

K051(2)

2. Megrendelés leadasa az utalvany, bérlet és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkdznek nem mindsiilé eszkozok forgalmazdjanak: csak a részletezd nyilvantartdasokban keriil

rogzitésre

3. Szallitoi szémla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel
szerint

4. Esedékes személyi juttatasok a koltségvetési
szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan

5. Esedékes személyi juttatasok a pénziigyi szamvitel
szerint a bérszamfejtés alapjan

6. Munkavallalonak kiadas elszdmolasa a szamfejtéssel
egylitt a koltségvetési szamvitel szerint

7. Munkavaéllalénak kiadas elszamoldsa a szamfejtéssel
egylitt a pénziigyi szamvitel szerint

8. A munkaltatdt terheld kozterhek elszamolasa a
koltségvetési szamvitel szerint

9. A munkaltatot terheld kozterhek elszdmolésa a
pénziigyi szamvitel szerint

10. A munkaltatot terheld kozterhek atutalasa a
kiltségvetési szamvitel szerint

I'1. A munkaltatét terheld kozterhek atutaldsa a
pénziigyi szamvitel szerint

12. Kapesolodo tétel: az altalanos forgalmi adoval
kapcesolatos elszamolasok

T3662

TO51(2)
T0022
T54
T6/7
TOS1(3)

T4211
T0022
T55

T6/7
T0523

T4212

K32/33

K0021
K051(2)
K4211
K591
K003

K3662
K0522
K4212

K591
K003

K33

Erzsébet utalvanyok formajaban nyijtott dnkormanyzati segélyek, szocialis tAmogatasok,
ellatasok elszamolasa

Gazdasagi esemény

szamvitel szerint
a) Kovetelésként
b) Teljesitéskent

Konyvviteli szamla vagy
nyilvantartasi szdmla szdma
I. Onkormaényzatnal az utalvdnyok megérkezésekor a bevétel elszamoldsa a koltségvetési

T09162
TOO05

K0041
K09163

2. Onkormanyzatnal az utalvinyok megérkezésekor a bevétel elszamolasa a pénziigyi szamvitel

szerint

a) Kovetelésként

b) Teljesitésként

3. Onkorményzatnal az utalvanyok ataddsanak

T3511
T3662

TO54... (3)

K92
K3511
K003
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elszamolasa az ellatottaknak a kiltségvetési szamvite)
szerint

4. Onkormdanyzatnal az utalvanyok atad4sanak
elszamolasa az ellatottaknak a pénziigyi szamvitel
szerint

5. Onkorméanyzatnal az utalvanyok atadasanak
elszamoléasa az ellatottaknak a pénziigyi szamvitel
szerint

6. Kapcsolodo tétel: Kotelezettségvallalas (jogosultsag
megallapitasa) a koltségvetési szamvitel szerint

7. Kapcsolodo tétel: Kifizetés esedékessége a
koltségvetési szamvitel szerint

Netto finanszirozishoz kapesolodo forgotoke elszamolasa

Gazdasdgi esemény

a) Feltoltési kotelezettség atutalasa a Kincstarnak év
elején
b) A Kincstar értesitése, illetve a forgotoke
megéllapodas alapjan a tobbletigény atutalasa a
Kincstarnak
¢} A Kincstar értesitése, illetve a forgotoke
megallapodas alapjan a visszajaro forgdtéke
jovairasanak elszamolasa
d) A havi nettdsitasban a helyi énkormanyzatokat
megilletd tamogatasbol levont forgotéke visszapdtls
elszamolésa
da) Kotelezettség teljesitéseként
dbj Kovetelés teljesitéseként
dec) Kapesolodo tétel: a forgotékevel fedezett
kiaddsok kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kitelezetiségkent és annak teljesitéseként
16rténd elszamolasa a koltségvetési szdmvitel
szerint
e) Ev végén a forgtdke Kincstartd! torténd
visszaérkezésének elszamolasa

37. AKTiV IDOBELI ELHATAROLASOK

T 8435

T4214

T0021

T054...(2)
T0022

K 4214

K 3662

K054...(2)

K0021
K054...(2)

Kanyvviteli szamla vagy
nyilvantartasi szamla szdma
1. Netté finanszirozashoz kapesolddo forgotéke elszamolasa a helyi dnkormanyzatnal, helyi
dnkormanyzat iranyitasa alé tartozd koltségvetési szerveknél a pénziigyi szamvitel szerint

T 3654

T 3654

T33

T421
T3654

T33

371. Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolisa
Az Ahsz 13. § (8) bekezdése alapjan az eredményszemléletli bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa
kozott az olyan jaré eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utédn esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

K33

K33

K3654

K3654
K3511

K3654
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372. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

Az Ahsz 13. § (9) bekezdése alapjan a koltségek, réforditasok aktiv id6beli elhatarolasa kozott a
mérleg forduldnapja el6tt felmeriilt, elszamolt olyan &sszegeket kell kimutatni, amelyek
kéltségként, raforditasként csak a mérleg forduldnapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

373. Halasztott raforditasok

Az Ahsz 13. § (10) bekezdése alapjén a halasztott raforditasok kozott az Szt. 33. § (1) bekezdése
szerintieket kell kimutatni.

A Szt. 33. § (1) bekezdésében foglalt elbirds alapjan: az aktiv id6beli elhatarolasok kézétt halasztott
réforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkili tartozasatvallalas sordn - a tartozasatvallalds
beszamolasi idOszakdban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség
rendkiviili raforditasként elszdmolt szerzbdés (megallapodas) szerinti dsszegét. Az elhatérolast az
atvallalt kotelezettségnek a szerzodés (megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek
megfelelden kell a rendkiviili raforditdsokkal szemben megsziintetni.

A 37, szamlacsoport szamlai értéke novekedésének, cs6kkenésének jogeimei, a szamlakat
érint6 gazdasagi események, azok mas szamlakkal valo kapcsolata:

Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatiarolasa

i . , - b l' r l . ’ I M

Gazdaségi esemény Kényvviteli szémla vagy nyilvantartasi
szdmla szama

1. Targyévre jard, de a targyévet kdvetden esedékes

— bérleti dij T371 - K912
— jaré kamat T371 - K932
pénziigyi szamvitel szerint
2. Bérleti dijak aktiv idébeli elhatarolasanak 1912 - K371
megsziintetése az évnyitas utdn pénziigyi szamvitel
szerint
2. Kamatok aktiv id8beli elhatarolasanak T932 - K371

megsziintetése az évnyitas utan pénziigyi
szamvitel szerint

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolisa

Kdnyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

1. Targyévben fizetett bérleti dijnak a mérleg forduld- T372 - K52

napjat kévetd idoszakot terheld része pénziigyi szamvitel

szerint

Gazdasagi esemény
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2. Fizetett bérleti dij aktiv iddbeli ethatarolasa T52 - K372
megsziintetése az évnyitds utdn pénziigyi szamvitel

szerint

3. Targyévet kovetd iddszakot terheld, de targyévben T372 - K52
megfizetett biztositasi dij pénziigyi szamvitel szerint

4. Fizetett biztositési dij aktiv id8beli elhatarolasa T52 - K372
megsziintetése az évnyitas utan pénziigyi szdmvitel
szerint

C) Halasztott raforditasok
Ké&nyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szama

1. Tartozasatvallalds miatti rendkiviili réforditas 1373 - K864
elhatéroldsa pénziigyi szamvitel szerint
2. Tartozésatvallalas pénziigyi teljesitésekor az idébeli T864 - K373

elhatarolas megsziintetése (torlesztéssel azonos dsszeg)
pénziigyi szamvitel szerint

4. SZAMLAOSZTALY
FORRASOK

41. SAJAT TOKE

411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

Az Ahsz. 14. § (3) bekezdésének eldirasa alapjan a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014.
januéar 1-jén meglévd, a nemzeti vagyonba tartozd eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell
kimutatni.

Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy térvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

A 411. f6konyvi szédmla értéke novekedésének, cstkkenésének jogeimei, a szamlakat érintd
gazdasagi események, azok mas szamlikkal valé kapcesolata:

Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla széma

[. 2014. januér 1-jei nyit6 egyenleg, a rendezd mérleg T491 - K411
szerinti Osszeggel pénziigyi szamvitel szerint
2. Ujonnan alapitott kdltségvetési szervnél a részére T1/21-23/24 - K491

atadott nemzeti vagyonba tartozd eszk6zok pénziigyi
szamvitel szerint

412. Nemzeti vagyon viltozasa
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Az Ahsz. 14. § (4) bekezdésének el6irdsa alapj4n a nemzeti vagyon valtozdsai kozott a 2014. januar
1-jét kovetben a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és forgoeszkzok Ahsz.15. § (2)-
(3a) bekezdése, 16/A. § és a 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

A 412. fokonyvi szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, a szamlikat érintd
gazdasagi események, azok mas szamlikkal valo kapcesolata:

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartisi
szamla szama

1. Allamhéztartason beliili szervezet részére T412 - Kl1-14

vagyonkezelésbe adott eszkdz bekeriilési (bruttd) értéke

pénziigyi szamvitel szerint

2. Onkormanyzati alrendszerbe tartozé kiltségvetési T1 - K412

szerv, tarsulds tulajdonaba adott nemzeti vagyonba tartozé T21-23/24

eszkdz visszavételkori bekertilési (bruttd) értéke pénziigyi

szamvitel szerint

3. Ujonnan alapitott kltségvetési részére atadott nemzeti  T412 - K1/21-23/24

vagyonba tartozé eszkdzok pénziigyi szamvitel szerint az

atadonal

(Gazdasagi esemény

413. Egyéb eszkzok indulaskori értéke és valtozasai
Az Ahsz. 14. § (4a) bekezdésének elbirasa alapjan az egyéb eszkozok indulaskori értéke és
véltozasaiként
a) a2014. janudr 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései szerint
nem idegen - pénzeszk$zok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket -,
b) a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkozok Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti valtozasait,
és
¢) a kozponti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolddo fizetési szamlak egyenlegének év végi
nullara cstkkentését a kdzponti kezelésii eldiranyzatokkal kapesolatos beszamolasi és
kényvvezetési feladatokat ellaté szervezeteknél, valamint a kincstarban a kdzponti
kezelésli eloiranyzatokhoz és a finanszirozdsi kiaddsok, bevételek kezeléséhez
kapcsoldddan vezetett technikai, lebonyolitasi, beszedési és finanszirozasi szamlak — a
Kincstar belsé szabélyzatdban foglalt rend szerinti — év végi Osszevezetését kell
kimutatni.

A 413. fokonyvi szamla értéke ndvekedésének, csokkenésének jogeimei, a szamlikat érintd
gazdasagi esemeények, azok mas szamlakkal valo kapcesolata:

Kdnyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

(Gazdasagi esemény szdmla szama

1. 2014. januér 1-jei nyit6 egyenleg, a rendezd mérleg T491 - K413
szerinti Osszeggel pénziigyi szamvitel szerint
2. Allamhéztartason beliili szervezet részére T413 - KI11-14

vagyonkezelésbe adott eszkdz bekeriilési (bruttd) értéke
pénziigyi szamvitel szerint
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3. Onkormanyzati alrendszerbe tartozé koltségvetési T3 - K413
szerv, tarsulés tulajdonéaba adott 4tadott — nemzeti

vagyonba nem tartozo6 — eszkdz visszavételkori bekeriilési

(bruttd) értéke pénziigyi szamvitel szerint

4. Ujonnan alapitott kdltségvetési részére atadott — T4123 - K3
nemzeti vagyonba nem tartozo — eszkdzok pénziigyi

szimvitel szerint az atadonal

5. Ujonnan alapitott koltségvetési szervnél a részére T421/422 - K413
atadott kotelezettségek pénziigyi szamvitel szerint az

atadonal

6. Ujonnan alapitott kaltségvetési szervnél a részére T413 - K421/422
atadott kotelezettségek pénziigyi szamvitel szerint az

atvevonél

414. Felhalmozott eredmény

Az Ahsz. 14. § (5) bekezdésének clbirdsa alapjan felhalmozott eredményként az eldz6 kiltségvetési
évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eléjellel is
szerepelhet.

A 414, fékdnyvi szamla értéke novekedésének, cstkkenésének jogcimei, a szamlakat érintd
gazdasagi események, azok mas szamlakkal valé kapcesolata:

Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szama

1. 2014. januar 1-jei nyitd egyenleg, a rendezd mérleg T491 - K414
szerinti Osszeggel pénziigyi szamvitel szerint (egyenlegtdl T41 - K491
fliggGen)
2. Nyitast kdvetden az eldz6 évi mérlegszerinti eredmény T414 - Kdi6
atvezetése pénziigyi szamvitel szerint (egyenlegtdl T416 - K414
fliggden)

416, Mérleg szerinti eredmény

Az Ahsz. 14. § (7) bekezdése alapjan a mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatésban ilyen
cimen kimutatott 6sszeggel egyezden kell szerepeltetni.

A merleg szerinti eredményt az éves zarlati munkak sordn kell megallapitani, és a tirgyévet kovetd
evnyitas utan kell azt az eredménytartalékba dtvezetni.

A 416. fokonyvi szamla értéke novekedésének, csékkenésének jogcimei, a szamlakat érintd
gazdasagi események, azok mas szamlikkal valé kapesolata:

Koényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény . :
szamla szama

1. A mérleg szerinti eredmény atvezetésének konyvelése, T492 - K416
az éves zarast megeldzoen pénziigyi szamvitel szerint T416 - K492
(egyenlegtél fliiggben)

2. Targyévet kdvetd évben nyitds utdn a szamla T416 - K414
egyenlegének dtvezetése a felhalmozott eredmény T414 - K416
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szamlara pénziigyi szamvitel szerint (egyenlegtdl
fliggoen)

42. KOTELEZETTSEGEK

Az Ahsz. 14. § (8) bekezdése alapjan a kotelezettségek kozitt az egységes rovatrend szerinti
rovatokhoz  kapcsolodéan — vezetett  nyilvantartdsi  szdmldkon  nyilvantartott  végleges
kotelezettségvallalasokat, méas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és kéltségvetési évet kivetben
esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok kiemelt el6irdnyzatai és finanszirozasi
kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni.

421. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek

4211, Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek személyi juttatidsokra

4212, Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra
és szocialis hozzajarulasi adora

4213. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra

4214. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira

4215. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési célia kiadasokra

4216. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhazasokra

4217, Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feldjitasokra

4218. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felthalmozasi céla kiadasokra

4219. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek finanszirozasi kiadasokra

422, Koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek

4221, Koltségvetési évet kovetben esedékes kitelezettségek személyi juttatasokra

4222, Koltségvetési évet KivetOen esedékes Kkotelezettségek munkaadékat terheld
jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adéra

4223. Koltségvetési évet kovetben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra

4224, Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli
juttatasaira

4225, Kboltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb miikddési célu
kiadasokra

4226. Koltségvetési évet kivetten esedékes kitelezettségek beruhazasokra

4227. Koltségvetési évet kivetden esedékes kitelezettségek fehijitasokra

4228. Koltségvetési évet kiovetben esedékes kitelezettségek egyéb felhalmozisi célu
kiadasokra

4229. Koltségvetési évet kovetGen esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

Fokonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartas kapesolata:
A konyvelés alapja a részletezd analitikus nyilvantartds, amit a fokonyvi szdmlakhoz kapcsolodoan

fel kell fektetni, illetve folyamatosan vezetni az alapbizonylatok (szerzédések, banki bizonylatok
sth.) alapjan, valamint az Ahsz. 14. melléklet I1. pontjaban leirtak figyelembevételével.



A szémlarend hatalya ald tartozd allamhaztartdsi szerveknél a részletez6 (analitikus) nyilvantartds

vezetése az ASP integralt szamitdgépes rendszer keretében torténik.

A részletezd (analitikus) nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi vezeto a felelGs.

A kényvviteli szamlakon, a koltségvetési szamvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon szereplé

adatok, valamint a részletez6 (analitikus) nyilvantartas adatainak egyeztetésért a pénziigyi vezetd a

felelds.

A 42, szimlacsoport szamlai értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, a szamlakat
érinté gazdasagi események, azok mas szamlikkal valé kapcesolata:

Gazdasagi esemény

1. Kotelezettségvallalas személyi juttatasra, kapcsolddd T0021
kozterhekre a koltségvetési szamvitel szerint

2. Esedékes személyi juttatasok a koltségvetési szamvitel TOS1...(2)
szerint T0022

3. Esedékes személyi juttatdsok a pénziigyi szémvitel T53/54
szerint

4. llletményeldleg rendezése
a) koltségvetési szamvitel szerint TO51...(3)
b) pénziigyi szamvitel szerint T4211

5. Munkéltato kdvetelései rendezése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelés teljesitésként T005
b) Kotelezettség teljesitésként T0S51...(3)

6. Munkaltatd kovetelései rendezése a pénziigyi T4211
szamvitel szerint

7. Netto személyi juttatasok kifizetése

a) kéltségvetési szamvitel szerint T051...(3)
b) pénziigyi szamvitel szerint T4211

8. A munkaltatot terheld kizterhek elszamolasa

a) koltségvetési szamvitel szerint T0522
T0022
b) pénziigyi szamvitel szerint T55
T6/7
9. A levont személyi jévedelemado és mas levonasok atutalasa
a) koltségvetési szamvitel szerint T051...(3)
b) pénziigyi szamvitel szerint T4211

K051...(2)

K0021
KO051...(2)

K4211/4221

K003
K36514

K094103
K003

K3514

K003
K.32/33

K0021
K0522
K4212
K591

Kényvviteli szdmla vagy nyilvantartasi
szamla szama
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10. A munkaltatét terheld kdzterhek atutalasa

a) koltseégvetési szamvitel szerint T0523

b} pénziigyi szamvitel szerint T4212
1. Készletvasarlas a pénziigyi szamvitel szerint

a) szallitoi szamla (nettd Osszeg) T211/212
b} levonhaté eldzetesen felszamitott afa T3641

¢} le nem vonhaté eldzetesen felszamitott afa T843

d) szallitoi szamla kiegyenlitése (bruttd dsszeg) T4213/4223
12. Szolgaltats vasarlasa pénziigyi szamvitel szerint

a) szallitoi szamla (nettd Osszeg) T211/212
b) levonhato eldzetesen felszamitott afa T3641

¢) le nem vonhatd eldzetesen felszamitott 4fa 18434

d) szallitéi szamla kiegyenlitése (bruttd Gsszeg) T4213/4223

13. Ellatottak pénzbeli juttatisa pénziigyi szamvitel szerint
a) kifizetés esedékessége T8434
b) kifizetés T4214/4224

14. Allamhéztartason kiviili mikédési céld vissza nem
téritendd tamogatas pénziigyi szamvitel szerint

a) kifizetés esedékessége

b) kifizetés

T8434
T4215/4225

15. Miukodési célra  kapott kdéleson, visszatéritendd

tdmogatds pénziigyi szamvitel szerint

a) kapott kdlcson, visszatéritendd tAmogatas tékedsszege T32/33

b) kapott kdleson, visszatéritendd tAmogatas visszafizetése T4215/4225

16. Immateridlis javak, targyi eszkdzok beszerzése
pénziigyi szamvitel szerint

a) szallitéi szamla (nettd dsszeg) T11/151

b) levonhatd elbzetesen felszamitott afa T3641

¢) le nem vonhato elzetesen felszamitott afa 18434

d) szallit6i szamla kiegyenlitése (bruttd Osszeg) T4216/4226

[7. Immateridlis javak,
pénziigyi szimvitel szerint

targyi eszkozok feldjitasa

a) szallitoi szamla (netto Gsszeg) T11/151

b) levonhato elézetesen felszamitott afa T3641

c) [e nem vonhato eldzetesen felszamitott afa T8434

d) szallitoi szamla kiegyenlitése (bruttd Gsszeg) T4217/4227

18. Allamhaztartason kiviili felhalmozasi céld vissza nem téritend6 tamogatas pénziigyi szamvitel

szerint

a) kifizetés esedékessége T8434

K003
K33

K4213/4223
K4213/4223
K4213/4223
K32/33

K4213/4223
K4213/4223
K4213/4223
K32/33

K4214/4224
K32/33

K4215/4225
K32/33

K4215/4225
K32/33

K4216/4226
K4216/4226
K4216/4226
K32/33

K4217/4227
K4217/4227
K4217/4227
K32/33

K4218/4228



b} kifizetés T4218/4228 - K32/33

19. Felhalmozasi c€lra kapott k&lcson, visszatéritendd tdmogatas pénziigyi szamvitel szerint
a) kapott kdlcsdn, visszatéritendd tamogatas tékedsszege T32/33 - K4218/4228

b) kapott kdleson, visszatéritendd tamogatas visszafizetése T4218/4228 - K32/33
20. Iranyitd szervi tamogatas folydsitasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) végleges  kotelezettségvallaldas, mas  fizetési T0022 - KO059152
kételezettség

b) teljesités T059153 - K003

21. Irdnyito szervi tamogatas folydsitasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) elszamolas kotelezettségként T8434 - K4219
b) teljesités T4219 - K33

22, Hitel, kélcson a pénziigyi szamvitel szerint

a) tbkedsszeg jovairisa T33 - K4219/4229
b) tokedsszeg visszafizetése T4219/4229 - K33

Kényvviteli nyitas utani feladat

Koényvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szadmla szama

Koliségvetési évben esedékes kotelezettségek atvezetése T422 - K421

a pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

44, PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK

441. Eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhatiarolasa

Az Ahsz 14, § (12) bekezdésének rendelkezése alapjin az eredményszemléletd bevételek passziv
idébeli elhatdroldsa kozott a mérleg forduldonapja eldtt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja utani idészak
eredményszemléletli bevételét képezik.

Az eredményszemléleti bevételek passziv idobeli elhatarolasa kdzott kell kimutatni az Szt. 44. § (2)
bekezdése szerinti tamogatdsokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb miikddési
céli tamogatdsok bevételei 4llamhaztartdson beliilrél és B65. Egyéb mikodési célu atvett
pénzeszkdzok rovataihoz kapesoldddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon nyilvantartott bevételeket
kell érteni.

A Szt. 44. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: ,passziv id6beli elhatarolasként kell kimutatni
a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott,
pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt tdmogatas Osszegébdl az {zleti évben
koltséggel, raforditassal nem ellentételezett Gsszeget. Az elhatdrolast a koltségek, raforditasok
tényleges felmeriilésekor, illetve a tdmogatasi szerzodésben, megallapodasban foglaltak
teljesiilésekor kell megsziintetni”.
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442. Kéltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolisa

Az Ahsz 14. § (13) bekezdésének rendelkezése alapjan a koltségek, raforditasok passziv idébeli
elhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja elotti idoszakot terheld olyan koltségeket, raforditdsokat
kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldénapja utdni idészakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

443. Halasztott eredményszemléletii bevételek

Az Ahsz 14. (14) bekezdésének rendelkezése alapjan a halasztott eredményszemléletli bevételek
kozott az Szt. 45. § (1) és (2) bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1)
bekezdés a) pontja szerinti fejlesztési célra kapott tdmogatdson a felhalmozési céli tamogatasok
eredményszemIéletli bevételeit kell érteni.

A Szt. 45. § (1) bekezdésében foglalt elbiras alapjan: ,,A passziv idébeli elhatarolasok kézott
halasztott bevételként kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt
a) fejlesztési célra — visszafizetési kistelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas véglegesen atvett pénzeszkdz §sszegét,
b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kételezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkszékhdz kapesolodik
(legfeljebb a kapcsolddd eszkdzok nyilvantartas szerinti értékében),
c) térités nélkill (visszaaddsi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzdk, tovédbba az
ajandékkeént, a hagyatékkeént kapott, a tébbletként fellelt eszkszok piaci — illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabdly szerinti — értékét”.

A Szt. 45. § (2) bekezdésében foglalt elbirds alapjan: ,,A tAmogatdsonként, a véglegesen atvett
peénzeszkdzdénként, a térités nélkill atvett eszkozdnként kimutatott halasztott bevételt a fejlesziés
sordn megvaldsitott eszkdz, az elengedett, valamint a harmadik személy altal Atvallalt
kotelezettséghez kapcsolddo eszkdz, illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideérive az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési
értékeének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditdskénti
elszamolasakor kell megsziintetni.

Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a témogatas
visszafizetésekor is”.

A 44, szamlacsoport szadmldi értéke ndvekedésének, csokkenésének jogeimei, a szamlikat
érint6 gazdasagi események, azok mas szamlikkal valé kapesolata:

Eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa

Gazdasdgi esemény Kényvviteli szé}mla vagy nyilvantartasi
szdmla szama

I. A mérleg forduldnapja elétt befolyt, elszamolt

bevételek (pld. bérleti dij, kamatbevétel), amelyek a T9 - 441

mérleg forduldnapja utani idoszak eredményszemléletti

bevételét képezik pénziigyi szamvitel szerint

2. A mérleg forduldnapja elétt befolyt, elszamolt T441 - K9

bevételek rendezése (kivezetése) a kvetkezd évben

pénziigyi szamvitel szerint
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Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa

Koényvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szémla szama

1. A mérleg forduldnapija el6tti idészakot terheld T5(6,7)/8 - K442

koltségek, raforditasok, amelyek csak a mérleg

forduldnapja utdni iddszakban meriil fel, keril

szamlazasra pénziigyi szamvitel szerint

2. A mérleg forduldnapja el6tti idészakot terheld T442 - K5(6,7)/8

koltségek, raforditasok rendezése (kivezetése) a kivetkezd

évben pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

Halasztott eredményszemléletii bevételek

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartési
szamla szama

1. Felhalmozasi célra — visszafizetési kistelezettség nélkiil T941 - K443

— kapott, pénziigyileg rendezett tamogatas véglegesen

dtvett pénzeszkdz Gsszege pénziigyi szamvitel szerint

2. Elengedett, valamint a harmadik személy éltal atvallalt T9423

kotelezettség, amennyiben az a kotelezettség terhére

beszerzett eszk6zokhdz kapesoladik pénziigyi szamvitel

szerint

3. Térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett  T9421 - K443

eszk$zok piaci — illetve jogszabaly eltérd rendelkezése

esetén a jogszabaly szerinti — értéke pénziigyi szamvitel

szerint

4. Ajandékkeént, hagyatekként kapott, tobbletként fellelt  T9422 - K443

eszkdzok piaci — illetve jogszabély eltéré rendelkezése

esetén a jogszabaly szerinti értéke pénziigyi szamvitel

szerint

5. A passziv idébeli elhatarolds megsziintetése a T443 - K9%1

felhalmozasi célra — visszafiz. Kételez. Nélkiil — kapott,

pénziigyileg rendezett tAmogatas és véglegesen atvett

pénzeszkoz id6beli elhatdroldsanak megsziintetése a

fejlesztés soran megvaldsitott eszkoz bekeriilési értéke

aranyos részenek koltségkénti, illetve raforditaskénti

elszamolasakor, tovabbd a tdmogatas visszafizetésekor

pénziigyi szamvitel szerint

6. A passziv idébeli elhatdrolas megsziintetése az T443 - K9423

elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt

kotelezettséghez kapesolodo eszkéz bekeriilési értéke

aranyos reszének koltségkénti, illetve raforditaskénti

elszdmolasakor pénziigyi szamvitel szerint

7. A passziv id6beli elhatarolas megsziintetése a térités T443 - K9%421

nélkul (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkoz

bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve

raforditaskénti elszamoldsakor pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

K443

E]
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8. A passziv idébeli elhatarolas megsziintetése az T443
ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt

eszkdzok bekerillési értéke ardnyos részének koltségkénti,
illetve raforditaskénti elszamolasakor pénziigyi szamvitel

szerint

49, EVI MERLEGSZAMLAK

491. Nyitémérleg szamla

492. Mérleg szerinti eredmény elszimolasa
493. Zardmérleg szamla

494. Arfolyam-kiilonbozet elszamolasi szamla
495. Mérlegrendezési szimla

K9422

A 49. szamlacsoport értéke novekedésének, csdkkenésének jogcimei, a szamlikat érintd
gazdasigi események, azok mas szamlakkal valé kapesolata:

Konyvviteli zarlat sajatos feladatai
Kényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény

1. Zaré befejezetlen termelés T231
T591
2. 6-0s szamlaosztaly szamlainak atvezetése T7
3. 6-0s szadmlaosztaly szamlainak lezardsa T691
4.7. szamlaosztaly szamléinak zarasa T591
5. 51-56. szamlacsoport szamlainak atvezetése T81-83
6. 57. szamlacsoport szamlainak atvezetése (egyenlegtél  T492
fliggden) T57
7. 8. szdmlaosztaly szamldinak zarasa T492
8. 9. szdmlaosztély szamldinak zérdsa T9
9. Mérlegszamlak zarasa T493
T1/366/4
10. 492-es szamla atvezetése (egyenlegtdl fiiggden) T416
pénziigyi szamvitel szerint T492
11. Pénztigyi teljesités nyilvantartasi szamlainak zarasa  T003
koltségvetési szamvitel szerint T09(3)
12. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség, TO5(2)
kovetelés nyilvantartasi szamlainak zérasa koltségvetési  T0041
szamvitel szerint
13. Eléirdnyzatok nyilvantartasi szamldinak zarasa T0OO1
koltségvetési szamvitel szerint TO9(1)

Konyvviteli nyitas feladatai

Gazdasagi esemény

szamla szama

K571
Ko6/7
K691
K6

K7
K51-56
K57
K492
K8
K492
K1/2/3/4
K493
K492
K416
K05(3)
K005
K0022
K09(2)

KO05(1)
K001

Koényvvitell szdmla vagy nyilvéntartasi
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I. A mérleg szdmlak nyitisa pénziigyi szamvitel szerint  T1/2/3/4/

T491
2. Mérleg szerinti eredmény atvezetése (egyenlegtol T416
fuggden) pénziigyi szamvitel szerint T414
3. Befejezetien termelés kdltségeinek visszavezetése T571
pénziigyi szamvitel szerint T6/7
4. Koltségvetési évben esedékes kovetelések atvezetésea TO09(2)
koltségvetési szamvitel szerint T0042

5. Koltségvetési évben esedékes kivetelések atvezetésea T351
pénziigyi szamvitel szerint

6. Koltseégvetési évben esedékes kotelezettségvallaldsok, T0021/0022
més fizetési kotelezettségek atvezetése a koltségvetési  T05(2)
szamvitel szerint

7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek T422
atvezetése a pénziigyi szamvitel szerint

szamla szama

K491
K1/368/4
K414
K416
K231
K591
K0041
KO09(2)
K352

K05(2)
K0023/0024

K42]
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5. SZAMLAOSZTALY
KOLTSEGNEMEK

Az 5. szamlaosztaly szémlain a koltségek — az Ahsz. szerinti — koltségnemenkénti csoportositasban
jelennek meg.

Az Ahsz. 46, § bekezdésének eléirasa alapjan a pénziigyi kényvvezetés soran a koltségeket
— elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban koltségnemek szerint,
— masodlagosan az 591. Koltségnem atvezetési szamla hasznalatdval a 6. vagy 7.
szadmlaosztaly konyvviteli szamlain kell kényvelni.

51. Anyagkoltség

Az Ahsz. 26. § (2) bekezdésének elbirdsa alapjan anyagkoltségként a miikddés soran felhasznalt
szakmai és lizemeltetési anyagok értékvesztéssel cstkkentett, az értékvesztés visszairt 8sszegével
novelt bekeriilési értékét kell kimutatni. Az anyagkoltséget csikkenti a tevékenység soran
keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a visszavételezett anyagok értéke.

Az 51. szamlacsoport értéke novekedésének, cstkkenésének jogcimei, a szdmlakat érintd
gazdasagi események, azok mas szamlakkal valé kapesolata:

Anyagkoltséggel kapcsolatos gazdasagi események

Koényvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

1. Beszerzéssel egyidejil anyagfelhasznalas elszamolasa  T5] - K4213

nettd Gsszegben a pénziigyi szamvitel szerint

2. Altalanos forgalmi adé pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

Levonhaté T3641 - K4213

Le nem vonhatd T8434 - K4213
3. Anyagfelhasznalas a pénziigyi szamvitel szerint T51 - K211
4. Ev végi leltarozas soran megallapitott anyagkészlet T211 - K51

értéke a pénziigyi szamvitel szerint (abban az esetben, ha
év kizben nincs folyamatosan vezetett mennyiségi és
értékbeni nyilvantartas)

52. Igénybe vett szolgltatasok koltségei

Az Ahsz. 26. § (3) bekezdésének eldirdsa alapjan az igénybe vett szolgaltatdsok kozétt kell
kimutatni az egységes rovatrend K32, Kommunikicios szolgaltatasok, a K335. Kidzvetitett
szolgéltatasok kivételével a K33. Szolgéltatdsi kiadasok és K34, Kikiildetések, reklam- és
propagandakiadasok rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szdmlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket.
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Az 52. szamlacsoport értéke nivekedésének, cstkkenésének jogeimei, a szamlikat érintd
gazdasagi események, azok mas szamlikkal valo kapcsolata:

Igénybe vett szolgaltatasokkal kapcsolatos gazdasagi események
Kényvviteli szdmla vagy nyilvantartési

Gazdasagi esemény szamla széma

1. Szolgaltatasi dij a pénziigyi szamvitel szerint T52 - K4213/321
2. Altalanos forgalmi adé a pénziigyi szamvitel szerint
Levonhato T3641 - K4213/321
Le nem vonhatd T8434 - K4213/321
3. A mérleg forduldnapja el6tti iddszakot terheld kéltség, TS2 K 442

amely csak a mérleg forduldnapja utani idészakban meriil
fel, kerlil szdmlazasra a pénziigyi szamvitel szerint

53. Bérkoltség

Az Ahsz. 26. § (7) bekezdése alapjan a bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas,
projektprémium, K1104. Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, taléra, talszolgalat rovatokhoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott sszegeket.

Bérkéltséggel kapesolatos gazdasagi esemény

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartési
szdmla szdma

Esedékes bérkoltség elszamoldsa a pénziigyi szamvitel — T53 - K4211

szerint

Gazdasagi esemény

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések

Az Ahsz. 26. § (8) bekezdése alapjan a személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az
egységes rovatrend K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili
Jjuttatasok, K1108. Ruhazati koltségtérités, K1109. Koziekedési kéliségtérités, K1110. Egyéb
koltségtéritések, Killl. Lakhatdsi tamogatdsok, K1112. Szocidlis tamogatisok, KI113.
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai és KI12. Kiilsé személyi juttatdsok rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvillalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Ssszegeket.

Személyi jellegii egyéb kifizetések kapesolatos gazdasagi esemény

Kényvviteli szamla vagy nyilvéntartasi
szamla szdma

Esedékes személyi jellegll egy€b kifizetések elszamoldsa T54 - K4211

a pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

35. Bérjarulékok
Az Ahsz. 26. § (9) bekezdése alapjan a bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend
K2. Munkaadokat terheld jarulékok €s szocidlis hozzajarulasi adé rovathoz kapcsoldéddan vezetett
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nyilvantartasi szdmlakon végleges kotelezettségvallalasként, miés fizetési kitelezettségként
nyilvantartott dsszegeket.

Bérjarulékokkal kapesolatos gazdasagi esemény

Kényvviteli szdmla vagy nyilvantartasi
szamla szama

Munkaltatot terheld kdzterhek elszdmolasa a pénziigyi TS5 - K4212

szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

56. Ertékesokkenési leiras

Az Ahsz. 26. § (10) bekezdésének rendelkezése alapjan értékcsokkenési leirasként az eszkozbk
elszamolt terv szerinti értékcsdkkenését kell kimutatni, ide értve a kisérték(i immateridlis javak
beszerzésekor, kisértékl tirgyi eszkdzok hasznalatbavételekor egy Osszegben elszamolt
értekestkkenést is.

Ertékesokkenési leirassal kapesolatos gazdasigi esemény
Kényvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szama

I. Az elszamolt terv szerinti értékestkkenési leiras T561 - K 119/129/139
konyvelése a pénziigyi szamvitel szerint 149
2. Hasznalatba vételkor egy Osszegben elszamolt (200 eFt T562 - K151

egyedi beszerzési, el6allitasi érték alatti targyi eszkoz,
vagyoni értcékii jog, és szellemi termékek) értékestkkenési
leirds konyvelése a pénziigyi szamvitel szerint

57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke
A szamlacsoport, a sajat termelést készletek dlloméanyvéltozédsa-, valamint a sajat eldallitasa
eszkozok aktivalt értékének kimutatasara szolgal.

571. Sajat termeiésii készletek dllomanyvaltozisa

A Szt. 76. § (3) bekezdése alapjan: A sajat termelésl készletek — 66. § (1) bekezdése szerint
meghatarozott értéke — lizleti év végi zard allomanyanak és az lzleti év elejei nyitéallomanyénak
kiilonbozetét kell dllomanyvaltozasként figyelembe venni”.

Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
Kdényvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény sramla széma

1. Sajat termelésti készletek allomédny ndvekedése a T 231/232/233 - K571
pénziigyi szamvitel szerint

2. Sajat termelésti készletek allomany csokkenése a T571 - K231/232/233
pénziigyi szamvitel szerint

3. Sajat termelésii készletek értékvesztésének elszamoldsa T843 K238
pénziigyi szamvitel szerint

4. Kapcsolédd tétel a sajat  termelési  készletek T571 - K572
értékvesztésének elszamolasa £s specialis

készletcstkkenés (apport bevitel, térités nélkiili atadas,
karesemény, tenyésztésbe allitott névendék allatok) miatt
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a pénziigyi szamvitel szerint

5. Sajat termelésti készletek értékvesztésének visszairdsa a T238 - K923
pénziigyi szamvitel szerint

6. Kapcsolédd tétel a sajit  termelésit  készletek T572 - K571
értékvesztésének visszairdsa miatt a pénziigyi szamvitel

szerint

572. Sajat el6allitasa eszkozok aktivalt értéke

A Szt. 76. § (2) bekezdése alapjan: ,,Sajat elballitasti eszkozok aktivalt értékeként kell kimutatni a
sajat véllalkozasban végzett és az eszkdzok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények [targyi
eszkdzdk, immaterialis javak, a 48. § (1), (3) bekezdése szerinti, az eszkdzok értékét ndveld
munkék], tovabba a tenyészéllattd &tmindsitett ndvendékallatok, valamint a térvény elbirdsai szerint
az egyéb raforditasok, illetve a rendkivilli raforditasok kozott elszdmolandd sajat elballitast
eszkOzok €s sajat teljesitmények — 51. § szerint meghatarozott — kdzvetlen 6nkdltségen szamitott
értékét (ideértve a sajét termelésii készletek értékvesztését is)”.

Sajat el6allitasn eszkozok aktivalt értéke
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla szAma

1. Sajat eloallitast eszkdzok aktivalt értékének T151 - K572
elszdmoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
2. Sajat termelésii készletek értékvesziésének elszamoldsa T571 - K572

¢s specialis készletcsokkenés (apport bevitel, térités

nélkiili atadés, karesemény, tenyésztésbe allitott ndvendék

allatok) miatt korrekcid a pénziigyi szamvitel szerint

3. Sajat termelésll készletek értékvesztésének visszairasa T572 - K571
miatti korrekcid a pénziigyi szamvitel szerint

59. Koltségnem atvezetési szamla
591. Koltségnem atvezetési szamla
Elstdleges koltségnem, masodlagos koltséghely-koltségviseldi elszdmolasnal a miésodlagosan
elszamolt koltségeket, aktivalt sajat teljesitmények értékét az 59. Koltségnem atvezetési szamla
szamlacsoport kiilén megnyitott szamlajaval szemben indokolt kdnyvelni a 6-7. szamlaosztalyok
megfeleld szamldin, majd év végén

— a 7. szamlaosztaly szamlait zarni az 591. Koltségnem atvezetési szamldval szemben,

— a 6. szamlaosztaly szamldit zarmi a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamlaval

szemben.

. 6.SZAMLAOSZTALY
ALTALANOS KOLTSEGEK

A szakfeladathoz kozvetleniil nem hozzarendelhetd koltségek évkozi elszamoldsira a 6.
szdmlaosztaly hasznalhatd.

A szamlaosztély a koltséghelyeken felmertlt koltségek, illetve az altalanos (kozvetett) koltségek
kimutatdsdra €s elszamoldsdra szolgald szamlakat, valamint a szdmlaosztaly szamldin elszamolt
koltségek atvezetésének (attételezésének) szamlait tartalmazza.
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A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye.

A koltséghelyeken felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szdmolhatok el kozvetleniil a
szakfeladatokra, koltségviselOkre (fevékenységekre).

Az itt Osszegylijtott koltségeket negyedévente fel kell osztani a megfeleld szakfeladat szdmlara (a 7.
szamlaosztalyba), a 691. Altalanos kéltségek atvezetési szdmla kdzbeiktatésaval.

A 6. szamlaosztalyban a koltségeket a kdvetkezdk szerint kell elszamolni:

62. Egyéb kisegitd részlegek koltségei
A 62. Egyéb kisegitd részlegek koltségei szamlacsoportban kell kimutatni azoknak az iizemeknek,
mihelyeknek — példaul mosoda, energializem, élelmezési lizem — a koltségeit, amelyek nem
kdzvetlentil szolgaljak a tevékenységet.

66. Kdzponti iranyitas koltségei
A 66. Kozponti iranyitds koltségei szamlacsoport tartalmazza a szervezet egészére kiterjedd
koltségeket, ha azok nem a kisegit6é vagy szakmai részlegekben meriilnek fel.

69. Altalanos koltségek dtvezetési szamla
691. Altalanos koltségek atvezetési szamla

7. SZAMLAOSZTALY
SZAKFELADATOK KOLTSEGE]
(szakfeladatonként tagolva, 7+szakfeladat szama szamozdassal és a szakfeladat megnevezésével)

Az Ahsz. 46. § (3) bekezdése alapjan a koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl sz61d kimutatas
elkészitéséhez sziikséges adatokat a 7. szdmlaosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a
tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

Az Ahsz. 46. § bekezdésének elbirasa alapjan a pénziigyi kényvvezetés soran a koltségeket
— elsddlegesen az 5. szamlaosztalyban koltségnemek szerint,
— masodiagosan az 591. Koltségnem 4tvezetési szdmla hasznalataval a 6. vagy 7.
szamlaosztaly kényvviteli szamlain kell kényvelni.

, 8. SZAMLAOSZTALY
ELSZAMOLT KOLTSEGEK ES RAFORDITASOK

81. Anyagjellegii raforditasok
811. Anyagkdoltség
812. Igénybe vett szolgiltatasok értéke
813. Eladott aruk beszerzési értéke
§14. Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke

82. Személyi jellegii raforditasok
821. Bérkoltség
822, Személyi jellegit egyéb kifizetések
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823. Bérjarulékok
83. Ertékesokkenési leiras

Az 81-83. szamlacsoport szimlai értéke ndvekedésének, csokkenésének jogcimei, a szimldkat
érint6 gazdasagi események, azok mis szamlikkal valé kapesolata:

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla szAma

1. Anyagkoltség év végi atvezetése az anyagjeilegi T811 - K51
raforditdsok kdzé pénziigyi szamvitel szerint

2. Az igénybe vett szolgaltatasok koltségeinek atvezetése T8I12 - K52
az anyagjellegii raforditasok kizé pénziigyi szamvitel

szerint

3. Eladott aruk beszerzési értékének (ELABE) T813 - K212
elszamolésa raforditasként pénziigyi szamvitel szerint

4. Kozvetitett szolgaltatasok értékének elszamolisa T814 - K4213
réforditdsként pénziigyi szamvitel szerint

5. Bérkoltség év végi atvezetése a személyi jellegli T821 - K53
raforditdsok kozé pénziigyi szamvitel szerint

6. Személyi jellegli egyéb kifizetések év végi atvezetése a T822 - K34
személyi jellegli raforditasok kizé pénziigyi szamvitel

szerint

7. Bérjarulékok év végi atvezetése a személyi jellegll T823 - K55
réforditdsok kozé pénziigyi szamvitel szerint

8. Ertékesokkenési leiras év végi atvezetése az T83 - Ks6

értékcstkkenési leiras raforditasai k6zé pénziigyi

szamvitel szerint

9. Raforditasok atvezetése az addzott eredményszamlara T 493 K 811/812/813/

pénziigyi szimvitel szerint 814/821/822/
823/83

84. Egyéb raforditasok
841. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zok konyv szerinti értéke

A 841. szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, a szimlikat érintd gazdasagi
események, azok mas szamlikkal valé kapesolata:
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szimla szama

1. Ertékesitett tArgyi eszkozok, immaterialis javak brutté  T841 - Kiti/112/121/

ért€kének kivezetése pénziigyi szamvitel szerint 122/126/131/141
/151/152

2. Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak T119/129/139/ - K841

elszamolt terv szerinti értékcsokkenésének kivezetése 149

pénziigyi szamvitel szerint

3. Ertékesitett targyi eszkozok, immateridlis javak T118/128/138/ - K84l
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elszamolt terven feliili értékcsdkkenésének kivezetése 148/158

peénziigyi szamvitel szerint

4. A szimla december 31-i egyenlegének atvezetése az T 493 - K841
éves zarlat keretében pénziigyi szamvitel szerint

842. Hianyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett eszkizok kényv szerinti
értéke
A 842, szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogeimei, a szamlikat érinté gazdasagi

események, azok mas szimlakkal vald kapcsolata:

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szémla szAma

1. Hidnyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybol T841 - Kit112/121/
kivezetett targyi eszk6zok, immaterialis javak brutto 122/126/131/141
értékének kivezetése pénziigyi szamvitel szerint /151152

2. Hianyzd, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl T119/129/139/ - K842
kivezetett targyi eszk6z6k, immaterialis elszamolt terv 149

szerinti értékesdkkenésének kivezetése pénziigyi

szamvitel szerint

3. Hidnyz4, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybél T118/128/138/ - K842
kivezetett targyi eszk6z0k, immateridlis terven feliili 148/158

értékcsdkkenésének kivezetése pénziigyi szamvitel

szerint

4. A szamla december 31-i egyenlegének atvezetése az T 493 - K84z

éves zarlat keretében pénziigyi szamvitel szerint

843. Kiilonféle egyéb raforditasok
8431. Anyagok, aruk veszteségjellegii leltarértékelési kiilonbizete
8432, Kotelezett megsziinése miatt behajthatatlanként leirt kovetelések
8433. Mis okbdl behajthatatlanként leirt kovetelések
8434.Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésitlé eszkozok
nyilvantartas szerinti értéke
8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok

Az Ahsz. 26. § (11) bekezdésének elbirdsa alapjan a kiillonféle egyéb raforditasok kozott kell
elszamolni az anyagok, aruk veszteségjellegii leltarértékelési kiilonbdzetének Gsszegét, a kotelezett
megsziinése €és mas okbdl behajthatatian kovetelés leirt Osszegét, a térités nélkiil atadott
részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkézok nyilvantartds szerinti értékét, valamint
az Ahsz. 26. § (11a) bekezdés szerinti mas kiilonféle egyéb raforditasokat.

Az Ahsz. 26. § (11a) bekezdésének elSirdsa alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott kell
elszamolni
a) az egységes rovatrend K502. Elvonasok és befizetések, K506. Egyéb miikddési célu
tamogatasok allamhaztartason belillre, K81. Felhalmozasi célu garancia- és
kezességvallalasbol szarmazo kifizetés 4allamhéztartdson beliilre, K84. Egyéb
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felhalmozéasi céli tdmogatasok allamhéztartason beliilre, K85. Felhalmozasi céla
garancia- és kezességvallalasbol szarmazé kifizetés allamhaztartidson kiviilre, K87.
Lakastdmogatis, K88. Felhalmozéasi céltu tdmogatdsok az Eurcpai Unidnak, K89.
Egyéb felhalmozasi céli tamogatdsok allamhaztartason kiviilre és K915, Kdzponti,
iranyitd szervi tadmogatds folydsitdsa rovatokhoz kapcsolédéan —vezetett
nyilvantartdsi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mds fizetési
kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket,

b) az egységes rovatrend K355. Egyéb dologi kiadasok, K4. Ellatottak pénzbeli
juttatdsai, K501. Nemzetkdzi kotelezettségek, K503. MUikodési céli garancia- és
kezességvallalasbol szarmazod Kifizetés allamhéztartason beliilre, K507, Mikodési
cell garancia- és kezességvallalasbdl szarmazo kifizetés allamhaztartdson kiviilre,
K509. Arkiegészitések, artamogatasok, K.510. Kamattamogatasok, K511. Miikodési
célu tdmogatasok a Eurdpai Unidnak és K512. Egyéb mikadési célil tAmogatdsok
allamhaztartason kiviilre rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szémldkon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket, ide értve a veszteség jellegl kerekitési kiillonbézetet is,

¢) azeldzetesen felszamitott, le nem vonhaté altalanos forgalmi adét,

d) az immateridlis javak, a targyi eszkdzok elszamolt terven feliili értékcsokkenédsének,
a kdvetelések és a készletek értékvesztésének dsszegét,

e) az eredeti kdvetelést engedményezénél az atruhazott kdvetelésnek a kényv szerinti
értékét a kvetelés atruhazasakor,

f) a szerzédésen alapuldé —  konkrét termékhez, anyaghoz, druhoz,
szolgaltatasnynjtdshoz kozvetve kapcsoléds, nem szamlazott — utdlag adott
engedmeény szerzddés szerinti Gsszegeét és

g) az Szt. 81. § (2) bekezdés (k-m) pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket.

A 843. szamla értéke ndvekedésének, csokkenésének jogeimei, a szamlakat érint6 gazdasagi
események, azok mas szamlakkal val6 kapcesolata:

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szdmla szama
1. Iranyito szervi tAmogatés folyositasa az iranyito szervnél a koltségvetési szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

a) Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési T0022 - K055062
kotelezettség

b) Teljesités T055063 - K003

2. Iranyitd szervi tAmogatés folydsitasa az irdnyit6 szervnél a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettség T8435 - K4219

b} Teljesités T4219 - K33

3. Egyéb mlkodési célu tamogatasok dllamhdaztartidson beliilre a kéltségvetési szamvitel szerint
aj) Végleges kbtelezettségvallalas, mas fizetési T0022 - KO059152
kotelezettség

b) Teljesités T059153 - K003

4. Egyeb milkodési célii timogatasok allamhéztartison beliilre a pénziigyi szampvitel szerint
a) Kotelezettség T8435 - K4215

b) Teljesités T4215 - K33
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5. Ellatottak pénzbeli juttatasai kéltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési T0022 - K0%4...(2)
kitelezettség

b) Teljesités T054...(3) - K003

6. Ellatottak pénzbeli juttatdsai a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettség T8434 - K4214

b) Teljesités T4214 - K33

7. Egyéb mikddési céli tdmogatésok allamhaztartason kiviilre kéltségvetési szamvitel szerint
a) Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési T0022 - KO055112
kotelezettség

b) Teljesités T055113 - K003

8. Egyéb mikddési célu thmogatésok allamhéztartason kiviilre a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettség T8435 - K4215

b) Teljesités T4215 - K33

9. Elozetesen felszdmitott nem levonhaté altalanos T8435 - K4213/4216/
forgalmi adé a pénziigyi szamvitel szerint 4217

10. Az immateriélis javak, a targyi eszkdzok elszamolt T8435 - KI118/128/138/
terven feltli értékestkkenésének dsszege pénziigyi 148/158
szamvitel szerint

11. A készletek értékvesztésének pénziigyi szamvitel T8435 - K218/228/238
szerint

12. Kovetelések értékvesztésének elszamolasa

a) A koltségvetési szamvitel szerint T0041 - K09...(2)

b) A pénziigyi szamvitel szerint T8434 - K3581-3586
13. A behajthatatlan kvetelés leirt dsszege

a) A koltségvetési szamvitel szerint T0041 - K09...(2)

b) A pénziigyi szamvitel szerint T8433 - K351

14, Az eredeti kovetelést engedményezénél (eladonal) az atruhdzott (engedményezett) kivetelésnek
a kdnyv szerinti értékét a kovetelés atruhdzasakor

a) A koltségvetési szamvitel szerint T0041/0042 - K09...(2)

b) A pénziigyi szamvitel szerint T8435 - K351/352

15. Hianyzd, selejtezett, megsemmisiilt, dillomanybdl T842 - K211/212/221/
kivezetett készietek bekeriilési értékénck kivezetése 222/231/232/233
pénziigyi szamvitel szerint

16. Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl T218/228/238 - K842

kivezetett készletek elszdmolt értékvesztésének kivezetése

pénziigyi szamvitel szerint

17. A szerz6désen alapuld — konkrét termékhez, anyaghoz, druhoz, szolgaltatasnyijtashoz kdzvetve
kapcsolodé, nem szdmlazott — utdlag adott engedmény szerzédés szerinti Ssszege

a) A kiltségvetési szamvitel szerint T0041/0042 - K09...(2)
b) A pénziigyi szamvitel szerint 18435 - K351
18. A szdmla december 31-i egyenlegének atvezetése az T 493 - K8435

éves zarlat keretében pénziigyi szamvitel szerint
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Behajtasi koltségatalany elszamolisa

Gazdasagi esemény Kdnyvviteli szamla vagy
nyilvéntartasi szamla szama
I. A megallapitott behajtasi koltségatalany 6sszegének T0022 - KO053552

végleges kotelezetiségvallalasként, mas fizetési

kotelezettségként torténd nyilvantartasba vétele a

koltségvetési szamvitel szerint

2. A megallapitott behajtasi kiltségatalany dsszegének T8435 - K4213
kotelezettségként tort€nd nyilvantartasba vétele a

pénziigyi szamvitel szerint

3. A behajtasi koltségatalany pénziigyi teljesitésének T053553 - K003
elszdmolasa a koltségvetési szamvitel szerint
4. A behajtasi koltségatalany pénziigyi teljesitésének T4213 - K32/33

elszamolasa a pénziigyi szaimvitel szerint

85. Pénziigyi miiveletek raforditasai

A pénziigyi miiveletek réforditdsai a fizetendd kamatokbdl és kamatjellegli raforditasokbél, a

részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztésébdl és a pénziigyi miveletek egyéb

raforditasaibol allnak.

851. Részesedésekbél szdrmazo raforditasok, arfolyamveszteségek

8511. Tdokekivonassal torténd tokeleszallitisnal a bevont tartés részesedés nyilvantartas
szerinti értéke és az dtvett eszkdzok kozotti értéke raforditas jellegii kiilonbozete

8512. Megsziint tartés részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke
raforditas jellegii kiillonbozete

8513. Térités nélkill atadott tartos részesedések

8514. Egyéb részesedésekbdl szairmazo raforditasok, arfolyamveszteségek

Az Ahsz. 27. § (5a) bekezdésében foglalt eléiras alapjan a részesedésekbdl szarmazd raforditaskent,
arfolyamveszteségként kell elszamolni
a) a befektetett pénziigyi eszkdz8k kbzott kimutatott részesedések értékesitésekor a
kényv szerinti érték és az eladasi ar kozotti veszteségjellegti kiilonbozet, és
b) a Szt. 85. § (1) bekezdés b)-g) pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket.

A 851 szdmla értéke névekedésének, csokkenésének jogcimei, 2 szamlakat érintd gazdasagi
események, azok mas szamlakkal valé kapcsolata:

852. Befektetett pénziigyi eszkozikbdl szarmazé raforditasok, arfolyamveszteségek
8521. Terités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozétt kimutatott értékpapirok
8522. Egyéb befektetett pénziigyi eszkoz6kbél szarmazé raforditasek, arfolyamveszteségek

Az Ahsz. 27. § (5b) bekezdésében foglalt eldiras alapjan a befektetett pénziigyi eszkdzokbol

szarmaz6 raforditasként, arfolyamveszteségként kell elszamolni
a) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok értékesitésekor, bevaltasakor — kamatozé értékpapirndl az eladasi drban
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lévo kamattal csdkkentett — az eladési 4ra, illetve névértéke és a kinyv szerinti értéke
kozotti veszteségjellegli kiilonbozetet, és

b) a Szt. 85. § (1a) bekezdés b) és d) pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket
azzal, hogy azokat csak a befektetett pénziigyi eszkdzok kimutatott értékpapirokra
lehet alkalmazni.

Részesedések, értékpapirok értékesitésének elszamolasa

Gazdasagi esemény Kényvviteli szdmla vagy
nyilvantartasi szamla szdma

1. Ertékvesztés kivezetése a pénziigyi szamvitel T168/178 - K167
szerint
2. Ertékesités a koltségvetési szamvitel szerint
a) Ertékesités bevétele kivetelésként T09542/ - K004t
b) Ertékesités bevétele teljesitésként TO05 - K09543
3. Ertékesftés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Ertékesités bevétele (legfeljebb a kdnyv szerinti T3515 - K16/17

értékig) kovetelésként

b) Ertékesités bevétele (legfeljebb a kdnyv szerinti T32/33 - K3515
értékig) teljesitésként

¢} A konyv szerinti érték és az értékesitési bevétel T8522 - KI16/17
kozotti veszteség jellegh kiilonbozet elszamolasa

d) A kényv szerinti érték és az eladasi arban elismert 13514 - K9353

nyereség jellegli kulonbozet elszamoldsa

kovetelésként

a) A kdnyv szerinti érték és az eladasi arban elismert ~ T32/33 - 3514
nyereség jellegl killonbzet teljesitésként

Részesedések, értékpirok térités nélkiili atadasanak elszamolasa

Konyvviteli szamla vagy nyilvéantartasi
szdmla szama

1. Atadés a pénziigyi szamvitel szerint T8513/8521 - K16/17

2. Az atadott részesedés elszamolt értékvesztésének T168 - K8513

kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

Részesedések apportba adédsa elszimolasa

(Gazdasagi esemény Kényvviteli szamla vagy
nyilvantartasi szamla szdma
1. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint  T36582/ - Tlé
36584
2. Az 4tadott részesedés elszamolt értékvesztésének T168 - K36582/36584
kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
3. Az atadott részesedések értékhelyesbitése kivezetése  T415 - K166

a pénziigyi szamvitel szerint

4. A gazdasagi tarsasagba bevitt vagyon nyilvantartas szerinti (kényv szerinti) értékének és a
létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbdzete a pénziigyi szimvitel szerint

a) Veszteségjellegli kiilénbdzet esetén T8514/8522 - K36582/36584
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5. Cégbirosagi bejegyzés a pénziigyi szamvitel szerint
g) Cégbirosagi bejegyzéskor T162/165 - K36582/36584
¢) Tarsulasi szerz6dés alairdsakor T164 - K36582/3654

853. Fizetendd kamatok és kamat jellegii raforditasok
Az Ahsz. 27. § (6) bekezdésében foglalt elbiras alapjan a fizetend6 kamatok és kamatjellegii
réforditasok kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K353, Kamatkiadasok rovathoz kapcsoldddéan vezetett
nyilvéntartdsi szémldkon végleges kotelezettségvéllalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket,

b} a mérleg forduldnapjaig még le nem zart kamatfedezeti ligyletek (hataridés, swap
¢s azonnali Ugyletek) idOaranyos veszteségét, legfeljebb a fedezett alapligylet
idoaranyos nyereségének dsszegéig, és

c) a befektetési jegyeknél, eladaskor, bevaltaskor a neftd eszkbzérték és a kdnyv
szerinti érték kiilonbozetében realizalt veszteséget.

Kényvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla széma

1. Fizetend6 kamat végleges kotelezettségvallalasként,  T022 - K053532
mas fizetési kitelezettségként koltségvetési szamvitel

szerint

2. Fizetendd kamat pénziigyi szaimvitel szerint T853 - K4213
3. Kamatrész elhatdroldsa, amennyiben a fizetendé kamat T372 - K853

Osszeg tartalmaz a targyévet kovetd évre elszamolando

Osszeget is a pénziigyi szamvitel szerint

4. Kamatfizetés a koltségvetési szamvitel szerint T053533 - K003
5. Kamatfizetés a pénziigyi szamvitel szerint T853 - K32/33

854. Részesedések, értékpapirok, pénzeszkoziok értékvesztése és annak visszairasa
Az Ahsz. 27. § (7) bekezdésében foglalt el6irds alapjan A részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok
értékvesztése kozott kell elszamolni a részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok elszamolt
értékvesztését, csokkentve azt a korabban leirt értékvesztések visszairt dsszegével.

Kdnyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szAma

1. Részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok T854 - K168/178/248/
értékvesztése a pénziigyi szamvitel szerint 318/3428

2. Részesedések, értékpapirok, pénzeszkdzok T168/178/248/ - K854
ériékvesztésének visszairdsa a pénziigyi szamvitel 318/3428

szerint

855. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
8551. Lekotott bankbetétek mérleg forduldénapi értékelése soran megéallapitott (nem

realizalt) arfolyamvesztesége
8552. Egyéb pénzeszkozék mérleg fordulonapi értékelése soran megallapitott (nem

realizilt) drfolyamvesztesége
8353. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
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Az Ahsz. 27. § (8) bekezdésének elbirasa alapjan a pénziigyi miveletek egyéb raforditasai kdzott

kell elszamolni

a)

b)

g)

h)

az egységes rovatrend K354. Egyéb pénzligyi miveletek kiadasai és K93.
Addssaghoz nem kapcsolédd szarmazékos ligyletek kiadasai rovatokhoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szadmlakon végleges kitelezettségvallalasként,
mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszegeket,

az értékpapirok kozétt kimutatott részesedések értékesitésekor a kdnyv szerinti
érték és az eladasi ar kbzotti veszteségjellegli kiilonbozetet,

az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
értékesitésekor, bevaltdsakor — kamatozd értékpapirndl az eladédsi arban 1év6
kamattal cstkkentett — az eladdsi ara, illetve névértéke és a kdnyv szerinti értéke
kozotti veszteségjellegli kiilonbozetet,

a hitelviszonyt megtestesitoé kamatozo értékpapirok kibocsatasakor a névérték €s a
kapott eladasi ar kozitti veszteségjellegl kiilénbozetet,

a nem fedezeti céli hataridds, opcids tgyletek és swap lgyletek pénziigyileg
realizilt veszteségjellegli killonbozetének a targyévre idGaranyosan juté dsszegét,
ha az tigylet zarasa a mérleg forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kézott
megtdrtént,

a kulfoldi pénzértékre szoldo koveteléshez kapesolddo, a koltségvetési évben
realizélt arfolyamveszteséget,

a mérleg fordulénapjiig még le nem zart nem kamatfedezeti célu, egyéb fedezeti
ligyletek (hataridds, opcids, swap és azonnali ligyletek) idéaranyos veszteségét,
legfeljebb a fedezett alapligylet idGaranyos nyereségének dsszegéig,

a Szt. 85. § (3) bekezdés g), m) n) és o) pontjaiban nevesitett gazdasigi
eseményeket a 21. § (10) bekezdése figyelembevételével, és

az Szt. 85. § (1) és (1a) bekezdésében meghatarozott gazdasigi eseményeket, ha
azok nem tartds részesedésekhez vagy az értékpapirok kozétt kimutatott
hitelviszonyt megtestesits értékpapirokhoz kapcsolddnak.

A 855. szamla értéke novekedésének, cstkkenésének jogcimei, a szamlakat érinté gazdasagi
esemeények, azok mas szamlakkal valé kapcesolata:

Kdnyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény s7amla szama

1. Kiilfoldi pénzértékre sz016 kdveteléshez kapesolddd, a  T0041/0042 - K094012/094022
koltségvetési évben realizalt arfolyamveszteség a
koltségvetési szamvitel szerint

2. Kiilfsldi pénzértékre szo61d koveteléshez kapcsolddd, a  T853 - K351
koltségvetési évben realizélt arfolyamveszteség a

pénziigyi szamvitel szerint

3. A valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6lé T855 - K322/333/351/
kdvetelés, a befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir és 352/421/422

kotelezettség mérleg fordulonapi értékelésekor — a Szt.
60. § (3) bekezdese szerint — §sszevontan elszamolt

arfolyamveszteség (Szt. 85. § (3) bekezdés g) pontja)

arfolyamveszteség a pénziigyi szamvitel szerint



4. Fizetési hataridon belill tdrténd pénziigyi rendezés T0041/0042 - K094012/094022

esetén adott engedmény a kdltségvetési szamvitel szerint 1094062
5. Fizetési hataridon beliil térténd pénziigyi rendezés T855 - K351/352
esetén adott engedmény a pénziigyi szamvitel szerint

6. Deviza és valutakészlet atvaltasaval kapcsolatos T855 - K322/333

arfolyamveszteség pénziigyi szamvitel szerint

Részesedések, értekpapirok értékesitésének elszamolasa

Gazdasagi esemény Konyvviteli szamla vagy
' nyilvantartasi szamla szdma
1. Ertékvesztés kivezetése a pénziigyi szamvitel T248 . K24

szerint

2. Ertékesités a koltségvetési szamvitel szerint

a) Ertékesités bevétele kovetelésként T09542/ - K0041
b) Ertékesités bevétele teljesitésként T0O0S - K09543
3. Ertékesités a pénziigyi szamvitel szerint

a) Ertékesités bevétele (legfeljebb a kényv szerinti T3515 - K24
értékig) kdvetelésként

b) Ertékesités bevétele (legfeljebb a konyv szerinti T32/33 - K3515
értekig) teljesitésként

¢) A konyv szerinti érték és az értékesitési bevétel T8553 - K24
kozotti veszteség jellegli kiilionbozet elszamolasa

d) A kdnyv szerinti érték és az eladasi arban elismert  T3514 - K9353
nyereség jellegl kiilonbozet elszamolasa

kdveteléskent

b) A kdnyv szerinti érték €s az eladasi arban elismert T32/33 - 3514

nyereség jellegii killonbozet teljesitésként

Részesedések, értékpirok térités nélkiili ataddsanak elszamolisa

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

1. Atadés a pénziigyi szamvitel szerint T8553 - K/24

2. Az atadott részesedés elszamolt értékvesztésének T248 - K8513

kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

Részesedések apportba adasa elsziamolasa

Gazdasagi esemény Kényvviteli szamla vagy
nyilvantartasi szdmla szdma
1. Brutté érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint  T36582/ - T24
36584
2. Az atadott részesedés elszamolt értékvesztésének T248 - K36582/36584

kivezetése a pénziigyi szadmvitel szerint

3. A gazdasagi tarsasagba bevitt vagyon nyilvantartas szerinti (kdnyv szerinti) értékének és a
Iétesitd okiratban meghatarozott értekének a kiilonbdzete a pénziigyi szamvitel szerint

a) Veszteségjellegli kiilonbozet esetén T8553 - K36582/36584
4. Cégbirosagi bejegyzés a pénziigyi szamvitel szerint
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a} Cégbirdsagi bejegyzéskor T162/165 - K36582/36584
¢} Tarsuldsi szerzodés alairasakor Ti64 - K36582/3654

9. Eredményszemléletii bevételek

91. Tevékenység nettdé eredményszemléletii bevételei

911. Kozhatalmi eredményszemléletii bevételek

Az Ahsz. 25. § (2) bekezdésének elbirdsa alapjan a kdzhatalmi eredményszemléletii bevételek
kozott kell elszamolni az egységes rovatrend B3. Koézhatalmi bevételek rovataihoz kapcsolddoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon kéveteléskeént nyilvantartott Gsszegeket.

A 911. szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, a szamlakat érinté gazdasagi
események, azok mas szamiikkal valo kapcsolata:

A beszed{ szervezetet megilletd kézhatalmi bevételek elszamolasa

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szédma

1. A kdzhatalmi bevétel kivetelésként valo eloirdsa a T093...(2) - K0041

koltségvetési szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

2. A kdzhatalmi bevétel kivetelésként vald eldirasa a T3513 - K911
pénziigyi szamvitel szerint

3. Teljesités a kdltségvetési szamvitel szerint TO0S - KK093...(3)
4. Teljesités a pénziigyi szémvitel szerint T33 - K3513

5. Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor elszamolas a kltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelés cstkkenésként T0041 - K093...(2)
b) Teljesités csbkkenésként T093...(3) - K005
6. Visszatéritési kotelezettség ismertté valdsakor T911 - K3671

elszamolas a pénziigyi szamvitel szerint

7. Visszatéritési kotelezettség teljesitése a pénziigyi T3671 - K33
szamvite] szerint

8. A visszatérités miatti negativ k6zhatalmi bevételek nullara médositasa év végén a kiltségvetési
szamvitel szerint;

a) Kovetelés cstkkenésének korrigalasa T093...(2) - K0041

b) Teljesités cstkkenésének korrigalasa T0O05 - K093...(3)
9. A visszatérités miatti negativ kézhatalmi bevételek T3513 - K911
nullara modositasa év végén a pénziigyi szamvitel

szerint
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10. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kézotti kiilonbdzet elszamoldsa (év végén) a
koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - K053552
kotelezettségként
b) Teljesitésként T053553 - K003

11. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kdzotti kiildnbdzet elszamoldsa (év végén)
pénziigyi szamvitel szerint

a} Kotelezettségként T843 - K4213
b) Teljesitésként a kitelezettség és kovetelés T4213 - K3513
dsszevezetéscvel

A bevételt beszedd és a kdzponti koltségvetés/mas szervezet kizitt megosztott kizhatalmi
bevételek elszamolasa
Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama
1. A bevételt beszedd szervezetet megilletd kdzhatalmi T093...(2) - K0041
bevétel kovetelésként vald eloirasa a koltségvetési
szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

2. A bevételt beszedd szervezetet megilletd kizhatalmi T3513 - K911
bevétel kivetelésként vald eldirdsa a pénziigyi szamvitel
" szerint

3. A bevételt beszeds szervezetet nem megilletd kozhatalmi bevétel ksvetelésként valo eldirasa:
csak a részletezé nyilvantartasokban

4. A kozhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedd szervezetnek jaro bevételi rész elszamolasa

a) Teljesités a koltségvetési szamvitel szerint T005 - K093...(3)
b) Teljesités a pénziigyi szamvitel szerint T33 - K3513
5. A k&zhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedd T33 - K3673

szervezetnek nem jard bevételi rész elszamoldsa a
pénziigyi szamvitel szerint

6. A kozhatalmi bevétel beérkezését kovetden a bevételt  T3673 - K33
beszedd szervezetet nem megilleté kézhatalmi bevétel

tovabbutaldsa a pénziigyi szamvitel szerint

7. Visszatéritési kitelezettség elszamolasa (csak a bevételt beszedd szervezet altal beszedett
hényadot érintd részre):

8. Visszatéritési kitelezettség ismertté valdsakor elszamolas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelés cstkkenésként T0041 - K093...(2)
b) Teljesités csokkenésként T093...(3) - K005
9. Visszatéritési kitelezettség ismertté vélasakor TOo11 - K3671
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elszamolés a pénziigyi szamvitel szerint

10. Visszatéritési kotelezettség teljesitése a pénziigyi T3671 - K33
szamvitel szerint

I'1. A visszatérités miatti negativ kdzhatalmi bevételek nullara méodositasa év végén a
koltségvetési szamvitel szerint:

a) Koveteles cstkkenésének korrigdldsa T093...(2) K0041

b) Teljesités csékkenésének korrigalasa TOO05 - K093...(3)

12. A visszatérités miatti negativ kizhatalmi bevételek T3513 - K911
nullara moédositésa év végén a pénziigyi szamvitel
szerint

13. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg

kozotti kiilonbozet elszamolasa (év végén) a

koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - K053552
kotelezettségkent

b) Teljesitésként T053553 - K003

14. A visszatérités miatt a nulla é€s a negativ egyenleg

kazotti kiildnbozet elszamolasa (év végén) pénziigyi

szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T843 - K4213
b) Teljesitésként a kitelezettség €s kivetelés T4213 - K3513
dsszevezetésével

A beszedd szervezetet nem megilleté kozhatalmi bevételek elszamolasa

1. Bevétel beérkezése a beszedd szerv szamlijara a T33 - K3673
pénziigyi szamvitel szerint

2. Bevétel tovabbutalasa a beszedd szerv szamlgjaréla  T3673 - K33
pénziigyi szamvitel szerint

3. Bevétel beérkezése, ha az nem a sajat szamldjara érkezik a koltségvetési és a pénziigyi
szémvitel szerint: esak a részletezd nyilvantaridsokban

4. Egyéb gazdaségi események elszamolasa a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: csak a

részletezd nyilvantartasokban

912. Eszkozok ¢és szolgaltatisok értékesitése nettdé eredményszemléletii bevételei
(szakfeladatonként tagolva, 912+szakfeladat szima szamozassal és a konyvviteli szamla
+ szakfeladat megnevezésével)
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Az Ahsz. 25. § (3) bekezdésének eldirasa alapjan az eszkdzok és szolgéltatisok értékesitése nettd
eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni az egységes rovatrend B401.
Készletértckesités ellenértcke, B402. Szolgaltatdsok ellenértéke, B403. Kdzvetitett szolgaltatasok
ellenértéke és B405. Ellatasi dijak rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
kovetelésként nyilvantartott dsszegeket.

A 912. szamla értéke ndvekedésének, csokkenésének jogcimei, a szamlakat érinté gazdasagi
események, azok mas szamlakkal val6 kapcesolata:

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

1. Anyag, aru, késztermék értékesitése esetén a szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel

szerint

Gazdasagi esemény

a) Netto érték T094012 - Ko0041
b} Altalanos forgalmi ado T094062 - K004t
2. Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto értek T3514 - K912
b} Altalanos forgalmi ado T3514 - K3642

3. Szolgaltatas nydjtas esetén a szamlazott eladasi ar a
koltseégvetési szamvitel szerint

a) Netto ériék T094022/ - K0041
) 094032/094052
b} Altalanos forgalmi adé T094062 - K0041
4. Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
a) Netto értek T3514 - K912
b) Altalanos forgalmi adé T3514 - K3642
5. Konkrét szamlahoz kapcsolddé adott engedmény a T0041 - K09...(2)

koltségvetési szamvitel szerint

6. Konkrét szamlahoz kapcsolodé adott engedmény a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nett6 eladési ar T912 - K3514

b) Kiszamlazott altalanos forgalmi add T3642 - K3514

7. Konkrét szamlahoz nem kapcsolédd adott engedmény  T0041 - K09...(2)
a kdltségvetési szamvitel szerint

8. Konkrét szamldhoz nem kapcsolddd adott engedmény  T843 - K35

a pénziigyi szamvitel szerint
913. Tevékenység egyéb netté eredményszemléletii bevételei

Az Ahsz. 25. § (4) bekezdésének elbirasa alapjan a tevékenység egyéb nettd eredményszemléleti
bevételei kozott kell elszamolni
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a) a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek
rovathoz  kapcsoldddan  vezetett nyilvantartdsi szamldkon  kévetelésként
nyilvantartott §sszegeket, és

b) a kitelezetitségek teljesitésére, a csereszerzodés keretében atadott vasarolt és sajat
termelésii  készletek, nydjtott  szolgdltatdsok  szadmldzott, megéallapodas,
csereszerzO0dés szerinti — altalanos forgalmi addt nem tartalmazd — értékét a készlet
atadas-atvétel, a szolgaltatasnyjtas iddpontjaban.

A 913. szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, a szamlakat érintd gazdasagi
események, azok mas szamlakkal valo kapesolata:

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény zamla széma

1. Szdmlazott &r a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték T094022 - K0041
b) Altalanos forgalmi adé T094062 - K0041
2. Szamlazott 4r a pénziigyi szdmvitel szerint

a) Netto érték T3514 - K913
b) Altalanos forgalmi ado T3514 - K3642
3. Konkrét szamlahoz kapcsolodd adott engedmény a

pénziigyi szamvitel szerint

a) Nett6 eladasi ar T913 - K3514
b} Kiszamlazott altalanos forgalmi adé T3642 - K3514

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

921. Kozponti milkddési céld thmogatasok eredményszemiéletii bevételei

Az Ahsz. 25. § (7) bekezdésének rendelkezése alapjan a kdzponti mikddesi céli tdamogatasok
eredményszemléleti bevételei kozott kell elszamolni az egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok
mikédést tdmogatasai és B816. Kozponti, irdnyitd szervi tamogatas rovatokhoz kapcsoldddan
vezetett nyilvantartasi szamldkon kdvetelésként nyilvantartott dsszegeket.

A 921. szidmla értéke ndvekedésének, csokkenésének jogeimei, a szaimlakat érintdé gazdasagi
események, azok mas szamlakkal valé kapcsolata:

Onkorményzatok netté finanszirozésa
Gazdasagi esemény Kényvviteli szamla vagy
nyilvantartasi szdmla szdma

1. Onkorményzatnak jaré havi kdzponti timogatés elszamolasa a Kincstar értesitése alapjan a
koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként (teljes dsszeg) TO911...(2) - K0041
b) Teljesitésként (a ténylegesen kiutalt dsszeg, amely T005 - K0911...(3)
nem tartalmazza a kifizet altal teljesitett tarsadalom-
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biztositasi €s csaladtamogatasi ellatasok Gsszegét)
2. Onkorményzatnak jéré havi kézponti tamogatés elszamolésa a Kincstar értesitése alapjan a
pénziigyi szamvitel szerint
a) Kovetelésként (teljes Gsszeg) T3511 - K921
b) Teljesitésként (a ténylegesen kiutalt dsszeg, amely T3311/3312 - K3511
nem tartalmazza a kifizetd altal teljesitett tarsadalom-
biztositasi és csaladtamogatasi ellatasok dsszegét)

¢) A kifizeté (dnkormanyzat) ltal teljesitett T33 - K3657
tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatasi ellatasok

Osszegének jovairdsanak elszamolasa:

3. Pénzforgalomban nem jelentkezo (nettdsitott) dnkormanyzati tdrzsszamon szamfejtett
személyi juttatdsok munkavéllalot terheld levondsainak elszamolasa a kiltségvetési szimvitel
szerint (végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési kitelezettségként elszamoldsa mar
megtdrtént)

a) Kiadés teljesitéseként T051...(3) - K003

b) Bevétel teljesitéseként (a kiadas fedezetét szolgald TOOS - K0911...(3)
havi kdzponti tdmogatés)

4. Pénzforgalomban nem jelentkez6 (nettositott) T4211 - K3511

onkormanyzati torzsszdmon szamfejtett személyi
juttatasok munkavallalot terheld levonasainak

elszdmolasa a pénziigyi szamyvitel szerint

(kotelezettségként elszamoldsa mar megtortént)

5. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettdsitott) Snkormanyzati térzsszamon szamfejtett
személyi juttatisok munkaadot terheld kdzterhei elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
(végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként elszdmolasa mar megtértént)

a) Kiadas teljesitéseként T0523 - K003

b) Bevetel teljesitéseként (a kiadas fedezetét szolgald T0O05 - K0911...(3)
havi kdzponti timogatas)

6. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettdsitott) T4212 - K3511

Onkormanyzati torzsszamon szamfejtett személyi

juttatdsok munkaaddt terhelé kozterhei elszamolasa a

pénziigyi szamvitel szerint (kdtelezettségként

elszamolasa mér megtortént)

7. Iranyitd szervi tAmogatas folydsitasa a kltségvetési szerveknek koltségvetési szamvitel
szerint:

a) Végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési T0022 - K059152
kotelezettség

b) Teljesités T059153 - K003

8. Irdnyitd szervi tdmogatas folyodsitasa a koltségvetési szerveknek pénziigyi szimvitel szerint:
g) Kotelezettség T843 - K4219

b) Teljesités T4219 - K33

9. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi térzsszamon szamfejtett
nettd személyi juttatadsok munkavallaldt terheld levonasok elszamolasa a koltségvetési
szamvitel szerint:

a) Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési T0022 - K059152
kotelezettség
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b) Teljesités T059153 - K003

10. K&ltségvetési szervi térzsszamon szamfejtett nettd személyi juttatasok dtutaldsa a
foglalkoztatottnak az &nkorményzat fizetési szamlajardl pénziigyi szamvitel szerint:

a) Kotelezettség (iranyitd szervi timogatas) T8435 - K4219

b) A kotelezettség és kisvetelés dsszevezetéseként T4219 - K3511

11. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettdsitott) kdltségvetési szervi térzsszamon szamfejtett
személyi juttatasok munkaadot terheld kozterhei elszdmolasa a kltségvetési szamvitel szerint:

a) Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési T0022 - K059152
kételezettség
b} Teljesités T059153 - K003

12. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettdsitott) kdltségvetési szervi térzsszamon szamfejtett
személyi juttatasok munkavallaldt terhelé levonasainak elszdmoldsa a pénziigyi szamvitel
szerint

a) Kotelezettségként (irdnyitd szervi tAmogatas) T8435 - K4219

b} A kotelezettség és kivetelés dsszevezetéseként T4219 - T3511

12a. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettdsitott) kdltségvetési szervi térzsszamon szdmfejtett
személyi juttatasok egyéb befizetési kitelezettségének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel
szerint:

a} Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési T0O22 - K059152
kitelezettségként
b) Teljesitésként T412 - K003

12b. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettdsitott) koltségvetési szervi térzsszamon szamfejtett
személyi juttatasok egyéb befizetési kotelezettségének elszdmoldsa a pénziigyi szamvitel
szerint:
a) Kotelezettség (irdnyitd szervi tamogatas) T8435 - K4219
b} A kotelezettség és kovetelés Gsszevezetéseként T4219 - K3511

13. Pénzforgalomban nem jelentkezd dnkormanyzatot terhels egyéb levondsok (befizetési
kotelezettség) elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint:

a) Kotelezettségvallalasként, mas fizetési T0022 - KO05...(2)
kotelezettségként

b} Kiadas teljesitésként T05...(3) - K003

¢} Bevétel teljesitésként T0OOS - K0911...(3)

14. Pénzforgalomban nem jelentkezd 6nkormanyzatot terhelé egyéb levonasok (befizetési
kotelezettségek) elszdmolasa a pénziigyi szamvitel szerint

a} Kotelezettségként T5/8 ) K42
T6/7 K591
b} A kotelezettség és kvetelés osszevezetéseként T42 - K3511

Iranyité szervi tAimogatas fogaddsa az dnkormanyzat koltségvetési szervénél
Gazdasagi esemény Kényvviteli szdmla vagy
nyilvantartisi szdmla szdma
1. Irdnytd szervi tamogatas jovairasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T098162 - K0041
b) Teljesitésként TOO05 - K098163
2. Kdzponti, irdnyitd szervi tamogatés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3518 - K921
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b) Teljesitésként 33 - K3518
3. Pénzforgalomban nem jelentkezd (6nkorményzat ltal kiutalt) kéltségvetési szervi

térzsszamon szamfejtett nettd személyi juttatdsok elszdmoldsa a kdltségvetési szamvitel szerint
(végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként elszamolasa mar megtdrtént)

a) Kiadas teljesitéseként TO51...(3) - K003
b) Kovetelésként (a kiadas fedezetét szolgald irdnyitd T098162 - K0041
szervi tdmogatas)

¢} Bevétel teljesitéseként (a kiadéas fedezetét szolgald TOOS - K098163
irdnyitd szervi tamogatas)

4. Pénzforgalomban nem jelentkezd (onkorményzat altal kiutalt) koltségvetési szervi
t8rzsszamon szamfejtett személyi juttatasok munkavallalot terhel6 levonasainak elszamolésa a
koltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezettségvallaldsként, mas fizetési
kételezettségként elszamolasa mar megtértént)

a) Kiadas teljesitéseként T051...(3) - K003

b) Kovetelésként (a kiadas fedezetét szolgald iranyitd T098162 - K0041
szervi tamogatas)

¢) Bevétel teljesitéseként (a kiadas fedezetét szolgald T005 - K098163

irdnyitd szervi tdmogatds)

5. Pénzforgalomban nem jelentkezé (6nkormanyzat altal kiutalt) koltségvetési szervi
torzsszamon szamfejtett nettd személyi juttatasok elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
(kotelezettségként elszamoldsa mar megtSrtént)

a) Kovetelésként (a kiadés fedezetét szolgald iranyitd T3518 - K921
szervi tamogatas)
b) A kotelezettség és kdvetelés Gsszevezetéseként T4211 - K3518

6. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettdsitott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett
személyi juttatasok munkaadot terheld kozterhei elszdmolasa a kiltségvetési szamvitel szerint

(végleges kitelezettségvallalasként, mas fizetési kételezettségként elszamolasa mar megtortént):

a) Kiadas teljesitéseként T0523 - K003

b) Kdvetelésként (a kiadas fedezetét szolgald iranyitd T098162 - K0041
szervi tAmogatas)

c¢) Bevétel teljesitéseként (a kiadas fedezetét szolgald TOO0S - K098163

iranyité szervi tAmogatas)

7. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettésitott) kdltségvetési szervi térzsszdmon szamfejtett
személyi juttatisok munkaadét terheld kdzterhei elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
(kotelezettségként elszamolasa mar megtortént):

g} Kovetelésként (a kiadas fedezetét szolgalo iranyitd T3518 - K921
szervi tamogatas)

8. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettositott) koltségvetési szervi tdrzsszamon szamfejtett
személyi juttatdsok egyéb befizetési kitelezettségének elszamolasa a koltségvetési szamvitel
szerint (végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként elszamolasa mar
megtortént)

a) Kiadas teljesitéseként T055023 - K003

b) Kovetelésként (a kiadas fedezetét szolgald iranyitd T098162 - K0041
szervi tdmogatas)

¢) Bevéte] teljesitéseként (a kiadas fedezetét szolgald T005 - K098163

iranyité szervi timogatas)
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9. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettdsitott) koltségvetdsi szervi térzsszamon szamfejtett
személyi juttatdsok egyéb befizetési kitelezettségének elszamolésa a pénziigyi szamvitel szerint
(ktelezettségként elszamolasa mar megtirtént)

a) Kovetelésként (a kiadas fedezetét szolgald iranyitd T3518 - K921
szervi tAmogatés)
b) A kotelezettség és kovetelés Osszevezetéseként T4212 - K3518

922. Egyéb mitkédési céli tAmogatisok eredményszemliéletii bevételei
(szakfeladatonként tagolva, 922+szakfeladat szama szamozissal és a kényvviteli szamia
+ szakfeladat megnevezésével)

Az Ahsz. 25. § (8) bekezdésének rendelkezése alapjan az egyéb miikddési céli tdmogatdsok
eredményszemléleti bevételei kozott kell elszdmolni az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési
céli tdmogatdsok bevételei Allamhéztartason beliilrdl és B65. Egyéb mukodési céla atvett
pénzeszk6zok rovatokhoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szamldkon kovetelésként
nyilvantartott sszegeket.

A 922. szamla értéke novekedésének, cstkkenésének jogeimei, a szamlakat érinté gazdasagi
események, azok mas szamlakkal valo kapcsolata:

Allamhaztartason beliili vissza nem téritendé miikodési céla tdmogatasok fogaddsa
elszamolasai

Gazdasagi esemény Konyvviteli szamla vagy
nyilvéantartasi szamla szama
1. Tamogatdi okirat, tdmogatasi szerz6dés megkotésekor eliranyzatként (ha targyévben nem
keriilt megtervezésre) a koltségvetési szamvitel szerint

a) Bevételi eldiranyzatként (ha targyévi és nem keriilt T001 - K09111/
megtervezesre) 09161

b) Kiadasi elSiranyzatként (ha targyévi és nem keriilt TO5...(1) - K001
megtervezésre)

2. Tamogatéas folydsitasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T09112/0912 _ KO0041

b) Teljesitésként T0O05 _ KO09113/09163
¢) Tamogatasi el6legnél elszamolési kitelezettségként T044 - K006

3. Tamogatas folyositasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3511 - K922

b) Teljesitésként T32/33 - K3511

4. A folydsitott (tamogatasi elleg nélkiili tamogatasnal, szallitoi finanszirozasnal a
megallapitott) timogatasi el6leg terhére kitelezettségvallalas, nem szallitéi finanszirozasnal a
teljesités elszdmolasa
A kbltségvetési szamvitel szerint
a) Kotelezettségvallalas

Nettd érték T0022 - K053...(2)
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Altalédnos forgalmi ado T0022 - KO053512
b) Szallitoi szamla kiegyenlitése
Nettd érték T053...3 - K003
Altalanos forgalmi adé T053513 - K003
A pénziigyi szamvitel szerint
a} Szallitoi szamla

Netto érték T51/52 - K4213

Levonhatd 4ltalanos forgalmi ado T3641 - K4213

Le nem vonhato altalanos forgalmi adé T8435 - K4213
b) Szallitd szémla kiegyenlitése T4213 - K32/33
5. Tamogatasi eldlegnél az elszamolaskor az T006 - K044

elszamolasi kitelezettség Kivezetése a kltségvetési
szamvitel szerint
6. Visszafizetési kotelezettség elbirasa a kdltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folydsitds) évén beliil:
aa) Bevételi eldiranyzat csokkentéseként (ha

targyévi és nem keriilt megtervezésre) T09111/09161 - K00l
ab) Tamogatas folyositasanak visszavezetése
Kévetelésként T0041 - K09112/09162
Teljesitésként T09113/09163 - K005
b} Adott (a folydsitas) évén tul T0022 - K055062
7. Visszafizetési kotelezettség eldirdsa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil T922 - K3671
b) Adott (a folyositas) évén til T8435 - K4215
8. Visszafizetés a kiltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil: nines kinyvelési
teendd
b) Adott (a folydsitas) évén tal T055063 - K003
9. Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Adott (a folydsitas) évén beliil T3671 - K32/33
b) Adott (a folyositas) évén tul T4215 - K32/33

923. Felhalmozaisi céld tAmogatasok eredményszemléletii bevételei
(szakfeladatonként tagolva, 923+szakfeladat szama szamozassal és a kényvviteli szamla +
szakfeladat megnevezésével)

Az Ahsz. 25. § (8a) bekezdésének rendelkezése alapjan a felhalmozasi céli tamogatisok
eredményszemléletll bevételei kozott kell elszdmolni az egységes rovatrend B25. Egyéb
felhalmozasi céli tamogatasok bevételei Alamhaztartdson beliilrdl és B75. Egyéb felhalmozési célu
atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként
nyilvantartott §sszegeket.

Allamhaztartison beliili vissza nem téritendd timogatasok fogadisa elszamolasai
Gazdasagi esemény Kényvviteli szamla vagy
nyilvantartdsi szamla szdma
1. TAmogatoi okirat, tAmogatasi szerzédés megkotésekor eldiranyzat elszdmolasa a
koltségvetési szamvitel szerint
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a) Bevételi elOirdnyzatként TOOI1 - K0921/0925(1)

b) Kiadasi elbirdnyzatként TOS5...(1) - K001

2. Tamogatas folydsitdsa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T0921/0925(2) - K041

b) Teljesitésként T005 - K0921/0925(3)
¢) Tamogatasi el6legnél elszamolési kotelezettségként T044 - K006

3. Tamogatas folydsitdsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kévetelésként T3512 - K923

b) Teljesitésként T32/33 - K3511/3512

4. Idébeli elhatarolas fejlesziési célll tAmogatas esetén T923 - K443

a pénziigyi szamvitel szerint (a Szt.45. § (1) bek. a)

pontja és az Ahsz. 25. § (10) bekezdése szerint)

3. Szallitéi finanszirozasnal a szallitéi szdmlék kifizetésérol sz010 tamogatasi értesitést kévetden
a szamlék megtéritésének elszdmolasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T09252 - K0041

b) Teljesitésként T005 - T0916/0925(3)
¢} Az 5. pont szerint kordbban elszamolt végleges

kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek T05...(3) - K003

teljesitése
9. Szallitéi finanszirozasnal a szallitdi szamlak kifizetésérél szolo tamogatasi értesitést kbvetden
a szamlék megtéritésének elszdmolésa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3511/3512 - K923

b) Teljesitésként (a 7. pont szerint kordbban elszamolt T421 - K3511/3512

kételezettségek és a kovetelés dsszevezetése)

10. Visszafizetési kotelezettség elirasa a kbltségvetési szamvitel szerint

10.1. A folyositas évén belil

a) Bevételi eldirdnyzat cstkkentése T0921/0925(1) -  ToO01

b) Tamogatas folyositasa a koltségvetési szamvitel

szerint

ba) Kovetelésként T041 - K0921/0925(2)

bb) Teljesitésként T0921/0925(3) -  KO00S

10.2. A folyositas évén tul T0022 - K05502/0556/
0584(2)

11. Visszafizetési kotelezettség eldirdsa a pénziigyi szamvitel szerint

a) A folyosités évén beliil T923 - K367113

b) A folybsités évén tll T8435 - K4215/4218

12. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint

a) A folydsitas évén beliil Nines konyvelési teendo

b) A folyositas évén tul T05502/05506/ - K003

0584...(3)

12. Visszafizetés a pénziigyt szamvitel szerint

a) A folyésités évén beliil T367113 - K32/33

b) A folydsitas évén til T4215/4218 - K32/33
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924. Kiilonféle egyéb eredményszemiéletii bevételek
9241. Anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete
9242. Térités nélkiil Atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindésiilé eszkozok
9243. Ajandékként, hagyatékként kapott, tibbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok
9244. Mas kiilénféle egyéb eredményszemléletii bevételek

Az Ahsz. 25. § (9) bekezdésének rendelkezése alapjan a kiilonféle egyéb eredményszemléletii
bevételek kozott kell elszamolni az anyagok, druk nyereségjellegti leltarértékelési kiildnbozetének
Osszegét, a térités nélkiil atvett — részesedeésnek vagy értékpapirnak nem minésiilé — eszkdzok
bekeriilési értekét, az ajandékként, hagyatékként kapott, tdbbletként fellelt részesedésnek nem vagy
értékpapirnak nem minésiilé eszkdzok bekeriilési értékiét, valamint az Ahsz. 25. § (9a) bekezdése
szerinti mas killonféle egyéb eredményszemléletli bevételeket.

Az Ahsz. 25. § (9a) bekezdésének rendelkezése alapjan a mas kiilénféle egy€b eredményszemléleti
bevételek kdzott kell elszamolni

a)

b)

f)

az egységes rovatrend Bl2. Elvonasok é&s befizetések bevételei rovathoz
kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kéovetelésként nyilvantartott
Osszegeket,

az egységes rovatrend Bl3. Miikddési céli garancia- ¢és kezességvallalasbél
szdrmazé megtériitések 4allamhaztartdson beliilr6l, B21. Felhalmozasi céla
dnkormdnyzati  tdmogatdsok, B22. Felhalmozadsi céli  garancia- és
kezességvallalasbol szarmazd megtériilések allamhaztartason beliilrdl, B410.
Biztosito altal fizetett kartérités, B411. Egyéb mukodési bevételek, B51.
Immateridlis javak értékesitése, BS2. Ingatlanok értékesitése, B53. Egyéb targyi
eszkozok értékesitése és Bo61. Mikddési céli garancia- és kezességvillaldasbdl
szarmazo megtériilések dallamhdztartdson kiviilrdl és B71. Felhalmozasi céla
garancia- €s kezességvallalasbdl szarmazd megtériilések allamhaztartason kiviilr6l
rovatokhoz  kapcsoldddan  vezetett nyilvantartasi  szamldkon kovetelésként
nyilvantartott &sszegeket,

a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerz6dés keretében atadott immaterialis
jOszag, targyi eszkdz - altalanos forgalmi adét nem tartalmazd - szadmlazott,
megallapodas, csereszerzddés szerinti ertékét az atadas-atvétel idépontjaban,

az immateridlis javak, a targyi eszkozok elszdmolt terven feliili értékcstkkenésének,
a kovetelések €s a készletek értékvesztésének visszairt Gsszegét,

a szerzddesen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, druhoz, szolgaltatasnydjtashoz
kozvetve kapcsolodd, nem szamlazott - utdlag kapott engedmény szerzddés szerinti
Osszegét, és

a Szt. 77. § (3) bekezdés k) és 1) pontjdban meghatdrozott gazdasagi eseményeket.
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A 924. szimla értéke novekedésének, csikkenésének jogecimei, a szamlakat érinté gazdasagi
események, azok mas szamlikkal valé kapesolata:

Kényvviteli szamla vagy nyilvantartési

Gazdasagi esemény szamla széma

1. Készletek visszairt értékvesztése a pénziigyi szamvitel T 228/238 - K9244
szerint

2. Kovetelések visszairt értékvesztése

a) A koltségvetési szamvitel szerint T09...(2) - K0041
b) A pénziigyi szamvitel szerint T358/36518 - K9244
3. Immaterialis javak, targyi eszk6z0k, tenyészallatok, T128/138/148/ - K9244
beruhazasok visszairt terven feliili értékcstkkenése a 158

pénziigyi szamvitel szerint

Térites nélkiil, ajaindékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt targyi eszkozok

elszamoldsa
Gazdasdgi esemény Konyvviteli szgmla vagy nyilvantartasi
szamla szama
1. Az eszkdz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint T121-141 - K9242/9243
2. Idébeli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint (a T9242/9243 - K443

szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szt.) 45. § (1) bekezdés ¢) pontja és az Ahsz. 25. § (10)
bekezdése szerint)

93. Pénziigyi miveletek eredményszemliéletii bevételei

931. Kapott (jaro) osztalék és részesedés

Az Ahsz. 27. § (2) bekezdése alapjén a kapott (jar6) osztalék és részesedés kozott kell elszamolni a
tartds €s nem tartds részesedések utan kapott, az addzott eredmény felosztasard!l szélo hatarozat
alapjan jaro osztalékot, ideértve a kamatozd részvények utdn fizetett kamatot is, ha az a
meérlegkészités idépontjaig ismertté valt.

A 931. szimla értéke ndvekedésének, cs6kkenésének jogcimei, a szamiakat érintd gazdasagi
események, azok mas szamlikkal valo kapesolata:

Részesedések utan jard, kapott osztalék elszamolasa

Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi
szamla szama

1. Részesedések utan jard osztalék elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint

Gazdasagi esemény

a} Kovetelésként T094042 - K004

b} Teljesitésként TO0S - K094043

2. Részesedések utan jaro osztalék elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3514/3524 - K931

b) Teljesitésként T931 - K3514/3524
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932. Részesedésekbdl szarmazo eredményszemléletii bevételek, arfolyamnyereségek

9321. Tokekivonissal torténd tokeleszallitisnal a bevont részesedés nyilvantartis
szerinti értéke és az dtvett eszkozok értéke nyereségjellegii kiilénbozete

9322. Megsziint részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkdzok értéke
nyereségjellegii kiilonbozete

9323. Térités nélkiil atvett tartds részesedések

9324. Ajandékként. hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos részesedések

9325. Mas részesedésekbdl SZArmazo eredményszemléletii bevételek,

arfolyamnyereségek

Az Ahsz. 27. § (2a) bekezdése alapjan a részesedésekbdl szarmazo eredményszemléletli bevételek,
arfolyamnyereségek kozott kell elszémolni
a) az egységes rovatrend B4091. Részesedésekbdl szdrmazd pénziigyi miiveletek
bevételei rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon kdvetelésként
nyilvantartott dsszegeket, és
b) a Szt. 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjaban és (2a) bekezdésében meghatarozott
gazdasdgi eseményeket.

A 932, szamla értéke novekedésének, estkkenésének jogcimei, a szamlakat érintd gazdasigi
események, azok mas szamlakkal valo kapesolata:

Térités nélkiili atvett, ajandékba kapott, hagyatékként atvett részesedések, elszimolisa

Gazdasagi esemény Konyvviteli szamla vagy
nyilvantartasi szamla szama
1. Az eszkdz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint T16 - K9323/9324
2. 1doébeli elhatéroléds a pénziigyi szamvitel szerint T9323/9324 - K443

(az Szt. 45. § (1) bekezdés c) pontja és az Ahsz. 27. §
(4a) bekezdése szerint)

Alaptékén, torzst6kén feliili sajat téke terhére térténé tékeemelés elszimolasa

Gazdasagi esemény Kényvviteli szamla vagy
nyilvéntartasi szamla szama
1. Az eszkdz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint T16 - K9323/9324
2. 1d6beli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint T9323/9324 - K443

(az Szt. 45. § (1) bekezdés c) pontja és az Ahsz. 27. §
(42) bekezdése szerint)

933. DBefektetett pénziigyi eszkozokbdl szdrmazé eredményszemléletii  bevételek,
arfolyamnyereségek

9331. Térités nélkiil stvett tartds részesedések

9332. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkiéziok
koézott kimutatott értékpapirok
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9333. Maias befektetett pénziigyi eszkozokbol szarmazo eredményszemléletit bevételek,
arfolyamnyereségek

A 933, szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, a szamlikat érinté gazdasagi
események, azok mas szamlakkal valo kapesolata:

Térités nélkiili atvett, ajandékba kapott, hagyatékként atvett értékpapirok elszamoldsa
Kdonyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szémla szama
1. Az eszkdz atvétele a pénziigyi szamvite} szerint T17 - K9331/93332/
2. Idobeli elhatarolds a pénziigyi szdmvitel szerint T9331/93332 - K443

(az Szt. 45. § (1) bekezdés ¢) pontja és az Ahsz. 27. §
(4a) bekezdése szerint)

Gazdasagi esemény

934. Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek
Az Ahsz. 27. § (3) bekezdése alapjan a kapott (jard) kamatok és kamatjellegli eredményszem|életil
bevételek kozott kell elszamolni
a) az egységes rovatrend B4082. Egycb kapott (jard) kamatok és kamatjellegli rovathoz
kapcsoldddan  vezetett nyilvantartdsi szédmlakon k&vetelésként nyilvantartott
Osszegeket, és
b) a mérieg fordulonapjaig még le nem zart kamatfedezeti iigyletek (hataridGs, swap és
azonnali Ugyletek) idGaranyos nyereségét, legfeljebb a fedezett alapligylet
idoaranyos veszteségének dsszegéig.

A 934, szamla értéke novekedésének, cskkenésének jogcimei, a szamlakat érintd gazdasagi
események, azok m4s szamlakkal valé kapesolata:

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla szama

[. Kapott/jard kamat elszdmolésa a kiltségvetési szamvitel szerint

a) Koveteléskent T0940822 - K004

b) Teljesitésként TO05 - K0940823
2. Kapott/jaré kamat elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3514/3524 - K934

b) Teljesitésként T33 - K3514/3524

93S. Pénziigyi miveletek egyéb eredményszemléletii bevételei
9351. Lekotott bankbetétek mérleg forduléonapi értékelése soran megallapitott (nem
realizalt) arfolyamnyeresége
9352. Egyéb pénzeszkozik mérleg fordulénapi értékelése sorin megillapitott (nem
realizalt) arfolyamnyeresége
9353. Pénziigyi miiveletek mds eredményszemléletii bevételei

Az Ahsz. 27. § (4) bekezdése alapjan a pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételei

kizott kell elszamolni
a) az egységes rovatrend B4092. M4s egyéb pénziigyi miveletek bevételei és BS3.
Addssaghoz nem kapcsolédé szdrmazékos ligyletek bevételei rovatokhoz
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kapcsoléddan vezetett nyilvantartisi szamldkon kdovetelésként nyilvantartott
dsszegeket,

b) a mérleg forduldénapjaig még le nem zart nem kamatfedezeti célll, egyéb fedezeti
Ugyletek (hatdridos, opcids, swap és azonnali ligyletek) idGardnyos nyereségét,
legfeljebb a fedezett alapiigylet idbardnyos veszteségének Gsszegéig,

c) anem fedezeti célu hatdridds, opcids ligyletek és swap tigyletek pénziigyileg realizalt
nyereségjellegli kiilonbozetének a targyévre idoaranyosan jutd dsszegét, ha az ligylet
zardsa a mérleg fordulénapja €s a mérlegkészités idépontja kbzott megtdritént,

d) a kiilfoldi pénzértekre szold kotelezettséghez kapcsoldddan a kéliségvetési évben
realizalt arfolyamnyereséget,

e) az Szt. 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjaban, (3) bekezdés f) pontjdban és (8)
bekezdésében meghatdrozott gazdasagi eseményeket, ha azok nem tartds
részesedésekhez vagy az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirhoz kapcsolddnak és

f) az Szt. 84. § (7) bekezdés g) €s o) pontja szerinti Osszevontan elszamolt
arfolyamnyereséget — a 21, § (10) bekezdése figyelembevételével — és engedmeényt.

A 935, szamla értéke nivekedésének, csokkenésének jogeimei, a szamlakat érinté gazdasagi
események, azok mas szamlikkal valé kapesolata:

Konyvviteli szamla vagy nyilvantartasi
szamla szama

1. Pénziigyi miveletek egyéb eredményszemléletii bevételeinek elszamoldsa a kbltségvetési

szamvitel szerint

a) Kovetelésként T0940922 - K004

b) Teljesitésként T005 - K0940923

2. Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételeinek elszdmolasa a pénziigyi szamvitel

szerint

a) Kovetelésként T3514/3524 - K935

b) Teljesitésként T935 - K3514/3524

Gazdaséagi esemény

, 0. SZAMLAOSZTALY _
NYILVANTARTASI SZAMLAK (PENZUGY1 SZAMVITEL)

A 0. szamlaosztdly 01. és 02. szdmlacsoportja azokat a nyilvéntartdsi szamldkat tartalmazza,
amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat toke Osszegét kdzvetleniil nem
befolyasoljak. A 01. €s 02. szamlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamla szdmléival
szemben torténik konyvelés.

A 0l. Befektetett eszkdz8k szamlacsoporton beliil kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkezd
befektetett eszkdznek mindsiild eszkdzdket, amelyek nem szerepeltethetok a mérlegben. Ide
tartoznak a bérbe vett, letétbe, bizoméanyba, lizemeltetésre atvett, valamint az idegen tulajdonban
lévd, a maganszféra egylittmikodésén alapulo (PPP) konstrukcié alapjan hasznélt befektetett
eszkdzok.
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Ha a tulajdonos - az allami vagyon esetén ide értve a térvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorld
szervezetet is - allamhaztartason beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot Iétesit, a vagyonkezelésbe
adott targyi eszkdzok, részesedések bruttd ériékét €s elszamolt értékestkkenését, értékvesztését a
vagyonkezelésbe adaskor koteles a kdnyveibol kivezetni, és azok bruttd értékét a 0. szamlaosztaly
befektetett eszkdzei kdzott nyilvantartani.

A 02. Készletek szamlacsoportban kell nyilvantartani az olyan értékkel rendelkezé készleteket,
amelyek nem szerepeltetheték a mérlegben. Ide tartoznak a bérbe vett, letétbe és a bizomanyba
atvett készletek.

Meérlegen kiviili tételek nyilvantartasa {pénziigyi szamvitel)
Kényvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény szamla széma

1.Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott T011 - K006
eszkdzok (bruttd értéken)
2. A bérbe vett befektetett eszkoz nyilvantartasba vétele  T012 - K006
(bruttd értéken)
2. A letétbe, bizomanyba, tizemeltetésre atvett TO13 - K006
befektetett eszkdz nyilvantartasba vétele (brutté
értéken)
I1. ELOIRANYZATOK ES

A MARADVANY ELSZAMOLASA

Az eldiranyzatokrél az Ahsz. 14. melléklet 1. pontja alapjan részletezd nyilvantartast kell vezetni.

A szamlarend hatalya ala tartozé allamhéaztartasi szerveknél a részletezd (analitikus) nyilvantartas
vezetése az ASP integralt szamitégépes rendszer keretében torténik.

A részletezd (analitikus) nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi vezetd a felelés.
A koltségvetési szamvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamlakon szerepld adatok, valamint a
részletezd (analitikus) nyilvantartas adatainak egyeztetésért a pénziigyi vezet a felelds.

A) Eléiranyzatok elszamoldsa (Koltségvetési szamvitel)
Konyvviteli szdmla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény <zémla szama

1. Eredeti el6irdnyzat (elemi koltségvetés alapjan) TO5(1) - K001
TOO1 K09(1)

2. Kiadasi eléiranyzatok zérolasa T00t - K05(1)

3. Eldiranyzatok modositasa (atcsoportositasa)

a) Cstkkenés TOO1 ) KO5(1)
T09(1) K001

b) Nivekedés TO5(1) K001

T0O01 K09(1)



B) Maradvany elszamolasa (Koltségvetési szamvitel)

. , onyvviteli szamla vagy nyilvantartasi

Gazdasagi esemény Konyvviteli Sz8 8y iy
szamla szama

1. Koltségvetési maradvany elszamolasa

a) Bevételi eléirdnyzatkeént TOO1 - K0981311
b) Kiadasi eléirdnyzatként TOS(1) - K001

¢} Kdvetelésként T0981312 - K0041

d} Teljesitésként T005 - K0981313
2.Viéllalkozasi maradvény elszamoldsa

a) Bevételi elbirdnyzatként T0OO1 - K0981321
b) Kiadasi eléiranyzatként TO5(1) - K001

c) Kovetelésként T0981322 - K0041

d) Teljesitésként T005 - K0981323

IV. A KONYVVITELI ZARLAT

A konyvviteli zarlat soran az Ahsz. 53. § (3) bekezdés szerinti elszamolési id6szakokat kdvetden el
kell végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében szitkséges kiegészitd, helyesbitd,
egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkakat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel soran
vezetett nyilvantartasi szdmldk lezardsat, és — a konyvviteli zarlat aldtdmasztisara — a fokonyvi
kivonat elkészitését.

A bevételt és kiadasi eldirdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érint6 gazdasigi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési kdnyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat érint
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel sordn vezetett konyvviteli
szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell
venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — ha az Ahsz 33. § (4)-(6) bekezdés maskeént
nem rendelkezik — a negyedéves kdnyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szémlakon elszamolni.

A kényvviteli zirlatot az Ahsz 53. § (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhoét kdvetd honap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kdvetd honap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott
egyezOségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési é€s a pénziigyi kdnyvvezetés
helyesseégéenek ellendrzését.

A havi kényvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett
kovetelések, kotelezettségviéllalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a részletezd
nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon régzitett
gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladasat a kdnyvviteli szamlakra,
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¢) az Ahsz 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznélatbol Kivont immaterialis javak, targyi
eszk0zok atsoroldsat az atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek kozé,

d) az altalanos forgalmi adé havi bevallasra kételezett alanyanal az éltaldnos forgalmi ado
megallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, és

e) akonyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségek egyeztetését a
bevallasokban szerepld adatokkal.

A havi kdnyvviteli zarlat keretében elvégzendé feladatok teljesitéséért a pénziigyi vezeté a felelés.

A negyedéves kényvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) ahavi kdnyvviteli zarlat keretében elvégzendé feladatokat,

b) az immaterialis javak, térgyi eszkdzok, készletek allomanyvaltozasainak — igy kiilénosen sajat
eléallitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithatd hulladék készletre vétele, aktivalas,
térités nélkilli atadas, atvétel — elszdmoldsdt, ide nem értve az (5) bekezdés ¢) pontja szerinti
atsorolast, a kovetelések, kotelezettségek fejében térténd Atadast, atvételt,

¢) a befektetett eszkdzok és a forgdeszkozik téves besorolasanak helyesbitését,

d) aterv szerinti és a terven feliili értékcstkkenés elszdmolasat,

e) az egyszerisitett értékelési eljards ala vont kivetelések esetén az értékvesztés elszémolasat az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kdnyvviteli
szamlakon,

) azelbzd évek éves kiltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamoldsat,

g) az altalanos forgalmi add negyedéves bevallasra kételezett alanyanal az altalanos forgalmi add
megallapitasaval kapcsolatos elszamolédsokat, egyeztetéseket,

h) a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kitelezettségek egyeztetését a
bevallasokban szerepld adatokkal, valamint az ad6folydszamlaval,

i) a 0033. Altalanos kiadasok ellenszamlan nyilvantartott altalanos kiadasok felosztésat a 0031.
Alaptevékenység kiadasai ellenszamla vagy 0032, Vallalkozasi tevékenység kiadasai
ellenszamla nyilvantartasi szamlékra,

J) a 6. szamlaosztalyban kényvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly kinyvviteli
szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasdval, és

k) a fokonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzését.

A negyedéves kényvviteli zarlat keretében elvégzendd feladtok teljesitéséért a pénziigyi vezet6,
valamint az adéligyi ligyintézo felelGsek.

Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) ahavi konyvviteli zarlat keretében elvégzendt feladatokat,

b) anegyedéves kinyvviteli zérlat keretében elvégzendé feladatokat,

¢) az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt feladatokat,

d) a leltari klilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

e) az eszkdzok értékelését, az Ahsz 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az értékvesztés
elszamolasat és annak visszairdsit, az esctleges terven fellli értékcstkkenés visszairdsat,
értékhelyesbités elszamolasat,

f) a kilfoldi pénzeszkizre szdlo eszkozok, kotelezettségek, kitelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek mérleg  fordulénapjan  6rténd  atértékelését, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kijtelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamldkon és a konyvviteli szamlakon egyarant,



g)
h)

i)
R

k)

Az

a behajthatatlan kdvetelések elszamoldsat,

az idObeli elhataroldsok elszamolasat,

a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8. szamlaosztély
kényvviteli szamldira,

az 571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat elGéllitasu eszkdzok aktivalt
értéke kdnyvviteli szdmldinak Aatvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
kényvviteli szamlara,

a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamoldsa kényvviteli szamlaval szemben,

a 6-0s szamlaosztaly konyvviteli szdmldinak lezardsat a 691. Altalanos koltségek atvezetési
szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat az 591.
Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmoldsa konyvviteli szamla dtvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmény kdnyvviteli szamlara,

az 1-4. szdmlaosztaly konyvviteli szdmldk lezarasat a 493. Zarémérleg szamla kényvviteli
szamlaval szemben,

az egységes rovatrend rovataithoz kapcsoloddan az elGiranyzatok nyilvantartasi szémlainak
lezarasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamldval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és — ezzel egyezd Osszegben — a
kévetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasi szamlainak
korrigalasat a megfelelé nyilvantartasi ellenszamlaval szemben.

éves konyvviteli zéarlat keretében elvégzendd feladatok teljesitéséért a pénziigyi vezetd és

gazdalkodasi tigyintézOk, valamint az adéiigyi igyintéz6 feleldsek.

KONYVVITELI ZARLAT SAJATOS FELADATAI
Kdényvviteli szamla vagy nyilvantartési

Gazdasagi esemény szémla szama

1. Zar6 befejezetlen termelés T231 - K571
T591 K6/7

2. 6-0s szamlaosztaly szamlainak atvezetése T7 - K691

3. 6-0s szamlaosztdly szamldinak lezarasa T691 - K6

4.7. szamlaosztaly szdmlainak zardsa T591 - K7

5. 51-56. szdmlacsoport szamldinak atvezetése T81-83 - K51-56

6. 57. szdmlacsoport szamlainak atvezetése (egyenlegtdél T492/57 - K57/492

fliggben)

7. 8. szamlaosztaly szamlainak zarasa T492 - K8

8. 9. szdmlaosztaly szamldinak zarasa T9 - K492

9. Mérlegszamlak zérasa T493/4/1/368 - K1-4/493

10. 492-es szdmla atvezetése (egyenlegtdl figgden) T416/492 - K492/416

11. Pénziigyi teljesités nyilvantartasi szamlainak zérasa  T003 - K05...(3)
T09...(3) K005

12. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség, TO5...(2) - K022

kovetelés nyilvantartasi szamlainak zarasa TO041 K09...(2)

13. Eldiranyzatok nyilvantartasi szamldinak zarasa TOO1 - KO5...(1)

T09...(1) K001



1. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Vezetok nyilatkozata

A Dombegyhaz Nagykoézségi Onkormdnyzat, Dombegyhdzi Polgiarmesteri Hivatal, Gondozisi
Kézpont Dombegyhaz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kozmiivelddési Intézmény-IKSZT,
Dombegyhizi Roman Nemzetiségi Onkorminyzat Szimlarendjében foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban eldirtakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani, és az
érintett munkatarsaimmal betartatni, a szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és annak
tényét aldirasukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Alairas
Dr. Varga Lajos Polgarmester 2020. februar ....

Liker Janos Jegyz6 2020. februar ....

Toma Ildikéd Intézményvezetd 2020. februar .....

Gytiréné  Gerendeli | Intézményvezetd 2020. februar ....

Krisztina

Négradi Piroska Elnok 2020. februar ....

Dombegyhdz Nagykizségi Onkorminyzat, Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal, Gondozdsi Kézpont,
Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhizi Kozmitvelddési Intézmény-IKSZT, Dombegyhdzi Romdin
Nenzetiségi Onkormdnyzat

beosztott dolgozdinak nyilatkozata.

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban eldirt kdvetelményeket,
¢ljarasrendet a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Neév Munkakor Idopont Aldirds
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DOMBEGYHAZI ROMAN NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

GAZDALKODASI SZABALYZATA

Hatadlyos: 2020. februar ho ..— tol

Jévahagyta:

Dr. Varga Lajos
Polgarmester

Toma I1diké
Intézményvezetd

Gyliréné Gerendeli Krisztina
Intézményvezetd

Liker Janos
Jegyzo

Nogradi Piroska
Elndk



GAZDALKODASI SZABALYZAT

Jelen Szabdlyzat hatdlya kiterjed Dombegyhdz Nagykozség Onkormdnyzatra,
Dombegyhazi Polgdrmesteri Hivatalra, a Gondozasi Kézpontra, a Hollésy Kornélia
Ovoda, a Dombegyhizi Kozmiivelédési Intézményre valamint a Dombegyhizi Roman
Nemzetiségi Onkormanyzatra illetve az ott dolgozo koztisztviseldkre, kozalkalmazottakra
¢€s egyéb munkavallalokra.

A jelen Szabdlyzat hatdlya ald tartozd szervek és intézmények gazdalkodasaval — igy
kiilondsen a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, a szakmai teljesités igazolasa, az
érvényesités, utalvanyozds gyakorlasdnak mddjaval, eljarasi és  dokumentacids
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének rendjével — és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirdsokat, feltételeket az
allamhéztartasrél szold 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht), valamint az
allamhaztartasrol szolod torvény végrehajtdsardl sz6ld 368/2011. (XII. 31.) szama
Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet / Avr.) alapjan, a kévetkezék szerint
hatarozzuk meg.

1. A gazdalkedassal dsszefiiggé feladatok
1.1. Gazdalkodasi jogkirok szabdlyozisa
1.1.1.Kdtelezettségvallalo

a.) Dombegyhdz Nagykozség Onkorminyzata koltségvetésének elSiranyzatai terhére a
Korm. rendelet. 52. § (6) bekezdése alapjan a Polgarmester, vagy az altala irdsban
felhatalmazott személy véallalhat kitelezettséget.

b.) Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal koltségvetésének elbiranyzatai terhére a Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdés c)} pontja alapjan a jegyz0, vagy az altala irasban felhatalmazott
személy vallalhat kotelezettséget,

c.) Gondozasi Kozpont Dombegyhaz koltségvetésének eldirdnyzatai ferhére a Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan az intézményvezetd, vagy az altala irdsban
felhatalmazott személy vallalhat kételezettséget.

d.) Hollésy Kornélia Ovoda cléiranyzatai terhére a Korm. rendelet 52. § (1) bekezdés ¢)
pontja alapjan az intézményvezetd vagy az altala irdsban felhatalmazott személy vallalhat
kotelezettséget.

¢.) Dombegyhizi Kézmiivelddési Intézmény elbiranyzatai terhére a Korm. rendelet 52. § (1)
bekezdés ¢) pontja alapjdn az intézményvezetd vagy az altala irasban felhatalmazott személy
vallalhat kotelezettséget.

f) Dombegyhdzi Romin Nemzetiségi Onkorminyzat eldirinyzatai terhére a Korm.
rendelet 52.§ (1) bekezdés c¢) pontja alapjan a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az
altala frasban felhatalmazott személy vallalhat kitelezettséget.



1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzé

a)

b)

c)

d)

A Dombegyhazi Nagykézség Onkorméanyzata kitelezettségvallalasa vonatkozasaban a
kotelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzésére a Korm. rendelet 55. §. (2) bekezdése
alapjan a jegyz6 altal irasban kijelolt személy jogosult.

A Dombegyhdzi Polgarmesteri Hivatal kotelezeftségvallaldsa vonatkozisaban a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Korm. rendelet 55. § (2) bekezdése
alapjan a jegyz6 altal irdsban kijeldlt személy jogosult.

A Gondozasi Kézpont Dombegyhaz kotelezettségvallalasa vonatkozasdban a Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a
jegyz6 altal irdsban kijeldlt személy jogosult.

Hollésy Kornélia Ovoda kitelezettségvallalasa vonatkozasaban a Korm. rendelet 55. §
(2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzd altal
irdsban kijelolt személy jogosult.

Dombegyhazi Kozmiivelddési Intézmény kételezettségvallaldsa vonatkozisiban a
Korm. rendelet 55. § (2) bekezdése alapjan a kételezettségvalialas pénziigyi
ellenjegyzésére a jegyz6 altal irasban kijelolt személy jogosult.

A Dombegyhdzi Roman Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallalasa
vonatkozasaban a Korm. rendelet 55. § (2} bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzd éltal irdsban kijelslt személy jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzésre kijelslt koztisztviseld egyidejileg az onalléan mikddd
koltségvetési szerv vonatkozasaban is ellathatja a pénziigyi cllenjegyzési feladatokat.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsboktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

1.1.3. Ervényesitd

a)

b)

d)
e)

Dombegyhdz Nagykézség Onkormdnyzala vonatkozisaban az  érvényesitéssel
kapesolatos feladatok elvégzésére a Korm. rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan a
jegyz6 éltal irasban kijeldlt személy jogosult.

Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal vonatkozasaban az érvényesitéssel kapcsolatos
feladatok elvégzésére a Korm. rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan a jegyzd altal
irasban kijelolt személy jogosult.

Gondozdsi Kézpontnal a Korm. rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel
kapcsolatos feladatok elvégzésére a jegyz6 altal irdsban kijeldlit személy jogosult.

Hollésy Komélia Ovoda vonatkozisaban az érvényesitéssel kapcsolatos feladatok
elvégzésére a Korm. rendelet 58. § (4) bekezdése alapjdn az érvényesitéssel
kapcsolatos feladatok elvégzésére a jegyz0 altal irdsban kijeldlt személy jogosult.

Dombegyhazi Koézmiivelddési Intézmény vonatkozdsiban az érvényesitéssel
kapcsolatos feladatok elvégzésére a Korm. rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan az



érvényesitéssel kapcsolatos feladatok elvégzésére a jegyz6 altal ifrasban kijeldlt
személy jogosult.

g) Dombegyhdzi Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzal vonatkozdsaban az érvényesitéssel

kapcsolatos feladatok elvégzésére a Korm. rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan az
érvényesitéssel kapcsolatos feladatok elvégzésére a jegyzd 4ltal irasban kijelslt
szeméely jogosult.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése, valamint Avr. 55. § (3) bekezdése, alapjan az érvényesitésre
jogosult személynek a felsdoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

1.1.4. Szakmai teljesitésigazolas

a)

b)

d)

Dombegyhdz ~ Nagykézség — Onkormdnyzala  vonatkozdséban a  szakmai
teljesitésigazolassal kapcsolatos feladatok elvégzésére a Korm. rendelet 57. § (1)
bekezdése alapjan a jegyzé altal frashan kijelolt személy jogosult.

Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal vonatkozasaban a szakmai teljesitésigazolassal
kapcsolatos feladatok elvégzésére a Korm. rendelet 57. § (1) bekezdés alapjan a
jegyzé altal frasban kijeldlt személy jogosult.

Gondozdsi Kozpont Dombegyhaz a Korm. rendelet 57. § (1) bekezdés alapjan a
szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos feladatok elvégzésére a koltségvetési szerv
vezetdje altal irdsban kijelslt személy jogosult.

Hollésy Komélia Ovoda a Korm. rendelet 57. § (1) bekezdés alapjan a szakmai
teljesitésigazolassal kapcsolatos feladatok elvégzésére a kioltségvetési szerv vezetbie
altal irasban kijelslt személy jogosult.

Dombegyhdzi Kézmiivel6dési Intézmény a Korm. rendelet 57. § (1) bekezdés alapjan
a szakmai teljesitésigazolassal kapcsolatos feladatok elvégzésére a koltségvetési szerv
vezetdje altal irdsban kijeldlt személy jogosult.

Dombegyhdz Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat a Korm. rendelet 57. § (1) bekezdés
alapjan a szakmai teljesitésigazoldssal kapcsolatos feladatok elvégzésére az elndk altal
irasban kijelslt személy jogosult.

1.1.5. Utalvanyozé

a)

b)

Dombegyhdz Nagykdzség Onkormdnyzata vonatkozasiban az utalvanyozdssal
kapcsolatos feladatok elvégzésére a Korm. rendelet 59. § (1) bekezdése alapjan a
Polgarmester, vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal vonatkozasaban az utalvanyozéssal kapcsolatos
feladatok elvégzésére a Korm. rendelet 59. § (1) bekezdése alapjan a jegyzd, vagy az
altala irasban felhatalmazott személy jogosult.



c) Gondozdsi Kozpontnal a Korm. rendelet 59. § (1) bekezdés alapjin az
utalvanyozissal kapcsolatos feladatok elvégzésére az intézmény vezetbje vagy az
altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

d) Hollésy Kornélia Ovoda a Korm. rendelet 59. § (1) bekezdés alapjan az
utalvinyozassal kapcsolatos feladatok elvégzésére az intézmény vezetbje vagy az
altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

e) Dombegyhdzi Koézmiivelddési Intézmény a Korm. rendelet 59. § (1) bekezdés alapjan
az utalvanyozassal kapcsolatos feladatok elvégzésére az intézmény vezetdje vagy az
altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

f) Dombegyhdzi Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat a Korm. rendelet 59. § (1) bekezdés
alapjan az utalvanyozassal kapcsolatos feladatok elvégzésére az elndk vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult,

1.1.6. Osszeférhetetlenségi és nyilvantartasi szabalyok

a. Kdotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvianyozdsi és a
szakmai teljesitésigazoldsra iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
teveékenységét kozeli hozzatartozdja (Ptk. 685. §. b.) pontja szerint) vagy a maga
javéra latna el.

b. A Korm. rendelet 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint:

¢ a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet, tovabba

e az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra ¢és a szakmai teljesitésigazolasra jogosult
személlyel.

¢. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozéasra, a pénziigyi -ellenjegyzésre, az
érvényesitésre €s a szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és
alairds mint4jardl nyilvantartast kell vezetni a Korm. rendelet 60. § (3) bekezdése
alapjan.

A nyilvantartas jelen szabalyzat 5. mellékletét képezi.

1.2. Az operativ gazdilkodasi jogkort gyakorlék: kitelezettségvallalo, pénziigyi
ellenjegyzd, utalvanyozo, érvényesito, szakmai teljesitésigazold feladatai

1.2.1. Kotelezettségvallalas
Az Aht. 1. § 15.) pontjaban leirtak alapjan kdrelezettségvdllaldsnak mindsiil:

- a kiadasi eldirAnyzatok és — ha jogszabaly lehetOvé teszi- a 49.§ szerinti
lebonyolitd szerv sziamara a Kormany rendeletében meghatérozottak szerint
rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére fizetési kotelezettség vallaldsrol szold-
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igy kiildnosen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzOdés
megkétésére, koltségvetési tdmogatds biztositisdra irdanyuld — szabalyszeriien
megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdésében foglalt eldiras szerint az Aht. 32. §. (5) bekezdésben foglalt
kivételekkel a koltségvetési év kiadédsi eldirdnyzatai és - ha jogszabély azt lehet6vé teszi - a
49. § szerinti lebonyolité szerv szdmara, a Kormédny rendeletében meghatérozottak szerinti
rendelkezésre bocsitott Gsszeg terhére kotelezettségvallalisra az azokat terheld korabbi
kitelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csikkentett dsszegii eredeti vagy
mddositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eldirdnyzat) mértékéig keriilhet sor.
Ezen kotelezettségvallalasok esetén a pénziigyi teljesitésnek ~ a Kormany rendeletben foglalt
kivételekkel — legkésdbb a koltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése alapjan mads fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds
vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatdsdgi dontésen, vagy mds, a
fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitisanak maodjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd elSirdson alapuld fizetési
kotelezettség mindsiil.

Az Aht. 36.§ (5A) bekezdése alapjan az allamhaztartas dnkormanyzati alrendszerében tobb év
vagy a koltségvetési éven tuli év kiaddsi elGiranyzata terhére kotelezettségvallaldsra az
iranyité szerv altal megallapitott, ennek hianyaban a koltségvetési év kiadasi el8iranyzataival
megegyezd Osszegl kiadasi eldirdnyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a kitelezettségvallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés elbirasai alapjan a kozbeszerzésekrdl szolé 2015, évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljardst megindité hirdetmény,
részvételi, ajanlatiételi felhivas — a Kbt. 53. § (5-6), valamint a 104.§ bekezdése alapjan
meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével — a palydzati kiiras, tovabb minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kitelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanuisit, az Avr. 45. § (3) bekezdésében
foglalt kivételekkel kotelezettségvallaldsnak tekintendd.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozd
rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmu mddositdsdra is alkalmazni kell,
amely a kordbban megallapitott fizetési kitelezettségek Gsszegét noveli, vagy az Avr. 46.
szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

Igy kiilénosen:
- afoglalkoztatasra irdnyuld jogviszony Iétesitésére,
- szerzédés megktésére,
- koltségvetési tamogatas biztositasara iranyulo,
szabalyszerlen megtett jognyilatkozat.

A kiadasi el6irdnyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése szerint
keriilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi elbiras szerint: a koltségvetési szerv eldiranyzatai
terhére hatarozatlan idejl vagy a koltségvetési évet kovetd év jinius 30-at kovetd iddpontra is
fizetési kotelezettséget tartalmazo hatarozott ideji fizetési kitelezettség (a tovabbiakban: t5bb
év eldirdnyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén:



- adecember 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
- a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kitelezettségek az esedékesség
szerinti év kiadési eléirdnyzatai terhére vallathato kotelezetiség.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatarozisihoz
szamba kell venni az abbdl szarmazd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilén jovébeli
nyilatkozattél fiigg.

Az Avr. 53, § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem szilkséges elbzetes {rasbeli
kotelezettségvallalasa gazdasigi eseményenként, ha:

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

- a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

- az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kételezettségnek mindsil.

- Azonban a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, szakmai
teljesitésigazolds) ¢és nyilvantartdsdra vonatkozo szabalyokat ilyen esetben is
alkalmazni kell.

A Korm. rendelet 56. § (1) bekezdése alapjan (figyelembe véve a 46.§ foglaltakat) a
kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell az édllamhaztartidsi szamvitelrdl szold
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet szerinti nyilvantartisba vételérdl a koltségvetési év és az azt
kovetd évek szabad elirdnyzatait terheld rész lekstésérdl. A lekdtést, valamint a
nyilvéntartast legaldbb a kiemelt eléiranyzatok szintjén kell végrehajtani.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt eldiras alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kitelezetiségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell annak adatait és
a kifizetés Osszegét a kotelezettségvallalas nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjdn a kotelezettségvallalas moédosulasa,
meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szerepld adatok modositasardl.

Ha a fizetési kotelezettség jovibeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a kdriilmények
és az el0zd évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi,
tarsadalmi koriilmények kozott - az ésszerli gazdalkodas mellett - redlis legmagasabb Ssszegili
kitelezettséget kell feltételezni.

A kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul kételes
jelezni kotelezettségvallalasra jogosult személy felé, ha valamelyik kiemelt elSirdnyzat a
kotelezettségvallalasok kivetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kotelezettséget vallalni — az Avr. 53. § (1) bekezdése
szerinti kivételekkel — esak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden iriasban lehet.



A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat az ASP szdmitogépes program kételezettségvallald
moduljaval kell folyamatosan, naprakészen vezetni.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum megnevezését, iktatdoszamat és
keltét,
- akotelezettségvallalas targyat,
- akotelezettségvallalas dsszegét,
- akotelezettségvallalds évek és elirdnyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba
- ateljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a kijelslt pénziigyi eléado vezeti.

1.2.2. Utalvanyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése szerint utalvanyozas alapjan lehet elszdmolni a bevételi
eldiranyzatok javara bevételt és a kiadasi elSirdnyzatok terhére kifizetést elrendelni, kivéve az
Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételeket.

A kiadési elbirdnyzatok terhére torténd utalvényozdsra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel a teljesités igazoldsdt, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kévetden keriilhet sor.

Utalvanyozni - kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

A Korm. rendelet 59. § (3) bekezdése alapjan a kiilén irasbeli rendelkezésen (az utalvinyon)
fel kell tiintetni:

—az Lutalvany™ szot,

—a koltségvetési évet,

~—a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

—a fizetés idpontjat, modjat, dsszegét, devizanemsét,

—a bevétel, kiadas egységes rovartrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat,

—a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Ahsz.
szerinti konyvviteli szaml4janak szamat,

—a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szamat,

—az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

—az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

— a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd bevételek beszedését, és az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke és B403.
Kozvetitett  szolgéltatisok ellenérteke rovatain elszdmolandd  koltségvetési
bevételeket,



— a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeté altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési
kiadasokat,

— az egységes rovatrend B813. Maradvéany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

— a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd Atutalas
esetén — az €pittetdi fedezetbiztositasi szdmlardl térténd kifizetéseket.

1.2.3. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallaldshoz kapesolddik. A Korm. rendelet 55.§ (1)
bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzést az ellenjegyzés tényére torténd utalés
megjeldlésével, valamint jelen Szabalyzat szerint arra jogosult személy aldirdsaval kell
elvégezni.

Az Aht. 37, § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival
megbizott személynek az ellenjegyzést megelézben meg kell gydzédnie arrdl, hogy:

- asziikséges szabad elbirdnyzat rendelkezésre all,
- atervezett kifizetés iddpontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

A Korm. rendelet 54.§ (3) bekezdése alapjan, amennyiben a kételezettségvéllalds nem felel
meg a fentiekben leirtaknak, az ellenjegyzésre jogosultnak errél frasban tdjékoztatni kell a
ktelezettségvallaldt, a kitelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét

Ha a kotelezetiséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatds ellenére frasban utasitast ad az
cllenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és a Korm. rendelet 54. § (4)
bekezdéseben foglaltak szerint eljarni.

Az utalvanyozas, kotelezettségvillalds és a pénziigyi ellenjegyzés az ASP program altal
kinyomtatott Utalvanyon tSrténik.

1.2.4. Szakmai teljesitésigazolas

A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa elétt térténik.

A Korm. rendelet 57.§ (1) bekezdése alapjan a teljesités igazolds soran ellenérizhetd
okmanyok alapjan eilendrizni és igazolni kell:
- akiaddsok teljesitésének jogossagat,
-~ akiadasok §sszegszerliségét,
- ellenszolgdltatdst is magaban foglald kételezettségvallalds esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

Az Onkorméanyzatokra és intézményeikre a kiadasok teljesitésének igazoldsa mellett a
bevételek karére nézve is kell teljesitésigazolast teljesiteni.



A teljesitésigazolds szamla mellékletét képezd Teljesités igazolds elnevezésii nyomtatvanyon,
vagy az eredeti bizonylaton térténik. Bevételek esetében elegendé az ASP program altal
kinyomtatott Utalvanyon elvégezni a teljesitési igazolast.

1.2.5. Ervényesités

A Korm. rendelet 58. § (1) bekezdése szerint a szakmai teljesités igazolas alapjan, az
érvényesitének ellendrizni kell:

- az Osszegszeriiséget,

- afedezet meglétét,
¢s azt, hogy

- amegeldzd ligymenetben az Aht., az allamhéztartis szamvitelérsl sz6l6 4/2013. (.11,
Korm. rendelet (Ahsz.), tovabbd az Avr., valamint szervezetiink belsd szabalyzataiban
foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az €rvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhato
meg, ha ezt kovetben az utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra az Avr. 54. §
(4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt el6iras alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmany utalvinyozisa elétt torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

- az érvényesitésre utald megjeldlést,
- azérvényesités datumat és
- az érvényesftd alairasat.

Az érvényesités az ASP program altal kinyomtatott Utalvanyon térténik.
1.6. A valasztasi eljarassal és népszavazassal kapcsolatos hataskorok

Magyarorszag Alaptdrvénye €s a valasztasi eljardsrol sz0l6 tSrvény alapjan a jegyzd
illetékességébe és hatdskérébe tartozd valasztdsok és népszavazasok lebomyolitasara
felhasznélando pénzeszkdzok feletti
- kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogot a jegyzd gyakorolja,
- a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére és érvényesitésre a Dombegyhézi
Polgarmesteri Hivatal kijel6lt pénziigyi munkatarsa jogosult
- ateljesitésigazolasra a Dombegyhézi Polgarmesteri Hivatal ligyintézéije a jegyz 4ltal
frasban felhatalmazott médon jogosult.

2, Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasok, feltételek
Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal ellatja:

- Gondozdsi Kozpont Dombegyhdz pénziigyi, gazdalkodasi feladatait,
- Dombegyhdz Nagykizség Onkormdnyzat pénziigyi, gazdalkodasi feladatait,



-~ Hollésy Kornélia Ovoda pénziigyi, gazdalkodasi feladatait,
- Dombegyhdz Kozmitvelodési Intézmény pénziigyi, gazdalkodasi feladatait,
- Dombegyhdzi Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi, gazdalkodasi feladatait.

Az Onkormanyzat, az intézmények, valamint a nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi-
gazdalkodasi tigyvitelének kozvetlen ellatdésa a Dombegyhazi Polgirmesteri Hivatal
székhelyén torténik.

2.1. 1dokozi koltségvetési jelentés

Az id6kozi koltségvetési jelentés az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és
modositott el8iranyzatokat, az azokra vonatkozo koveteléseket, kételezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint az el8irdnyzatok teljesitését, és a teljesitett bevételek és
kiadasok korményzati funkciok szerinti megoszlasit, valamint azoknak a korményzati
funkcidk rendjében meghatarozott mutatdszamait tartalmazza.

Az Onkormanyzat irdnyitisa ald tartozd intézmény idokozi koltségvetési jelentését a
Dombegyhdzi Polgarmesteri Hivatal az egylittm{ikodési megallapodasban rogzitetteknek
megfelelden elkésziti.

Az id6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd harom hénapjardl 4prilis 20-aig, azt
kovetben havonta, a targyhot kdvetd hénap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét hénapjardl a
koltségvetési évet kivetd év februar 5-éig kell a MAK Békés megyei [gazgatdsiga részére a
Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltélteni.

Az Onkormédnyzati szintl id6kézi koltségvetési jelentés Osszeallitisaért és a Magyar
Allamkincstar Békés Megyei Igazgatdsdga részére, az éltala megjeldlt hataridére torténd
tovabbitasaért a pénziigyi vezetd a felelds.

2.2, 1d6kozi mérlegjelentés

Dombegyhéz Nagykozség Onkormanyzata az irdnyitasa ala tartozd koltségvetési szervek és a
Dombegyhézi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat eszkozei és forrasai alakulasarol
negyedévenként, a fokonyvi kivonat szdmldinak adataibol, illetve az azt alatamaszié
nyilvantartisokbdl dsszeallitott mérlegjelentést kell készitenie az Avr, el8irasai szerint.

Az 1d6koézi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd hémap 20. napjdig, a negyedik
negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a targynegyedévet kdvetd év februar 5-éig, az éves
Jelentést az éves koltségvetési beszamold benyljtasanak hataridejével megegyezoen kell a
Kinestér 4ltal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltslteni.

Az Onkorméanyzat idékézi mérlegjelentésének Gsszedllitasaért, valamint annak, az intézményi
idokozi mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar Békés megyei Igazgatosaga részére, az
altala megjeldlt hatariddre torténd tovabbitasaért a pénziigyi vezetd a felelés.

2.3.Beszdmoldsi kitelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjén az &llamhéztartds szervezeteinek az Avr. szabalyai
szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat sordn készitett
f6kdnyvi kivonattal, valamint leltdrral aldtémasztott éves koltségvetési beszamolét kell

il



késziteniiik.
Az éves koltségvetési beszdmolo elkészitéséért a pénziigyi vezetd a felelés.

2.4. Adatszolgdltatas az 6nkormdnyzati tulajdoni gazdasdgi tarsasagokrél

Az Onkorményzatoknak adatot kell szolgaltatni az Onkorméanyzati tulajdoni gazdasagi
tarsasagok targyévet megel6zd, lezart két iizleti évérdl. Az adatlapot az éves beszamolonak
leadasaval egyidejlileg kell benyujtani a Kincstarhoz.

Az adatszolgdltatés teljesitéséért a Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal pénziigyi vezetd a
felelds.

3. Zar6 rendelkezés

A GAZDALKODASI SZABALYZAT 2020. februdr ho ...... -t61 1ép hatdlyba.

Ezzel egyidejlileg a korabban érvényben 1év6 szabélyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot médositani kell:

— olyan jogszabiélyi eléirds valtozdsa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat el6irdsait,
valamint

— ha az Onkorméanyzat, és intézményei vagy nemzetiségi Onkormdanyzat sajatossagai,

mitk6désének véltozdsa alapjan indokoltta valt.

A mddositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.



) 1. melléklet
FELHATALMAZAS

....................... alpolgdrmester részére az &llamhaztartasrol szold toérvény
végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XII. 31.) szamG Korméany rendelet alapjan
felhatalmazom Ont, hogy a Dombegyhaz Nagykézség Onkormanyzatinak
pénzgazdalkodassal kapcsolatos kdtelezetiségvdllaldsi, illetve _utalvdnyozdsi
jogktrommel kapcsolatban felmertildé Osszeférhetetlenségem, akadalyoztatdsom,
illetve tartds tavollétem esetében lassa el az emlitett feladatokat.

Dombegyhaz, 2020. februar ......

............................................

felhatalmazo

NYILATKOZAT

A Kkotelezettségvallalasi, utalvanyozdsi jogkor gyakorldsara  vonatkozé
felhatalmazast tudomasul veszem, az arra vonatkozd feladatokat és felelésséget
megismertem.

Dombegyhaz, 2020. februdr ....

felhatalmazott személy



FELHATALMAZAS

.................................. részére az  4llamhaztartasrol  széld  tdrvény
végrehajtasarél szol6 368/2011. (XII. 31.) szémi Kormany rendelet alapjan
felhatalmazom Ont, hogy a Dombegyhazi Polgarmesteri  Hivatal
pénzgazdilkodéassal kapcsolatos kdtelezetiségvdllaldsi, illetve utalvinyozdsi
jogkordmmel kapcsolatban felmeriild &sszeférhetetlenségem, akadalyoztatasom,
illetve tartds tavollétem esetében lassa el az emlitett feladatokat.

Dombegyhaz, 2020. februar ....

............................................

felhatalmazé

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozisi jogkér gyakorldsara vonatkozo
felhatalmazast tudomasul veszem, az arra vonatkozé feladatokat és feleldsséget
megismertem.

Dombegyhdz, 2020. februar ....

felhatalmazott személy
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FELHATALMAZAS

............... polgdrmester részére az 4llamhaztartasr6l szélé  térvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) szdm( Kormény rendelet alapjn
felhatalmazom Ont, hogy a Gondozasi Koézpont pénzgazdalkodéssal kapcsolatos
kotelezettségvdallaldsi, illetve utalvdnyozdsi jogkérommel kapesolatban felmeriild
Gsszeférhetetlenségem, akadalyoztatdsom, illetve tartds tavollétem esetében lassa el
az emlitett feladatokat.

Dombegyhaz, 2020. februar .....

............................................

felhatalmazo

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozdsi jogk6ér gyakorldsira  vonatkoz
felhatalmazast tudomdasul veszem, az arra vonatkozd feladatokat és feleldsséget
megismertem.

Dombegyhaz, 2020. februar .....

felhatalmazott személy
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FELHATALMAZAS

............... polgdrmester részére az Allamhaztartasrol  sz6lo  térvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) szdmG Kormany rendelet alapjén
felhatalmazom Ont, hogy a Hollésy Kornélia Ovoda pénzgazdalkodassal
kapcsolatos kotelezettségvdllaldsi, illetve utalvdnyozdsi jogkdrommel kapcsolatban
felmertilé Osszeférhetetlenségem, akadalyoztatdsom, illetve tartés tavollétem
esetében lassa el az emlitett feladatokat.

Dombegyhaz, 2020. februér .....

............................................

felhatalmazé

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozdsi jogkor gyakorldsara  vonatkozo
felhatalmazast tudomasul veszem, az arra vonatkozd feladatokat és feleldsséget
megismertem.

Dombegyhaz, 2020. februér .....

felhatalmazott személy
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FELHATALMAZAS

............... polgdrmester részére az allamhaztartasrél sz6lo  torvény
végrehajtasaré]l szold 368/2011. (XII. 31.) szamG Kormany rendelet alapjén
felhatalmazom Ont, hogy a Dombegyhiz Koézmiivelédési Intézmény-IKSZT
pénzgazdalkodéassal kapcsolatos kdtelezettségvallalasi, illetve wutalvdnyozdsi
jogktrommel kapcsolatban felmeriilé Osszeférhetetlenségem, akadalyoztatasom,
illetve tartds tavollétem esetében lassa el az emlitett feladatokat.

Dombegyhaz, 2020. februar .....

............................................

fethatalmazo

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkdér gyakorldsdra  vonatkozd
felhatalmazast tudomasul veszem, az arra vonatkozé feladatokat és felel8sséget
megismertem.

Dombegyhaz, 2020. februar .....

felhatalmazott személy



FELHATALMAZAS

elndkhelyeffes részére az  é&llamhaztartasrdl  szolé  térvény
Vegrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) szami Kormany rendelet alapjan
felhatalmazom Ont, hogy a Dombegyhizi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
pénzgazdalkodassal kapcsolatos kdtelezettségvillaldsi, _illetve utalvinyozdsi
Jogktrommel kapcsolatban felmeriilé sszeférhetetlenségem, akadalyoztatisom,
illetve tartds tavolliétem esetében lassa el az emlitett feladatokat.

Dombegyhaz, 2020. februér ....

...........................................

fethatalmazd

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkdr  gyakorlasdra  vonatkoz6
felhatalmazast tudomasul veszem, az arra vonatkozé feladatokat és feleldsséget
megismertem.

Dombegyhaz, 2020. februér .....

felhatalmazott személy



KIJELOLES

Kijelslom ................. pénziigyi vezetot az allamhaztartasrél szolo térvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XI. 31.) szamlG Kormany rendelet alapjan a
Dombegyhdz Nagykozség Onkorminyzata, Dombegyhazi Polgirmesteri
Hivatal, (kivéve a helyi addk befizetésére addnemenként kiilon addbeszedési
szamldk) Gondozasi Kozpont, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhaz
Kozmiivelodési Intézmény-IKSZT, Dombegyhdz Roméan Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében a pénziigyi kotelezettségvdllalds ellenjegyzésére. A
feladat ellatésa soran koteles a gazdalkodassal kapcsolatos jogksrdk, szabalyok
elbirdsait betartani.

Dombegyhaz, 2020. februar ....

..................................................

jegyzd

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorldsara vonatkozé kijeldlést tudomdsul
veszem, az arra vonatkozd feladatokat és felel@sséget megismertem.

Dombegyhaz, 2020. februér ...,

..........................

kijel6lt személy



KIJELOLES

Kijeldlom ................. munkatigyi figyintézot az allamhaztartasrol sz6ld t6rvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) szamt Kormany rendelet alapjan a
Dombegyhdz Nagykozség Onkorminyzata, Dombegyhazi Polgarmesteri
Hivatal, (kivéve a helyi adék befizetésére adémemenként kiilén adébeszedési
szdmldk) Gondozasi Kézpont, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhiz
Koézmiivelodési Intézmény-IKSZT, Dombegyhdz Romin Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében a kijeldlt pénziigyi kitelezettségvdllalo személyével
kapcsolatban  felmeriild osszeférhetetlenség, akaddlyoztatds, illetve tartos
tavolléte esetében pénziigyi kotelezettségvallalas ellenjegyzésére.

A feladat ellatasa soran kételes a gazdalkodéssal kapesolatos jogkorok, szabalyok
eloirasait betartani.

Dombegyhéz, 2020. februar ....

..................................................

jegyzd

NYILATKOZAT

A pénzlgyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsara vonatkozd kijel6lést tudoméasul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

Dombegyhaz, 2020. februar ....

..........................

kijeldlt személy
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KIJELOLELES

Kijelslom Ont, ............. adoiigyi ligyintézot az allamhaztartasrdl szOI6 térvény
végrehajtasardl szélo 368/2011. (XII. 31.) szdmd Kormany rendelet alapjan a
Dombegyhdz Nagykdzség Onkorminyzata, Dombegyhiz Polgdrmesteri
Hivatal helyi adok befizetésére adonemenként kiilon adobeszedési szamlik
tekintetében a pénziigyi kitelezettségvdllalds ellenjegyzésére. A feladat ellatasa
soran koteles a gazdalkoddssal kapcsolatos jogkorsk, szabalyok eldirasait betartani.

Dombegyhaz, 2020. februar ....

..................................................

jegyzé

NYILATKOZAT
A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsdra vonatkozd kijelslést tudomasul

veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: 2020 januar hé.

..........................

kijelolt személy
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3. melléklet
KIJELOLES

Kijelslom ................ munkaiigyi eloadot az dllamhaztartasrdl szolo torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) szdmu Kormdany rendelet alapjan a
Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzata, Dombegyhizi Polgarmesteri
Hivatal, (kivéve a helyi addk befizetésére adonemenként kiilon addbeszedési
szdmldk) Gondozasi Kozpont, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhsiz
Kozmiivelédési Intézmény-IKSZT, Dombegyhdz Romdn Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében az érvényesitési feladatok ellataséra. A feladat
ellatdsa sordn koteles a gazdalkodassal kapcsolatos jogkorsk, szabalyok eléirasait
betartani.

Dombegyhaz, 2020. februar ....

jegyz6

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorldsdra vonatkozé kijelslést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat ¢s felelosséget megismertem.

Dombegyhaz, 2020. februdr ....

kijelslt személy
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KIJELOLES

Kijelsldm .............. adoiigyi iigyintézot az Aallamhdaztartdsrol szOold torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) szamt Kormany rendelet alapjan a
Dombegyhaz Nagykézség Onkormanyzata, Dombegyhdzi Polgarmesteri
Hivatal

a helyi addk befizetésére adonemenként kiilon adobeszedési szamldk
tekintetében az érvényesitési feladatok ellatisara, valamint

a  kijelolt  érvényesitd személyével  kapcsolatban  felmeriils
dsszeférhetetlenség, vagy akaddlyoztatdsa, illetve tartés tdvolléte esetében
Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzata, Dombegyhazi Polgarmesteri
Hivatal, Gondozasi Kozpont, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhaz
Kozmiivelodési Intézmény-IKSZT, Dombegyhaz Romdn Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében az érvényesitési feladatok ellatasara

A feladat ellatdsa sordn kételes a gazddlkodéassal kapcsolatos jogkdrsk, szabélyok
eldirdsait betartani.

Dombegyhaz, 2020. februar ....

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorldsara vonatkoz6 kijeldlést tudomasul veszem, az
arra vonatkozd feladatokat és felelsséget megismertem.

Dombegyhaz, 2020. februar ....

kijelolt személy
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4. melléklet

KIJELOLES

Kijelslom .............. pénziigyi vezetot az Aallamhaztartasrél szolo torvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) szamu Kormdany rendelet alapjan a
Dombegyhaz Nagykézség Onkorminyzata, a Dombegyhizi Polgirmesteri
Hivatal, a Dombegyhazi Kozmiivelddési Intézmény-IKSZT tekintetében a
szakmai teljesitési igazolasi feladatok ellatisara. A feladat ellatdsa soran koteles a
gazdalkodassal kapcsolatos jogkorsk, szabalyok eléirasait betartani.

Dombegyhdz, 2020. februar ....

....................................................................................................

polgarmester jegyzd

NYILATKOZAT

A szakmai teljesités igazolasanak gyakorldsara vonatkozé kijelslést tudomasul
veszem, az arra vonatkozé feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: 2020. februar ....

kijelslt személy
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KIJELOLES
Kijelslom — .............. vezetd helyettesitésével megbizott dolgozét az

allamhaztartasrél sz6lo t6rvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XII. 31.) szami
Korméany rendelet alapjan a Gondozasi Kozpont Dombegyhdz tekintetében

tavollétemben a szakmai teljesitési igazoldsi feladatainak ellatisira. A feladat

ellatasa soran koteles a gazdalkodéssal kapcsolatos jogkdrok, szabalyok eldirasait
betartani.

Dombegyhaz, 2020. februar ....

..................................................

intézményvezetd

NYILATKOZAT

A szakmai teljesités igazolasanak gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomasul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: 2020. februar ....

kijelit személy
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KIJELOLES

Kijelslom .............. élelmezésvezetot az allamhéztartasrdl szoOlo  torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) szdmu Kormény rendelet alapjan a
Gondozasi Kozpont Dombegyhaz altal {izemeltetett kdzségi konyha
beszerzéseinek szakmai teljesitési igazoldsi feladatainak ellatisira. A feladat

ellatasa sordn koteles a gazdalkodassal kapesolatos jogksrok, szabalyok eldirasait
betartani.

Dombegyhéz, 2020, februar ....

intézményvezetd

NYILATKOZAT

A szakmai teljesités igazoldsanak gyakorldsara vonatkozd kijelélést tudomdsul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

Datum: 2020. februar ....

kijelslt személy
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KIJELOLES

Kijelolom .............. Sfogorvost az é&llamhaztartasrél szolo térvény végrehajtasarol
sz0616 368/2011. (XII. 31.) szamu Kormany rendelet alapjan a Gondozasi Kézpont
Dombegyhaz altal miikddtetett fogorvosi szolgéltatdshoz kapesolédd fogészati
anyagok, kellékek és eszkozeinek beszerzése tekintetében a szakmai teljesitési
igazoldsi feladatainak ellatdséra. A feladat ellatasa sordn kételes a gazdalkoddssal
kapcsolatos jogkordk, szabalyok eléirdsait betartani.

Dombegyhaz, 2020. februér ....

intézményvezetd

NYILATKOZAT

A szakmai teljesités igazolasanak gyakorlasédra vonatkozd kijeldlést tudomdsul
veszem, az arra vonatkozd feladatokat és felelésséget megismertem.

Datum: 2020. februar ....

kijelslt személy
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KIJELOLES

Kijelslom ............... ovodai dolgozot az Aallamhaztartasrél szOolé torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) szamu Kormany rendelet alapjan a
Hollésy Kornélia Ovoda, tekintetében a szakmai teljesitési igazoldsi feladatok
elidtaséra. A feladat ellatdsa soran koteles a gazdalkodéssal kapcsolatos jogkdrok,
szabalyok eléirasait betartani.

Dombegyhaz, 2020. februar ....

..................................................

intézményvezetd

NYILATKOZAT

A szakmai teljesités igazoldsanak gyakorlasara vonatkozd kijeldlést tudomasul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Dombegyhaz, 2020. februdr ....

kijelslt személy
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KIJELOLES
Kijelslom  ..eeveeennn elnékhelyettest az Aallamhaztartasrél sz6lé  torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) szdmt Kormany rendelet alapjan a
Dombegyhazi Romin Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a szakmai
teljesitési igazoldsi feladarok ellatasira. A feladat ellatdsa soran koteles a
gazdalkodassal kapcsolatos jogkorsk, szabalyok eléirasait betartani.

Dombegyhaz, 2020. februér ....

......................................

NYILATKOZAT

A szakmai teljesités igazoldsanak gyakorldsara vonatkozd kijeldlést tudomasul
veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Dombegyhaz, 2020. februar ....

kijelolt személy
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Nyilvantartas

5. melléklet

Hatalyos: 2020. februar 28 -tdl

a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre, valamint a szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyekrol

Dombegyhiz Nagykozseg Onko rmanyzata

Kotelezetiségvdllalo: o SUANRD Heh
beosztas név alairasminta
polgarmester Dr. Varga Lajos

alpolgarmester Molnar Lajosné

Utalvnyozé: - = = i
beosztas név alairasminta
polgarmester Dr. Varga Lajos

alpolgérmester Molnér Lajosné

Ellenjegyzé: =~ i IR by
beosztas név alairdsminta
pénziigyi vezetd Bicski Tamas

munkatigyi el6add Jeneiné Antal Magdolna

ado szamlak tekintetben:

adoiigyi iigyintézé Magyarné Fodor Erika

Ervényesitd:

beosztas név alairasminta
munkaiigyi eldadd Jeneiné Antal Magdolna

adougy1 tigyintézd Magyarné Fodor Erika

Ado szamlak tekintetben:

addiigyi tigyintéz6 Magyarné Fodor Erika

Szakmai teljesitést igazolo: _
beosztas név alairasminta

pénziigyi vezetd

Bicski Tamas

temetdi gondnok

Barsi Tamas
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Nyilvintartas

A Kkotelezettségvallalasra, az utalvanyozésra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az

érvényesitésre, valamint a szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyekrél.

Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal:

Kotelegettségvillalo:

név

alairasminta

beosztis

jegyzd Liker Janos

pénziigyi vezetd Bicski Tamas

beosztas név aldirasminta
jegyzd Liker Janos

pénziigyi vezetd Bicski Tamads

Ellenjegyzé: = - ] ¥
beosztas név alairdsminta
pénziigyi vezetd Bicski Tamas

munkaiigyi eléadd Jeneiné Antal Magdolna

Ervényesits: S
beosztis név aldirasminta
munkaiigyi el6adé Jeneiné Antal Magdolna

adoiigyi tigyintézd Magyarné Fodor Erika

Szakmai teljesitést igazolo:

heosztas név alairasminta
jegyzo Liker Janos

pénziigyi vezetd

Bicski Tamas
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Nyilvantartas

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az

érvényesitésre, valamint a szakmai teljesitésigazoldsra jogosult személyeksd].

Gondozasi Kozpont Dombegyhaz:

Kotelezettségvallals:

neév

alairasminta

beosztas

intézmeényvezetd Toma I1diké

polgarmester Dr. Varga Lajos

Utalvdnyozo:. - i e
beosztas név aldirasminta
intézményvezetd Toma Ildikd

polgarmester Dr. Varga Lajos

Ellenjegyzd: S

beosztas név alairasminta
pénziigyi vezetd Bicski Tamas

munkaligyi eléado Jeneiné Antal Magdolna

Ervényesito: _

beosztas név alairasminta
munkatigyi el6ado Jeneiné Antal Magdolna

adotigyi ligyintézo Magyarné Fodor Erika

Szakmai teljesitést igazolo: -

beosztas név aldirasminta
intézményvezetd Toma I1diko

intézményvezetd Buza Edit

helyettesitésével megbizott

¢lelmezésvezetd Prékay Maria

fogorvos Dr. Kenderesi Rozalia
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Nyilvantartas

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre,

valamint a szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyekrol.

Hollésy Kornélia Ovoda:

Kitelezetiséevillal:

aldirasminta

beosztas név

intézményvezet6 Gyliréné Gerendeli Krisztina

polgdrmester Dr. Varga Lajos

Utalvinyozé: = =~ . = Gl iy
beosztas név alairasminta
intézményvezetd Gyltiréné Gerendeli Krisztina

polgarmester Dr. Varga Lajos

Ellenjegyz6: - _ R
beosztas név aldirdsminta
pénziigyi vezetd Bicski Tamas

munkatligyi el6ado Jeneiné Antal Magdolna

Ervényesito:; -

beosztas név alairasminta
munkaiigyi eléado Jeneiné Antal Magdolna

adoligyi tigyintéz6 Magyamé Fodor Erika

Szakmai teljesitést igazolo:

beosztas név aldirasminta
imtézményvezetd Gytiréné Gerendeli Krisztina

6vond Maté Mihalyné




Nyilvantartas

A kotelezettségvéllalasra, az utalvanyozdsra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre, valamint a szakmai teljesitésigazoldsra jogosult személyekrél.

Dombegyhazi Kézmiivelodési Intézmény-IKSZT:

Kotelezetiségvdllale: . . .

beosztas név aldirasminta
intézményvezetd

polgdrmester Dr. Varga Lajos

alpolgarmester Molnéar Lajosné

Utalvinyozé: =~ = ot B
beosztas név aldirasminta
intézményvezetd

polgarmester Dr. Varga Lajos

alpolgarmester Molnar Lajosné

Ellenjegyzo: _ :
beosztas név alairasminta
pénziigyi vezetd Bicski Tamas

munkaiigyi eléado Jeneiné Antal Magdolna

Ervényesits:

beosztis név aldirasminta
munkaiigyi eléado Jeneiné Antal Magdolna

adotigyi ligyintézd Magyarné Fodor Erika

Szakmai teljesitést igazolo:

beosztas név alairasminta

polgarmester

Dr. Varga Lajos

pénziigyi vezetd

Bicski Tamas




Nyilvantartas

A kotelezettségvillaldsra, az utalvanyozdsra, a pénziigyi ellenjegyzésre,
érvényesitésre, valamint a szakmai teljesitésigazolasra jogosult személyekrol.

Dombegyhazi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

Kitelezettségvillalo:

beosztas név alairisminta
elndk Nogradi Piroska
elndkhelyettes Kiss Nikoletta
Utalvanyozo.

beosztas név aldirasminta
ek Nogradi Piroska
elntkhelyettes Kiss Nikoletta
Ellenjegyzd:

beosztas név alairasminta
pénzigyi vezetd Bicski Tamas
munkaiigyi eldadd Jeneiné Antal Magdolna
E‘rvényes:’tc’;’:

beosztas név aldirasminta
munkatigyi eldadd Jenemné Antal Magdolna
adoiigyi ligyintézd Magyarné Fodor Erika
Szakmai teljesitést igazolo:

beosztas név aldirasminta
elndk Nogradi Piroska
elnokhelyettes Kiss Nikoletta




6. melléklet

KGTELEZETTSEGVALLALA’S, pTALVANYQZAs, ERVENYESITES,
TELJESITEST IGAZOLAS

A Kkifizetés jogossdginak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szdmlan), szerz8désen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazoldsdban meghatarozott megbizottal
(szallitoval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolasara
jogosult személy elfogadta. Az egyezdséget aldirasaval és az igazolas datumanak, valamint
az Avr-ben és a Gazdilkodasi szabdlyzatban meghatérozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasanak megjeldiésével igazolta.

A kifizetés dsszegszertiségének ellenbrzése akkor tirténik meg, ha a kifizetés alapjat képezé
bizonylaton (szdmlén) szereplé kiadas Osszege megegyezett a szerzédésen, megrendelésen,
megéllapoddson, vagy mads visszterhes magénjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazoldsiban meghatarozott dsszeggel, és ezt a teljesités igazoldsara jogosult személy
elfogadta, az egyezoséget aldirdséval és az igazolds datuménak, valamint az Avr-ben és a
Gazdalkodési szabdlyzatban meghatérozott igazoldsi kotelezetiség végrehajtasanak
megjeldlésével igazolta.

A szerzOdés, megrendelés, megallapodas, vagy mds visszterhes maganjogi kdtelem esetében
annak szakmai teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton szereplé termék vagy szolgdltatdis megnevezése megfelel a szerzddés,
megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes magénjogi kételem targydval, és azt a
szakmai teljesités igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését
alairasaval és az igazolas datumaénak, valamint az Avr-ben és a Gazdalkodasi szabdlyzatban
meghatarozott igazolasi kitelezettség végrehajtasanak megjelslésével igazolta.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelslésével, az
arra jogosult személy aldirdsaval igazolni kell.

A teljesités igazolas modjat az alabbiak szerint hatdrozom meg:

A teljesités igazoldsa elvégezhetd a szamla mellékletét képezd Teljesités igazolas elnevezésl
nyomtatvanyon vagy a szamlan az aldbbi bélyegz6 lenyomatdval, ddtummal és a teljesités
igazoldssal megbizott személy alairasaval térténik:

»  Ateljesitést igazolom,
a szamla kifizethetd.

..................................

datum alairas™
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7. sz, melléklet
Megismerési nyilatkozat
Vezetok nyilatkozata

A Dombegyhdz Nagykozségi Onkormdnyzat, Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal,
Gondozasi Kézpont Dombegyhaz, Hollosy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Koézmiivel6dési
Intézmény-IKSZT, Dombegyhizi Romin Nemzetiségi Onkorminyzat a gazddlkodasi
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban eldirtakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, és az érintett munkatirsaimmal betartatni, a
szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és annak tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Dr. Varga Lajos | Polgarmester 2020. februar ...
Liker Janos Jegyz0 2020. februar ...
Toma I[1diké Intézményvezetd Gondozasi | 2020. februar ...
Kdézpont Dombegyhaz
Gyliréné Intézményvezeté  Hollosy | 2020. februar ...
Gerendeli Komélia Ovoda
Krisztina
Nogradi Piroska | Elngk DRNO 2020. februar ...

Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzata, Dombegyhdzi Polgirmesteri Hivatal,
Gondozisi Kozpont Dombegyhaz, Hollosy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi
Kozmiivelodési Intézmény-IKSZT, Dombegyhizi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

beosztott dolgozdinak nyilatkozata.

A szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban elirt
kovetelményeket, eljardsrendet a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani,

Név Munkakér Idépont Aldiras
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Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal

Kozzétételi szabilyzata

Az informéacids onrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol szold 2011, évi CXII,
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhaztartdsrdl széld térvény
végrehajtasrol szold 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja tovabba
a kozérdekll adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszerre, a
k&zponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegréciéra vonatkozé részlétes szabalyokrol
sz010 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan a Dembegyhazi Polgirmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kézérdekii adatok elektronikus tton torténd kozzétételének,
¢s a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendjét az alabbiak szerint
hatarozom meg:

1. A Kozzétételi szabalyzat célja

1.§
A Kozzétételi szabalyzat (a tovdbbiakban: Szabélyzat) célja

a) akozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében a kzérdeki(i adatok Info tv-ben
meghatdrozott korének elektronikus wton barki szamara személyazonositds és
adatigénylési eljards nélkill, folyamatos és dijmentes koézzététele szabalyainak,
feleldsségi rendjének meghatirozasa,

b) a kozérdek{i adatok, tovdbba a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igények szabalyozasa.

2. A szabalyzat hatalya
2.§

A szabalyzat rendelkezéseit a Hivatal kezelésében lévé kozérdekii adatok, kozérdekbdl
nyllvanos adatok kdzzététele és igénylése soran kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.§

A Szabélyzat alkalmazésaban:

a) adatigényl§: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekil vagy kozérdekb6! nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatasara iranyuld kérelmet nyujt be, fiiggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat
sajat, vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznélas céljabol igényli.

b) adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kdzzeteend6 kozérdekdl adatot elballitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat
keletkezett, jelen szabalyzat alkalmazdsaban:

— Dombegyhazi Polgérmesteri Hivatal,
- Dombegyhaz Nagykézségi Onkormanyzata,
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- Koltségvetési Intézményei

¢) adatkézld: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozz¢ az
adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; jelen szabalyzat
alkalmazasaban: a kijeldlt felelés személy.

d) intézményi adatkozlé: az adatfelels szervezeti egységében a kozzétételi feladatok
ellatasaért felelos személy.

¢) elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatok
internetes honlapon, digitalis forméban, barki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkiil kimasolhaté mdodon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatéds, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele. Jelen szabalyzat alkalmazisaban az elektronikus
kozzététel a www.dombegvhaz.hu honlapon térténik.

f) kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1évs és
tevekenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatisaval osszefliggésben keletkezett, a
szem¢lyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, flggetleniil kezelésének modjatdl, ondlld vagy gyiijteményes jellegétél, igy
kiiléndsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességeére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megko6tott szerzédésekre vonatkozé adat.

g) kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbal elrendeli.

h) személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécio.

4. A kozérdekii adatok elektronikus kézzétételének modja
4.§

(1) Az adatfelelds az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségét a www.dombegyhaz.hu
honlapon teljesiti.

(2) Az adatkoz16 az adatok elektronikus kozzététele céljabol elektronikus formaban tirlapokat
készit e szabalyzat 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi lista szerint, amelyek
felhasznalasaval az adatfelelés a kozzétételre szant adatokat tovabbitja az adatkszl6hoz.

5.8

(1) Az intézményi adatkozld az adatot a kozzététel céljabdl torténd tovabbitast megelézéen
megvizsgalja, nem sérti-e az adatkozlés a személyes, illetéleg a mindsitett adatok védelmérdl
sz0lo torvények rendelkezéseit.

(2) Amennyiben az adat kozzététele nem sérti a személyes, illetéleg a mindsitett adatok
védelmérdl szolo torvények rendelkezéseit az intézményi adatkdzld a kozzétenni kivant adatot



annak keletkezés€t0l szamitott harom munkanapon beliil, illetve a kozzétételi kotelezetiséget
megeldzden tovabbitja az adatkszld részére.

6. §

Ha a kozzétett kozérdekli adat pontosségaval, helytalldsagdval, iddszeriiségével vagy
tartalmaval kapcsolatban harmadik személy kifogdst emel, az intézményi adatksz16 a kifogésolt
adatot megvizsgalja, és sziikség esetén intézkedik az adat médositdsard] vagy helyesbitésérdl.
Az ilyen esetben alkalmazandé eljdrds azonos az eredeti kézzétételi egység tovabbitasi
rendjével.

7.8

A jegyzd

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

h)

kiadja és sziikség szerint feliilvizsgalja a szabalyzatot;

megallapitja és modositja a Hivatal egyedi kozzétételi listajat;

meghatarozza a szabalyzat végrehajtisaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat;
megbizza az adatkozlét, kijeldli az intézményi adatkozl6t és meghatarozza a
feladataikat, felel@sségi koriiket;

a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, megteszi a sziikséges intézkedéseket;

biztositja, hogy e szabédlyzat hatdlya ald tartozd személyek betartsak az Infotv. és a
kozzététellel kapesolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit;
folyamatba épitett ellenérzéssel vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval 6sszefliggd
kotelezettségek teljesitését;

felel a kbzzétett kozérdekil adatok hitelességéért.

8. §

Az adatkozlo

a)

b)

<)

d)

gondoskodik a kozzétételre dtadott adatok kozzétételérdl, szitkség szerinti
atalakitasardl,

ellatja a kdzzétételi honlap lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
szamara atadott adatokat, feltélti az adatokat a kozadat keresd altal lekérdezett
adatbazisba;

naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos
eseményeket;

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmistilése,
sériilése elleni védelmérdl, a sériilt adatok helyreallitasarol,

minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrdl biztonsagi masolatot készit;

a kozzétételi listdknak megfeleléen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv 4llomany
elérhetdségét.

9.§

A Hivatal kdztisztviseldje a kdzérdekl adatok kdzzétételével kapesolatban

a)

munkakdri leirasaban foglaltak alapjan Gsszegyijti és az intézményi adatk6zl6 részére
atadja a kozzétételi egységekbe tartozé adatokat;



b) feleldés azért, hogy a munkakéri leirdsdra tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre keriiljenek;

¢) amunkakori leirdsira tekintettel kozzétételi egységek kirében minden hénap 5. napjaig
ellenbrzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleléségét, és elvéazi
aktualizalasukat;

d) koteles tajékoztatni a jegyz6t, ha feladatkdrében a kozzétételi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos akadalyt észlel.

10. §

Az adatszolgaltatisok és adatkdzlések soran tigy kell eljamni, hogy a szolgaltatott, vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne valtoztathassa meg.

3. A kizérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé
kérelmek teljesitésének rendje

11.§

(1) Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatis kérelemre torténik. A kozérdekl és
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelem széban, irdsban vagy postai
uton terjeszthetd eld az intézményi adatkzl6hoz.

(2) A kérelem

a) széban a Hivatal Jegyzdjénél terjeszthet eld.
b) postai iton: 5836.Dombegyhaz. Tavasz utca 5. cimen,
¢) elektronikus titon: a dombegyhaz@globonet.hu e-mail cimen

terjeszthetd eld

(3) Az irasbeli kérelem eldterjesztésére szolgdlo formanyomtatvanyt a szabélyzat 2. melléklete
tartalmazza, de nem utasithaté el a kérelem arra hivatkozdssal, hogy az nem a
formanyomtatvanyon keriilt eléterjesztésre.

(4) Az adatigényld a kozérdeki és kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet
az eljaras sordn visszavonhatja, koteles azonban megtériteni a Hivatal részére az adatigényléssel
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeket.

12. §

Az intézményi adatk6zld a kérelem formai megvizsgalasa utan az Infotv. alapjén egyébként
kozzétett adatokra iranyuld kérelem esetében tdjékoztatja az adatigényldt a kozzétett adat
pontos fellelhetdségérél. Ha az adatigényl6 kérelmét a tajékoztatds utan is fenntartja, az
intézményi adatkozl$ a kérelmet elutasitja.

13.§

(1) Ha az adatigényld a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkezé szervezeti egységnél szoban
(személyesen vagy telefonon) terjeszti ¢ld, a megkeresett kéztisztviseld az adatokat széban is
kozolheti, ha a kérelem megfelel a jogszabalyban elbirtaknak. A széban elSterjesztett igényt
akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha



a) azigeényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégitd,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik,

¢) az igény a Hivatal eljardsara, hatiskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a széban el&terjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylét tdjékoztatni kell arr6l, hogy igényének teljesitésére
frasban kertiil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekd adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd szervezeti egységhez kell
kapcsolni.

14.§
(1) Az intézményi adatkdzl6 a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy

a) aztartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
b) a megismemni kivant adatok kére meghatarozhaté-e;
c) a kért adatok az adatfelelés kezelésében vannak-e.

(2) Ha az elbterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez szitkséges adatokat, vagy az
adatigénylé a megismerni kivént adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az intézményi
adatkozld felveszi a kapcsolatot az adatigénylGvel, és segitséget nytjt a formai szempontbdl
megfeleld kérelem benytjtasdhoz, vagy a megismerni kivant adatok korének pontositasaban.

(3) Ha az intézményi adatkozlé kozremiikddése eredményesnek bizonyult:

a) aszemélyesen megjelent ligyfelet felkéri a kordbban benyujtott kérelme kiegészitésére;
b} mas modon (telefonon, e-mailben stb.) t6rtént egyeztetés esetében kéri az adatigénylét,
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyjtsa be.

(4) Ha a kérelem benyujtasakor, az intézményi adatkozls és az adatigényld kozotti egyeztetés
soran, vagy az cljards barmely késobbi szakaszdban az 4llapithaté meg, hogy a kérelemben
szerepld adatok, vagy azok egy része nem az adatfeleldsok kezelésében van, a kérelmet, vagy
annak egy részét az intézményi adatkozid haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az
adatigényld egyidejii értesitése mellett. Ha az adatszolgéltatas teljesitésére illetékes szerv nem
allapithaté meg, az adatigényl6t errél a koriilményrl értesiteni kell.

15.§

(1) Az intézményi adatkdzl6 megvizsgilja, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellatisahoz  szitkséges munkaerdforrds  aranytalan  mértéki
igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii-e.

(2) Ha az intézményi adatkdzl§ azt allapitja meg, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  elldtdsdhoz  szitkséges munkaerdforrds  ardnytalan  mértéki
igénybevetelével jar, vagy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmii, megkeresi a Pénziigyi Osztdlyt az adatigénylés koltségtéritése Osszegének
megallapitasa céljabol.



(3) Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. §-aban
meghatdrozott Osszeget, azaz az 5000 forintot, az adatigénylés csak abban az esetben
teljesithetd, ha az adatigényl6 a koltségtérités dsszegét a Korm. rendelet valamint az Infotv. 29.
§-aban foglalt szabalyok szerint megfizette.

16. §

(1) A formai és tartalmi szempontbd! megfeleld kérelem benyujtasa esetén az intézményi
adatkdzlé haladéktalanul megéllapitia, hogy a kérelemben foglalt adatok a hivatal mely
egységénél lelhetdk fel, tovabba intézkedik ezek beszerzésérél.

(2) Az érintett egység az igényelt adatokat a megkeresésben megjeldlt idépontig, legkésébb
azonban a megkeresés napjatél szamitott 3 munkanapon beliil megkiildik az intézményi
adatkszlének.

(3) A kért kbzérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatok atadésa az érintett egység feleldssége; a
megfeleld teljesitést az intézményi adatksz16 tartalmi szempontbdl nem vizsgalja, de ellendrzi,
hogy a szolgaltatott adatok ¢sszhangban vannak a személyes és a minésitett adatok védelmére
vonatkozé torvényi elbirdsokkal.

(4) Ha az intézményi adatkszld megallapitia, hogy az adatigénylé altal igényelt adatok
adatvédelmi okok miatt nem hozhatok nyilvanossigra, annak tényérdl, okairdl, tovabbi a
jogorvoslati lehetdségrol az tigyfelet irdsban értesiti.

(5) Ha az adatigénylé kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a (4) bekezdésben
irtakon kivill az intézményi adatkdzlé feltiinteti a nyilvanossdgra nem hozhaté adatok pontos
megnevezését és a megtagadas indokait.

(6) Ha az adatigénylé &ltal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhato
nyilvanossagra, mert nem mindsil nyilvanos adatnak, az intézményi adatk6z16 tajékoztatja az
adatigényl6t a nem nyilvinos adatra vonatkozd megismerési kérelem benyujtdsénak
feltételeirdl és maodjarsl.

17. §

(1) Ha a kérelem teljesitheté, €s az adatigényl$ az adatszolgaltatassal kapesolatban felmeriilt
koltségek megfizetését igazolta, az intézményi adatkozlé a nyilvanossagra hozhato adatokat, az
azokrél készitett mésolatokat az adatigényld frasos kérelmében megjelslt adathordozon
bemutatésra vagy megkiildésre el6késziti,

(2) Ha a dokumentum t6rvény éltal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz, azokat
az intézményi adatk6z16 anonimizalassal, takarassal, vagy mas médon felismerhetetlenné teszi.

(3) Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az adatok
kozvetlen megismerése céljabol megjelend adatigényldnek az intézményi adatkszls csak az
ilyenné tett dokumentumot mutatja be.

(4) Az intézmeényi adatkdzl a kért adatokat tartalmazéd dokumentum bemutatisarol és az
esetleg felmeriilt koltségekrdl irdsbeli ddntést hoz, amely tartalmazza a jogorvoslati
lehetdségrol szolo tajékoztatast is.

18. §
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(1) Ha az adatigényl6 az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni, az intézményj
adatkdzld a 17. § (4) bekezdése szerinti déntés meghozatalat kovetSen haladéktalanul
kapcsolatba Iép az adatigénylével megfeleld idSpont egyeztetése végett.

(2) Az egyeztetés nyomén személyesen megjelend adatigénylének az intézményi adatkzlé
képviseldje atadja a kozérdekil vagy kozérdekbél nyilvanos adat rendelkezésre bocsatasarol
hozott dontést, és felkéri, hogy az Ugyirat el6adoi ivén aldirasdval igazolja a kért adatok
atadésat. Az elismerés elmaraddsa esetén az adatigénylé az adatok tanulmanyozasit nem
kezdheti meg.

(3) Az adatok tanulmanyozésara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — az adatigénylé szdméra
megfeleld id6t kell biztositani. A bemutatott adatok tanulmdnyozésa sordn az intézményi
adatkdz10 képvisel6je végig jelen van, és az adatok biztonsagara feliigyel.

(4) Az adatigényld jogosult a bemutatott iratokbdl jegyzeteket késziteni, tovabba masolatok
készitésére irdnyulo igényét, vagy a masolatok atvételének valasztott madjat (személyesen,
postai Uton) az intézményi adatkszl6 jelenlévd képviseldjének jelezheti. Ebben az esetben az

intézményi adatkodzI6 képviseldje az eredetileg benyujtott kérelem megfeleld médositasardl, az
adatigényld altali aldirdsarol gondoskodik, és kozli az esetleges koltségtérités dsszegét.

(5) Minden més esetben az intézményi adatk6z1 a kért adatokat kdnyvelt kiildeményként postai
uton kiildi meg.

19, §

(1) Az intézményi adatkdzld az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl
nyilvantartdst vezet.

(2) Az intézményi adatkz16 az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan teljesiti a kézérdekd
és kozeérdekb6l nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai, tovabba az Infotv. 30. §-
anak (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatast.

6. Zaro rendelkezések

20. §

A szabalyzat 2020. februar 28-dn 1ép hatalyba, egyidejiileg hatély4t veszti a korabban hatélyos,
a kozérdekli adatok megismerésére és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél sz6lo szabalyzat.

Jjegyzd/polgdrmester



1. melléklet

Altaldnos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg0rzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve) s
. . . . A véltozasokat -
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,| .. . Az el6zo
. e .| kovetden , . u
elektronikus levélcime, honlapja,| allapot torlendo
. o et e azonnal
iigyfélszolgalatanak elérhetlségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése] A  valtozasokat
2. | szervezeti egységek megjelolésével, az egyes| kovetSen
szervezeti egységek feladatai azonnal

Az el6z6
allapot torlendé

A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az epves ] i
gy A wvaltozasokat

szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztdsa| | . Az el6zé

30 i s . ) . kdvetden . " "

elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus allapot t6rlendd

.y azonnal

levélcime)

A szervezeten belill illetékes {igyfélkapesolati A valtozdsokat Az el6z8

4. | vezetO neve, elérhetdsége (telefon- €s telefaxszama,| kdvetden . N N

allapot torlendd

elektronikus levéleime) és az ligyfélfogadisi rend | azonnal

N , ) o A valtozasokat .
Testlileti szerv esetén a testillet Iétszdma, Az elbzd

5. ; . . s kovetden . N
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetsége allapot térlendd
azonnal
A kozfeladatot ellato szerv iranyitdsa, feliigyelete e Az eldz6
. 12 . - A valtozasokat| ', . -
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségébent . allapot 1 évig
6. | s . i fos kévetben :
mikédd mas kozfeladatot ellatd  szervel] archivumban
o . . azonnal .,
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miksdd gazdalkodd e Az eldzb
. , w | A valtozasokat] o
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postail | allapot 1 évig
7.1, . . . kovetben ]
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus archivumban
it . L oitn R azonnal .
levélcime), tevékenységi kére, képvisel6jének neve, tartasaval
a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv dital alapitott e Az elézé
R o . ey .. | A valtozasokat| |, ..
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetéségel | allapot 1 évig
8. . . . . kévetden ,
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal archivumban
levélcime), alapitd okirata, kezel§ szervének tagjai tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetésil , , Az elézb
gv e . . y . g A valtozasokatl ', o
9 szervet alapitd jogszabaly megjeldiése, illetve az azg Kévetden allapot 1 évig
" | alapité hatirozat, a koltségvetési szerv alapitd azonnal archivumban
okirata, vezetdje, honlapjdnak elérhetésége, tartasaval
miikddési engedélye
" L , . e Az el6z6
A kozfeladatot ellto szerv altal alapitott lapok neve,| A valtozasokat| ', (.
Wt a1 ax o . e allapot 1 évig
10.] a szerkesztGség ¢és kiadd neve és cime, valamint & k&vetden .
" p archivumban
foszerkesztd neve azonnal L
tartasdval
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyveleti szervének, hatosagi dontései ) . Az eléz6
.gy . . ‘. g . A valtozasokat] ', L
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosul| . allapot 1 évig
11. e « .| kévetden ,
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellatd azonnal archivumban
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld tartdsdval
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
IL. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot ellatéd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kézjogi

Az el6zd allapot

teriilete, az igyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgdltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd

irat benyujtdsanak mddja (helye, ideje),

kévetden azonnal

. , e : A valtozdsokat 1 évig
1. | szervezetszabalyozd eszkizok, valamint a i ,
RN A . . kévetden azonnal | archivumban
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, . .
, . . - : tartasdval
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatalyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
ovarosi és megyei kormanyhi etében s
fo“v erost €5 Megyel Ko anthaita’l esetében a A viltozasokat | Az el6z6 allapot
2. | kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, o . .
. KT o 214 a2 . . kovetden azonnal| térlendd
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és angol
nyelven
Az el6zo allapot
3. | A helyi 6nkormanyzat énként véllalt feladatai Negyedévente I cvig
archivumban
tartasaval
Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatdsagi
lgyekben tigy fajtanként és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendetkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhizasa esetén a
4 ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességil A véltozasokat | Az el6z6 allapot

t6riendo
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ligyfclfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd Utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatas és az tigyintézéshez
hasznalt letdlthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapesolddo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatis az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nydjtott vagy
kéltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasok

Az el8z0 allapot

5 megnevezése, tartalma, a kézszolgéltatasok A véltozasokat | 1 évig
" | igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért kévetden azonnal| archivumban
fizetend® dij mértéke, az abbdl adott tartasaval
kedvezmények
A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az €rintettek kére, az adatok forrésa, Az eléz8 allanot
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdéiv), A valtozdsokat 1 évi P
6. | az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé Kbveiden azonnal archl'\grumban
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd tartdsaval
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatok fajti, a hozzaférés maodja, a
masolatkészités koltségei
A kézfeladatot ellatd szerv nyilvanos Az el6z0 allapot
7 kiadvéanyainak cime, témgja, a hozzaférés médja, a Neovedévente 1 évig
" | kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités &y archivumban
mértéke tartdsdval
A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje,
az allampolgéri kdzremiikddés (véleményezés) Az elé76 allanot
modja, eljardsi szabalyai, a testiileti szerv {iléseinek A valtozasokat | 1 évi P
8. | helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, Kévetden azonnal archi%umban
tilésének jegyzdkonyvel, illetve 8sszefoglaldi; a tartdséval
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kézzéteendd Torgi?(y e}tero Az elézé allapot
jogszabalytervezetek és kapcsolddod ;en ¢ ,bezese 1 % €10z0 atiapo
9. | dokumentumok; a helyi énkormanyzat képvisels- bzlmi,? t;;l a arzﬁ’%umban
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott i3 y01J1 diat tartasdval
elSterjesztések a benyujtas idépontjatol k(‘jvpeté eJn azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Lenglabb levig
10.] .. . N . Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kézlemények tarthsival
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Az el6z6 allapot
11. Folyamatosan

szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

1 évig
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archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szervnél végzett

A vizsgalatrol
$2016

Az el6zd allapot]

. , . jelenté 1 évi
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, ] .t S B
ellendrzések nyilvanos megallapitdsai megismeresct archivumban
kovetben tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti . Az elozé allapot
13. . o . s e Negyedévente 9 P
egyseg neve, elérhetbsége, az informacios jogokkal torlendd
foglalkozd személy neve
.. ‘s . - Az eldz6 a
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére 1 évi 26 dllapot
14. 1 vonatkozé, jogszabalyon alapul6 statisztikai Negyedévente 8
adatgytijtés eredményei, id6beli véltozdsuk archivumban
’ tartasdval
. . . " Az eldzé 4 t
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd 1 évi 626 dllapo
15.| statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedeévente S
. . archivumban
vonatkozé adatai L
tartdsaval
- . i s g . Az el6z0 allapot
Azon kozérdekil adatok hasznositdsara iranyul6 1 &vi
16. | szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot Negyedévente ’g
ellato szerv az egyik szerzéd6 fél archivumban
tartasaval
(s o Az el6z0 allapot
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6 e z e}ozo allapo
s A . e A valtozasokat 1 évig
17. | kbzérdekii adatok felhasznaldsdra, hasznositasara . oam ,
C ilen1x poqr e . k&vetben azonnal | archivumban
vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek . .
tartasaval
i3 A kozfeladatot ellété szervre vonatkozo kiilénds és| A viltozdsokat | Az eléz6 allapot
" | egyedi kozzétételi lista kévetden azonnal] torlendd

15.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kézadatok njrahasznositdsardl sz616 térvény szerint
Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kézadatok listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a kézfeladatot ell4td
szerv kezelésében levd,

a kézadatok Gjrahasznositasar6l szol6 térvény
szerint jrahasznosithaté kézadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
belil

Az elbz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kdzadatok ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzO0dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat
koévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendé

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzeke, a dijszamitas alapjat képezd

tényezdkkel egylittesen

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az elozd allapot
torlendé
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22.

A kozadatok Gjrahasznositasardl sz616 térvény
szerinti jogorvoslati t4jékoztats

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az eldzé dllapot
torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkétott, a
kdzadatok wjrahasznositasarél szolo t6rvény szering
ko6tott kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szerzddo feleinek megjelslése, a kizardlagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjelolése

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az el6zd éllapot
torlendd

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kétott, a kozadatok
Ujrahasznositisardl sz016 torvény szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizar6lagos
jogot biztositdo megaliapodasok szévege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

25.

A kozadatok tjrahasznositasarél szolo térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabilyozo eszkdz, kozszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutaté
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gyljtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
osszefliggd koltségek jelentds részének sajt
bevételbdl valo fedezését irja eld a kozfeladatot

ellatd szerv részére

A véltozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az eldzd allapot
torlend6

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzes

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kévetben azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

gazdalkodassal dsszefliggo, 6tmillio forintot eléré

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak A kiilén
1étszémaéra €s személyi juttatisaira vonatkozd jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és meghatérozott
2. | vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és | Negyedévente ideig, de
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az legaldbb 1 évig
egyeb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja archivumban
€s mértéke Osszesitve tartaséaval
A kozfeladatot ellaté szerv dltal nyOjtott, az
allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti
koltségvetési tAmogatasok kedvezmeényezettjeinek | A dontés
3 neveére, a timogatés céljara, dsszegére, tovabbd a | meghozatalat A kozzétételt
" | tAmogatési program megvalositasi helyére kévetd kovetd 5 évig
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a | hatvanadik napig
koltségvetési tAmogatast visszavonjik vagy arr6l a
kedvezményezett lemond
Az ’allamh'aztan'as penzeszkf)zel feIhaszn?1a§a\:al, A déntés A kézzétételt
4. | az dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd . w o n oo g
meghozatalt kdvetd 5 évig
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vagy azt meghaladd értékil arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgiltatis megrendelésre,
vagyonertékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékll jog 4tadésara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezeése (tipusa), tirgya, a szerz0dést kétd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonségi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrd) sz6l6 2015.
évi CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni,
Az id6szakonként visszatér6 ~ egy évnél hosszabb
id6tartamra ktott - szerzédéseknél az érték
kiszdmitdsakor az ellenszolgiltatas egy évre
szamitott §sszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyl szerzédések értékét egybe kell
szamitani

kévetd
hatvanadik napig

A koncessziordl sz6l6 térvényben meghatérozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyéazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet tAimogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tmogatasara,
alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal 8sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Eurépai Unié timogatasaval megval6suld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

K6zbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott

szerzddésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantart
asaval
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2. melléklet

Kbzérdeki adat megismerése iranti kérelem

Az adatigénvl6 neve: ...
Az adatigényld levelezési cime: ...

Az igényelt kdzérdekii, vagy kézérdekbbl nyilvanos adat pontos meghatarozésa: ...

Az adatokrdl masolat készitését O kérem
o nem kérem.
Csak masolat igénylése esetén kell kitdlteni
Az elkészitett mésolatokat: O személyesen kivanom atvenni
O postai uton kérem megkiildeni
Az adathordozé fajtéja: O papir
o elektronikus adathordozé (pendrive, CD, DVD lemez)

Villalom, hogy az 0ij adatok elééllitasdval és a masolatok készitésével 6sszefiiggésben felmertilt
koltségeket legkésdbb a masolatok atvételéig befizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval
Gsszefiiggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket kételes vagyok megfizetni.

Kelt: ..., ...

Alalrés
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3. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

Vezetok nyilatkozata

A Dombegyhiz Nagykozségi Onkorminyzat, Dombegyhizi Polgarmesteri Hivatal,
Gondozasi Kézpont Dombegyhaz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi Kézmiivelédési
Intézmény, Dombegyhsizi Romdn Nemzetiségi Onkormanyzat Kézérdekl bejelentések,
panaszok kezelésének eljardsrendjét megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
el6irtakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani, és az érintett munkatarsaimmal
betartatni, a szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és annak tényét alairasukkal
igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Aldirds
Dr. Varga Lajos Polgarmester 2020. februar ...

Liker Janos Jegyzd 2020. februar ...

Toma Ildiké Intézményvezetd 2020. februar ...

Gytiréné  Gerendeli | Intézményvezetd 2020. februar ....

Krisztina

Nogradi Piroska Endk 2020. februar ...

Dombegyhiz Nagykizségi Onkorminyzat, Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal, Gondozdsi
Kizpont, Hollosy Kornélia Ovoda, Dombegyhdzi Kozmiivelodési Intézmény, Dombegyhdzi
Romin Nemzetiségi Onkormdnyzat beosztott dolgozéinak nyilatkozata.

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban elbirt
kdvetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani.

Név Munkakér Idopont Alairds
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DOMBEGYHAZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
DOMBEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

GONDOZASI KOZPONT DOMBEGYHAZ

HOLLOSY KORNELIA OVODA

DOMBEGYHAZI KOZMUVELODESI INTEZMENY
DOMBEGYHAZI ROMAN NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

ANYAG-ES ESZK{)ZGAZD[\LKODASI
SZABALYZAT

Hatalyos: 2020. februar hé ...-tél

Jovahagyta:
Dr. Varga Lajos Liker Janos
Polgarmester Jegyzo
Toma Ildiko Gytréné Gerendeli Krisztina Nogradi Piroska

Intézményvezetod Intézményvezetd Elnck



ANYAG ES ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZAT

Az anyagi eszkdzokkel vald gazdilkodas szabélyait az allamhdztartasrél széld térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: korményrendelet)
13. § (2) bekezdése, valamint az 4llamhéztartds szamvitelérél sz6lé 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet 16. § alapjan a kévetkez6k szerint szabéalyozzuk:

Ebbdél eredéen a szabalyzat hatilya a:
- Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzatara,
- Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatalra,
- Gondozasi Kézpontra,
- Hollésy Komélia Ovoda
- Dombegyhazi Kézmlvelddési Intézményre
- Dombegyhdzi Roman Nemzetiségi Onkormanyzatara,

terjed ki.
1. Az Anyag és eszkozgazdalkodasi szabilyzat célja

A szabalyzat alapvetd célja, hogy meghatirozasra és kotelezd el6irasra keriiljenek azok a
munkafolyamatok, amelyek betartdsdval, az anyagi forgdeszkdzokkel torténé helyes és
takarékos gazdalkodas megvalosithaté.

A szabalyzat masik fontos célkitlizése, hogy kidolgozza a vagyon egy részének (anyagi
forgbeszkozok) kezelési, hasznélati és raktérozasi rendjét, megovasanak, ésszerfi
felhaszndlasanak és nyilvantartasanak modozatait,

2. Az Anyag ¢s eszkdzgazddlkodasi szabdlyzat hatilya

2.1. Személyi hatdilya

A szabdlyzat személyi hatalya a szerv illetve intézmények anyag és eszkozgazdalkodassal
kapcsolatba keriild valamennyi f6- és részfoglalkozasa dolgozdjara, illetve az
anyaggazdalkodasi eljarasban résztvevd mas szervezetek dolgozoira egyarant kiterjed.

2.2. Tdrgyi hatdlya

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az anyagi forgdeszkdzok teljes korére a beszerzésiiktsl a
felhasznalésig.

A szabélyzat targyi hatalya kiterjed a beszerzett, el8allitott anyagokra, a koltségvetési szerv
szamviteli politikdjaban meghatirozott hasznalatra kiadott készletekre, kis értékd targyi
eszkdzdkre is. (a tovabbiakban anyagok és készletek)



3. Az anyag- eszkozgazdalkodas fogalma, tartalma
3.1. Fogalma

Anyag (készlet) gazdalkodason, azon teenddk folyamatat kell érteni, amellyel a szabélyzat
hatélya ala tarozé Onkorményzat és intézmények tevékenységének végzéseihez sziikséges
anyagokat (anyagi forgoeszkozoket) meghatarozott iddre és helyen, az eldirt minéségben és
mennyiségben biztositja.

Az anyaggazdalkodasnak komplexen kell részt vennie az Onkorményzat és intézmények
tevékenységeinek megoldédsiban, ennek soran igazodni kell az Onkormanyzat é&s
koltségvetési szervek Aaltalanos pénziigyi helyzetéhez és a koltségvetési tervében
meghatarozott feladatai nagysagrendjéhez és sszetételéhez.

3.2. Az anyag- készletgazddlkodds tartalma

Az anyaggazdalkodas tartalmilag a szerv illetve intézmények tevékenységeinek folytatisahoz
sziikséges, valamint a koltségvetési évben szitkségessé valé anyagféleségekkel kapcsolatos
ellatasi, készletezési és gazdalkodasi folyamatokat foglalja magaban.

A folyamatok alatt az anyag (készlet) gazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek, feladatok
Osszehangolasat kell biztositani.

Az anyagi forgbeszkdzbkkel kapcsolatban a kovetkezd teend6k folyamatszeril
Osszehangolasat kell megvalositani a koltségvetési szerv anyaggazdalkodési tevékenységének.

- Eldkészités: az egyes tevékenységgel kapcsolatos anyag-sziikséglet meghatarozasa.
- Végrehajtas: magaban foglalja a beszerzési tevékenységet, a megrendeléseket,
valamint a szallitési szerzodések megkotését.
Ugyancsak a végrehajtds soran keriil sor a kdvetkezd részmiiveletekre:

a) anyagok beszerzéséhez pénzeszk$zok biztositdsa,

b) anyagok atvétele, mindségellendrzés,

c) sajat tevékenység soran visszanyert anyagokkal valé gazdalkodas,

d) feleslegessé, ill. cstkkent értékiivé valt készletek hasznositisa,

e) feleslegessé, ill. csdkkent értékiivé valt készletek selejtezése,

f) raktdrozas, tarolas,

g) anyagmozgatas, szallitds,

h) vagyonvédelem.

- Nyilvantartds és ellen6rzés: magaban foglalja a megrendelések és a szallitdsi
szerzddések nyilvantartasat és teljesitésiik ellenérzését.
4. Az anyag- és eszkdzgazdilkodas munkafolyamatainak rendszere
4.1. Eldkészitesi feladatok
4.1.1. Az anyagféleségek egységes azonosité nyilvantartdsi rendszerének megszervezése

A beszerzett, raktarozott, felhasznalt, ill. értékesitett anyagokat, készleteket egységesen
azonosité modon kell jeldlni.



A jeloléseket az egységes kezelés érdekében az anyagokkal, készletekkel kapcsolatban
mindennemi adatlapon, nyilvantartasban vagy bizonylaton azonosan kell alkalmazni.

4.1.2. Tervezés

Az anyagsziikségletnek kapesolodniuk kell az Onkormanyzat és a koltségvetési intézmények
éves koltségvetési tervében meghatérozott alaptevékenység feladatainak nagysagrendjéhez.
Az anyagsziikségleteket az illetékes vezetd 4ltal torténd elfogadésa, illetve jovahagyésa utn
kell dtadni az anyaggazdalkodast szervezé és koordinalé kijelsit munkavallald részére.

4.2. Az anyag(készlet)igazddilkodds végrehajtdsi feladatai
4.2.1. A beszerzések tipusai

Az Onkormanyzatoknal és az intézményekben az alabbi beszerzési tipusok lehetségesek:
- kozbeszerzés,
- kivalasztas,
- megrendelés.

A kozbeszerzes szabalyozasa kiillon, a , Kozbeszerzési szabdlyzatban” torténik.

A Kkivalasztast akkor alkalmazzuk, ha év kdzben tébbszori, vagy folyamatos, rendszeres a
széllitas €s a beszerzendd anyagok, eszkozok nagysagrendje (értéke) megkoveteli azt. Ebben
az esetben legalabb 3 szallitotol kell arajanlatot kémi, melyb6l a legkedvezdbbet kell
kivalasztani.

A beszerzés legegyszeriibb médja a megrendelés. A megrendelést alkalmazni kell fenti
eljarasok sordn, valamint ezen feliil is. A megrendelés kotelezettségvallalast jelent.

4.2.2. A beszerzések lebonyolitdsa

A beszerzések lebonyolitasa sordn figyelemmel kell lenni a kézbeszerzésekrél szl - 2015.
évi CXLIII. (Kbt.) térvényben meghatarozott értékhatarokra, valamint a Kozbeszerzési
szabalyzatira,

4.2.2.1. A beszerzésekkel kapcsolatos kitelezettségvallalds

Kotelezettségvallalas csak a pénziigyi vezetd ellenjegyzése utan, és csak irdsban torténhet.
Nem sziikséges eldzetes, irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 200.000.-
Ft-ot el nem ér6 kifizetések esetében.

A kotelezettségvallalds részletes szabélyai, illetve a kotelezettségvallalashoz kapesolédd
analitikus nyilvantartds forméja a koltségvetési szerv Gazdalkodasi szabalyzataban keriilnek
meghatarozasra

4.2.2.2. A beszerzések lebonyolitisinak mddja
a/  Megrendeléssel, illetve szallitasi szerzodés megkotésével torténd anyagbeszerzés:

A megrendelések, szallitasi szerz6dések tartalmi kdvetelményeinél a Polgari Térvénykonyv
szerint kell eljamni.



A megrendelésekben a megrendelt anyagféleségekre vonatkozéan minimalisan a
kovetkezoket kell meghatarozni:

— az anyag pontos megnevezeése,

— az anyag mennyisége, mindsége, meérete, (esetleg szabvany szama)

— a szallitas, illetve az atvétel modja és helye,

— a fizetés médja.

b./ Készpénz ellenében torténd beszerzések;

Anyagbeszerzésre készpénzt a beszerzéssel megbizott személy vehet fel a hizipénztarbdl.

A készpénz felvétele sordn meg kell jeldlni a bizonylaton az Osszeg rendeltetését, s az
clszamolds hataridejét is. Ha az elszamolasra kiadott 6sszeg a célnak megfeleléen nem
hasznalhat6 fel, akkor a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizeti a pénztdrba.

Az ily moédon lebonyolitott beszerzések részletes szabalyait az Onkormanyzat és a
koltségvetési szerv pénzkezelésének elveit meghatarozd . Pénzkezelési Szabdlyzat”
tartalmazza.

4.2.3. Az anyagok (készletek) dtvétele

A megrendelt anyagok, készletek atvétele alapvetSen kétféle formaban torténhet:
- aszallité telephelyén, vagy
- az intézmények székhelyén, telephelyén.

A szallité telephelyén akkor torténik a megrendelt anyagok, készietek 4tvétele, ha a
szerzbdésben gy rendelkeztek, hogy a szallitast az Onkormanyzat végzi sajat gépjarmiivével,
vagy az afvett anyagot tovabbi feldolgozdsra més gazdalkoddhoz széllitjak (kozvetlen
atvétel).

Az Onkormanyzatok, vagy az intézmények székhelyén, telephelyén torténik az atvétel, ha a
szallitasi szerz6désben a felek gy rendelkeztek, hogy a megjelslt cimre a szallitd leszallitja a
megrendelt anyagféleségeket (kdzvetett atvétel).

4.2.4. Az anyagok, készletek dtvételéért feleld's személyek
Az anyagok, készletek atvételéért az anyagbeszerzok feleldsek.

Az atvételért feleldés személyek az 4dltaluk kozvetlenil 4tvett anyagféleségeket azonnal
kdtelesek ellendrizni.

4.2.5. Az anyagdtvétel mennyiségi és minoségi ellendrzése

A széllitoknak vagy eladdknak gondoskodniuk kell arrél, hogy az altaluk leszallitott vagy
atadott anyagféleségeket az azonositishoz alkalmas jelzésekkel és vamtarifaszdmokkal
ellassak, tovabba mindségi tanusitvanyokat, illetbleg amennyiben szilkséges irdsbeli
tajékoztatokat mellékeljenek az atadott anyagféleségekhez.

Az atvételért felelgs személyeknek az ellen6rzés soran meg kell 4llapitaniuk, hogy azok
megfelelnek-e a szabvanyok szerinti mindségeknek, tovabba: hogy mennyiségileg, illetve
mindségileg megfelelnek-e a kbvetelményeknek.



A beszerzett és az intézményekhez beérkezett anyagféleségeket az anyagbeszerzéknek,
valamint a raktdr anyagatvevéinek mind mennyiségileg, mind min&ségileg igazoltan at kell
vennitlk és ennek megtérténtét - amennyiben hidnyossigokat nem 4llapitanak meg -
beszallitasi okmanyokra (fuvarokmany, szallitolevél, szdmla, felvasarlasi jegy, stb.) ra kell
vezetniiik, majd keltezéssel és alairasukkal kell ellatniuk.

Kiilsé szallito altal tortént leszallitds esetén az anyagféleségek atvételénél nem kell ellendrizni
a szallitmany azon mindségi adatait, amelyek a szallitd irasbeli mellékleten tanisitott, tovabba
amelyekre jotallasi kotelezettséget vallalt.

Csomagolt anyagok atvételénél amennyiben a csomagoldson kiilsérelmi nyomok nem
latszanak és a mennyiségi, valamint a mindségi ellendrzésre csak a kicsomagolas utan keriil
sor, a szallitmanyt kiséré okmaényaira e tényt ra kell vezetni.

Ha a beszallitott anyagféleségek atvételénél akar mennyiség, akar mindségi hidnyossagok
allapithatok meg, ezekr6l a szillitdst végz6 meghatalmazottjidnak jelenlétében
kéarmegallapitasi jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyz6kinyvnek a kivetkezoket kell tartalmaznia;

- afelvétel helye ¢s ideje,

- ajelenlévo személyek neve és a jegyzdkonyv felvételekor betditott szerepiik,

- aszallito és az atvevd megnevezése,

- afuvarlevél, a szallitélevél kelte és szama,

- a szallitmany pontos megérkezésének id6pontja, az azdta alkalmazott 8rzés
médja és helye,

- a megszemlélt szallitmany megnevezése, egyéb azonositdja, tényleges bruttd és
nettod stlya,

- a szallitmany atvizsgalasakor felmért mennyiségi és mindségi adatai, valamint
ugyanezek vonatkozaséban a kisérd okmanyokban a szallito altal feltiintetett
adatok,

- acsomagolas leirasa,

- mennyiségi hidny esetén: ennek mértéke, a feltehetd ok megjeldlésével (romlds,
kopas, torés, egyéb stb.),

- ahiany észlelésének korlilményeit, és a kar nagysagat,

- mind8ségi hidny esetén: pontos leirasat, a valoszinlsithetd okokat és a felmeriilt
kar nagysagat, - az atvevd nyilatkozatat, hogy a szallitéval vagy a fuvarozdval
szemben milyen igényeket és milyen nagysagrendben kivéan érvényesiteni,

- ajelenlévok aldirasat,

- azesetleges ellenvéleményeket,

A jegyz8kdnyvet 2 példényszdmban el kell késziteni és azokat az érintetteknek el kell juttatni
egy-egy példanyban.

A hidnyossagok megéllapitasa utan a szallitmanyt a jegyzO6kényvben foglaltak szerint
szabalyszertien be kell vételezni, és gondoskodni kell tarolasardl.

4.2.6. Raktarozasi tevékenység
A raktirozas alapveté célja, hogy az Onkorményzat és a koltségvetési intézmények

tevékenysegei folytatasanal felhasznaldsra keriild anyagokbodl a szitkséges mennyiségeket az
eldirt minéségben a megadott, illetve a tervezett id6re biztositsa.



Az Onkormanyzat rendelkezik raktarral.

Az intézmények nem rendelkeznek kozponti raktarral. Anyagbeszerzéseiket az 5-Os
szdmlaosztalyban azonnal koltségként szamoljak el, az anyagok felhasznaldsat a szamléan
igazolja az atvevo.

Kivétel a Gondozasi Kdzpont altal miiksdtetett F6z6 Konyha, ahol a beszerzett élelmiszer
anyagok raktdrozdsra keriilnek, ott folyamatos mennyiségi és értékbeni nyilvantartdst vezet
1dla az élelmezésvezeto.

5. Az anyag (készlet) gazdilkodissal kapesolatos nyilvantartasi, bizonylatolasi feladatok
3.1. Az anyagok csoportositisa a szdmviteli térvény alapjdn

Az anyagok csoportositasat a szamvitelr6l szol6 tobbszér médositott 2000. évi C. térvény,
valamint az allamhaztartds szamviteli rendjérél szold tobbszor médositott 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet figyelembe vételével kell végrehajtani.

A csoportositast elsédlegesen a ,.Szdmiarend alapjan kell elvégezni.

Vételar: a termék beszerzése utan fizetett, engedményekkel csdkkentett, felarakkal novelt,
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo ellenérték.

Az afa nem része a bekeriilési értéknek!
5.2, A vdsdrolt készletek elszamoldsakor alkalmazhato drak
5.2.1. Egyedi beszerzési dr

Alkalmazasa akkor célszer(, ha az értékelendé készletfajta egy beszerzésbdl szarmazik, igy az
adott készlethez konkrét beszerzési ar kapesolhato.

3.2.3. Sajat eloallitasn eszkdzok nyilvdntartdsi dra

A sajat eldallitds eszkozok, készletek nyilvantartasi arat az ,,6nk61tség~szémitési
szabalyzat”-ban foglaltak szerint kell megallapitani.

5.3. Az anyag, készletnyilvdantartds rendszere
3.3.1. Analitikus anyagkinyvelés

A F6z6 konyhaban az élelmezésvezetd a kdnyvvitel zart rendszerében teljes kériien rogziti az
adatokat.

5.3.2. Fékonyvi kiinyvelés
Az anyag- eszk0z beszerzésre jovdhagyott kiadasi elSirdnyzatokat, (eldiranyzat

modositasokat) a kotelezettségvallalasokat, valamint azok teljesitését folyamatosan kényvelni
kell a koltségvetési kényvvitelben a Szdmlarendben rdgzitett nyilvantartasi szdmlakon.



A F6z6 Konyhan az ¢lelmezésvezetd az analitikus anyagkényvelésbdl negyedévente, a
negyedévet kovetd 15-ig készit feladast a fokdnyvi konyvelés (pénziigyi konyvvezetés)
részére, értékben kimutatva a valtozasokat.

A raktari nyilvantartdssal évente kertil sor az egyeztetésre, s a leltarozdsok utdn az egyeztetés
alapjan késziilt feladasok lehet6séget teremtenek az ellendrzésre és a korrekcidkra.

5.4. A raktdri készletek analitikus nyilvantartisanak, bizonylatoldsdnak rendje
5.4.1. Altalinos szabdlyok

A Kkészletvaltozdsokrol az Onkorményzat és Intézményei Bizonylati Rendjében
meghatarozott bizonylatot kell kiallitani.

A készletviltozasok bizonylatai szigori szdmadésra kotelezett bizonylatok. Ez azt jelenti,
hogy a bizonylatokat eldre sorszamozzdk, igy még az esetleges elrontott példanyokkal is el
kell szamolni. A bizonylatok szabalyszerii felhasznalasat id6szakonként ellenérizni kell.

Az anyagokkal kapcsolatos gazdasdgi eseményeknek (novekedések, cstkkenések) olyan
okményokon kell alapulniuk, amelyek a készletvaltozas (készletmozgas) legfontosabb adatait
tartalmazzak. Ezeket az okmanyokat anyagkdnyvelési bizonylatoknak nevezziik.

A készletnivekedés esetei:
- beszerzés,
- anyag visszavételezés: a kordbban kivételezett anyagok egy része visszakeriilhet
a raktarba,
- sajat eloallitasbél szarmazd készlet dllomanyba vétele,
- leltari tobblet.

A készletesOkkenés esetei
- anyag-kivételezés (célja lehet felhasznalas, bérmunka, visszaru, anyagatadas),
- selejtezés: a rendeltetésszerlien mar fel nem hasznalhaté és el nem adhatd
készleteket le kell értékelni és hulladékértéken kell nyilvantartani,
- leltarhiany.

Az €lelmiszer raktarbol anyagféleségeket kizardlag az utalvanyozésra feljogositott személy
alairasaval ellatott bizonylat ellenében, az atvétel igazoltatdsa mellett szabad kiadni.

Az utalvanyozas részletes szabalyai a ,Gazddlkoddsi szabdlyzatdban” kerlilnek
meghatérozasra. Utalvdnyozasra a polgdrmester, vagy az altala kijelslt személy jogosult.
6. A viasarolt készletek értékelésének szabdlyai

A mérleg forduldnapjén raktarban meglévd sajat eldallitasa é€s vasarolt készletek értékelését
az ,.Eszkdzok és forrdsok értékelési szabdlyzat™-aban eldirtak szerint kell elvégezni.

7. Az anyagok, készletek leltarozasa



A raktar allomanyat, valamint a hasznélatra kiadott eszkézoket az Onkormanyzat és
Intézményei Leltarkészitési és leltdarozasi szabalyzatiban foglaltak szerint és az oft
meghatarozott idészakokban kell leltarozni.

A leltarozas soran megéllapitott kiilonbozeteket - az okok feltardsa utin - mind
mennyiségben, mind értékben kdnyvelni kell. Ennek alapbizonylata a leltar kiértékelésérdl
késziilt jelentés, vagy a leltarhianyrol felvett jegyzékonyv.

8. Az anyagok, készletek selejtezése, hasznositdsa

Az anyagok, készletek (ideértve a kis értékii targyi eszkozoket is) selejtezésérdl,
hasznositasar6l az Onkormanyzat Felesleges vagyontirgyak hasznositisanak és
selejtezésének szabalyzata eloirasait kell figyelembe venni.

9. Idegen tulajdonu eszkizik, készletek kezelése

Idegen tulajdontinak mindsiilnek azok az eszkdzok, amelyek nem az intézmények
tulajdondban vannak, de szerzdéses jogcimeken (bérlet, lizing, kolesén, palyazat) a
koltségvetési szerv mikodteti, {izemelteti ezen eszkozoket. A mikodtetés sordn a
szerzGdésben foglaltakat kell iranyadoénak tekinteni.

Fentieken tulmenden az eszkozok dtaddsardl jegyzOkonyvet kell késziteni.
Az Onkorményzatnak és a koltségvetési szervnek az eszkozt, mint idegen tulajdonu eszkdzt
nyilvantartasba kell venni.

Az eszk0zOk karbantartasdt, esetleg szervizelését, idOszakos vizsgdlatait a folyamatos
mukddés feltételeit az Onkormanyzatnak és a kéliségvetési szervnek biztositani kell.

Az idegen tulajdonu eszkdzok leltdrozasit a szerzédésben foglaltak szerint, valamint a
koltségvetési szerv , Leltirkészitési és leltdrozdsi szabdlyzata” alapjén kell elvégezni.

10. Az anyag (készlet) gazdalkodassal kapcsolatos ellenérzési feladatok

A belst ellenbrzési tevékenység sordn szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-
ellenbrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni, valamint az éves
elemi koltségvetési beszamolokrol megbizhatosagi ellendrzés keretében igazoldsokat kell
kibocsatani.

A belso ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan térténnek.

A témaval kapcsolatos belsd ellendrzési feladatok rendszerét a koltségvetési szerv Belso
Ellendrzési Kézikonyve hatarozza meg.

Az Onkorményzat és a koltségvetési intézmények vezetdi a gazdalkodds folyamatara és
sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a Belsé kontroll
rendszert,

A kontrolltevékenység részeként miikisdik a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzés (FEUVE) rendszere is, melyet az ellendérzés sordn érvényesiteni kell az anyag és
készletgazdalkodés soran.



11. Zaré rendelkezés
Az Anyag és eszkozgazddlkoddsi szabdlyzat 2020. februér hé 28-t61 Iép hatalyba.

A szabéalyzatot modositani kell
- olyan jogszabdlyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabélyzat
eléirasait, valamint
- ha az Onkorményzat, az intézmények sajatossdgai, mitkddésének valtozasa
alapjan indokoltta valt.
A médositasokat dltaldban az ok felmeriilésété] szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.



1. sz. melléklet

Megismereési nyilatkozat

Vezetok nyilatkozata

A Dombegyhdz Nagykiozség Onkormanyzata, Dombegyhazi Polgirmesteri Hivatal,
Gondozasi Kiozpont Dombegyhaz, Hollosy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi
Kozmiivelédési Intézmény-IKSZT, Dombegyhizi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Anyag ¢s Eszkozgazdélkod4si szabalyzatdban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban eldirtakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok
betartani, €s az érintett munkatarsaimmal betartatni, a szabélyzatot beosztott dolgozéimmal
megismertetem, és annak tényét alairdsukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Dr. Varga Lajos Polgdrmester 2020. februar ....
Liker Janos Jegyzb 2020. februar ....
Toma I[Idiko Intézményvezetd 2020. februar ....
Gyiiréné  Gerendeli | Intézményvezetd 2020. februar ....
Krisztina
Noégradi Piroska Elngk 2020. februar ....

Dombegyhdz Nagykizségi Onkormdnyzat, Dombegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal, Gondozdsi
Kizpont Dombegyhdz, Hollosy Kornélia Ovoda, Dombegyhdzi Kozmiivelodési Intézmény-
IKSZT, Dombegyhdzi Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat beosztott dolgozdinak

nyilatkozata.

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban el6frt

kovetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név

Munkakér

Idépont

Aldiras




7\/ (e (/M

DOMBEGYHAZ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
DOMBEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

GONDOZASI KOZPONT DOMBEGYHAZ

HOLLOSY KORNELIA OVODA

DOMBEGYHAZI KOZMUVELODESI INTEZMENY
DOMBEGYHAZI ROMAN NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT

Hatalyos: 2020. februar ...-t6l

Jovahagyta:

Dr.Varga Lajos Liker Janos
Polgarmester Jegyzd

Toma I1diko Gytiréné Gerendeli Krisztina Nogradi Piroska

Intézményvezetd Intézményvezetd Elndk



ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT

I.
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA,
HATALYA

Az 6nkoltség szamitési szabdlyzat célja, hogy
— a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az allamhaztartds szdmvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.} eldirdsai alapjan részletesen szabdalyozza

az alaptevékenység, valamint a szabad kapacitds kihasznéldsat célzo tevékenysége
keretében

— eldallitott eszkdzok, termékek,
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen onkoltségének, tovabba a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapesolodo

koltségtérités pontos dsszegének meghatérozasara irdnyulé tevékenységet.

Az 0Onkoltség szamitdsi szabdlyzat célja tovabbd, hogy alapul szolgéljon az onké&ltség
szamitas kiilsd €s belsé ellendrzéséhez.

Az onkoltségszamitds feladata, hogy az 5., 6., 7. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson sajat elGallitast eszkozonként, tevékenységenként valamint
szolgéltatdsonként.

A szabdlyzat hatalya kiterjed a:

~Dombegyhiz Nagykozség Onkormanyzatara

—Dombegyhézi Polgdrmesteri Hivatalra

—Gondozasi Kézpont Dombegyhaz

~Hollésy Kornélia Ovoda

—Dombegyhazi Kézmivel6dési Intézmény

—Dombegyhdzi Roman Nemzetiségi Onkormanyzatra.
Nem terjed ki az Onkoltség szémitdsi szabalyzat hatalya a kdzmunkaprogramban
foglalkoztatottak 4ltal megtermelt, elééllitott termékekre, mely teljes egészében 100 %-os
allami tamogatdssal valosul meg.

Ezen termékek kivalasztott 3 nagybani piac atlagéran keriilnek nyilvantartisba vételre és
felhasznalasra, és értékesitésre.



Az Onkoltség szamitdsi szabédlyzata a kovetkezéd témédkhoz kapcsolddodan tartalmaz
elbirdsokat:

1. Kolitség, onkoltség szamitasi fogalmak

. Az dnkoltség szamitas tirgya (a kalkulaciés egységek)

. Az 6nkdliség szamitas készitésének idépontja, a kalkuldcios id6szak

. A kalkulacids séma, a kalkulacids koltségtényezok tartalma

Az egyes kalkulacios egységek vetitési alapra jutd énkoltségének meghatirozasa

Az utdkalkulacio alapjat képez6 bizonylatok

N vk wo

Az dnkoltségszamitisért felelds személyek
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AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

1. Kéltség, onkéltség szamitasi fogalmak
1.1. A kiltség

A koltség az eszkdz (termék) eloéllitdsa, vagy szolgdltatds, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett dsszege.

1.2, Koltségnem

A koltségnem a felmertlt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési forméjuk (fajtajuk) szerint az Ahsz.
16. mellékletében rogzitett egységes szamlatikér 5. szdmlaosztaly 51.-59.
szamlacsoportjai szerint kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszdmolni.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmertilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (ltalanos
koltségek) f6kdnyvi szamlaira lekényvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem
szamolhatok el kozvetlenil az eszkdzre (termékre), vagy szolgdltatasra, tevékenységre.
Felmeriilésiikkor kdzvetlen kéltségnek nem minGsithetdk.

Ezeknek a kdltségeknek azon része, amely az eléallitassal illetve a szolgaltatdssal szoros
kapcsolatba hozhat6é, a kiilénféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids
egysegekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - dtvezetendésk.



1.4, Kéltségviseld

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy a szolgaltatds, tevékenység amelyre a kéltségek
felmeriilésiik alkalmaval kdzvetleniil elszdmolhatok, amelynek elballitdsa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriiinek.

A koltségviseldre elszdmolhatdé koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly (tevékenységek koltségei) f6kdnyvi szdmlaira kell kényvelni.

1.5. A kozvetlen énkéltség, bekeriilési (eldallitdsi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték a tevékenység, a szolgéltatas,
valamint a sajat el6allitist eszkozok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek)
egy meghatdrozott egységére jutd eszkozfelhasznalds (é16munka, holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat elallitdsa
immateridlis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen
onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat el6allitdsn
rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkézok
tovibba a mar haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok
bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, 4talakitdsaval, élettartaménak,
teljesitéképességének  kozvetlen névelésével, feltjitdsdval  Osszeftiggd  sajat
tevékenységben végzett munkék bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megéllapitott
kozvetlen nkoltség,

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjdn a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése
szerint szamitott eldallitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt elbirdsok alapjan a sajat termelésti készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, dllatok) elSallitdsi érték a Szt. 51. §
szerinti kozvetlen dnkoltség.

A Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkiz bekeriilési (el6allitasi) értékének részét
képezik azok a kbltségek, amelyek:

a) az eszkoz (termek) eldallitdsa, izembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allagdnak helyredllitisa soran
kézvetleniil felmeriiltek,

b) az elédllitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

¢) az eszkdzre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzék segitségével
elszamolhatok

(egyiittesen: kdzvetlen dnkéoltség).
A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatis
bekeriilési (el64llitasi) értékének részét azok a kiltségek képezik, amelyek

a) aszolgaltatds végzése, nyujtsa, teljesitése soran kdzvetleniil felmeriiltek,



b) a szolgaltatds végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba

¢) aszolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatdk

(egylittesen: kdzvetlen 6nkdltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eléllitasi kSltségek kozott kell elszdmolni [és igy
a bekeriilési (elbdllitasi) érték részét képezi] az idegen véllalkozé altal megvaldsitott
beruhdzashoz a beruhdzd altal biztositott (az idegen véllalkozd felé nem szdmlazott)
vasarolt anyag bekeriillési (beszerzési) értékét, tovabbi a sajat eloallitast termék,
nyljtott szolgaltatas kozvetlen onkdltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitasi termék
tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyijtassal egyidejlileg.

A kozvetlen Onkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték a tevékenység, a szolgéltatas,
valamint a sajat el6allitdst eszkozOk (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek)
egy meghatirozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalds (élémunka,
holtmunka) pénzben kifejezett 6sszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjdn a kizvetlen dnkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az elballitassal kozvetlen kapesolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb

altalanos kéltségeket.
1.6. A kéltségek konyvviteli elszdmoldsa

Az eszkoz elbéllitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt
koltségek elszdmolasara - szervezetiink szdmlarendjében rdgzitetteknek megfeleléen -
hirom szamlaosztaly szolgal:

- az 3. (Koltségnemek) szdmlaosztdly a koltségeket koltségnemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gytijtését szolgalja,

— a 6. (Altalanos koltségek) szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a
koltségek felmertilésének helye szerinti gyijtésére szolgal,

— a 7. (tevékenységek koltségei) szamlaosztdly az eszkozok eldallitisa, a
szolgaltatasok teljesitése soran felmeriilt és az eszkozok eldallitasaval, szolgiltatas
nyUjtassal dsszefliggésben kdzvetleniil (valamint a felosztds utan a kézvetetten)
elszdmolhaté koltségek kdnyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott tevékenységek koltségei szerinti
tagolasban tartalmazza a folyo koltségeket.

A tevékenységek koltségei kozvetlen és kizvetett kiltségekbdl tevidnek dssze.

1.7. Az onkoltségszdmitds



Az Onkdltseégszamitas olyan miiszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel megallapithat6
az elballitott eszk6zok (termékek), a végzett szolgaltatds varhatd (tervezett) illetve
tényleges kozvetlen dnkoltsége, eléallitasi koltsége.

Az onkioltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson

— a sajat el6allitasn eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi
értékének meghatarozasahoz,

— a sajat eldéllitast eszkdzok, szolgaltatdsok, valamint a kozérdekd
adatszolgaltatas onkoltségének tervezéséhez és megallapitdsihoz,

— a gazdasagi szamitisokhoz.
1.8. Az énkoltségszdmitds - kalkuldcid formdi

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen 5nkéltség
— utokalkulaciéval meghatarozott, vagy

— norma szerinti kdzvetlen énkoltség lehet.

A befejezetlen termelés norma szerinti kozvetlen onkoltsége a félkész termék,
késztermék norma szerinti kozvetlen &nkoltségébdl a teljesitési fok alapjan ardnyosan is
meghatarozhato.

Az utékalkuldcié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
tevékenység, szolgédltatds befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka
mennyisége €s értéke alapjdn meghatdrozzuk az eszkéz, tevékenység, vagy szolgaltatas
tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét.

Norma szerinti kizvetien onkoltség megéllapitdsa sordn a sajat el6allitasn készletek
kozvetlen Snoliségének megallapitdsa a termék (szolgaltatds) elédllitdsdhoz szitkséges
miiszaki normak alapjan térténik.

A sajat termelésii készletek onkdltségének megallapitasa utékalkuldcioval torténik.
Az utokalkulécié sordn a kozvetlen koltségeket felhasznalaskor el tudjuk szamolni a
konkrét termékre, vagy nyUjtott szolgaltatasra. A kdézvetleniil el nem szamolhatd
kpltségeket a 6-os szdmlaosztalyban gyiijtjiik, és a jellemzd vetitési alap segitségével
szétosztjuk azokra a termékekre, szolgaltatdsokra, amelyek az adott koltséghelyet
igénybe vették. (p6tiékkules= felosztandd koltség/ vetitési alap)

1.9. Az énkoltségszdmitdas modszere

Az nkoliségszamitas modszere alatt a kozvetlen és kozvetett kdltségek, raforditasok
elszamolasanak, felosztasanak maédjat értjik.

A Hivatal az egyszerii osztékalkuldciés moédszert alkalmazza az 6nk&liségszamitas
meghatarozasara.



Az egyszerll osztdkalkulacio lényege, hogy a kalkuldcids séma alapjan Osszegzett
felmeriilt valamennyi kdzvetlen koltséget, raforditast elosztjuk a mennyiséggel (5sszes
kéltség/mennyiség).

Az Onkoltségszamitas keretében jelen szabdlyzat el6irdsait figyelembe véve kell
megdllapitani az egyes kalkulacids egységek egy egységére jutd koltségét.

2. Az onkoltségszamitas tirgya (a kalkulicios egységek)
Az dnkoltségszamitas trgya a kalkulacids egység.

Kalkulacios egység az Onkoltségszamitds targydul szolgdlé azon termék, nyuijtott
szolgaltatas, amelynek onkoltségét ki kell szdmitani, amelyrd] a kalkulacié készil.

A kalkulacios egységeket az Szt., az Ahsz. valamint a mindenkor hatalyos adotdrvények
szempontjainak figyelembevételével kell megallapitani.

Szervezetiink esetében kalkulacios egységet képez:

Kalkulaciés egység megnevezése Kalkuliciés egység mennyisége
terem, teriilet bérlet nm/1 éra, vagyl nap, vagyl honap
eszk&zOk bérbeadasa, szolgaltatasi dij 1 eszkdz/ 16ra /1 nap

1 m2/1 kvadrat/1 hektar/

lakas és nem lakas céljara szolgdld helyiségek 1 hénap
bérbeaddsa
A START  munkaprogramban  eldallitott ) .
mezégazdasagi termék (idényijellegli termékek I db termény/ 1 kg termény

borsé, paprika, paradicsom, uborka, stb)
A START munkaprogramban sordn allattartas

1 kg sertés

Az Ahsz. 50. § (4) bekezdése alapjan nem képezi az onkiltségszamitds targyat a
sajat konyhat iizemeltetd koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normiakat
allapit meg és a nyersanyag-felhasznaliashoz anyagkiszabast készit, és ennek
Onkoltségét a normak és a tevékenységet terhel6 altaldnos koltségek figyelembe
vételével dllapitja meg.

3. Az onkoltségszamitas készitésének idGépontja, a kalkuldcids idészak

A kalkulacids iddszaknak az adott tevékenység, szolgéltatds nyujtas folytatdsanak
iddintervalluma.




4. A Kalkuliciés séma, a kalkulaciés kiltségtényezok tartalma

4.1. A kalkuldcios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen 6nkoltségét, bekeriilési értékét a kovetkezd
kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetlenill elszdmolhatd anyagksltség

b.)  Kézvetleniil elszdmolhatt igénybevett szolgéltatasok értéke

¢.) Kozvetleniil elszamolhatd bérkoltség

d.) Kozvetlenill elszdmolhat6 személyi jellegll egyéb kifizetések

e.) Kozvetleniil elszdmolhatd bérjarulékok

f.)  Kozvetleniil elszamolhato értékestkkendsi leiras

g.) Kozvetleniil elszamolhaté egyéb altaldnos koltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkéltség (atb+ctd+et+f+g)

4.2. A kalkuldcios koltségtényezdk tartalma

4.2.1. Anyagkéltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacids egység terhére utalvanyozhatd
a Pénziligyl konyvvitelben az 51. Anyagkoltségen kényvelt, az egységes rovatrend K
312 rovatokon tervezett és felmeriilé anyagok értékét:

anyagkéltség,

karbantartasi anyagok,

takaritd-, tisztitoszerek,

irodaszer, nyomtatvany,

A kozvetlen anyagkoltség meghatirozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatérozasaval kell az utokalkulacios lapon felsorolni.

Anyagkdltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhatd el.

4.2.2, Igénybevett szolgdltatisok értéke

Igénybevett szolgaltatasok értékeként kell elszamolni az adott kalkulacids egységgel
kapcsolatban a pénziigyi konyvvitelben az 52. Igénybe vett szolgaltatasi kiaddsokon
kdnyvelt, az egységes rovatrend K32, Kommunikicids szolgaltatdsok, - a K335.
Kozvetitett szolgaltatasok kivételével- a K33, Szolgaltatasi kiadasok és K34.
Kikiildetések, rekldm- és propagandakiaddsok rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi  szdmldkon  végleges  kotelezettségvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségkeént nyilvantartott Ssszegeket.



Jellemzden eléforduld kiltségek:
— takaritas,
—  Orzés védelem,
~ karbantartasi koltségek (ingatlan, jarmt, gép, berendezés),
— koziizemi dijak, (flités, vilagitas, viz)
~ telefon, internet,

—  kikiildetés.
4.2.3. Bérkiltség

Beérkoltségkent kell figyelembe venni - az egy-egy kalkuldcids egységként
meghatarozott - a tevékenység, szolgdltatas érdekében kézvetleniil felmerilt és
kifizetett, a pénziigyi konyvvitelben az 53. Bérkoltségen koényvelt, az Egységes
Rovatrend K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ
jutalmak, KI1103. Céljuttatds, projektprémium, K1104. Készenléti, iigyeleti,
helyettesitési dij, tuléra, tilszolgalat rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési Kotelezettségként
nyilvantartott §sszegeket:

— alapilletményeket,
— illetménypétlékokat és
— egyéb kotelezd potlékokat.
Koltségkeént egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaidoben foglalkoztatottak,
— arészmunkaiddben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és dlloméanyba nem tartozok

részére teljesitett kifizetéseket.
4.2.4 Személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacios
egységként meghatarozott, a tevékenység, szolgaltatas érdekében kdzvetleniil felmeriilt
¢s kifizetett - a pénziigyi kdnyvvitelben az 54. Koltségnemen konyvelt, az egységes
rovatrend K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili
juttatdsok, K1108. Ruhdzati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110.
Egyeb koltségtéritések, K1111. Lakhatasi tdmogatasok, K1112. Szocialis tAmogatasok,
K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai és K12. Kiils§ személyi juttatasok
rovatokhoz ~ kapcsolodoan — vezetett  nyilvantartasi  szdmlékon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezetiségként nyilvantartott 5sszegeket.

4.2.5. Bérjirulékok



A bérjarulékok kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulacids egységként
meghatarozott a tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmertilt és kifizetett
— a pénziligyi konyvvitelben az 55. Koltségnemen kényvelt, az egységes rovatrend K2.
Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado rovathoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott Gsszegeket, jellemzéen:
— szocialis hozzajaruldsi ado,
— egészségiligyi hozzajarulas,
— tappénz hozzdjrulas,
- munkaltatot terheld személyi jovedelemado,

— rehabilitdcids hozzajarulas.
4.2.6. Ertékesikkenési leirds

A tevékenység, szolgaltatds érdekében kdzvetleniil felmeriilt és elszamolt, a pénziigyi
kényvvitelben az 56. Ertékesokkendsi leiras koltségnemen az eszkozok elszamolt terv
szerinti értékestkkenését kell kimutatni, ide értve a kisérték(l immateridlis javak
beszerzésekor, kisértékil targyi eszkdzok haszndlatbavételekor egy dsszegben elszamolt
értékesokkenést is.

4.2.7. Egyvéb dltaldnos koltségek

Egyéb altalanos koltségek kozott a 621. Konyha koltséghelyen konyvelt tételeket kell
elszamolni.

5. Az egyes kalkulicidés egységek vetitési alapra juté dnkoltségének meghatirozasa

Onkormdnyzati lakdsok és nem lakds céljira szolgdlo helyiségek bérleti dija

A lakasok ¢és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes
szabalyokat az 1993. évi LXXVIIL. tv. tartalmazza.

Az Onkorményzati lakasok lakbérének, valamint a nem lakas céljara sz616 helyiségek
bérleti dijanak mértékét énkormanyzati rendelet szabalyozza.

Kiszallitdsi dij, gondozdsi dij

A szocialis igazgatasrl és szocialis ellatasokrol sz6lo 1993. évi III. térvény (a
tovabbiakban Szt.) 115. § (9) bekezdése, alapjan a személyes gondoskodas korébe
tartozd szocialis ellatasok intézményi téritési dija a szolgaltatdsi dnkoltség és a kozponti
koltségvetésrdl sz010 torvényben biztositott tdmogatds egy fore jutd Osszegének
kiilonbézete.

A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis ellatasok téritési dijardl szolo 29/1993. (11
17.) Kormanyrendelet 3. § alapjan az intézményi téritési dijat étkeztetés esetén ellatasi



napra, nappali ellats esetén 1 ellatdsi napra vetitve kell a kalkuldciés séma alapjan
meghatarozni.

A START kézmunkaprogramban elddllitott termék, nyujiott szolgdltatds

A nbvénytermel€s onkdoltség szamitasi séma kiegésziil a névénytermelés kéreseményi
miatt elszamolt Gsszeggel. Le kell vonni tovdbba az &sszes kdzvetlen onksltséghél a
melléktermék értékét is.

Az allattartas onkoltség szdmitisi séma kiegésziil azzal, hogy le kell vonni az allati
eredetll melléktermékek értékét. ( pl. tragya, toll.)

6. Az utékalkulicié alapjat képezé bizonylatok
6.1. A kalkulciés egységekre kozvetlenill elszamolhato bérkéltségrél, személyi jellegii

egyéb Kkifizetésekré]l és a bérjarulékokrdl a lezart koltségvetési beszamold adatai
alapjan feladast kell késziteni a targyévet kdvetd év marcius 31-ig

6.2. A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszdmolhatdé anyagkiltségekrdl a lezart
koltségvetési beszdmolo adatai alapjan feladast kell késziteni targyévet koveté év marcius
31-ig.

6.3. Az igénybevett szolgiltatasok Gsszegérdl, az értékesékkenési leiras dsszegérdl a
lezart koltségvetési beszamold adatai alapjan feladéast kell késziteni targyévet kévetd

év marcius 31-ig.

6.4. A 63. Konyha kiéltséghelyen elszamolt koltségek felosztasat —~ a 7. szdmlaosztaly
konyvviteli szamlaira — a negyedéves kényvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

A 63. Konyha Kkoltséghelyen konyvelt altalanos koltségeket a fézott adagszam
aranyaban osztjuk fel a tevékenységekre.

ElsGdleges 1épésként szdmba vesszitk azokat a tevékenységeket, melyre feloszthatjuk a
621. Konyha kéltséghelyen elszamolt kéltségeket.

Ezutdn meghatarozzuk a f6z6tt adagszam ardnyaban az egy kéltséghelyre juté %-os
értéket.

% = egy koltséghelyre fOz6tt adagszam/ az 6sszes adagszam * 100.

Az igy kapott % - os értéket szorozzuk a 63. Konyha dsszes kéltségével.
6.6. A kiltségek utalvinyozdsdnak, elszimoldsdnak bizonylati rendje
Az 3zt. elbirasai szerint minden gazdasagi miiveletrd], eseményrdl, amely az eszkdzok,

illetve az eszk6zok forrasainak dllomanyat vagy dsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).



A szamviteli, és ebbél kovetkezben az Onkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvéntartasokba csak szabdlyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az dnkdltségszamitds bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kvetkezok:

a bizonylat megnevezése s sorszdma, vagy egyéb mas azonositdja,
a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjelsiése,

a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,
az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

a készletmozgasok bizonylatain az dtvevd aldirasa,

a bizonylat kiallitasénak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasdgi mivelet
jellegétdl, idébeni hatalyatdl fliggben - annak az idészaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelslése, a
gazdasagi miivelet okozta véaltozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni adatai,
a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgdlo

bizonylatok korének, valamint annak az idGszaknak a megjelslése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.

Az Onkoltségszamitas szamvitelen belili folyamatdban az &nkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kényvelésének
alapbizonylataival.

Az eszkdz eldallitassal, tevékenységgel, szolgaltatissal dsszefiiggh alapvetd bizonylatok
a kdvetkezok:

7. Zaro re
AZ ONK

Ezzel egyi

— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
~ személyi jellegli raforditasok bizonylata,
— értékcstkkenési leiras bizonylatai,

— egyéb koltségek bizonylatai,

ndelkezés
OLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT 2020. februar 28-t6] 1ép hatalyba.

dejtleg a kordbban érvényben 1évd szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot mddositani kell

olyan jogszabalyi elbiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabélyzat
eldirasait, valamint

ha az Onkorményzat, intézmények sajitossagai, mitkédésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmertilésétél szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.



1. sz. melléklet
Szolgdltatisok dijanak, helyiségek bérbeadasanak kalkulicios sémaja

Kalkuldcids egység megnevezése: szolgiltatas dijak, helyiségek bérbeadasa

K#&ltségek megnevezése Osszesen Ft
1. | Kozvetleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jellegit
kifizetések
— alapilletmények
— illetménypdtlékok

— egyéb személyi jellegli kifizetések

2. | Kézvetleniil elszamolhato bérjdrulékok

szocidlis hozzajarulasi ado

egészségligyl hozzajarulas

munkaltatdt terheld személyi jovedelemado

egyeb adojellegii kifizetések

3. | Kozvetleniil elszamolliato anyag koltség

— papit

— takaritd-, tisztitdszer

— karbantartési anyag

— egyeb anyag

4. | Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatdsok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartdsi koltségek

— takaritasi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

5. | Kogvetleniil elszdmolhaté értékesikkendsi lefrds

6. | Felosztott ditaldnos koltség

7. | Osszes kalkuldicids séma szerinti kézvetlen onkdltség
(1+2+3+4+5+6):

8. |1m?re/1 ha-ra/1 kvadrétra/ 1 érara jutd onkoltség
(7 / 8sszes mennyiség )




A ndvénytermelés kalkulicios sémaja

2. sz. melléklet

Kalkulacios egység megnevezése: ngvénytermelés

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kazvetleniil elszdmolhatd bér és egyéb személyi jellegii
kifizetések

— alapilletmények, illetménypotlékok

— egyéb személyi jellegli kifizetések

Kozvetleniil elszamolliato bérjdarulékok

— szocialis hozzajarulasi adé

— egycb addjellegii kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— vetdmag és szaporitd anyag

— miitragya és szerves trigya

— novény és gyomirto szer

— egyéb felmeriilt anyag kiltség

Kozverleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatdsok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gdz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

~ karbantarto tizem koltségei

Ontdzdrendszer koliségei

gepjarmu lzemeltetés kiltségei

szaritasi koltségek

egyéb kaltségek ( pl. bérleti dijak, biztositasi dijak, stb)

Kazvetleniil elszamolhats driékesékkenési lefrds

- épliletek, épitmények

— iiltetvények

- gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Felosztott, kozvetleniil el nem szdamolhatd dltalinos koltsés

Osszes kalkuldcios séma szerinti kozvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6)

le: Novénytermelés karesemény miatt elszimolt isszege

Kozvetlen koltségek dsszesen: (7-8)

10.

le: melléktermék (tragya, toll, sth)

11.

Kalkuldcidos egység mennyisége (1 hektdr, 1 mdzsa, 1 kg, stb.)

12.

kalkuldcios egységre juto énkaltség (9-10/11)




Az dllattenyésztés kalkulaciés sémadja

3. sz. mellékiet

Kalkulacios egység megnevezése: allattenyésziés

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozverleniil elszamolhato bér és egyéb személyi jel. kifizetések

— alapilletmények, illetménypotlékok

— egyéb szemeélyi jellegli kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato bérjarulékok

— szocialis hozzajarulasi ado

— egyéb addjellegli kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato anyag kiltség

— feletetett takarmany

— allat gvdgyszerek

— szaporité anyagok

— alom koltségei

— vasarolt allatok beszerzési értéke

— egyéb felmeriilt anyag koltség

Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatdsok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (géz, tavho, sth.)

— viz, szennyviz

— legeld fenntartas koltségei

— karbantarté tizem koltségei

- gépjarmil lizemeltetés koltségei

— egyéb kéltségek ( pl. bérleti dij, stb)

Kozverleniil elszamolhato értdkesikkendsi lefrds

- épiiletek, épitmények

— tenyészallatok

- gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Felosztott, kozvetleniil el nem szamolhato dltaldanos koltsée

Osszes kalkulicios séma szerinti kézvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6)

le: melléktermék értéke (tragya, toll,sth)

Kizvetlen kiltségek osszesen: (7-8)

10.

halkuldcios egység mennyisége ( liter, db, sth)

11

kalkuldcids egységre juté dnkiliség (9/10)




4.sz. melléklet

START MINTAPROGRAM SORAN MEGTERMELT TERMEK
ATADAS - ATVETELI BIZONYLATA

Datum; 20..

Termék megnevezése:

Mennyisége:

Atadd neve:

Szirmazasi hely:

Permetezési naplé szdma:

Az atadott termény az egészségligyi eldirdsoknak megfeleld, szermentes az élelmezés varakozasi id§ letelt,

atado atvevd

KESZLETRE VETEL BIZONYLATA

Az atvétel helye:

Sorszam: /20... Datum: 20...
Nettd ar: Ft/kg / Ft/db
Készletre vétel dsszege: kg/db X Fr= Ft

Készletre vételi azonositd szam:

arképzés piaci arak:

piac Ft/kg i Ft/db

piac Ft/kg i Ft/db

piac Ft/kg i Ft/db
dtlagolt &r: Ft/kg " Ft/db

bevételezd



Dombegyhdzi Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat
5836 Dombegyhaz, Tavasz u. 5.

Telefon: 68/432-031; Fax: 68/590-941
E-mail: dombegyhaz@globonet.hu

MEGHIVO

Dombegyhiz Romin Nemzetiségi Onkormsnyzat Képviselo-testiilete 2020. februar 27.
napjan 18.00 érai kezdettel iilést tart, amelyre tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal tanicskozd terme
Dombegyhéz, Tavasz u. 5.

1. Szabdalyzatok jovahagyasa
El6adé: Liker Janos jegyzd

2. Bejelentések

A napirendi pontok fontossagara valé tekintettel megjelenésére feltétleniil szamitok!

Dombegyhaz, 2020. februar 24.

Tisztelettel:




